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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teneee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 b las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

Color de Fuente . . R 7 .
4 Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaiio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021




CENTRO DE FORMACION EN TURISMO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE INVENTARIO FiSICO,

VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE

BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31
DE DICIEMBRE DEL 2021




CENTRO DE FORMACION EN TURISMO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE

BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccidn,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

\
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Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

\
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

\
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CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

3.1

3.2,

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

\
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3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nmero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.




CENTRO DE FORMACION EN TURISMO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CENTRO DE FORMACION EM TURISMO

RUC N° : 20131372001

Domicilio legal : JIRON PEDRO MARTINTO N° 320 - BARRANCO
Teléfono: :  01-319-8000

Correo electrénico: . jgarciaca@cenfotur.edu.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO FISICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02 — SOLICITUD DE
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION N° 001-2021-OAF/AS004 el 22 DE
NOVIEMBRE DEL 2021

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Sesenta (60) dias
calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

Q
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 8.50 (Ocho con 50/100 Soles) en Caja de la Entidad, sito en Jr. Pedro
Martinto N° 320-BARRANCO.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y su
Reglamento D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, y modificatorias D.S. N° 007- 2010VIVIENDA y D.S.
N° 013-2012-VIVIENDA, todas las Entidades del Estado efectuaran un inventario anual con
fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su presentacion y debera
ser remitido a la Superintendencia de Bienes Nacionales-SBN, entre los meses de enero a
marzo de cada afio.

- Resolucién N2 046-2015/SBN que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales” y sus modificatorias. 3.3. Ley N? 27995-Ley que
establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las Instituciones Publicas a
favor de los Centros Educativos de las regiones de extrema pobreza.

- D.S. N° 001-2012 MINAM, Reglamento Nacional para la Gestion y manejo de los residuos de
Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

- Resolucién Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Peri y su modificatoria, aprobada con resolucion Ministerial 266-
2012VIVIENDA.

- Resolucién N° 003-2012/SBN-DNR, que aprueba el Compendio del Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado. Actualizado el 07.01.2020. 3.7. Normas de Control Interno (Res N°
320-2006-CG)

- Directiva “Ejercicio del Control Preventivo por los OCI” (Res N° 094-2009-CG).

- Directiva N° 002-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la preparacién y elaboracion de la
presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria mensual, trimestral y semestral de
las Entidades Publicas y otras formas organizativas no financieras que administren Recursos
Publicos” Resoluciéon Directoral 008-2019- EF/51.01.

- Directiva N° 003-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la presentacion y presentacion de la
Informacién Financiera, Presupuestaria mensual, trimestral y semestral de las Entidades
Publicas y otras formas organizativas que administren Recursos Publicos” aprobada con la
Resolucioén Directoral 014-2019- EF/51.01.

- Directiva N° 005-2016-EF/51.01” Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y
presentacion de los elementos de propiedad, planta y equipo de las Entidades
Gubernamentales.

- Primera disposicion complementaria Transitoria del Decreto Legislativo N° 1439 y su
Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF. la Direccion General de
Abastecimiento como ente rector del Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA).

- Mediante Decreto Supremo N° 008-2020-SA, se declara en Emergencia Sanitaria a nivel
nacional, la misma que fue prorrogada al evidenciarse la persistencia del supuesto que ha
configurado la emergencia sanitaria por la pandemia de la COVID-19.

- Mediante el DECRETO SUPREMO N° 065-2021-EF, Articulo 1. Verificacién digital de bienes
muebles, autoriza, de manera excepcional, a las entidades del sector publico comprendidas
bajo el @&mbito de aplicacion del Sistema Nacional de Abastecimiento, a realizar la verificacién
digital de bienes muebles para la toma de inventario patrimonial correspondiente al Afio Fiscal
2020, previsto en el articulo 121 del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

- Mediante el numeral 17.1 del articulo 17 y el articulo 19 del Decreto de Urgencia N° 026-2020,
Decreto de Urgencia que establece diversas medidas excepcionales y temporales para prevenir
la propagacioén del Coronavirus (COVID-19) en el territorio nacional, faculta a los empleadores
del sector publico y privado a modificar el lugar de la prestacion de servicios de todos sus
trabajadores para implementar el trabajo remoto, regulado en la citada norma; y, que los

\
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equipos y medios informaticos, de telecomunicaciones y analogos (internet, telefonia u otros).

- D.L. N° 1440-2018 - Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- Ley N° 31084- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio 2021.

- Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento y sus modificatorias.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Demas normas pertinentes aplicables.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2

3

La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

4
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En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

\
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2.3.

2.4,

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en;

No

de Cuenta : 00068-375614

Banco : BANCO DE LA NACION

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)
b)
c)
d)

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costos’.

Documentacion requerida del siguiente personal:

¢ Conciliador Contable (numeral 9.1.3 del Capitulo lll de las Bases).
e Especialista de Sistemas  (numeral 9.1.4 del Capitulo Il de las Bases).
e Supervisores de Inventario de Campo (numeral 9.1.5 del Capitulo Il de las Bases).
e Tasador (numeral 9.2.1 del Capitulo Ill de las Bases).
e Inventariadores (numeral 9.3.1 del Capitulo Ill de las Bases).
o Digitadores (numeral 9.3.2 del Capitulo Ill de las Bases).
Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

6
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Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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2.5.

2.6.

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://lwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Jirobn Pedro Martinto N° 320 — Barranco o al correo
electrénico de mesa de partes ( ), de corresponder.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES:

1° PAGO: 20% del monto contractual
2° PAGO: 40% del monto contractual
3° PAGO: 20% del monto contractual

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de conformidad emitida por la Comisién de Inventario.
- Comprobante de pago.
- Entregable correspondiente.

8

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Dicha documentacion se debe presentar en MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD, sito en Jir6n
Pedro Martinto N° 320 — Barranco o al correo electronico de mesa de partes

( ).
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TOMA DE INVENTARIO FiSICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y
CONCILIACION DE BIENES MUEBLES E IMMUEBLES PATRIMONIALES DEL
CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de Toma de Inventario Fisico, Valorizacion, Procesamiento y Conciliacion de bienes
muebles & inmuebles patrimoniales del CENFOTUR al 31 de diciembre de 2021,

2. FINALIDAD PUBLICA

El Centro de Formacion en Turismo-CENFOTUR requiere contratar los Servicios de Toma de
Inventario Fisico, Valorizacion, Procesamiento y Conciliacion de bienes muebles e

Ve ge inmuebles patrimaoniales del CENFOTUR al 31 de diciembre de 2021, cuyo resultado sera

contrastado en los respectivos registros contables, y los saldos reflejados en los Estados
9 Financieros al 31 de diciembre de 2021, con lo que se busca ejercer el control de los bienes
Fumacs digtaemly p [142 y preservar el patrimonio de la entidad y dar cumplimiento con la presentacidn del

N TTDN00 b . - . . - - - - -
b Gyl inventario a la Direccion General de Abastecimiento dispuesto en la Primera disposicion

complementaria Transitoria del Decreto Legislativo N2 1439 del Sistema Nacional de

Abastecimiento (SNA).
3. BASE LEGAL
VB 3.1. Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
. ¥ su Reglamento D.5. N2 007-2008-VIVIENDA, y modificatorias D.S. N2 007-
s e e TS 2010VIVIENDA y D5, N2 013-2012-VIVIENDA, todas las Entidades del Estado
ST efectuaran un inventario anual con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio
m: E;:!ﬂvﬂgl 2001847 HE0D

inmediato anterior al de su presentacion y debera ser remitido a la Superintendencia
de Bienes Nacionales-5BN, entre los meses de engro a marzo de cada afio.

3.2. Resolucion N2 046-2015/SBN que aprueba E Directiva N
001-2015/5BN “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales” y sus
modificatorias.

3.3. Ley N2 279395-Ley que establece procedimiantos para asignar bienes dados de baja por
las Institucionas Pblicas a favor de los Centros Educativos de las regiones de extrema
pobreza.

3.4. D.S. N2 001-2012 MINAM, Reglamento Nacional para la Gestion y mangjo de los
residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

3.5. Resolucidn Ministerial N2 126-2007-VIVIENDA, que aprusba el Reglamento Nacional
de Tasaciones del Perd y su modificatoria, aprobada con resolucion Ministerial 266-
2012VIVIENDA.

3.6. Resolucion N* 003-2012/5BN-DNR, que aprueba el Compendio del Catalogo Nacional
da Bienes Muebles dal Estado. Actualizado el 07.01.2020.




CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE

BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

Vo

Viermdn digisimes por D2
WILLLA Morthm Climdys FAL
FNITITH hard

Mickeo: Doy '™ B

Facha: 27 08 DN 184128 50

37

3.8

3.9

3.10.

3.11.

312

3.13.

3.14.

3.15.

Normas de Control Interno (Res N2 320-2006-CG)
Directiva “Ejercicio del Control Preventivo por los OCI™ (Res N2 094-2009-CG).

Directiva N® 002-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la preparacion y elaboracion de la
presentacion de |a Informacion Financiera y Presupuestaria mensual, trimestral y
semestral de las Entidades Piablicas y otras formas organizativas no financieras que
administren Recursos Publicos” Resolucion Directoral 008-2019- EF/51.01.

Directiva N* 003-2019-EF/51.01 “Linesamientos para |a presentacion y presentacion de
la Informacion Financiera, Presupuestaria mensual, trimestral y semestral de las
Entidades Publicas y otras formas organizativas gque administren Recursos Pablicos”
aprobada con |a Resolucion Directoral 014-2019- EF/51.01.

Directiva M° 005-2016-EF/51.01" Metodologia para el reconocdimiento, medicion,
registro y presentacion de los elementos de propiedad, planta y equipo de las
Entidades Gubernamentales.

. Primera disposicion complementaria Transitoria del Decreto Legislativo N2 1439 y su

Reglamento, aprobade mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF. la Direccion
General de Abastecimiento como ente rector del Sistema Macional de Abastecimiento
(SNA).

Mediante Decreto Supremo N2 008-2020-34, se declara en Emergencia Sanitaria a
nivel nacional, la misma que fue prorrogada al evidenciarse la persistencia del
supuesto gue ha configurado |la emergencia sanitaria por la pandemia de la COVID-19.

Mediante el DECRETO SUPREMO Ne 065-2021-EF, Articulo 1. Verificacion digital de
bienes muebles, autoriza, de manera excepcional, a las entidades del sector piblico
comprendidas bajo el ambito de aplicacion del Sistema Nacional de Abastecimiento, a
realizar la verificacion digital de bienes muebles para la toma de inventario patrimonial
correspondiente al Afio Fiscal 2020, previsto en el articulo 121 del Reglamento de la
Ley M® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado
mediante Decreto Supremao N° 007-2008-VIVIENDA.

Mediante el numeral 17.1 del articulo 17 y el articulo 19 del Decreto de Urgencia N*
026-2020, Decreto de Urgencia que establece diversas medidas excepcionales y
temporales para prevenir la propagacion del Coronavirus (COVID-13) en el territorio
nacional, faculta a los empleadores del sector publico y privado a modificar el lugar de
la prestacion de servicios de todos sus trabajadores para implementar el trabajo
remoto, regulado en la citada norma; v, que los equipos ¥ medios informaticos, de
telecomunicaciones y andlogos (internet, telefonia u otros).

4, OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La contratacion del servicio permitird contar con un inventario fisico valorado de Bienes

Patrimoniales al 31.12.2021, debidamente conciliado con los registros contables y
patrimoniales (comprobando la existencia fisica de los bienes, contrastar su resultado con

el registro contable, investigar las diferencias que puedan existir y proceder a las

regularizaciones que correspondan). El inventario del mobiliario debe estar acorde con el

Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado - que es un proceso técnico propiciado

por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales-38MN, a través del cual se pretende

\
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captar, ordenar, codificar, relacionar, actualizar y proporcionar informacion de los bienes
muebles que deberan ser incorporados en el Inventario Patrimonial de las Entidades del
Sector Poblico Nacional, el inventario maobiliaric debe estar acorde con &l Madulo Bienes
Muebles del Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales(SINABIF o mediante el
aplicativo que la Direccion General de Abastecimiento disponga para la presentacion del
inventario patrimonial de Bienes Muebles correspondiente al afio 2021, comprendiendo la
relacion detallada con sus caracteristicas y valorizacion de los bienes. Contrastar con la
informacion actualizada en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — Modulo de
Patrimonio — SIGA-MP del Ministerio de Economia y Finanzas con gue cuenta la Entidad
para el registro de los bienes.

Las normas legales que regulan v gue estan vinculadas al objetivo de la contratacion del
SErVICio son:

A, La Ley General del Sistema Macional de Bienes Estatales, aprobado por
Decreto Supremo N® 007-2008-VIVIENDA y su modificatoria Decreto
Supremo N® 0072010-Vivienda y D.5. N2 013-2012-VIVIENDA.

B. Resolucion N° 046-2015/5BN que aprueba la Directiva N* 001-2015/3EN

VB
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“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales” y sus
modificatorias.

C. Primera disposicion complementaria Transitoria del Decreto Legislativo
N2 1439 y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N® 217-

2019-EF. la Direccion General de Abastecimiento como ente rector del
Sistema MNacional de Abastecimiento (SMNA).

Mormas concordantes en sefalar gue se debe efectuar un inventario anual, con
fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su
presentacion v debera ser remitido a la Direccion General de Abastecimiento
como ente rector del Sistema Nacional de Abastecimiento (SMA), cumpliendo
con la presentacion del inventario patrimonial de Bienes Muebles
correspondiente al afio 2021.

4.1. Objetivo General

Contratacion de una persona natural o juridica especializado en servicios de toma
de inventarios y valuacion de activos, el servicio comprendera la Toma Fisica de
los bienes muebles e inmuebles patrimoniales, Valorizacion y Tasacion (de ser el
caso), Conciliacion Fisico - Contable de Activos Fijos Depreciables y No
Depreciables, gue administra el Centro de Formacion en Turismo —CENFOTUR
registrados al 31 de diciembre del 2021, de acuerdo a la normatividad vigente. La
valorizacion, a precios de mercado de los bienes sobrantes que se encuentren
descritos en el CNBME, asi como:

4.1.1. Comprobar |a existencia fisica de cada uno de los bienes muebles e inmuebles
patrimoniales.

\
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4.1.2. Contrastar fisicamente el estado de conservacion, ubicacion, cantidad,
condician de utilizacion y los funcionarios responsables de los bienes que
estan asignados en uso.

4.1.3. Comparar los saldos obtenidos del inventario, con la informacicén registrada
por la Unidad de Contabilidad, tanto de los bienes muebles como de
inmuebles.

4.1.4. Sustentary actualizar los registros contables y patrimoniales.

4.15. Actualizar y registrar |la estimacion de la nueva vida 0til para activos fijos
operativos que se encuentren totalmente depreciados con un valor en libros
aun nuevo sol, asi como modificar la nueva vida (til de los activos por cambio

Ve R® de estimacion aun funcionando, de acuerdo a los criterios establecidos en la
Directiva N2 005-2016EF/51.01.
S 4.1.6. Identificar los Bienes sobrantes y faltantes con que cuenta la entidad y que

VILELA Marths Clecym FAL
UM B

Mzt Dey VT

Fachm 7700 2021 180499 0500

deben ser regularizados.

4.1.7. Determinar el inventario fisico general actualizado de bienes muebles
patrimoniales correspondientes a la Sede Central y Centros Filiales de
Chiclayo, y Cusco respectivamente.

4.1.8. Disponer con informacion gue garantice la consistencia y confiabilidad de los
datos consignados en las Cuentas del Activo vy Cuentas de Orden,
correspondientes, contenidos en los Estados Financieros.

4.2. Objetivo Especifico

El Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales permitira contar con un Inventario Fisico
de Bienes Patrimoniales al 31.12.2021, conciliado con los registros contables y
patrimoniales, asi como la identificacion de:

4.2.1. La cantidad de bienes que tiene cada local del CENFOTUR

4.2.2. La cantidad de bienes que son propiedad de terceros

4.2 3. La cantidad de bienes que estan en calidad de faltantes y sobrantes.
4.2 4 Cantidad de bienes asignados por cada personal del CENFOTUR.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO DEL SERVICIO

El inventario considera al 100% de los bienes patrimoniales (aprox. 7,710) items bienes
patrimoniales), cuya fecha de registro de ingreso se efectien hasta el 31 de diciembre
de 2021 (Activos Fijos y Bienes No Depreciables), de la Sede Central y Centros Filiales,
asi como otros locales y/o anexos que el CENFOTUR cuente con bienes patrimoniales
(Como Equipos de Camputo, escritorios, teléfonos, mesas, sillas, etc.) y otros bienes
de terceros (aprox. 1,960 items), que hacen un total de 9,670 items.

\
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En caso que el nidmero de bienes inventariados supere los 10,000 items, solo se
considera como trabajo adicional, aguella cantidad de bienes inventariados v
conciliados que excedan al 5% de dicha cantidad (es decir mayor a 10,500 items).

Para calcular la prestacion adicional se dividira el monto de la propuesta econdmica
entre 10,000 items y se multiplicara por el ndmero de items del trabajo adicional. Los
inmuebles a verificar seran aguellos que s encuentren ubicados a nivel nacional,
debiendo considerarse su ficha registral (informacion actualizada a presentar la SBN),
cuyos datos deberan contrastarse con la verificacion fisica realizada (terrenos de
propiedad, en Afectacion en Uso o en Administracion) del CENFOTUR.

5.1. Ubicacion de las Sedes

JR.PEDRO MARTINTO N2 320-BARRANCO (FRENTEAL COLEGIO

SEDE CENTRAL SANTA ROSA)

FILIAL CUSCO

LA AV,
INFANCIA-WANCHAQ-CUZCO)

AV.CONFRATERNIDAD N2 438 Y AV. INFANCIA N2 500 (ESCLCON

VILELA Marthe Cinctyn FAL FILIAL CHICLAY O AV SALAVERRY M2 570-580-URB.PATAZCA-CHICLAYOD

FIATIFIIN hard

Vctez: Doy W= B°
Fecha: 27 08 2001 14-45:03 B0

5.2. Cantidad de items a inventariar

Cuadro de cantidades referenciales de los bienes a inventariar:

SEDE CENTRAL 51

FILIAL CHICLAYD ].DSCJ

FILIAL CUSCO ]53[‘
TOTAL FI10

6. ACTIVIDADES:

6.1. Del Personal del Contratista:

6.1.1.

Efectuar el Inventario fisico al barrer de todos los bienes
patrimoniales del Centro de Formacion en Turismo-CENFOTUR.

Fara esto debera utilizar un Software de Toma de Inventario con uso
de Lectora de Codigo de Barra, para el proceso de levantamiento
fisico del bien {Activo Fijo), y este conectada en linea para evitar
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6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

duplicidad y errores de descripcion del bien por cada equipo
inventariador.

Verificar el estado de conservacion de los bienes consignandose: N=
MNuevo, B= Bueno, R=Regular, M= Malo, ¥= RAEE, Y= Chatarra, segin
corresponda.

Coordinar con el Area de Control Patrimonial del CENFOTUR, para la
codificacion de los bienes gue no tengan esta informacion, en
concordancia con el Catdlogo Macional de Bienes Muehbles del
Estado-SBN.

En el proceso de levantamiento de informacion, se identificaran las
adguisiciones 2021 se les adherirda una etigueta que indigue
adquisicion 2021, descripcion del bien y Cod. SBN.

Entregar al usuario la correspondiente copia de la(s) Hoja(s) de
trabajo. (Formatos de levantamiento de informacion debidamente
firmados).

Etiquetar los bienes, incluye un pre etiquetado y etiquetado final
{con codigo de la 3BM), cuando corresponda. Para el pre etiquetado
se utilizara una etigqueta preliminar, tomar como modelo de la
Figura A.

Etiqueta Preliminar

Figura — A

El Etiguetado final de los bienes gue no tienen etiqueta o los que
tienen etiquetas deterioradas, se realizard una vez concluida la
conciliacion de bienes faltantes y sobrantes y determinada la
relacion de bienes conciliados, para lo cual debera tomar como
modelo de la Figura B:
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CoDIGD
INTERND

Etiqueta Final:
Etiqueta de Codigo de Barras.
Figura - B

4 ¢ A
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6.19.

6.110.

6.1.11 .

0.1.12.

B.1.13.

CENFOTUR ENTIDAD
. 740877000178
0001 CODIGO
LTI T
— AR
> HONITOR A COLOR o~ o

740877000178 es el cadigo segin el formato de la Superintendencia
Macional de Bienes Estatales-SBN, en el Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles, nombre del Bien. La Etiqueta de 5 cm. X 2.5cm, debe
consignar en forma clara y centrada la descripcion del bien mueble;
codigo patrimonial (12 digitos), de acuerdo a lo normado por la
Superintendencia Macional de Bienes; codigo de barras; fecha del
inventario y el logo del CENFOTUR.

Retirar etiquetas anteriores al 31.12.2019. Posterior a ello al término
de la conciliacion, retirar las etiquetas correspondientes al 2019.

Entregar a los funcionarios y trabajadores, CAF, CAS v OTROS bajo el
régimen contractual que lo disponga, la respectiva Asignacion de
bienes patrimoniales debidamente firmados.

Clasificacion de Activos Fijos segun el Plan Contable Gubernamental,
de acuerdo a su valor, caracteristicas propias y normatividad vigente.

Canciliar la informacidn con los registros contables y patrimoniales al
31-12-2021.

Determinacion de la depreciacidn anual y acumulada de los Activos
Fijos, segin la normatividad vigente.
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6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

6.1.17.

0.1.18.

6.1.19.

6.1.20.

0.1.21.

Identificar los bienes que requieren ser dados de Alta o Baja por diversas
causales, y los que se encuentren pendientes de saneamiento.

Tasacion de aguellos bienes que carecen de valor o no se ubica su
documento de ingreso.

Determinacion e identificacion de los bienes sobrantes (por cuentas
contables y usuario).

Determinacion e identificacion de los bienes faltantes (por cuentas
contables y usuario).

De la determinacion e identificacion de los bienes sobrantes y faltantes,
gl proveedor debera agotar la bisqueda del faltante e identificar los
bienes sobrantes |procedencia), regularizarlos, minimizando los mismos
hasta en un 5% del total de los faltantes.

Actualizar y registrar la estimacion de la nueva vida Util para activos fijos
operativos que se encuentren totalmente depreciados con un valor en
libros a un nuevo sol, asi como modificar la nueva vida Gtil de los activos
por cambio de estimacion aun funcionando, de acuerdo a los criterios
establecidos en la Directiva N2 005-2016-EF/51.01.

Valuacion Comercial y catalogacion de los bienes sobrantes.

Entregar oportunamente la informacion y proyecto de informe final y
Acta de Conciliacion a la Comision de Inventario para su aprobacion y
envio, para poder cumplir con los plazos establecidos, segin los
formatos y reportes normados por la referida institucion. Asimismo,
toda la documentacion sustentadora generada durante el proceso de
inventario.

6.2. Procedimientos

Para el servicio de Toma de Inventario Fisico Valorizado de bienes patrimoniales al
31.12.2021, se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Directiva N2 012-2015-CENFOTUR-DN, denominada “PROCEDIMIENTOS
PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES DEL
CENTRO DE FORMACION EN TURISMO-CENFOTUR" aprobada con R.D. N2
161-2015-CENFOTUR/DN.

b) Como medida temporal, para los casos de bienes fuera de la institucion
(trabajo remoto) el proveedor podra solicitar a la Comision de Inventario
2021, la documentacidn gue sustente dicha salida como medio probataorio
de la existencia del bien. Asimismo, podra solicitar los permisos para
efectuar las coordinaciones con el trabajador para efectuar las consultas, de
considerarlo necesario.
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c) Sila Direccion General de Abastecimiento (DGA), como ente rector del Sistema
Nacional de Abastecimiento (SMA), en el marco de las disposiciones en materia de
abastecimiento dictadas como parte de las medidas excepcionales para contener
la propagacion del COVIP-19 establece que la Entidades puedan efectuar la
verificacian digital de bienes muebles para el levantamiento de informacian con
los trabajadores. Para cuyo efecto la Comision de Inventario solicitara a la Oficina
de Administracidn y finanzas las autorizaciones del caso.

6.3. Recursos a ser provistos por el proveedor

6.3.1. El Contratista debera entregar por escrito al CENFOTUR, para ser derivada
ala Comision de Inventario de Bienes Patrimoniales, la relacion de personas
gue intervendran en el inventario precisando los Equipos de Trabajo (con

LU w1
V'B sus respectivos nombres y apellidos completos, N® de DNI), previo al inicio
de la prestacion del servicio, asi como cualguier cambio del personal
Firrmdo dighaime e por DAL prOPUEStD
WILELS Murtha Clacys FAL
ANITITAM hard
Mckez: Doy ™

Fadu 2|'I.IH-.'|.€I (LESE AR -Ei i N .
6.3.2. Credendales (fotocheck), las cuales deberan ser portadas en todo momento

en farma visible.

6.3.3. Lo que el proveedor debera tener al inicio de la prestacion del servicio:

6.3.3.1. Equipos informaticos y otros:

6.3.3.1.1. Un (01) Software de Toma de Inventario Fisico de Activos Fijos, debe
estar totalmente en linea, usando INTERNET y RED VPN de
comunicacion SEGURA, dando un resultado de registro y actualizacion
de las caracteristicas del activo, estado de conservacian, color,
dimension, serie, marca, modelo, observaciones, asi como también:
tipo, afio, placa, chasis, # motor, codigo de inventario, nombre comdn,
y etiquetas de afios anteriores, ubicacion real del bien: por oficina,
area y local, persona responsable del bien, coordinador de bienes de
la sede, area o dependencia, y conciliacidn automatica de datos de
bienes inventariados todos estos criterios debe ser validados
rigurosamente aplicando la Norma de la SBN Directiva N°
0012015/5BN — Resolucion N°: 046-2015/SBM, v a su vez, emita la
base de datos y reporte en forma automadtica que permita que el
inventario mobiliario esté acorde con el aplicativo que |a Direccion
General de Abastecimiento disponga y que comprenda la relacian
detallada de |las caracteristicas y valorizada de los bienes.

6.3.3.1.2_ Cuatro (04) laptop con las siguientes caracteristicas:

#* Procesador i5-3era. Generacion.
% Memoria 4 GB.
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% Antivirus actualizado.
6.3.3.1.3. Cuatro (04) Lectora de Codigo de barra por equipo de trabajo.
6.3.3.1.4. Una (01) Impresora Laser.
6.3.3.1.5. Cuatro (4) dispositivas maviles.
6.3.3.1.6. Chalecos de identificacion personal de la empresa.
6.3.3.1.7. Material de Escritorio.

6.3.3.2. Formatos para el inicio y levantamiento del inventario fisico:
§.3.3.2.1. Hoja de Captura Inventario de bienes que serd emitida mediante el
software de inventariador el cual se emitird en Un original v dos

hojas autocopiativos (legibles). Se adjunta modelo de formato

{Anexo N2 15- Formato de Ficha de levantamiento de informacian).

6.3.3.2.2. Hoja de Captura Inventario de bienes de Vehiculos que sera emitida

Ve R® mediante el software de inventariador el cual se emitird (Un original
dos hojas autocopiativos). Se adjunta modelo de formato {Anexo Ne
5 -Formato de Ficha Técnica de Vehiculo).
Firmacka chgitmimarim o CIAZ
e QAL £.3.3.2.3. Acta de inicio de Toma de Inventario (Anexo N212) y de cierre de
Mzbvo: Doy W= B
Fodkac T 15203 20,00 inventario por cada Local. Se adjunta modelo. Los mismos gue seran

aprobados previamente en coordinacion con la Comision de
Inventario de Bienes Patrimoniales.

6.3.3.3.  Instrumentos de trabajo:
6.3.3.3.1. Cada equipo de trabajo, deberan contar con el siguiente material:
% Tablero.
% Espejo.
% Lupa.
% Espatula.
%+ Catalogo/Wincha por cada inventariador.
“ Otros que sean necesarios: Etiquetas de Contador Polyester,

Etiquetas de la SBN Polyester.
6.4. Plan y Cronograma de Trabajo:

La vigencia del Contrato rige a partir del dia siguiente de haberse suscrito.

6.4.1. PRIMER ENTREGABLE

6.4.11 Elprovesdor presentara un Plan de trabajo y el Cronograma de gjecucion,
a los dos (02) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato.

6412  El CENFOTUR a través de la Comision de Inventaric de Bienes
Patrimoniales, aprobara el Plan de Trakajo, dentro de un plaze maxima
de dos (02) dias calendario de recepcionado el Plan de Trabajo. Siendo
esta aprobacion requisito indispensable para el inicio de las actividades,

\
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6413

los mismos que deben tomar en cuenta las fechas establecidas en el Art.
1212 del Reglamento de la Ley N* 29151.

Toda comunicacion formal entre el proveedor y el CENFOTUR se realizara
por medio escrito y/o virtual. Asimismo, toda coordinacion interna
respecto al desarrollo del servicio sera via mail y/o correo electronico con
la Comisian de Inventario de Bienes Patrimoniales.

6.4.2. Previo al informe del segundo entregable

0421

64232

6.4.23.

6424

6.4.2.5.

6.4.2.6.

0.4.2.7.

6.4.2.8.

0.4.2.9.

El proveedor presentara un Infarme de avance a los veinticinen (25) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de aprobado el Plan de
Trabajo y el Cronograma de ejecucion por la Comision de Inventario de
Bienes Patrimoniales, adjuntando la siguiente documentacion:

El documento de ingreso emitido por el proveedor donde detalla los
equipos informaticos, materiales, Instrumentos de trabajo para el
desarrollo del servicio tanto de la Sede Central y Centros Filiales, el cual
debe estar visado por el personal de Seguridad y Vigilancia, los mismos
que deben ser visados por la Comisidon de Inventario de Bienes
Patrimoniales.

Formatos de Acta de Inicio de Toma de Inventario, Sede Central y por cada
Centro Filial, debidamente firmados.

Avance de la entrega de Hojas de Captura (Levantamiento de Informacian),
debidamente firmadas y con cargo de entrega a los usuarios que cuentan
con bienes patrimoniales y de su propiedad, entre otros. Sede Central y
cada uno de los Centros Filiales.

fvance para la entrega de los Formatos de la Ficha Técnica de vehiculos
debidamente firmadas y con cargo de entrega a los usuarios.

Avance en adherir las etiquetas a las adguisiciones 2021, como medio de
identificacion.

Avance para la entrega de los Formatos de Acta de Cierre de la Toma del
levantamienta de Inventario (barrido) Sede Central y Centros Filiales,
debidamente firmados.

Avance en la emision de los formatos de levantamiento de bienes sobrantes
identificando su ubicacion y caracteristicas, debidamente firmados por la
dependencia. Sede Central y Centros Filiales).

Diagrama porcentual del avance los trabajos desarrollados resultantes del
Informe previo de los puntos mencionados anteriormente.

6.4.3. SEGUNDO ENTREGABLE:

0.4.3.1.

6.4.3.2.

Informe de los avances logrados del inventario sefialado en los numerales
6.4.2.1. al 6.4.2.8., aprobada por la Comision de Inventario.

Sobre la base del inventario fisico de bienes muebles patrimoniales,
actualizary registrar en el SIGA-MP al 31.12.2021, la estimacion de la nueva
vida 0til para activos fijos operativos que se encuentren totalmente
depreciados con un valor en libros a un nuevo sol, asi como modificar la
nueva vida Gtil de los activos por cambio de estimacion aun funcionando,
deacuerdo a los criterios establecidos en la Directiva N2 0052016-EF/51.01.

\
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0.4.3.3.

6.4.3.4.

6.435.

6.4.3.6.

6.437.

6.43.8.

6439

6.4.3.10.

04311

04312

0.4.3.13.

0.4.3.14.

6.4.3.15.

6.4.3.16.

6.4.3.17.

Informe adjuntando reportes en Excel, con los cdlculos debidamente
sustentados de la estimacion de la nueva vida Otil para activos fijos
operativos que se encuentren totalmente depreciados con un valor en
libros a un nuevo sol, asi como modificar la nueva vida Otil de los activos
por cambio de estimacion aun funcionando, firmado por su Contador, de
acuerdo a los criterios establecidos en la Directiva N2 005-2016-EF/51.01.

Acta de haber cumplido con el Re etiquetado ofidial, debidamente firmado,
tanto para la Sede Central como los Centros Filiales.

Formatos de asignacion en uso de bienes por usuario responsable. Sede
Central y Centros Filiales debidamente firmados y con cargo de entrega a
cada usuario responsable.

Formato de Bienes Scbrantes y Faltantes por usuario responsable
debidamente firmados con cargo de recepcion.

Reporte v archivo Excel de la Conciliacion de bienes inventariados por
dependencia, determindndose faltantes y sobrantes.

Acta de Conciliacion Contable-Patrimonial de Bienes muebles, suscrita por
los involucrados en la mencionada actividad, segun directivas sefialadas,
que incluya el listado detallado vy sumario de los bienes faltantes,
sobrantes, entre otros.

Acta de Conciliacion Contable-Patrimonial de bienes Inmuebles suscrita por
los involucrados (Comision de Inventario de Bienes patrimoniales, Unidad
de Contabilidad y Control Patrimonial).

La actualizacion mediante el registro de los bienes en el Modulo Muebles

SINABIP web, utilizando el Proceso 6: Inventario sin Archivo ZIP, los
registros de los Actos de Gestion de los Bienes Muebles, segin corresponda
para la presentacion del inventario patrimonial de Bienes Muebles
correspondiente al afio 2020. Salvo alguna otra disposicion legal que
comunique la Direccion General de Abastecimiento para la presentacion
del Inventario.

Descripcion de las tareas o labores gjecutadas en el periodo del servicio.

Descripcion de los problemas especiales, si se hubiesen presentado y
recomendaciones para superarlas.

Presentacion de las fichas de asignacion de bienes patrimoniales por cada
usuario, debidamente firmados vy entregados con cargo.

Formatos de Bienes faltantes por usuario responsable, detallando codigo vy
caracteristicas debidamente firmados con cargo al usuario.

Otros puntos gue considere de interés y de aporte para la mejora del
servicio.

Diagrama porcentual de los trabajos desarrollados resultantes del segundo
entregable.

Plazo de entrega cuarenta y cinco (45) dias calendario.

\
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6.4.4. TERCER ENTREGABLE:
6.44.1. Entrega del Acta Final, Informe Final y los siguientes reportes que serdn
presentados dentro del Informe Final del Inventario (Anexo N2 14):

6.4.4.1.1 Relacion de bienes en uso de la entidad
6.4 .4.1.2. Relacion de bienes que no se encuentran en uso por la entidad

6.4.4.1.3. Relacion de bienes afectados o cedido en uso

6.4.4.1.4. Relacion de bienes prestados por otras entidades

6.4.4.1.5 Relacidn de bienes faltantes |perdidos, hurtados, robados, etc)
6441 6 Relacion de bienes sobrantes

6.4.4.1.7. Relacion de bienes dados de baja y en custodia

6.4.4.1.8 Relacion de bienes dados de baja y en proceso de disposician final.

6.4.4.1.9. Relacion de bienes que serdn propuestos para su inclusion en el

CMNEME.
644110 Otros resultados no contemplados (Codigos  eliminados,
V' e maodificaciones, etc.)
£.4.4.1.11. Copia de la Resolucién que designa a la Comision de Inventario de
Bienes Patrimoniales.
Firrmdo dighaimenis por DAZ
E‘.:"E@%ﬁ};‘?""”‘" 6442  la presentacion de la informacion propia del inventario deberd

e R s remitirse y presentarse virtualmente mediante el aplicativo que la

Direccion General de Abastecimiento disponga.

6443 Alfinalizar el inventario se adjuntara en PDF el Informe Final y el Acta
de Conciliacion Patrimonio—Contable del Inventario, conforme los
formatos contenidos en el Anexos N2 13 vy 14. En el aplicativo Web o
en el gque la Direccion General de Abastecimiento disponga.

6444 Entregar el formato de validacion de informacian gue emite el Madulo
de Bienes Muebles —SINABIP web o en el que la Direccion General de
Abastecimiento disponga que sustenta la finalizacion del Inventario
Anual 2021, dando conformidad al mismo.

6.4.45  La base de datos de los reportes y/o entregables del CEMFOTUR
requeridos en archivo Excel se presentaran en CD, DVD, y/o virtual
en dos (02) ejemplares; indicando las caracteristicas, areas usuarias
y/o dependencias asignados a cada funcionario o personal y valores
y/o cdlculos contables debidamente sustentados, adjuntando toda
la documentacian fuente que Incluye el levantamiento de
observaciones vy conciliacion,  El valor de los bienes muebles &
inmuebles, al 31.12.2021, debidamente conciliados con los saldos de
las cuentas contables, a esa fecha, mediante el aplicativo que la
Direccidn General de Abastecimiento disponga como sigue:

6.4451 Entregable N 01-A: Reporte del Catdlogo de usuarios.

64452 Entregable N° 01-B: Reporte del Inventario Ambiental
debidamente codificado por local, piso y ambiente, asi como
planos de ubicacion del mismo, considerando el codigo por
ambiente.

\
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£.4.453.

6.4.454.

6.4.455.

64456.

64457,

644538,

64459

Entregable N° 01-C: Reporte de los resultados de la conciliacidn
de la toma de inventario fisico (DATA FiSICA).

Entregable N° 02-A: Papeles de trabajo: Planillas de inventario
(Hojas de captura), descripcion del bien, fecha de alta, ordenadas
por local, ambiente, trabajador, debidamente firmadas. (Anexo N2
05) y (Anexo N2 15). Fisico y Excel.

Entregable N® 02-B: Reporte Planillas de inventario y Hojas de
captura debidamente firmados por la dependencia de los bienes
declarados como sobrantes ordenadas por local, descripcion del
bien, ambiente, funcionario o trabajador.

Entregable N° 02-C: Reporte de la asignacion personal de bienes
patrimoniales, ordenados por local, ambiente, trabajador v codigo
preliminar 2021 ascendente, descripcidn del bien, fecha de alta,
debidamente firmadas. (Anexo N2 04).

Entregable N° 02-D: Reporte de activos depurados de |a base de
datos fisica y gue no figuran en los reportes de asignacion de bienes
patrimoniales con la descripcian del bien, ubicacian, por no estar
catalogados por la SBM por trabajador.

Entregable HN°® 02-E: Informe dehidamentz sustentado

adjuntando fotografias v detalle en Excel de los bienes mushles
tasados  (Sobrantes)a valores comerciales, indicando
caracteristicas, ubicacion y dependencia.
Entregable N° 02-F: Reporte de los bienes patrimoniales por
codigo patrimonial tanto de la Sede v por cada Filial, ingresados al
SINABIP v enviados a la SBN via web, salvo que la DGA indigue otro
aplicativo a utilizar para el ingreso de informacion.

6.4.4510 Entregable N° 02-G: Reporte de bienes de propiedad de terceros

de los trabajadores, otros segin sea el caso, indicando
caracteristicas, ubicacion y dependencia.

644511 Entregable N* 02-H: Reporte Excel de los bienes propuestos

6.4.4.5.12

644513

6.4.4.5.14.

para baja -2022: De acuerdo a su estado y/o condicion v modelo
establecido por las normas vigentes, segln su causal.

. Entregable N® 03-A: Reporte Data Contable-Patrimonial 2021
normalizada, ordenada por quiebre de subcuentas contables, fecha
de registro (antigiedad ascendente) v nomenclatura segdn SEN.
De acuerdo al Plan de cuentas del CENFOTUR, v del Plan Contable
Gubernamental, donde se muestre el cédigo, descripcidn del bien,
fecha de alta, valor historico, depreciacion anterior, depreciacion
anual, depreciacion acumulada, valor neto (Formato NE 2).

. Entregable N® 03-B: Reporte de ingresos (Altas por adquisicion,
aceptacion de donaciones) del Ejercicio 2021 y por codigos
patrimoniales para efectuar la conciliacion de las compras 2021,
donde se muestre la descripcion del bien, fecha de alta.

Entregable N® 03-C: Formato de Acta de Conciliacion. (Formato

Ne 13)

\
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644515

644516.
644517

6.4.4.5.18.

644519

£.4.4.5.20.

644521,

6.4.4.5.22.

£.4.4.5.23.

£.4.4.5.24.

644525

6.4.45.26.

6.44527.

644528

644529,

Entregable N* 03-D: Resumen de movimiento de las cuentas;
donde se muestre: El Saldo Inicial, al 31.12.2020, Altas, Bajas, y el
Saldo Final al 31.12.2021, por quiehre de sub-cuentas, donde se
muestre la cantidad y valor histdrico.

Entregable N° 03-E: Reporte de Bajas - 2021.

Entregable N’ 03-F: Reporte Data Contable-Patrimaonial 2021

valorizado sin guishre contable. considerando fechas,
caracteristicas, ubicacion y dependencia.

Entregable N* 03-G: Reporte de compras por regularizar de la
Conciliacion (DATA CONTABLE-PATRIMONIAL 2021 wersus DATA
FiSICA 2020).

Entregable N° 04-A: Reporte de bienes conciliados indicando
codigo, descripcion, fecha de alta, otras caracteristicas, ubicacion y
dependencia.
Entregable N°® 04-B: Reporte de bienes dados de baja 2021
pendientes de Disposician Final al cierre del Ejercicio.
Entregable N® 04-C: Reporte de bienes en reparacion.
Entregable N° 04-D: Reporte de bienes faltantes ordenados por
codign  patrimonial  considerando,  usuario, dependencia,
caracteristicas entre otros de ser necesario. (Formato M2 5).
Entregable N® 04-F: informe detallando y considerando el método
segln Reglamento Nacional de Tasaciones, calculo segun su estado
v/o condicion y reporte de los bienes propuestos para alta: bienes
sobrantes. ordenados por descripcion, ubicacion, el cual debera
incluir el valor de tasacion si fuera el caso (Formato N2 6).
Entregable N° 04-G: Reporte consolidado de los bienes adquiridos
en el 2021, depreciados y conciliados con la Unidad de Contabilidad.
Entregable N* 04-H: Resumen General de valores totales de los
bienes muebles. (Formato WNE 3).
Entregable N® 04-1: Reporte de bienes totalmente depreciados con
un valor en libros a un nuevo sol considerando su nueva vida util, de
acuerdo a los criterios establecidos en la Directiva N2 005-
2017EF/51.01. Calculos debidamente sustentados por cada bien.
Entregable N° 04-J: Reporte de bienes que por cambio de
estimacion hayan modificado la nueva vida Otil (activos aun
funcionando), de acuerdo a los criterios establecidos en |a Directiva
Me 005-2017-EF/51.01.
Entregable N® 04-K: Reporte de bienes Afectados en Uso o de
propiedad de otras Entidades (Formato N2 8).
Entregable N° 04-L: Iinforme y reporte de saldos de bienes

Inmuebles valorizado, debidamente sustentado y conciliado con la
Unidad de Contabilidad.

<+ Todos los entregables deben ser presentados en Excel (Medio

magnético y Virtual)
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Presentacion de un informe detallado de las acciones, observaciones,
proyectos de ajustes contables yfo recomendaciones que consideren
pertinente.

6.447. En cuanto a las etiguetas, presentar “Acta de eliminacion y retiro de
etiquetas de afios anteriores al 2020".

6448 Plazo de entrega sesenta (60) dias calendario.

6.5. Recursos y Facilidades a ser Previstas por la Entidad

Durante el periodo del servicio de toma de inventario, el CENFOTUR proporcionara,
o~ acondicionara y asignara al Contratista, el ambiente fisico y el mobiliario basico para

facilitar las labores de la ejecucion del servicio hasta su culminacion.

Fromde dgtslnents zor LIAL
VILELA Wartha Cludys FAL

Wb Loy v B 6.6. Seguridad y Control

Fechm ' 0B2I1 171104 0500
Fara la ejecucion del servicio, el Contratista estara obligado a cumplir con las
disposiciones establecidas, para la seguridad v control de los bienes Patrimoniales
del CENFOTUR, como sigue:

6.6.1. El Contratista debera cumplir con la Resolucidn Ministerial N*055-2020-TR
“Guia para la prevencion del Coronavirus en el ambito laboral”.

6.6.2. El personal del Contratistz deberd portar su credencial, chaleco gue los
identifique.

6.6.3. El Contratista registrara sus equipos (Computadoras personales, lectoras de
barras, impresora de codigo de barras, etc ), para el desarrollo de sus labores,
de acusrdo al siguiente detalle:

a) Para la Sede Central el ingreso vy salida serd por la caseta de Seguridad v
Vigilancia ubicada en la pusrta N 03.

b) Para los Centros Filiales el ingreso y salida sera previa coordinacion con los
responsables de cada Filial.

6.6.4. El Contratista indemnizara al CENFOTUR, por cualquier dafio que acasione en
las instalaciones del CENFOTUR. (Sede Central o Centros Filiales).

6.6.5. 5i por algin motivo el personal de El Contratista sufriera algin accidente de
trabajo, en las instalaciones del CENFOTUR, éste no serd responsable ni
asumira gasto alguno. El Contratista, dispondra el traslado y curacion de su
personal.

7. NORMAS TECNICAS

El articulo 1212 del Reglamento de la Ley M2 29151-Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo M2 007-2008-VIVIENDAy modificatorias
D.5. N2 007-2010-VIVIENDA v D.5. N2 013-2012-VIVIENDA v la Directiva N* 001-2015/5BN
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Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales aprobada con la Resolucion N°
046-2015,/5BN que establece que las entidades deben remitir a la 58N bajo responsabilidad
de la Cficina General de Administracion-0G4, entre los meses de enero y marzo de cada
afin, teniendo como fecha de cierre al 31 de didembre del afio inmediato anterior a su
respectiva presentacion, el Informe Final de Inventario y del Acta de Conciliacion
Patrimonio-Contable y debera ser remitido a la Direccion General de Abastedimiento-DGA
el Inventario de bienes muebles de la entidad.

8. SEGUROS

El CENFOTUR cuenta con un seguro para los bienes patrimaoniales, sin embargo, si ocurrigse
un evento que conlleve al dafio, perdida (siniestro), de un bien en el proceso de inventario
causado por el personal del proveedor este debera ser comunicado oportunamente a fin
de gue el CENFCTUR en coordinacion con el broker del seguro gestione ante la empresa
aseguradora para que determinen el mecanismo de reposicion (Total o parcial).

De no ser reconocido el siniestro, el contratista deberd asumir el 100% de la reposicion del
bien bajo las condiciones que estipule la Institucidn y si es reconocido parcialmente la
empresa asumira la diferencia (deducible).

9. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

9.1. Perfil del personal minimo requerido

9.1.1. Coordinador General (01)
Profesional titulado, colegiado y habilitado, de las especialidades de
Administracion o Contabilidad o Economia, acreditado con titulo profesional
expedido por universidad.

9.1.1.1. Conocimisnto en Normas Internacionales de Informacion Financiera — NIIF
en Inventario y Activo Fijo, acreditado mediante una Dedaracién Jurada.

9.1.1.2. Experiencia como Coordinador General de Inventarios o Miembro de
Comision de Inventario en entidades pablicas; con conocimientos en actos
de administracion, disposicién y de adquisicion, registro de bienes de
propiedad estatal, de acuerdo al Sistema Nacional de Bienes Estatales; con
experiencia en no menos de siete (07) procesos anuales de inventario fisico
de bienes patrimoniales, en entidades pablicas.

9.1.13. Debera contar con capacitacion en gestion yfo inventarios de bienes
patrimoniales de acuerdo a la normativa de la Superintendencia de Bienes
Estatales — SBN. Acreditada con constancias, certificados, diplomas o
resoluciones, con un minima de 80 horas lectivas.

9.1.1.4. Conocimiento del Sistema de Informacion Macional de Bienes Estatales -
SINABIP, Madulo de Bienes, de la Superintendencia Macional de Biznes
Estatales —SBM.

9.1.2. Supervisor de Control de Calidad {01)
Profesional titulado en Administracono Contabilidad o Economia,
acreditado con titulo profesional expedido por universidad.
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9.1.2.1. Experiencia no menor a 07 procesos de toma de inventario fisico
patrimonial en el cargo de Supervisor de Control de Calidad.
9.1.2.2. Cursos de capacitacion en toma de inventario patrimonial dictada por
la 5BN uotras entidades educativas acreditadas, con un minimo de 40
horas lectivas

9.1.3. Conciliador Contable {01)
Profesional titulado en Contabilidad, con capacitacion actualizada y acreditada
(dos acreditaciones)

Vo R 9.1.3.1. Experiencia no menor a 07 procesos de toma de inventario fisico
patrimaonial en el cargo de Conciliador Contable.
9.1.3.2. Cursos de capacitacion en toma de inventario patrimonial de la 5BN u
g’%‘gﬁ'&.ﬁ,ﬁﬂ” otras entidades educativas acreditadas, con un minimo de 20 horas
E.“’ lﬁ;'-n{l 1T D500 |ectivas.

9.1.4. Especialista de Sistemas (01)
Profesional Titulado en Ingenieria de Sistemas, acreditado con titulo profesional

expedido por universidad.

9.1.4.1. Experiencia no menor a 04 procesos de toma de inventario fisico
patrimonial en el cargo de Especialista de Sistemnas.

9.1.4.2. Experiencia en Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales —
SINABIP, Modulo de Bienes Muebles en sus aplicativos de manejo de
migracion, descargas en el Formato Excel para el Inventario de Bienes
Muebles de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales —SBN.

9.1.4.3. Cursos de capacitacion de Gestion de Bienes Muebles e Inmuebles por la
SBN, con un minimo de &0 horas lectivas.

9.1.5. Supervisores de Inventario de campo (02)
Técnico en Administracion o Contabilidad, debidamente acreditada (dos
acreditaciones)

9.15.1. Experiencia no menor a 07 procesos de toma de inventario fisico
patrimonial en el cargo de Supervisor de Inventario.

9.15.2. Cursos de capacitacion en toma de inventario patrimonial de la SBN u
otras entidades educativas acreditadas, con un minimo de 20 horas
lectivas.

9.2. Personal especialista

9.2.1. Tasador (01)

Profesional en Ingenieria o Arguitectura o Contabilidad o Economia
debidamente acreditado con titulos expedido por Universidad.
9.2.1.1. Experiencia no menor a 03 afios como perito tasador en la toma de
inventarios y acreditado por el Ministerio de Vivienda — Direccion Nacional
de Construccion (EX — CONATA).
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5.3. Personal de campo

9.3.1. Inventariadores {10}
Técnicos de Instituto Tecnologico o estudiantes universitarios, de las

especialidades de Contabilidad o Administracion o Economia o Ingenieria
Industrial o afines, debidamente acreditadas, con titulos, Certificados o
Constancias.

9.3.1.1. Experiencia no menor a 05 procesos de toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales, en el cargo de Inventariadar.

9.3.1.2. Cursos de Capacitacion en toma de inventario patrimonial de la SBN u
otras entidades educativas acreditadas, con un minimo de 30 horas
lectivas.

9.3.2. Digitadores {02)

¥ B Estudiantes universitarios del quinto ciclo a mas, de las especialidades de
computacion, Informatica, Ingenieria de Sistemas o Egresados de Instituto
Superior Tecnologico en la especialidad Computacién o equivalentes,
IIMH#I'!INI:GIJA_' . - . i
T debidamente acreditadas, con titulos, certificados, o constancias de Instituto o
:‘::‘:: al?'ugﬂr'-’duil 171808 D500 L.II'I-I'H'E FS-I'Ela'El.

9.3.2.1. Experiencia no menor a 05 procesos de toma de inventario fisico
patrimonial, en el cargo de digitador, con salidos conocimientos en
levantamiento de informacion, captura de datos v toma de inventario
fisico; debidamente acreditados mediante constancias o certificados de
trabajo.

Las sustituciones del personal o nuevas incorporaciones que proponga
el CONTRATISTA, no excederan de 30% de las personas del equipo
propuesto y deberan ser autorizadas por la Comision de Inventario, en el
plazo de dos (02) dias habiles de recibida la propuesta.

El Contratista garantizara mediante declaracion jurada que el personal
encargade de efectuar y supervisar el frabajo no cuente con
antecedentes judiciales ni policiales.

Deberan mantener permanencia durante el desarrollo del servicio, tanto
el personal que se encuentre desarrollando labores que son parte del
servicio.

9.4. ACREDITACION

La experiencia del personal clave y especialista s2 acreditard con cualguiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos v su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacian que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. La experiencia del
personal de campo se acreditara con los siguientes documentos: (i) constancias o (ii)
certificados y (iii) documentos concernientes al plan o propuesta técnica presentados
a las entidades donde se realizd el servicio de inventario el cual debera sefialar la

relacion del personal propuesto.
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9.5. Acceso al Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales —

SINABIP Para el proceso de registro, actualizacion y migracion de informacién al
31/12/2021, el proveedor contara con el acceso (usuario y contrasefia), para gue
efectué las coordinaciones con los profesionales designados por la DGA, que estara
bajo la responsabilidad del proveedor para dar cumplimiento a la presentacion del
inventaria.

De presentarse errores propios en el Sistema de Informacion Macional de Bienes

Estatales —SINABIP, debera comunicar a la Comision de Inventario {sustentado por

correos de coordinacion o visitas de coordinacion con el personal de la DGA), quien a
su ver debera informar a la Oficina de Administracion y Finanzas.

De corresponder, si la Direccion General de Abastecimiento por mandato nacional se
modifique el procedimiento respecto a la informacion a registrarse, actualizarse y
migrar en el BN, el contratista debera acogerse a dichas modificaciones para efectos
del otorgamiento de la conformidad.

9.6. Lugar y Plazo de Prestacion del Servicio

9.6.1. Lugar:

2.5.1.1. Sede Central, ubicada en la calle Pedro Martinto N2 320 Barranco
g.6.1.2. Centro Filial Cusco: Av. Confraternidad Nro. 438 y Av. Infancia Nro. 500
—Wanchac

9.6.1.3. Centro Filial Chiclayo: Av. Salaverry N2 570-580-Urb. Patazca- Chiclayo.

9.6.2. El inventario se ejecutara "in situ” en cada una de las sedes de  CENFOTUR.

9.6.3. Los documentos solicitados deberan ser presentados para requerimiento o
entrega sera a través de Mesa de Partes del CENFOTUR, sito en Pedro Martinto
MNro. 320 - Barranco, salvo que la coyuntura demande gue la presentacion se
efectiie de manera virtual, dirigido a la Oficina de Administracian y Finanzas
para ser derivado a la Comision de Inventario de Bienes Patrimoniales.

9.6.4. La ejecucion total del servicio se realizara en un plazo de hasta SESENTA (60)
dias calendario, contados a partir del dia siguiente de haberse suscrito el
contrato, debiendo presentar los siguientes entregables:

9.6.4.1. PRIMER ENTREGABLE:

Presentacion del Plan de Trabajo. Hasta dos (2) dias calendarios.
9.6.4.2 SEGUNDO ENTREGABLE:

El servicio alcanzara tanto para la Sede Central y Centros Filiales. Hasta
cuarenta y cinco (45) dias calendario.

9.6.4.3 TERCER ENTREGABLE:

El servicio alcanzara tanto para la Sede Central y Centros Filiales. Hasta sesenta
(60) dias calendario.
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Plazo total del servicio: Hasta sesenta (80) dias calendario.

9.7. Resultados esperados y/o entregables:

5.7.1 Presentacidn de los, Anexos, Reportes, etc.:

Ve Be
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A la Conclusion de la presentacian del servicio se espera obtener lo siguiente:

9.7.1.1. Contar con una base de datos actualizada, debidamente conciliada con
los registros contables de los bienes de active fijo y bienes no
depreciables enmarcados en el Art. 1212 del DS N2 007-2008-VIVIENDA
¥ el numeral 6.7.3 Inventario, contemplada en la VI Disposiciones
Especificas de la Directiva N 001-2015/5BN Procedimientos de Gestian
de los Bienes Muebles Estatales, donde se pueda verificar la existendia,
ubicacion y estado de conservacion y condicion de operatividad de los
bienes muebles pertenecientes al patrimonio del Centro de Formacion
en Turismo-CENFOTUR .

9.7.1.2. Presentacion de informacion del inventario al 31.12.2021 acorde con el
Madulo que la Direccién General de Abastecimiento disponga para la
presentacion  del inventario  patrimonial de Bienes  Muebles
correspondiente al afio 2021 por local, cuyo proceso serd actualizando
los registros por cada uno de los actos de gestion de los bienes muebles
con el texto bien estructurado que contenga en su integridad y en cada
uno de los registros , el inventario fisico de los bienes patrimoniales,
objeto de los términos de Referencia, segin las guias y videos de
instruccion ubicados en la direccion Web de la SBN.

D'e mantenerse la disposicidn de presentar a través del SINABIP dicha presentacion
serd sin archivo ZIP (Proceso 6) o el que la DGA indique y ponga a disposician.

9.8. Productos a Obtener:

981

9.8.2.

9.8.3.

9.84.

9.85.

Al finalizar el servicio se espera obtener lo siguiente:

Contar con una base de datos actualizada en el médulo de bienes muebles del
SINABIP, debidamente condiliada con los registros contables v enmarcados en la
normatividad vigente, donde esté  verificada la existencia, ubicacion, estado de
conservacion y condicion de operatividad de los bienes muebles pertenecientes al
patrimeonio del Centro de Formacion en Turismo-CENFOTUR, distribuidos en la Sede
Central y Centros Filiales a nivel nacional, asi como su asignacion a los funcionarios
y servidores del CENFOTUR.

Tasacion de los bienes muebles sobrantes gque el CEMFOTUR considere conveniente,
acorde a la normativa SBN.

Contar con una base de datos de bienes muebles valorizados aplicando las normas
emitidas por la Contaduria Pablica de la Nacion vigentes.

El valor de los bienes muebles, al 31.12.2021, debe estar debidamente conciliado
con los saldos de las cuentas contables, a esa fecha.

Contar con la totalidad de bienes muebles del Centro de Formacian en Turismo
CENFOTUR, completamente etiguetados, con codigo de barras que permita su
identificacion y el uso de lectoras de codigo de barras.
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9.8.6. Los bienes inmuebles de propiedad deberan estar registrados contablemente,
actualizados ¥ en sus respectivas cuentas.

9.9. Otras Obligaciones del Contratista

Obligaciones del Postor o provesdor:

9.9.1. La Propuesta Econdmica, debera considerar el precio en nuevos soles.

9.9.2. El precio no estara sujeto a ningun tipo de reajuste de precios.

92.9.3. El postor o proveedor debera incluir en su propuesta economica el costo de las
etiguetas, asi como el costo de los viajes y viaticos a los Centros Filiales, asi como

L ¥ L . . . -r . - - -
V' cualquier otro costo necesario para la ejecucion del servicio, incluidos
impuestos y otros de Ley.
VILELA Mot s FALl 9.9.4. El Postor entregara una relacion del personal a cargo del servicio indicanda:
hekve, g v B
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995 Nombres y apellidos completos, edad, grado de instruccign, domicilio y
documento de identidad de acuerdo al perfil presentado.

9.96. El perindo de garantia por errores gue pueda presentar su servicio la
documentacion entregada por la contratista referida al inventario (informe
final, anexos, actas, reportes entregables, contrastada con la base de datos del
CEMFOTUR) sera de seis meses (06), el cual s considerara a partir de la
recepcion de la indicada documentacion por parte del CENFOTUR. Se debe
entender que dentro del periodo de garantia el contratista aceptara los cambios
a gue hubiera lugar a subsanaciones correspondientes.

997 Una wvez recibida tal comunicacion, el contratista deberd efectuar las
correcciones en un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario, sin costo
alguno para el CENFOTUR. 5i el contratista después de haber sido comunicado
no subsana los defectos dentro del plazo especificado, CENFOTUR podra, dentro
del plazo razonable tomar las medidas necesarias para corregir |a situacion por
cuenta y riesgo del contratista, iniciandose las acciones administrativas y legales
del caso orientado a la inhabilitacion como proveedaor.

9.10.  Obligaciones del CENFOTUR.

9.10.1. La Comision de Inventario designada por &l CENFOTUR, es la encargada de |a
supervision y dar conformidad al servicio de toma de Inventario del Ejercicio
2021.

9.10.2. Entregar al contratista el Inventario fisico al 31 de diciembre de 2020, la
documentacion de nuevas adquisiciones del ejercicio 2021, relacion de los
bienes dados de alta, baja, Cedidos en Uso y Afectados en Uso, con la finalidad
de conciliar el Inventario Fisico con los Registro Patrimoniales y Contables para
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establecer y determinar la conformidad o la existencia de sobrantes y/o
faltantes de bienes.

9.10.3. Proporcionar la base de datos con los ingresos de las adquisiciones del
gjercicio 2021, altas, bajas, por cuentas contables de todos los bienes indicados
en el parrafo anterior.

9.10.4. Coordinar el horario y la disposicién de los responsables de cada ambiente /o
uso de los bienss a inventariar y para el etiguetado posterior; asi como la
inamovilidad de los bienes, con la finalidad de no alterar el Cronograma v &l
tiempo de ejecucion aprobado.

9.10.5. Asignar un ambiente adecuado y seguro, para la seguridad de los bienes de El
Contratista. Asignar los bienes muehbles (escritorio, sillas, mesa de trabajo), para

VR uso del personal de El Contratista.
P raris P L7 9.10.6. Fadlitar las coordinaciones con las dreas competentes del CENFOTUR,
ANITICALN hard

Mzt Oy v B
Facha: 27 (8030 172087 {800

incluyendao las filiales.

9.10.7. Durante la ejecucion del servicio, el CENFOTUR a través de la Comision de
Inventario efectuara un control de calidad del servicio, en cualquier etapa del
proceso.

9.10.8. 5i fuere el caso que la Comisian de Inventario detecte en su control de calidad
gue el inventario no se estd desarrollando de acuerdo a lo requerido, en todo o
en parte, el proveedor debera efectuar una nueva toma de inventario, i a raiz
de este hecho, el plazo de ejecucion del servicio se extienda por causas
imputables al proveedor, &l CENFOTUR considerard esos dias comao retraso en
el plazo de ejecucion del servicio y aplicara al proveedor las penalidades
correspondientes, de acuerdo a lo indicado en las Normas de Contrataciones y
adquisiciones del estado vigentes.

9.10.9. La Comision de Inventario del CENFOTUR comunicara al proveedor cualquier
error que detecte en el Informe Final presentado por el proveedor, detallando
cada uno de ellos y le dara la oportunidad para que regularice el defecto, dicha
regularizacion debe efectuarse dentro del plazo establecido, caso contrario se
aplicard la penalidad que corresponda.

511 Forma de Pago

La forma de pago forma por el servicio serd en dos (02) armadas, seglin el siguisnte
detalle:
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9.11.1. Primer Pago: El 209 del monto total del servicio, a la presentacidn del Plan
de Trabajo.

9.11.2. Segundo Pago: El 60% del monto total del servicio, previa conformidad del
servicio por la Comision de Inventario a la presentacion del primer informe.

9.11.3. Tercer Pago: El 20% del monto total del servicio, previa conformidad del
servicio por la Comision de Inventario a la presentacion del Informe Final.

Plazo total del servicio hasta 60 dias calendario.

9.12, Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Centro de Formacion en Turismo —CENFOTUR no asumira ninguna responsabilidad
legal ni laboral por las obligaciones que contraiga el proveedor con su personal para
ejecucion de la prestacion del servicio por la toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales.

La conformidad de recepcion del servicio por parte de la Entidad, no enerva su derecho
a reclamar posteriormente por defecto o vicios oculto, conforme a lo dispuesto en la
ley de contrataciones del estado y su reglamento.

El plazo de responsabilidad de El contratista, es de un (01) afio a partir de la
Conformidad otorgada por la Entidad.

9.13. De las Penalidades e Incumplimiento del Contrato

La Entidad, por la necesidad de contar con un inventario fisico de bienes muebles e
inmuebles debidamente verificado v conciliado, en cumplimiento con los Términos
de Referencia aplicara las penalidades de acuerdo a lo normado /o establecido por
la Ley de Contrataciones del Estado.

Referencia aplicara las penalidades de acuerdo a lo normado y/o establecido por la
Ley de Contrataciones del Estado.

9.14. Otras Penalidades:

N° Descripcion de |a Penalidad Penalidad

01 Por no prestar el Servicio con el personal ofertado. | 5% dela
Por ocurrencia Ui

02 Por realizar cambios del personal sin comunicacion 5% de |a
y autorizacion previa de la Entidad. Por ocurrencia uIT

\
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03 Por no cumplir con lo sefialado en el numeral 6.3 10% dela
solicitados en los TDR, a excepcion de los formatos | UIT

gue previamente deberdn ser aprobados por la
Comisian de Inventario para su utilizacion. Por
cada dia de atraso.

04 Reporte final de bienes faltantes entregado porel | 0.5% dela
proveedor: Por cada bien ubicado urr

9.15. Conformidad del Servicio

La conformidad del servicio sera otorgada por la Comisién de Inventario Permanente,
e & I3 - . . -
VB la cual otorgara dicha conformidad en funcion a los informes alcanzados y al

desarrollo del servicio de la toma de inventario fisico del Contratista.

Fiermdo dgieime s por DAL
WILELA Marthm Cimchrs FAL
ANITICALN hard

e e nswem  La Comisidn de Inventario, otorgard la conformidad de servicios, al contratista en un
plazo que no exceda de los 05 dias dtiles de presentado su entregable.

9.16. Actas, Anexos y Otros:

Nota: Las actas, reportes y anexos deberan ser previamente coordinados y aprobados
por la Comisidn de Inventario Permanente.

10. DISPOSICIONES FINALES

10.1. Las condiciones establecidas primardn sobre cualguier condicion estipulada por la
empresa inventariadora en sus Propuestas Técnica y Economica.

10.2. La empresa inventariadora es exclusivamente responsable de la observancia de las
Bases y esta obligada a informarse con anticipacion respecto a todas las condiciones
existentes que de alguna manera puedan afectar la realizacion del servicio. La
Entidad no se responsabilizara por errores de interpretacion durante la ejecucion
del Contrato.

10.3. Mediante Carta de compromiso la empresa se compromete a subsanar las
observaciones posteriores presentadas por el Organo Rector. (Considerar en el
Contrato).

10.4. Mediante Carta la empresa inventariadora debera remitir la justificacion de
inasistencia por razones de salud dentro de las 24 hrs., posteriores a la emision del
certificado correspondiente.

\
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Modelo de Cronograma de Actividades

[
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v
AMEND N°S

FORMATO DE FICHA DE VEHICULD
FICHA TECHICA DEL WEHICULD

1. SISTEMA DE MOTOR

ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DEMOMINACION N* DE CHASIS :'-'IH'l COMELUZTIBLE

PLACA N* DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N DE MOTOR CILINDRADA

KMARCE W" DE SERIE KILCOBAETRAIE

MDIDELD ARD DE FABRICACION TARIETA DE PROPIEDALD

CESCRIPOMON | APRECIACHOM TECKICA DEL SSSTEMA

Cllincros

Carburador [ Carter

Distrbudor / bomba de ir'r‘acl: o

Bomba de zasolina

Purificador de aire

L SISTEMSA D FRENOD

Bamba de frans

1\'" Hpatns ¥ T

coz Y pastiliss
] ISTEMA DF REFRGERACION

Fiermso digebsirmeri por DAL
WILELA Murths Clucir FAL

01T b
Mzt Oy v 5] | Rmdimdor
Facha: 77 08 200 hsece gese

ventilsdor

Bombe de Afus
4. SISTEMA ELECTRRCD

Motor de arrangue

Bateria

ARzrnador

Babina

Fti'll dez altemsdor

Faros delantercs

Dirscciorales calantaras

Lucas posterioras

Direccionales posteriores

Auto radio

Pariankes

Claxon

Cirouito de luces [faros, cableagas|
5. SISTEMGA DF TRAMSSARIGN

Ciaja o= camaios

Baomba de em ﬂsJ!

Ciajm os Eransferenciz

Diferancial trasera

Diferencial Delantern [4xd]
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& SISTEMA DF DIRECCION

Wolante

Ca de direccion

Cramislizra

Ratulas

7. SISTEMGA DE SLESPEMSION

Amortisuadares | mueiles

BarTa de torsidn

Barra estabilizaciora

Lianias

. CARROCERIA

1#-\1 Blj Capot del motor

Capot de malatars
Parschiogques delantems

Fienade dgitsirraris por BIAZ Parechogues pestenar
VILELA Martha Ciucdys Pl
FNATITHION hard Lunas iateraies
Mate: iy

Facha: 27 0820 17:48:08 800

Lunas cortavientos

Parsbrisas delamtarg

Farabrisas posterior

Tangue de comausticie

Pusrtas

Asientos

4. AOCESORICS

Aire Arondicionado
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| ANEXO Ne 12

2021

FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMOMNIALES-

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES-2021

| En las instalaciones de ... nombre de la entidad...._.....), ubicadas en la (el) (Av., Calle, Ir) |

....................... Jdel distritode ., provinciade ... ...

i A8 ey siendo las ............ horas del dia ........ L

1'@5 reunieron los integrantes de la Comision de Inventario 200...., designados med
Nl)

y departamento
.. del 200.., 5=
iante Resolucion

Firrmdo dgtaimens por DAL

ekl e de fecha ........ de . del 200...; en virtud de
Mol Dy ¥ 57 . ~ - . .
Fache 37 e 174 of atribuciones sefialadas en el Directiva e e defecha.. ...

cumplimiento al Art. 1212 del 0.5
FEU MBI M e ececeecmcereserses s res e en e sen resssesnaen

»

sus funciones vy
...paradarinicio

a las actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido y en
007-2008-VIVIENDA. 52

inventario fisico al barrer.
Miembros de la Comisian de Inventario

reeeeeeemnec| PrEsidente)
o] Integrantes)

reeeeeeemeeee| INtEETANERS)

eeeeenennenee. | FaCIlitRdOT)
P. CENFOTUR
Nombres y Apellidos completos
(lefedelaFilial ... ...
P.CONTRATISTA
(Nombres y Apellidos completos._.._._._.__. ]

en representacion de CENFOTUR y el Contratista para dar inicio a las actividades del proceso de
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. ANEXO N°13

FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION
Acta de Conciliacion de Resultados

En las instalaciones de(..........nombre de la entidad.......... |, ubicadas en la (el) (Av., Calle, Ir.]
revmrssrsereeressy QB]HISELD €8 e, PROVIRETR B8 ey dEpartamento de
coverenserny SIENOD |5 e NOTES DBl diE oo B8 e @81 200, 58
reunieron los integrantes de la Comisian de Inventario 20...... Sefores:

seeeennees Bl rESpONsable de la Oficina de Contabilidad:

1y

y dando cumplimiento del Articulo 1212 del 0.5, 007-2008-VIVIENDA; se procede a efectuar la

conciliar los Saldos al Cierre del Ejercicio Presupuestal 20......, conforme se detalla a continuacion|,

LS i Rk P [ B
rmr— Dprraas |ishe b w0 di L
TUENTAR \Zn gl AWkl i hidmse | NN Fagenui balaa]
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16 6347 VRIS, Y T R
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DRPRECA LR

VRN EENES, MCHETIZA BUES

a0 B, AT RS ¥ BTRER

15000 VEsRCLL 08

PARL TRANEFORTE
RE =14
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MLAALIMA S, BURS WORLARS Y

s

1581 B3 PARL SFIEHA

RIS
ST | EDLTNG
Vs L AL [
p-idin A FENA
T LT I B B
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1581 6

WROLRRET
- RIT LT g ST 24
SRR - ] = 1]
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1551 628
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ANEXO N° 14
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO-2021
INFORME FINAL DEL INVENTARIO

ANTECEDENTES

[Exponer la revision de los inventarios anteriores)

BASE LEGAL

Decreto Supremo N® 007-2008-VIVIENDA (15/03/2008) "Reglamento de la Ley 29151 - Ley
(General del Sistema de Bienes Nacionales”.

Resolucion de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/5BN (23.07.97) "Catalogo
Macional de Bienes Muebles del Estado” y Directiva que nomma su aplicacidn.

Resolucién de Superintendencia de Bienes Nadonales N® (46-2015/5BN que aprobd [a
Directiva N° 001-2015/5BN “Procedimientos de Geshion de los bienes Muebles Estatales”.

Resolucidn N® 003-2012/5BN-DNR, que aprueba el compendio del Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

ACTIVIDADES DESARRCOLLADAS:

Formaciin del equipo de trabajo (Personas que elaboraron el inventario, capacitacion,
condiciones previas).

Toma de inventario (Fase de campo, efiguetado, levantamiento de la informacicn).
Fase de gabinete (Ingreso al software, digitacion, migracion de informacion, etc.).
Resultados (Anexos de conformidad a la Resalucion N° 046-2015/SBN).

Informacidn contable (Cuadro de resumen contable y valor en libros de los bienes
patrimoniales).

Valorizacion de bienes (de aquellos bienes totalmente depreciados o con valares
simbdlicos)

Cuadro Resumen de Conciliacidn Fisico - Confable.

(Oftras actividades no sefialadas (Efiquetado, fecha de ciemre, fiempo de ejecucion, etc.).

ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Felacion de bienes en uso de |a entidad
Relacion de bienes que no se encuentran en uso por la entidad

Relacion de bienes afectados o cedido en uso

\
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ANEXOD N2 17
PATRIMOMNIALES 2021
BARRER - 2021

Calle, Ir.)

: designados mediante Resolucian N°

o g ez |3TIDUCIONES sefialadas en el Directiva .. oo defecha. . para
ST ibir el
) suscribir e

121° del 0.5. 007-2008VIVIENDA.

actuado.
reeeeenen | Presidente)
eeeeereenenenne| INTEEFANTES)
oo | Integrantes)
SRR | o= 1o [ =T [ 9
P. CENFOTUR

MNombres y Apellidos completos
(lefedelaFilial ... ]
P. CONTRATISTA

FORMATO DE ACTA DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE LO5 BIENES MUEBLES

ACTA DE CIERRE DE INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES AL

En las instalaciones de {........ nombre de la entidad...........), ubicadas en la (el) {Av.,

....................... Sdeldistrito de e, PIOVINCTE D8 e
departamentode ... L siendo las ... horas del dia ...
......................... del 20..., se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario 20.,

............................ ,defecha ... de............del20.; envirtud de sus funciones y

Acta de cierre del Inventario Fisico al barrer de los bienes muebles patrimoniales, del
proceso de inventario, conforme al cronograma establecido v en cumplimiento al Art.

El resultado del proceso de la toma de inventario fisico al barrer arroja un total de
bienes patrimoniales, que se describen en las Planillas (Hojas de Captura), debidamente
sustentadas, numeradas y suscritas por los usuarios responsables, las mismas que se
adjuntan en la presente Acta que se firma en sefial de conformidad dando fede lo

(Nombres y Apellidos completos........... ]

\
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ANEXO N° 18

FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION CONTABLE FINAL DEL INVENTARIO FiSICO DE
BIENES PATRIMOMIALES — EJERCICIO 2021

ACTA DE CONCILIACION CONTABLE FINAL DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMOMIALES — EJERCICIO 2021

En las instalaciones de (... nombre de la entidad...........), ubicadas en la (el) {Av., Calle,
Ir)
VOB e, del distrito de ..., provincia de ... v
departamento de ... , siendo las ... horas del dia ....... de
......................... del 20._, se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario 20...,
Fiermco diginimeris por DAL . - . o
ey designados mediante Resolucion N
Ve a1 e | , de fecha ... de .. del 20..; en virtud de sus funciones y
atribuciones sefaladas en el Directiva ooovs oo de fecha

(Coordinador ...,

con el objeto de suscribir el Acta de Conciliacion de los registros contables con el
Inventario Fisico Valorizado de Bienss Patrimoniales del CENFOTUR, conforme al
cronograma establecido v en cumplimiento al Art. 121° del D.5. 007-2008-VIVIENDA.

El resultado del proceso de conciliacion preliminar realizada, conforme la existencia fisica
de bienes segun Cargo en Uso de Bienes Patrimoniales se distribuye de la siguiente
manera:
Bienes Conciliados:
Bienes Faltantes:
Bienes Sobrantes:
La presente Acta de Conciliacidn se firma en sefial de conformidad dando fe delo
actuado, asi como del resultado indicado.
eeeeeenenn| PrEsidente)
e INtEETANLE)
el INtEErANLE)
oo eem e eeenemseem e ne| FACITER OF)
P. CONTRATISTA
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
- 01 Software de Toma de Inventario Fisico de Activos Fijos.
- 04 Laptops con las siguientes especificaciones técnicas minimas:
e Procesador i5 — Tercera Generacion.
e Memoria de 4 GB.
e Cuatro (04) Lectoras de Codigo de Barra por Equipo de Trabajo.
e Una (01) Impresora Laser.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
v' Coordinador General:
Profesional titulado, colegiado y habilitado, de las especialidades de Administracién o Contabilidad
o Economia, acreditado con titulo profesional expedido por universidad.
v' Supervisor de Control de Calidad:
Profesional titulado, colegiado y habilitado, de las especialidades de Administracién o Contabilidad
o Economia, acreditado con titulo profesional expedido por universidad.
Acreditacion:
El TITULO PROFESIONAL requerido seréa verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educaciéon a través del siguiente link :
http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
En caso TITULO PROFESIONAL requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
v' Coordinador General (01):
Minimo 80 Horas Lectivas, en Gestion y/o Inventario de bienes patrimoniales de acuerdo a la
normativa de la SBN.
v' Supervisor de Control de Calidad (01):
Minimo 40 Horas Lectivas, en Cursos de Capacitacion en Toma de Inventario Patrimonial dictadas
por la SBN u otras entidades educativas.
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Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitaciéon equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

v' Coordinador General (01):
Experiencia como Coordinador General de Inventarios o Miembro de Comision de Inventario en
Entidades Publicas, en no menos de siete (07) procesos de inventario fisico de bienes patrimoniales.

v' Supervisor de Control de Calidad (01):
Experiencia como Supervisor de Control de Calidad en Entidades Publicas, en no menos de siete
(07) procesos de inventario fisico de bienes patrimoniales.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cdmputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 150,000.00 (Ciento Cincuenta
Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 20,000.00 (Veinte Mil con 00/100 Soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la

\
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condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprob¢ el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seguin corresponda.

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[100] puntos

Importante

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cocoviiiiiiceennneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™X

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

O
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

\
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

\
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F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

\
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiciiieeeniirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

11

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Natificacién de la orden de servicios3

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

13 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

Q.




/ CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

\




CENTRO DE FORMACION EN TURISMO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO, VALORIZACION, PROCESAMIENTO Y CONCILIACION DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL CENFOTUR AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEX Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ6 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

> Ibidem.

1o Ibidem.
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acéapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda




@
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [..........cccocvvveeennnn ].

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 18
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1.6
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

%
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 24
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE ocp DE SEREL |PROVENIENTEZ DE; | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1)\ cumuLADO
PAGO CASO2 VENTA 2%

1
3

21 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.
2 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

2 Sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

% El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante

de pago, segun corresponda.

% Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO

w | cuewre | OEIOPEL | ovpropanTe e |COJRATO|CONORMDAD | EXPERENG | woneon | mpoRTex | cawmio |FACTURADS
CASOZ VENTA -
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2021-CENFOTUR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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