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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcidn
La informacién solicitada dentro de los corchetes
1 sombreados debe ser completada por la Entidad durante la
elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacion que debera ser
completada por [a Entidad con posterioridad al
2 [[ABC] / [....... | otorgamiento de la buena pro para el caso especifico de la
elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
3 * Abc por el comité de seleccion y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
4 = Abc seleccién y por los proveedores.
tmportante para la Entidad ' Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 ' | por el comité de seleccidon y deben ser eliminadas una vez
. Xz | . .
: -— | culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las basesestindar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

- caracteristicas:
N° | Caracteristicas | Parimetros
. Superior :2.5¢cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes )
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 | Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabézado:y pie d_e pagina ]
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)
Automdtico: Para el contenido en general
4 | Color de Fuente | Azul . Para las Consideraciones importantes(item 3 del cuadro
anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General Vi
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de | 10 : Para el cuerpo del documento en general
Letra 9 . Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la
necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 | Alineacion Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones ¥
nombres
de los Capitulos)




7 | Interlineado Sencillo

Anterior : 0

8 1| Espaciado
P Posterior : 0

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié

9 | Subrayado ,
en algtlin concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

L

Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni efiminada en Ia Seccién General. En

e/ caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 20189, diciembre de 2019 y julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECQOPI, en todo momento
segun corresponda -a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el procesc de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que ia
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPIel acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracién.




\

CORTE SUPERIOR DE JUSTICA JUNIN
CONCURSO PUBLICO N° 01-2020-CSJJU/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.2,

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione fa palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el

articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento.En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor ‘
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones -
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en hitps:/Avww2. seace.gob.pe/.

|
1

= En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren |
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos infentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier ofro momento, dentro del plazo |
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o '
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucidn de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

1.8.

l Importante

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
ohservaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuefto en el referido pliego; sin
perjuicio, del desfinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y/Z3°E
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES .

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a |
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a Io
principios que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto

de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales

del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefalado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de efevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccin pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme io establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demds
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

* Los formularios electronicos que se encuentran en ef SEACE y que los proveedores deben
flenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada.

En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta m
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los f&%an 05,3?
documentos escaneados. 2 P

» No se tomaran en cuenta las ofertas gue se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

O
N w3

-
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1.9.

1.11.

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde [as
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envlo, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presemtar ofertas individuales ni conformar més de .
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ltem cuando se trate de
procedimientos de sefeccidn seginrefacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas respenden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60del Reglamento.El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través de! SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna delas ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.
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1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccidn otorga fa buena pro, mediante su
publicacion en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admision, no admision, evaluacién, calificacién,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o0 méas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
0 el 6rgano de fa Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de ia buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6

&
] e
A
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) CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

P it - e e e

j !mportante

» Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el |
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion |
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la maleria, a mas .
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada fa buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisifos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

s A efectos de recoger la informacion de su interés, fos postores pueden valerse de distintos
| medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apunfes, (i) la capfura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iij) pueden solicifar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previc pago por tal concepto.

» El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o anfe las oficinas |
desconcenfradas del OSCE. )

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacidn contra el otorgamienio de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamientede la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiente del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO I
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

- , . Lo E,
Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en/&%: E’i"”

el articulo' 141 de] Reglamento. 65 ',\Q“«g“
ek kg
Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentosg, “ﬂj §

Eeﬁalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
ases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores yfo contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden oforgar como f
garanifa de fiel cumplimiento el diez por cienio (10%) del monto del contralo original
porcentaje que es retenido por fa Entidad durante fa primera mitad del nimero fotal de
pagos a realizarse, de forma promrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la
finalizacion del mismo, conforme lo establecenlos numerales 149.4 y 149.5 del articulo

. 149 del Reglamento. o /

[
3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS |

En las contratacicnes que conllevan a ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento {(10%) del monto del contrato de
la prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

importante

En los contratos derivados de procedimientos de selfeccién por relacién de ffems, cuando el
; monto def item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantla de fiel

conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO .

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensionesy que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ulfima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Perq.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por ef pastor ganador de la

buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para S

aceptacion y eventual ejecucion, sin peruicio de la determinacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan. !

Advertencia

Los funcionarios de las Enfidades no deben aceptar garantfas emitidas bajo condiciones -
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta fo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisidn de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
elfas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista afguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de fa garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesqgo. a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra aultorizada por la SBS para emitir
garantfas, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http./Aviww.sbs.qgob.pefsistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consuita web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

34. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningtin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

_ @
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccién especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos ?}

a cuenta, segUn la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para elio, bajo responsabilidad del funcionarig
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar e cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso fa conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Enfidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales | |
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre | . CORTE SUPERICR DE JUSTICIA DE JUNIN
RUC N° . 20568198272
Domicilio legal : JR. PARRA DEL RIEGO NRO 400
Teléfono: . 064-481490
Correo electronico: ! rsalvadorq@pj.gob.pe, cchamorroc@pj.gob.pe, tpazf@pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN, POR

EL PERIODO DE 24 MESES.
TiPO DE ENViQ [  RANGODE ﬁaégiﬂ'_‘: ‘ Es;LMQEDgEZOR
< 1KG 44400
R oave. | FACIL AccEsO >1KG 5 2KG 10 240
>2KG < 3KG 10 240
< 1KG 1950 46800
>1KG s 2KG 90 2160
FACIL ACCESO >2KG < 5KG 50 1200
>5KG < 10KG 15 360
>10KG < 20KG 20 480
Lg"é‘ﬂfgs < 1KG 900 21600
MEDIANO ACCESO >1KG < 2KG 10 240
>2KG < 5KG 10 240
< 1KG 100 2400 /
DIFICIL ACCESO
>1KG < 2KG 8 192 |
MUY DIFICIL ACCESO < 1KG 10 240
< 1KG 2800 67200
>1KG = 2KG 30 720
FACIL ACCESO >2KG < 5KG 20 480
>5KG <10KG 10 240
>10KG < 20KG 10 240
NACIONALES s 1KG 80 1920
MEDIANO ACCESO >1KG s 2KG 10 240 ,
>2KG < 5KG 3 2 &5
< 1KG 15 360
DIFICIL ACCESO ~1KG < 2KG 10 240
>2KG < 5KG 10 240
TOTAL 8031 192744
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1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato 02 — Solicitud y aprobacién de
expediente de contratacidn N° 009-2020-GAD-CSJJU/PJ el 24 de setiembre del 2020

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos QOrdinarios

portante |

1

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afic fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccidn.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de precios unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.8. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica la distribucion de la buena pro, segin la indagacién de mercado.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinticuatro (24)
meses, a partir de la fecha indicada en el contrato o hasta que se agote el monto contractual, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccion de las bases el importe de S/ 5.00 (Cinco con
00/100 Soles), para lo cual previo a la entrega de las mismas debera abonar dicho costo ante la
cuenta del Poder Judicial en el Banco de la Nacion N° 0000281743 y sera entregado en la

Oficina de Logistica ubicada en el 2do piso de la Sede Central sito en el Jr. Parra del Riego Nro.
400 El Tambo Huancayo.

Importante

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Decreto de Urgencia N° 014-2019 — Presupuesto del Sector Puiblico para el Afio Fiscal 2020.

Decreto de Urgencia N° 015-2019 — Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico

para el Afo Fiscal 2020.

Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado

mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

Decreto Legislativo N°1444-2018-EF que modifica Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del
Estado,
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- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado y modificaciones.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de Ia Ley de Promocién de la Competitividad, Formalizacién y
Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Cobdigo Civil. s

- Directivas y Opiniones del OSCE.

A
Oy * £

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELEGCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de Ia ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

1

Importante o 1

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscritos) haya |
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LASOFERTAS

La oferta contendra, ademas de un Indice de. documentos’, Ia siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor.(Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de
ofertas, computada desde la fecha de emisién.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba Ia promesa de consorcio, seguan
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 def Decreto Legislativo N° 1248, las Entidades estén
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios fa informacion que puedan !
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos |
2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y Siempre que el servicio web |
se encuentre activo en el Catédlogo de Servicios de dicha plataforma, no :

correspondera exigir el cerlificado de vigencia de poder y/o documento nacional '
de identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literalb) del articulo 52del
Reglamento.(Anexo N° 2)

1

La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor infornacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad de!

Estado - PIDE ingresar al siguiente enIacehttgs:Ilwww.gobiernodigitaI.gob.Qelinterogerabilidadl

s
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo ll] de la presente seccién. (Anexo N° 3)

€) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio.(Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comudn y las
obligaciones a las que se compromete cada unc de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formularjg
electrénico del SEACE.

Adictonalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos™

convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisidn de éxito, seguin corresponda.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimaies.

» Ef comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

» En caso de requerir estructura de costos ¢ andélisis de precios, esta se presenta para
ef perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacién” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de ia presente seccién
de las bases.

2.2.2 Documentacion de presentacidn faculfativa: no aplica

2.3.REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

E! postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Carta flanza por garantla de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de ia vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f) Domicilio para efectos de la notificacidén durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

h) Para el supervisor acreditar:

- Estudios técnicos o universitarios concluidos,

- No contar con antecedentes penales y judiciales.

i)  Para el personal de atencién en el modulo acreditar:
- Experiencia laboral en puestos de atencion al publico minimo de (01) afio.

- Contar con estudios secundarios concluidos como minimo.

®  En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacin del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

0 * Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

'Z'W » £
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)

k)

Para los agentes del servicio acreditar:

El personal debera contar con estudios secundarios concluidos como minimo.
Presentar las pélizas;

Pdliza de incendio, suma asegurada US $1,000.00

Pdliza de robo, suma asegurada US $1,000.00
Pdliza de deshonestidad de empleados, suma asegurada US $500.00
Péliza de responsabilidad general comprensiva, suma asegurada US $1,000.00

Importante

En caso que ef postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante fa ejecucién contractual, de
ser el caso, ademdas de cumplir con fas condiciones establecidas en el articulo 33 de laLeyy |

el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o fa
denominacion o razén social de los integrantes def consorcio, en calidad de garantizados, de

lo confrario no podrén ser acepladas por las Entidades. No se cumple el requisito antes j
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto |

en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del |

Estado”.

En los coniratos peridicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (ftimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por cienfo (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimeroc total de pagos a realizarse, de

forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuefio a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 det articufo 149 del Reglamento. Para dicho efecto |

los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en fa Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual seréd verificado
por la Entidad en el link http://ww2.trabajo.gob.pe/setvicios-en-linea-2-2 opcién consulta de
empresas acreditadas en ef REMYPE.

En los contratos denvados de procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando el
monto del item adjudicado o ia sumatoria de los montos de fos ftems adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel

cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,

conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual

ejecucion, sin perjuicic de la determinacién de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consufar del Pery aprobado mediante Decreto Supremo

N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en ef exterior '

tengan vafidez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanosy |

refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de Ia Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

La Enlidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el

presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

H

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.4, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5,

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Oficina de Tramite Documentario de la Corte Superior
de Justicia de Junin, sito en el primer piso del Jr. Parra del Riego N° 400 El Tambo — Huancayo.

Importante

En ef caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcidn del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando ’{" ;

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
periddicos, luego que el area de logistica realizara el cotejo e informar a la coordinacién de
servicios judiciales y recaudacion para emitir su conformidad.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la coordinacién de servicios judiciales y recaudacion
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Previo al otorgamiento de la conformidad el contratista presentard dentro los primeros 10 dias
calendarios siguientes de concluido el mes los siguientes elementos:

- Un CD que contenga un archivo Excel de los remitos debidamente diligenciados y devuelios a
los remitentes, donde se reflejara los siguientes datos:;

NO

N° Remito

Fecha de Admisién

Sede de Origen. (Las siglas seran entregadas por el area de logistica)

Remitente (Las siglas seran entregadas por el area de loglistica).

Destinatario.

Lugar de destino.

Tipo de Envio.

Tipo de Acceso.

Estado. (entregado - devuelto).

Fecha de diligenciamiento.’

Peso.

Tarifa.

T N S N R U VR R R W

- Un CD donde se refleje el escaneo de todos los remitos diligenciados y devueltos, los mismos
que deberan estar ordenados por dfa de recepcidn y por orden ascendente segln la
numeracion de los remitos.

- El cargo de los remitos diligenciados.
Por ofro lado, de existir cargos de remitos que por cuestiones que escapan a la
responsabilidad del proveedor no se han podido entregar en el mes correspondiente, el
adjudicatario tendra la oportunidad de entregarlos a los remitentes en fa siguientes G EPER
liquidaciones con las mismas caracteristicas sefialadas en el parrafo anterior, IIaméndoIQ- on 08 ;0 %
a ello regularizacion del mes “X", dichas regularizaciones estan sujetas a los plazosy’-‘? m %
penalidades establecidas en el presente documento. ’

El (Anexo N° C)
E! (Anexo N° D)

Dicha documentacion se debe presentar en la Coordinacién de Logistica.

; T
el monto del valor estimado del item no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00). o B

'b," s ab
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

TERMINOS DE REFERENCIA

210
=Rl
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Vi Tt

CORTE SUPERIOK DE JUSTICIA DF JURIN
COORDINACION DE SERVICIOE JUDITIALES

B e e T R T
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TERMINOS DE REFERENCIA

*SERVICIO DE MEN.SAJERiA Y ENCOMIENDA PARA LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN POR EL PERIODO

B3
DE 24 MESES” 4
e e e i o A e e T e L e T g

1. AREA USUARIA SOLIGITANTE

Coordinacién de Servicios Judiclales y Recaudacién de la Corte Superior de Justicia de Junin,

2. OBJETO DE CONTRATACION

“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERICR DE JUSTICIA
DE JUNIN POR EL PERIODO DE 24 MESES”

3. FEINALIDAD PUBLICA )

La presente contratagién tiene por finalidad piblica, asegurar la comunicacion y fraslado y
enfrega oportuna de documentacidn a nivel local y nacional que permitird el cumplimiento de
las funciones y objetivos institucionales de la labor Administrativa y Jurisdiccional de ia Corte
Superior de Justicia de Junin,

4. TERMINOS DE REFERENCIA DEL SERVICIO REQUERIDO

4.1. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
4.1.1. DEFINICIONES BASICAS:

MENSAJERIA: Scbre bullo, con peso no mayor o igual a 1 kg/ cuyo contenido sea
documentos o sobres con documentos, expedientes judiciales.

PAQUETE: Caja, sobre o bulto, con peso mayeor a 1 kg, cuyo contenido sea documentoes o
sobres con documentos, expedientes judiciales.

BIEN: Caja o bulto, cont peso menor. Igual o mayor a 1Kg, cuyo contenido sea documentos
o sobres con documentos, expedientes judiciales.

EQUIPO: Caja o bulto, con un peso menor, igual 0 mayor a 1kg, cuyo contenido sea dtiles
de oficina, suministros, mobiliario, materiales de limpieza, entre otros. :
CORRESPONDENCIA: Para los fines de esta contratacién, €l termino correspendencia
engloba a las definiciones de mensajerfa, paguete, bien y equipe, por tante
correspondencia es la documentacion que tramitan as Dependencias Jurisdiccionales y
Administrativas de la Corte Superior de Justicla de Junin, (que comprende el traslado de:
documentos, expedientes, oficics circufares, exhortos, memorandums, valores, rendiciones
de caja, cheques, documentos internos, blenes materia de cuerpo de delito, cartas y
documentacién en general), las mismas que tienen un peso aproximado que fluctia entre
los 0.01.kilogramos (un sobre) y 20 kilos como méaximo.

Si fa correspondencia contiene documentos valorados, esta se entregara al contratista en
sobre cerrado, no pudlendo verificar dicha documentacicn, toda vez gue en la parte externa
del sobre estard indicando su contenido.

Los bienes enviados estaran embalados y rotulados correctamente, estara a cargo del drea
usuaria se encargara del embalaje de la correspondencia, de acuerdo a las necesldades.

Es de precisarse que en el presente serviclo, no se incluyen las nofificaciones
fudiciales por encontrarse a cargo de la Central de Notificaciones o similarss en Sede
Judicial,

Los blenes enviados estarén embalados y rotulados correctamente.
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CORTE SUPERICR DE JUSYICIA DE JURM
COORDINACIGH DE SERVICIGS JUDICIALES

FORMULA PESO VOLUMEN
Cuando los bienes a transportar, su velumen sea mayor al peso, se aplicaréd a sigulente
formula:

Largo {em) X Ancho {em} X Altura (cm) = PV
6,000
Donge el peso volumen, comesponde a una mitad de medida estandar que resulta del §
producto del targo por el ancho per la aliura de una caja o paquete entre 6000, formula que
se adhiere a los convenios intemacionales para calcular el peso volumétrico.
De la comparacion que se realice del peso fisico y el volumen se considerara el peso mayor
para efestuar los calculos del costo de carga

Es necesario precisar que la presente contratacién se efectuara bajo el sistema de
centratacion; Precios Unitarios, es decir la Entidad efectuara e! pago mensual en funcion a
la ejecucion real del servicio hasta que el monto confractual se agote.

- 41.2. DESCRIPCION DEL SERVICIO
EanN El servicio requerido comprende el envio, recojo, traslado y entrega en forma
o i segura, rapida y oportuna de la correspendencia a nivel local, y nacional, entre las

distintas Dependencias que conforman la Corte Superior de Justicia de Junin
(incluidos jueces de Paz) a Instituclones y empresas ubicadas dentro y fuera del radio
urbano de las Sedes principales y dependencias alejadas, tales como Corles
Superiores, Corte Suprema, Salas Especializadas, Juzgados, Médulos de Justicla,
Medicina Legal, Archivos, Procuradurias, Establecimientos Penales, Centros
Juveniles del Poder Judicial, Locales Policiales, OFECQD, SUCAMEC,
DINANDRO, INPE, DISCAMEC, Ministerio de Justicia, Marina, ejercito, Zonas
Judiciales de la FAP, Marina, Ejercito, PNP, Superintendencia del Mercado de
Valores {antes CONASEV), Tribunal Constitucional, Academia de la Magistratura,
Consejo Nacional de la Magistratura, Tribunal Fiscal, SUNAT, SUNAS, Registros
Publicos, Registro de Propledad Vehicutar, Municipalidades, Gobiernos Regionales,
Jueces de Paz del Distrito Judicial de Junin y olras en general a toda reparticién a
quienss fas dependencias requieran enviar correspondencia de caracter Oficiai,
Judicial o Administrativa.

Los Destinatarios podran ser modificados de acuerdo a la necesidad del servicio y |
comunicados oportunamente al adjudicado. §

Las direcciones de las dependencias del Poder Judicial a nivel nacional las pndran'
cbtener del portal Institucional www.pj.gob.pe

4.1.3. COBERTURA DEL SERVICIO

L El servicio sera cubierto (entrega y recojo) en tas Dependencias de la Corte Superior
S de Jusficia de Junin, ubicadas en las zonas que conforrnan el Distrito Judicial de
Junin, cuyas direcciones se detallan en el Anexe N° A las mismas que pueden varar
ylo ingrementarse, estando el contratista obligado al recojo de comegpondencia en

2sas nuevas dependencias gue se implemente durante la vigencia del contrafo.
41.4. CANTIDADES DE ENVIOS REFERENGIALES

S e ——,—_——

La Corte Superior de Justicia de Junin, registra un promedio de 8031 en forma
mensual,

El siguiente cuadro muestra el desagregado por Kilogramos deblendo el contratista
consignar al momento de [a recepcién del envio.
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El servicio sera cublerto en las dependencias de [a Corte Superior de Justicia de
Junin, de acuerdo al sigulente detafie referencial:

NGO'DEPESO . _
< 1KG 44400
CERCADO DE FACIL ACCESO >1KG 5 2KG 10 240
HUANCAYO >2KG £3KG 10 240
s 1KG 1950 46800
>1KG < 2KG g0 2160
FACIL ACCESC »2KG 55KG 50 1200
>5KG < 10KG 15 360
— ENvioS >10KG <20KG 20 480
LOCALES < 1KG 900 21500 .
MEDIANO ACCESO >1KG <2KG 10 240
>2KG < 5KG 10 240
_DIFICIL ACCESO =1KG 100 2400
>1KG £ 2KG g 192
MUY DIFICIL ACCESO < 1KG 10 240
S 1KG 2800 67200
>1KG < 2KG 30 720
FACIL ACCESC >2KG s 5KG 20 480
>5KG < 10KG 10 240
i >10KG < 20KG 10 240
e <1KG 80 1920
MEDIAND ACCESO >1KG £ 2KG 10 240
>2KG < 5KG 3 72
s 1KG 15 360
DIFICIL ACCESO >1KG = 2KG 10 240
>2KG =< 5KG 10 240
\ TOTAL 8031 192744

Dichas cenfidades son referenciales, pudlendo variar en el franscurso de la ejecucidn det
servicio.

Cabe precisar que se considera ENVIDS LOCALES a todo el distito Judicial de Junfn. Distrito
Judicial que fiere ambito de jurisdiccitn en todo el departamento de Junin y su competencia
jurisdiceional como Son: Chupaca, Concepcion, Jawja, Junin, Huancayo (los lugares no
conglderados como cercade de Huancayo) Tarma, Yauli, asf mismo la provincia de Tayacaja del
Departamento de Huancavelica.

Dentro de 1os ENVIO NACIONALES, se considera a todos los departamentos del Perdl con
excepcldn a los mencionados en los envios locales, sfendo nuestro principal destino el
departamento de Lima.

W,
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HORARIO DE ATENCION

Se solicita que se tenga personal pamanente en las siguientes sedes:
Sede Central con un personal de 8 horas

Horario de Ingreso y Salida
Lunes a viemes mariana 8:00 - 13:00 pm
Lunes aviemes tarde  14:00 - 17:00 pm

El horario de atencion puede extenderse por necesidad del serviclo de acuerde alo
que establezcan las Sedes y/o Dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Junin, sin embargo ks feriados que establezca el gobierno y que deben ser
recuperades a posterior e} contratista debera quedarse una hora mas o dependiendo
como lo establezca la Corte, Asimismo, el Médulo de Atencién deberd contar como
minimo con dos personas para la atencldn del servicio {cuando se incrementa la
carga) y la frecuencia de recojo y entrega de sobres por parte del coniratista sera de
una vez af dfa; y, cuando se incrementa la carga sera dos veces al dia (al medio dia y al
finalizar el horario de labores).

Para ¢l caso de las dependencias que no cuenten con Mddulo de Atencién el
Coniratista visitard “diarfamente las Sedes de forma obligatoria: una vez al dia; y,
cuando se incrementa la carga sera de dos veces al dia (una al mediodia y ofra a las
16:00 pmy, las que se verificaran mediante un cuademo de control {fimada por el area
usuaria y et contratista durante los recojos previstos), el cual serd enfregado a cada
Administrader en forma mensual, durante e periodo del servicio prestado. Es
importante indicar que el contratista en las diferentes sedes (que no cuenten con
personal permanente) al no contar con un centro de acopio debera de ingresar a cada
Juzgado para hacer el recojo de la comespondencia, por ser documentacién
confidencial.

=

La entrega de la correspondencia en mesa de partes de todas las sedes debera ser &
horario de oficina.

Teniendo en cuenta que no todos les locales son propios sino alquilados, se podran
varlar o aumentar las dependencias de acuerdo a la necesidad del servicio, lo cual serd
comunicado &l contratista cportunamente y por escrito, no generando costo adicional al
monto adjudicado.

El coniratista esta obligado a recepcionar sobres adicionales en su local en ¢l horario
de oficina.

La frecusncia y recojo y entrega de correspondencia (...) 8! contratista deberd presentar
en la liguidacién mensual el Anexo C, debidamente firmado y seltado por el personal de
la Corte Superior de Justicia de Junin, en caso no se encuentre personal alguno ante la
negativa de firmar, el contrafista debera comunicar inmediatamente al 4rea de logistica.

DE LAS COMUNICACIONES . i
El responsable del 4rea de Logistica y/o personal que se designe, podra solicitar al
contratista mediante el sistema de consulta de envio y/o rastreo a través de consulta
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Web, sin necssidad que tengan que solicitarlo mediarte carta a la oficina central de

El contratista deberd remitir mediante documento a la firma del contrato los nimeros
telefonicos y correos electrdnicos de las oficinas generales y desconcentradas de ta
empresa en provincias mediante los cuales se hardn las coordinaciones, los mismos
que tendrén validez.para posteriores reclamos.

4.3 PLAZO DE ENTREGA
TIPO DE TIPO DE PLAZO DE
ENVIO ACCESO DESCRIPCION DEL ACCESO ENTREGA EN DiA
Envios dentro de la provincia de Huancayo y su
CERCADO DE| FACIL distrito de El Tambo y_ChiIm: p'rin'cipales zc?nas
HUANCAYO | Acceso urbanas {todas las entidades plblicas y Entidades 1
privadas como bancos, Asociacion de Fondo de
I Penslones, Centros comerciales, etc
Instituciones Pblicas y Privadas de las Capitales de
FACIL -
ACCESO Provincia: Chupaca, Concepcién, Huancayo y su 2
distrito El Tambo y Chilca, Jaufa
Instituciones Publicas y Privadas de los distritos de:
Vitoe, Ahuac, Chongos bajo, Huachac, 3 de diciembre,
Yanacancha, Aco, Andamarca, Chambara, Cochas,
Comas, Heroinas Toledo, Manzanares, Mariscal
MEDIANG . A .
ACCESO Castilla, Matahuasi, Mito, Nueve de julio, Orcotuna y 3
Santa Rosa de Ocopa, Hualhuas, Huancan,
Huayucachl, ingenio, Pilcomayo, Pucara, Quichuay,
Quilcas, San Agustin de Cajas, San Jerdnimo de Tunan,
San Pedro de Safio, Sapallanga, Sicaya y Vigues.
Chupaca: Jueces de Paz de Ahuac, Chongos Bajo,
Huachac, Huamancaca Chico y Tres de Diciembre, San
Juan de Iscos.
Concepcldn:Juez de Paz de Herainas Toledo,
—~ DIFicIL Matahuasi, Mito, Nueve de Julio, Orcotuna, San José
ACCESO de Quero, Santa Rosa de Ocopa. 5
Huacayo: Juez de Paz de Chilca, El Tambo, Huancean,
Huayucachl, Huancayo, Pilcomayo, Quilcas, San
' Agustin de Cajas: San Jerdnimo de Tunan, San Pedro
de Safio, Sapallanga, Sicaya y Vigues.
Tayacaja: Juzgados de Paz Letrado de Surcubamba.
MUY
DIFICIL | Anexos, caserios y otros Jueces de Paz del Distrito 8
ACCESO |Judicia! de Junin; asi se consideran otros lugares.

W
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*Capitales de Departamento y provincia: Huénuco,
Huaraz, Cerro de Pasco, Ica, Huancavelica, Pucallpa;
*Cercado de Lima, Distritos de Lima Este: Ate, San
Juan de Lurigancho, Chosica, Matucana, Chaclacayo,
La Molina, Cieneguilla, El Agusticno, Santa Anita;
*Distritos de Lima: Barranco, Brefia, Chorriflos, Jests
Marfa, San Borja, San Luis La Victoria, Lince, Los
Olivos, Magdalena del Mar, Pueble Libre, Miraflores,

FACIL |San Luis, San Miguel, Santiago de Surco, Surquillo;
ACCESO | *Lima Sur: Chorrillos, Lurin, Villa el Salvador y Villa
Marfa del Trlunfo, Pachacamac, Pususana, Punta
hermosa, Punta negra, San Bartolo, santa Maria del

ENVIOS Mar;

NACIONALES *Lima Norte: Carabayllo, Comas, E! Naranjal, Puente
Piedra, Independencia, los Olives, San Martin de
Porras, Ancon y Santa Rosa y la Provincia
Constitucional del Callao;
*Provincia de Chanchamayo y Satipa.
Capitales de Departamento: Tumbes, Piura, Chiclayo,
Cajamarca, Trujillo, Moyobamba, Chachapoyas,
MEDIAND | lquitos, Ayacucho, Cusco, Abancay, Puerto

ACCESO | Maldonado, Arequipa, Puno, Moquegua, Tacna;
Provinctas de Huanuco, Ancash, Pasco, Ica
Huancavelica y Ucayall

DIFICIL
ACCESO | Distritos de Departamento, anexos y ciros
Los plazos para las diligencias se computan en dias hablles

10

Asi mismo, de no tener respuesta en la primera notificacidn al destinatario, ! contratista
esta cbligado a realizar la visita por segunda vez, el mismo tendra un promoga en los |
tiempos de entrega de 1 (un) dia para los casos. El conlratista deberé indicar en el remito .
sl se trata de una sequndz visita a fin de considerar los tiempos, caso contrario s¢ %
entendera que es |a primera visita, 2

Se he determinado come tipo de envio CERCADO DE HUANCAYQ, a la provincia de
; Huancayo, que incluye el distrite de Huancayo, Tambg, Chilca pero sclo es Instituciones
1 plblicas y privadas dentro del radio urbano.

Tipo de envio LOCAL, se determina asl ya que los envios son realizados a las
dependencias del DISTRITO JUDICIAL DE JUNIN que incluyen dos provincias de otro
departamento

Tipo de envio Nacional, comprende todos los departamentos del Per( a excepeitn de los
envios locales por ofro l2do no se menciona en ninguna parte de los Términos de
Referencia “interconexion” por [0 que no se pueda establecer una respuesta.

» Area Usuaria predisa lo siguiente: Las ampliaciones dé plazo seran de acuerdo a lo
establecido en el articulo 158 del RLCE.
El plazo de entrega estan claramente establecidos en los términos de referencia
que incluye el término de la distancia y !a enirega se realiza en el lugar indicado en
los remitos y los sabres.
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CONFIDENCIALIDAD:
El servicio convocado requiere de confidencialidad, no pudiendo el adjudicatario dar

informacién sobre e movimiento de envios (comespondencia y encomiendas),
excepto al Administrador de la Sede de origen, al remitente y al destinatario y en caso
sea autorizado podra informar a las partes.

DE LOS REMITOS NO DILIGENCIADOS:
Los remitos no ditigenciados podran ser devueltos bajo los siguientes casos:

¥ Cuando el destinatarlo se niegue a recepcionar el documento
v Cuando la direccidn este mal consignada
¥ Si el destinatario ho se encuentra a la segunda visita.

Sin embargo a fin de ser aceptado estas devoluciones el contratista debera Indicar en
el remita el nUmero de suministro y caracleristicas de la vivienda o local) material,
color de fachada, tipo de puerta, etc. y si es de institucion, debera consignar el
nombre del funcionario que rechazé y/o contener el seflo del mismo.

No se procedera al pago de remitos rechazados o devueltos por los siguiantes
motivos:

+ Doble direccién, ya que al momento de recibir la correspondencia el contratista estd
obligado a revisar los datos del destinatario.

v Direccidn ilegible, ya que al momento de reciblr la correspondencla el contratista
esta obligado a revisar los datos del destinatario.

¥ Falta direccidn, ya que al momento de recibir la comespondencia, el contratista esta
obligado a revisar los datos del destinatario {los remitos que no cuentan con
direceién vy que no pueden ser rechazadas por el contratista. Son aquellos que
estdn dirigidos a instituciones Pdblicas como: Poder Judicial, Ministerio Pablico,
Policia Nacional, Ministerios, Poder Legislative y Municipalidades).

# Falta destinatario ya que al moments de recibir la comespondencia el contratista
estd obligado a revisar los datos de! destinatario,

v Si | destinatario no se encuentra a la segunda visita, y el remito no cuente con el
numere de Suministro y caracteristicas de la vivienda o local (material, color de
fachada, tipe de puerta, etc.).

La devolucién de los remitos no diligenciados deberan ser realizadas en un plazo
maximo de 2 dias habiles para envios locales y cercado de Huancayo y 7 dias
hébiles para envios nacionales de cumplido el plazo para el diligenciamiento, [as
mismas que deberan ser devueltas al remitente, mesa de partes ¢ a la
administracion, en caso de qus el remitente es un juez de paz la devolucion se

realizard en la oficina de Justicia de Paz.

FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO:

El formato o fornulario que se utllizars para el registro de los cargos, tanto de
recepcién como de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se
denominara REMITO el mismo que serd proporcionado por el contratista, debiendo ser en
papel autocoplative (minimo) un originat v fres (03) coplas de diferente color, y debera
imprimirse la numeracion correlativa en ndmero y codigo de bamas, los mismo que el

WA




-

o

CORTE SUPERIOR DE JUSTICA JUNIN
CONCURSO PUBLICO N° 01-2020-CSJJU/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA

5.1. DEL CONTRATISTA: 3
v El proveador deberd contar con una capacidad instelada, infrasstructura y software "
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contratista debera centar al inicio del contrato.
IMPORTANTE: EL CONTRATISTA ANTES DE IMPRIMIR LOS REMITOS DEBERA
CONTAR CON LA APROBACION DEL AREA USUARIA, YA QUE SE SOLICITARA B
{CINCO) DISEROS DIFERENTES O NUMERAGION DIFERENTE. :

ORIGINAL 1 fiitnado por el destinataric que serd devuelto en la %2

liquidacién mensual que presentara el contratista.
PRIMERA COPIA : Para el destinatario.
SEGUNDA COPIA : Para el remitenie como cargo del envio,
TJERCERA COPIA :Para el archive de |a empresa.
Se estandariza en un solo formato que debera ser aprobade por el drea técnica
(Logistica), por fo que en su reemplazo adjuritamos un formato estandarizado para su
consideracién, el cual es usado y aceptado por las sedes judiciales de Lima y a nivel
nacional con las cuales trabajamos actualmente,

E| contratista debers entregar a la Coordinacién de Logistica 1a cantidad de 8000
remitos mensuales, seglin &l flujo documentario de la entidad para lo cuat el
confratista debera remitir EN LA LIQUIDACION MENSUAL ef cargo de !a entrega
(Anexo N° D). Asi mismo el contratista esté en la obligacién de distribuir remitos entre
los jueces de paz que le soliciten cuando los agentes entreguen o reclban
dosumentos a dichos usuarios.

Los manifiestos (relacién de remitos entregados a una institucion) seran considerados
como sustento de difigenciamiento en la fecha establecida cuando la institucién por
su envergadura no pueda recepcionar fos documentos el mismo dia de entrega,

siendo indispensable que el manifiesto cuente con el sello de recepeidn (indicando

fecha, hora y firma),

DEL CONTRATISTA:

que asegure la adecuads distribucién de la correspondencia, la cual podra ser
verificada a discrecionalidad de los miembros del comité en la etapa de evaluacion)
local en la ciudad de Huancayo, Lima). La capacidad instalada, infraestructura y
software seran pasibles de verificacion por parte de los miembros del comité con
respecto a los postores que pasaren & la etapa de calificacién yfo evaluacién.

¥ El poster ganador para la suscripcitn del contrato deberd acreditar con las coplas del
contrato de siquiler o fitulo de propiedad y copia de la licencia de funcionamiento y/o
contratos de franquicia, que dispone con fa capacidad instalada, infraestructura y
software, asi mismo debera contar con un minimo con cinco (05) computadoras
dedicadas al servicio en Ia ciudad de Huancayo, tres (03} computadora en la ciudad
de Lima, esto con el fin de asegurar que los envies en dicha ciudad sean procesadas
en los mismos lugares, Asl mismo el coniratista deberd de contar con unidades
vehiculares que servirén para el diligenciamienfo de documentos.

v El proveedor debera de contar con un sistema de consulta en envio yfo rastreo a
través de la consulta web, el mismo que permila visualizar el remito debidamente
dillgenciado en un plazo de 10 dias calendarios de cumplido el plazo para su
diligenciamiento. El software debera permitir (a consulta, seguimiento y rastreo de Ia
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correspondencia en tiempo real (no se admitird mddulo de prueba).

Debersd contar ¢on personal en planillas con una antigledad minima de seis (06)
meses o cual debera ser acreditado con el reporte de la planifla electrénica yfo
contratos registrados ante el ministerio de trabajo, para el personal de supervisor y
atencién en &l module.

Los envios entre fas diversas dependencias del poder judicial deben de realizarse de
manera directa de dependencia a dependencia y sin tiangulaciones y demora.

La devolucién de cargss al remitente con la firma de conformidad de recepcion debe
ser enfregado: al remitente para que tenga conformidad de su envio y debera ser
entregados al Arga_qe Logistica para la liquidacion ¥ pago. Y el cargo debe contener
las ties firmas dél rémito que deberd er enfregado a Logistica.

5,2. DE SUPERVISOR DEL SERVICIO:
El proveedor debara asignar un supervisor para el control del servicio que cumpla con
los siguientes requisitos minimos, e pago del mismo es responsabilidad del contratistas.

Estudios técnicos o universitarios concluidos,

Experiencla laboral minima de dos (2) afios como supervisor en servicios de

rmensajerfa similares.

No contar con antecedentes penales y judiciales.

El supervisor debera estar en fa capacidad de resclver problemas y absolver dudas
respecto al servicio, asi como brindar Ja informacian que el se requiere.

Los documentes deberdn ser presentados para [a firma de contrato.

5.3. DEL PERSONAL DE ATENCIGN EN EL MOBULO
¥ El proveedor debera asignar personal en el madulo de atencion que se instalard en la

Sede Central, que cumpla con los siguientes requisitos minimos (el pago del mismo
es responsabilidad del contratista).

Experiencia laboral en puestos de atencién al publico minimo de (01) afio,

Contar con estudios secundarios concluidos como minimo.

El personal se dedicard exclusivamente a dar informacion a los interesados respecto
a los envios realizados, es decir el estado en que se encuentran (Ubicacién de los
mismos y praporclonar copias ylo impresiones de los mismos, ya que debera contar
con el escaneo de todos los cargos de remitos) y la recepcion de los documentos y
en ningtin caso debera de abandonar su lugar de trabalo.

Los documentos deberan ser presentados para la firma de contrato.

5.4. DE LOS AGENTES DEL SERVICIO:

El contratista deberd contar con personal {agentes) que cubran el servicio de todas las
zonas del distrito Judicial de Junin, para la cual deberd remitir la retacién de los
trabajadores asignados a atender en las Dependencias de Provincias (capitales de
provingcia) Indicadas, asi mismo, debersa remitir 1a relaclén de los niemeros telefénicos de
dicho personal.

v'El personal debera contar con estudios secundarios concluidos como minimo.

¥'El personal en su totalidad de la empresa prestadora del servicio deberd portar su

respectivo fotocheck en lugar visible yio indumentaria de trabajo.
Los documentos deberan ser presentados para la firma de contrato.

e
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5.5.
. Si el destinatario es personal hatural el cargo del remito deberd consignar como
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l. S el destinatario es una institucién piblica el cargo del remito deberd contar comg

. El adjudicatario difundird entre los usuarios las caracterlsticas y requisites basico$

i. Referidas al COVID-19
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COURDINACION DE SERVICIOS JUDICIALES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

minimao: i} nombre y apellido, ii} nimero de DNI y iii) fecha de entrega.
minimo sello de recepcion.

que se& deben cumplir para el envio de la correspondencia, de acuerde con las
regulaciones de transporte,

. Brindar informacidn sobre el estado de un remitos en e plazo de 1 dia calendario de

solicitado via correo electrénico.

El eontratista comunicara &l primer dia habil de cada semana al 4rea de logistica y
via correo electronico, los ndmeros de remitos recepcionados (para su
diligenciamiento), slendo los remitos de fa semana completa y anterior de fode el
distrito judicial, esta informacién sera enviada en un archivo Excel (Xl - .xIsx),

El contratista. Es responsable de anotar el nimero de REMITO en la parte externa
del documento a enviar con el referido comprobante, y recepcionara los remitos
debidamente rellenados con ef nombre, fima de! remitente, asl como la descripcién
del envio realizado.

Comunicar a la administracién la pérdida o exiravio de los documentos, en un lapso
de 48 horas de ccwrido, atjuntando para ello la ¢opia de la denuncia policial.

La empresa deberd asumir la responsabilidad segtin la gravedad del caso —en la via
civil 0 penal segin corresponda- sobre la pérdida yio detericro de de los
documentos entregados por las dependencias remitentes, siendo independiente la
aplicacién de penalidades.

. Cuando tenga come deslinatario a jueces de Paz, el contratista esta obligado a: i}

entregar remitos i lo solicita el juez y, i) recibir los documentos que tenga e juez a
fin de ser diligenciados.

i ;
En fas dependencias del poder judiclal donde el contrafista no tenga oﬁcu;a”{,o ;
;] A

descentralizada, deberd acudir a la dependencia judicial en atencién '_’
requerimients, mediante llamada telefénica, correo electronico o cualquler offo

medio que certifique el requerimiento de la dependencia.

a. El CONTRATISTA se compramete.a cumplir los “Lineamientos para la vigllancia
de la salud de los tabajadores con riesgo de expasicién a COVID 197,
establecidos en la Resolucién Ministerfial N° 23¢-2020-MINSA y sug
modificatorias; asimismo se compromete a implementar los protoootg
sanitarios netesarios, disposiciones que dicten los sectores y autoridades
compeatentes, asi como toda normativa vinculada a la efecucién de las
prestaciones a su cargo, debiendo presentar la documentacion que acredite su
cumplimiento, previo al iniclo del servicio, & mismo que ser4 validado por el
Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo de CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE JUNIN.

b. El Plan de Vigilancia. Prevencién y Control COVID-19 y demds protocolos
sanitarios necesarios, tienen como objetivo minimizar los riesgos existentes que
pueden generar la transmisién del COVID-18 en la actividad que desarrolla el
personal de EL CONTRATISTA, por lo que su cumplimiento es de caracter
obligatorio,

o
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CORTE SUPERIGE DE JUSTICIA DE SUNTR
CODRDINACION DE SERVICIOS JUDICIALES

DEL MODULO DE ATENCION:
| médulo es responsabilidad del contratista y sera amoblada apropiadamente por él, el

cual deberd de instalarlo en un plazo de 05 dias calendarios después de indicado el
espacio para la ubicacidn del mismo, y debera contar con los siguientes elementos:

Una computadora, con acceso a intemet, Para dar respuesta a los envios ya que el
sistema solicitado debera ser para sepguimiento on-line (para la sede central)

Una impresora {para la sede central)

Un armario.

Una balanza electrénica.

Un eseritorio como minimo,

Una silia come minimo.

Teléfono movil (celular o similar).

La Corte Superior de Justicia de Junin pondra a disposicién del postor ganader un espacio
para la instalacién de los mddulos.

DE LOS DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA EL PAGO

Ei adjudicatario presentard dentro los primeros 10 dias calendarios siguientes de
concluido el mes los sigulentes elementos:

7.1. Un CD que contenga un archivo Excel de los remitos debidamente diligenciados y

devueltos a los remitentes, donde se reflielara los siguientes datos:
Ne

N° Remito

Fecha de Admision

Sede de Origen. (Las siglas seran entregadas por el area de logistica)
Remitente (Las siglas seran entregadas por el area de logistica).
Destinatario,

Lugar de destino.

Tipo de Envio.

Tipo de Acceso,

Estado. (entregado - devuelto).

Fecha de diligenclamiento.

Peso,

Tarifa.

TARRNAASNSRRNANAA

7.2. Un CD donde se refleje el escaneo de tedos los remitos diligenciados y devueltos, los

mismos que deberdn estar ordenados por dia de recepcidn y por orden ascendente segln
l2 numeracién de los remitos.

Ei cargo de los remitos diligenciados.

Por otro lado, de existir cargos de remitos que por cuestiones que escapan a la
responsabilidad del proveedor no se han podido entregar en el mes correspondiente, el
adjudicatario tendra la oportunidad de entregarios a los remitentes en la sigulentes
liquidaciones con las mismas caracteristicas sefaladas en el pamrafo anterior,
llamandelo a elle regularizacién del mes “X", dichas regularizaciones estan sujetas g
los plazes y penalidades establecidas en el presente documento.

. El {Anexo N° C)
. El {Anexo N* D)

\'59\
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8. PENALIDADES
. q_'sUFEJ?,
De no cumplirse con los plazos establecldos se aplicard las penalidades q‘.‘,‘\c B
cotrespondientes de acuerdo al Art. 162 del Reglamento de la Ley de Contratacion c.?_;;’ ral ™

del Estado; en todos los casos. La penalidad se aplicard automaticamente y sg¥
calculard de acuerdo con la sigulente férmuta:

PENALIDAD DJARIA = 0.10 x Precio del Remito
F x plazo en dias

Dande: F = 0.40

Monte: es igual al costo del envié del documente de acuerde a la propuesta del
Contratista (Remito)

Plazo en dias: es el plazo que tiene el contratista para el envio del documento de
acuerdo a lo establecido en los Téminos de Referencia,

En caso de refraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto def
contrato, la Entidad le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso
hasta por un monto maximo equivalenle al diez por ciento (10%) del monto del
contrato ¢ de ser &l caso, del item que debié ejecutarse. Esta penalldad sera
deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en liquidacién final o si fuese
necesaric se cobrarad el monlo resultante de la ejecucidn de las garantias del fiel
cumplimiento o por el monto diferencial de propuesta; cuando se llegue a cubrir el
monto maximo de la penalidad, diez por ciento {10%) de! monto contractual, La
Corte Superior de Justicia de Junfn podra resolver el cantrato por Incumplimiento.

Otras Penalidades:

se aplicard ofras penalidades hasta por el 10% del monto total contratade, se a, s

aplicara en lgs casos siguientes:

En caso de deterioro o viglacién, robo, pérdida o sustraccidén de la comespondencia,
desabastecimiento de remifos se aplicard una penafidad sin perjuicio de las acclones,
que hubiera la misma que se aplicara del monto siguiente: /

OTRAS PENALIDADES

Supuestos de

—— . Forma de calculo Procedimiento de verificacion
aplicacién de penalidad

Por deterioro o vilacién | Por cada documento 4% | Cuando el personal de ejecucién
a la documentacién dela UIT da la Coordinacion de logistica, de
la revision de los carges advierta
que un remio presenta
abservacién respecto al supuesto

de aplicacién.
En caso de pérdida For cada documento 4% | Cuando el personal de ejecucion TFE
Sustraccion o robo deia UIT ds la Coordinacién de logistica, | /x% S\A ' "?/:;.:\'
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advierta o informen gue un
documento ha sido sustraido ¢
robado,
En caso de E120% de la UlT pordla y | Mediante un acta suscrita por el
desabastecimiento de cada caso proveedor y el encargado de
3 y . . ST
remitos ejecucién de fa Coordinacién de
Legistica
Por no brindar | Ei 5% de la UIT por dia y | Mediante un acta suscrita por el
informaclén en el plazo | cada caso proveedor y el encargado de
de wuna (01) dia ejecucion de la Coordinacién de
calendario, sobre el Lagistica
4 | estado de un remito.
Previamente debe
cumplivse el plazo de
~ entrega que comresponde
en cada caso,
Por no comunicar de | El 5% de la UIT por no | Mediante un acta suscrita por el
manera semanal al drea | comunicar en el dia | proveedor y el encargado de
§ | de logistica los nimeros | establecido porcadacasc | ejecucién de la Coordinacién de |
de remitos Logistica
recepcionados.

Se consideraran deterlorados cuando:

= Los sobres y encomiendas se reciban rofos

= Los sobres y encomiendas se reciban abiertos

= Se evidencie documentacion dafada, manipulada, perforada

- Se evidencie encomienda dafada, rota, con desperfecto por mal
transporte, manipulada o perforada

En caso el contratista se niegue a firmar el acta se dejard constancia en la misma,
no stende impedimento para aplicar !a penalidad.

Las penalidades serdn notificadas mediante carta al contratista, y de comresponder el
contratista presentard su descargo debiendo comunicarse formalmente a la Entidad
dentro del plazo de tres dlas habiles. Caso contraric se considerard la penalidad
como consentida por el contratista. o

El contratista debera sustentar documentalmente que la accidn u omisién generador
de la penalidad no fue de su responsabilidad o atribuida a él, caso confrario se
aplicara la penalidad correspondiente.

9. GARANTIA CONTRA TODO RIESGQ
El postor que cbtenga la buena pro en el proceso que convoque, por su
cuenta y costo. Deberd contratar obligatoriamente un seguro confra todo riesgo qua
cubra cualguier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir la correspondencia yio
encomiendas en general (incluyendo el acervo documentario) con vigencia hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion final a cargo del contratista, cuya pdliza
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debidamente endosada, sers entregada a la Corte Superior de Justicia de Junin, para la
susceripeién del contrato. |
Péliza de incendio, suma asegurada US $1,000.00 !
Pétiza de robo, suma asegurada US $1,000.00

Poliza de deshonestidad de empleados, suma asegurada US $500.00

Pdliza de responsabiiidad general comprensiva, suma asegurada US $1,000.00

ao T

10. PLAZO DE EJECUGION DEL SERVICIO .
El servicio se ejecuta por el periodo de velnticuatro meses (24), a partir de la fecha indicada
en ¢l contrato o hasta que se agote el monfo del contractual.

11, CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del sarvicio sera en forma peribdica, previa presentacion por parte del

4 contratista ta documeniacién establecida en el numeral 7 de! presente documento, luege el

area de logistica reafizara el cotejo e informar a la Coordinaclén de Serviclos Judiciales y

recaudacion para emitir su conformidad, siendo el plazo para emilir la conformidad de

acuerdo al articulo 168° del RLCE y sus modificatorias vigentes.

12. FORMA DE PAGO:
El pago se efecluara en forma periddica para ello la entidad debe pagar Ja contraprestacién
pactada a favor del coniratista dentro del plazo establecido en el articulo 171 ° del RLCE y sus
modificatorias vigenfes, de emitida la conformidad de! servicio siempre que se verifique las
condiciones establecidas en el contrato.

13. FORMULAS DE REAJUSTES

No comresponde.

\rbb
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ANEXO A

COATE SUPERIGR DE RISTICIA DE JURNIN
COORDIMACION TE SERVICIOS JUDICIALES

w DIRECCION . VLUGAR
PARRA DEL RIEGO N* 400, ALMACEN 1GA ¥

1 | SE T A E PO, | ELTAMED- MU0 | SEDE CENIRAL ARCHNOG Y ALUACENES-

2 | GALLE SAN JUAN N* 345- SAN ANTONIO HUANGAYQ) JUZGADO DE PAZ LETRADD

¥ | PASAJE SAN ANDRES N° 188 CHILGA - HUANGAYD: JUZGADO DE PAZ LETRADD

JUZGADOS - NUEVA LEY PROCESAL DE
4 | NEMESIO RAEZN® 510 ELTAMBO-HUMNGAYO | TRABAJOTJUZGADOS Y SALAS CMILESS
JUZGADOS Y SALAS LABORALES

S | AV, 28 DE JULIO SIN HUAMANGACA - CHUPACA | PENAL DE HUAMANCAGA

6 | JR.JULIO C. TELLON® 624 ELTAMBO - HUANCAYD | JUZGADO DE FAMILIA

7 | ANDRAARALICO SIN GHUPACA JUZGADOS DE CHUPAGA

& | NEMESIC RAEZ N° 754 L TAMBO - HUANCAYO | MODULD VIOLENCIA

9 | av. LEOPOLDO PERA LT, 170 CONCEPCION MODULO BASICO

10 | Av. 20 DE MARZO S SANAGUSTINDE CAMAS | J2GADO DE PAZ LETRADD

11| AV, TARMA N° 1053 JAUIA MODLLO BASICO

12| IR FRANCISCO Tk MARINT I 201067 TARMA MODULC BASICO DE JUSTIGIA / ARGHIVG
CENTROCMCO' DESCENTRALIZADO

B { R ma N 501 TARMA SALA DESCENTRALIZADA

14 | Av. MANUEL A. ODRIA S/ AGOBAMBA - TARMA JUZGADG DE PAZ LETRADQ ACOBAMBA

15| JR. CUSCO N® 262 TARMA NCEP

16 | CALLE SIMON BOLIVAR N° 119 JUNIN SEDE JUNIN

17| AY, HORACIO ZEVALLOS N" 345 YA LA OROYA | A e e

18{ )R, MARISCAL CACERES N* 1565 TAYACAJA - PAMPAS MODULO BASICO

19 | PASEQ SANTIAGO ANTUNES SN SURCUBAMBA - PAMPAS | JUZGADO DE PAZ LETRADO
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o2 COORDINACION DE SERVICIOS UDITIALES
ANEXO C
FRECUENCIA DE VISITAS
DEPENDENCIA:
MES; SEMANA:
N° FIRMA Y SE LLO DE LA DEPENDENCIA FECHA | HORA
1
ol
- 2
3
4
5
OBSERVACIONES:
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ANEXO D
CARGO DE ENTREGA DE REMITOS

SEDE

FECHA FIRMAY SELLO

REMITOS

DEL

AL
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REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Contralo de concesitn postal vigente en el ambito de operacion requerido (local, regional, nacional o
intemacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

| Importante I

De conformidad con fa Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta'
relacionada con cierta atribucion con fa cual debe contar el proveedor para poder llevar a |
cabo la actividad materia de contratacién, este es el caso de las aclividades reguladas por |
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio 0 estar autorizadas
| para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

|
Importante

En ef caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito. !

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

1) Sistema “On line", en tiempo real, el cual debe estar en funcionamiento en e! centro de atencién
u oficina del postor (no se admitiran médulo de pruebas),

2) Contar con equipos de computos (10) equipos; que seran distribuidos en 6 huancayo, 3 Ciudad
de Lima, 01 pampas, 01 Tarma.

Acreditacion:

1) El comité de seleccion, verificara in situ el funcionamiento del sistema on line, a través de link
que el contratista brinda y copia de documentos que sustenten la propledad, la posesion, el
compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido.

2) Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

" Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisifo
pueden estar a nombre def consorcio o de uno de sus integrantes.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Reguisitos:

Para el supervisor:
Experiencia minima de dos (02) afios como supervisor en servicios de mensajeria.

De _presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha

experiencia solo se considerara una vez &! periodo traslapado.

Acreditacion:

La gxpgriencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (j)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre [a experiencia del personal
propuesto,

| Importante

* Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacicn, ef nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

*  En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
complefo.

» Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
aflos anleriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

* Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacicn del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquelfa prevista en las bases, se debers validar la experiencia si las actividades que realizé
el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos: rZ
res

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 3, 500,000.00 (T
millones quinientos mil con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al
objeto, de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.,

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de mensajeria en general, local,
nacional, internacicnal, servicios de envio y/o distribucién y/o traslado de documentos.

Acreditaci6n:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u
érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)comprobantes de
pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del_sistemd]
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan confrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la

6

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucidn N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado;

“... el solo seflo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{--)

“Situacion diferente se suscita ante el selfo colocado por el cliente del posior [sea ulilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se conlaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debigra
reconocerse la validez de la experiencia”.

: <]
. . . . oy
pago“,correspondlentes a un maximo de veinte (20) contrataciones. "E‘Dasﬁ-\—

N
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evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato. o

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
‘presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

3Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el.postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompainiar la documentacion sustentatoria correspondiente. .

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segiin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexc N° 8referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objefo

\ . conlractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar

la experlencia si las actividades que ejecuté ef postor corresponden a la experiencia
requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integranfes
que se hayan comprometido, segtin fa promesa de consorcio, a ejecutar ef objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

; (2
nbg “0\ Jmportante |

x| * Si como resulfadc de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del érea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a

la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3 dei -
articulo 72 del Reglamento. ;

* El cumplimiento de losTérminos de Referencia se realiza mediante Ia presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que |
acredite ol cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignars de manera |
detallada fos documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeraf 2.2.1.1 de |
esta seccion de las bases. {

|

s Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias .

,z_)ara:j ejecutar el contrafa, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
Jjurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden

considera lo siguiente:

de prelacion de las ofertas, se

Acreditacidn:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas
ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente formula:

que contiene el precio de la oferta {Anexo N° 6), segun |Pi = OmxPMP
corresponda. 0]]
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om = Precio de la oferta més baja
P#P= Puntaje maximo del precio
100 puntosq,
Importante

Los factores de evaluacion efaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculaf_:::dn,r/
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden califica
cori puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni fos requisitos de calificacion.

k) E,?,
VLT PN
:?\G _.:/(-% %_
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA sEl v
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION %‘{ : S
A. | PRECIO oisels
Evaluacién: La evaluacién consistira en otorgar el |,
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato; de resulfar indispensable, puede incluirse ciéusu!as :
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso |
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. |

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN, POR EL PERIODO DE
24 MESES, que celebra d parte la Corte Superior d ticia de Junin, en adelante LA

ENTIDAD, con RUC N° [; con domicilio legal en | representada por [.............. L
identificado con DNI N° [......... I, ¥ de otra parte [.....ccocieiiriiiieiiinne, ], con RUC N°
I ], con domicilio legal en [.............c.c.ceeeeeeenennl ], inscrita en la Ficha N°
[, ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
Lo 1, debidamente representado por su Representante Legal,
oo, con DNIENS [l segln poder inscrito en la Ficha N°
[oooeiiiiniinn ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el comité de seleccion adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ para la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN, POR EL PERIODO DE
24 MESES, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN, POR EL PERIODO DE 24 MESES.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

« todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como

cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO’

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segln
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de Ia prestacion deberé hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de

los servicic_rg, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

7

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién gue resuite pertinente a

efectos de generar el pago.
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En caso de refraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de veinticuatro (24) meses, el mismo que se
computa a partir de la fecha indicada en el contrate, o hasta que se agote el monto contractual.

El plazo para las diligencias

=5
"i';-b

TIPO DE
ENVIO

TIPO DE
ACCESO

DESCRIPCION DEL ACCESO

PLAZO DE

ENTREGA EN

DiA

o

Sy
x?‘ e
0,
(&
%’f %

¢

CERCADO
DE
HUANCAYO

FACIL
ACCESO

Envios dentro de la provincia de Huancayo y su
distrito de EI Tambo y Chilca: principales zonas
urbanas (todas las entidades pablicas y Entidades
privadas como bancos, Asociacidon de Fondo de
Pensiones, Centros comerciales, etc

ENVIOS
LOCALES

FACIL
ACCESO

Instituciones Priblicas y Privadas de las Capitales
de Provincia: Chupaca, Concepcién, Huancayo y su
distrito El Tambo y Chilca, Jauja

MEDIANO
ACCESO

Instituciones Publicas y Privadas de los distritos de:
Vitoc, Ahuac, Chongos bajo, Huachac, 3 de
diciembre, Yanacancha, Aco, Andamarca,
Chambara, Cochas, Comas, Hercinas Toledo,
Manzanares, Mariscal Castilla, Matahuasi, Mito,
Nueve de Julio, Orcotuna y Santa Rosa de Ocopa,
Hualhuas, Huancan, Huayucachi, ingenio, Pilcomayo,
Pucarda, Quichuay, Quilcas, San Agustin de Cajas,
San Jerénimo de Tunan, San Pedro de Safio,
Sapallanga, Sicaya y Viques.

DIFIiCIL
ACCESO

Chupaca: Jueces de Paz de Ahuac, Chongos Bajo,
Huachac, Huamancaca Chico y Tres de Diciembre,
San Juan de Iscos.

Concepcién:Juez de Paz de Heroinas Toledo,
Matahuasi, Mito, Nueve de Julio, Orcotuna, San José
de Quero, Santa Rosa de Ocopa.

Huacayo: Juez de Paz de Chilca, El Tambo,
Huancan, Huayucachi, Huancayo, Pilcomayo,
Quilcas, San Agustin de Cajas: San Jeronimo de
Tunan, San Pedro de Safio, Sapallanga, Sicaya y
Viques.

Tayacaja: Juzgados de Paz Letrado de Surcubamba.

MUY
DIFICIL
ACCESO

Anexos, caserios y ofros Jueces de Paz del Distrito
Judicial de Junin; asi se consideran otros lugares.

ENVIOS
NACIONALES

FACIL
ACCESO

*Capitales de Departamento y provincia: Huanuco,
Huaraz, Cerro de Pasco, Ica, Huancavelica,
Pucallpa; *Cercado de Lima, Distritos de Lima Este:
Ate, San Juan de Lurigancho, Chosica, Matucana,
Chaclacayo, La Molina, Cieneguilla, El Agusticno,
Santa Anita; *Distritos de Lima: Barranco, Brefia,
Chorrillos, Jesus Maria, San Borja, San Luis La
Victoria, Lince, Los Olivos, Magdalena del Mar,
Pueblo Libre, Miraflores, San Luig, San Miguel,
Santiago de Surco, Surquillo; *Lima Sur: Chorrillos,
Lurin, Villa el Salvador y Villa Marla del Triunfo,
Pachacamac, Pususana, Punta hermosa, Punta
negra, San Bartolo, santa Maria del Mar;

*Lima Norte: Carabayllo, Comas, El Naranjal, Puente
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Piedra, Independencia, los Olivos, San Martin de
Porras, Ancon y Santa Rosa y la Provincia
Constitucional del Callao; -

*Provincia de Chanchamayo y Satipo.

Capitales de Departamento: Tumbes, Piura,
Chiclayo, Cajamarca, Trujillo, Moyobamba,
MEDIANO | Chachapoyas, lquitos, Ayacucho, Cusco, Abancay, 5
ACCESO | Puerto Maldonado, Arequipa, Puno, Moguegua,
Tacna; Provincias de Huanuco, Ancash, Pasco, fca
Huancavelica y Ucayali® * e C

DIFICIL 10
T ACCESO | Distritos de Departamento, anexos y otros

Los plazos para las diligencias se computan en dias habiles

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

* De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL-MONTO], a través de la [INDICAR EL
T?LIE?@?E.+GARAN§]§1‘J§§->RBESEJNIAD?&I@INDECAR ‘NUMERQ:DEL DOCUMENTQ)] emitida por
[SENAEAR-EMPRESA QUE 'LA'EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad
de la recepcién de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en ef numeral 149.4 del artfculo 149 del Reglamento de la Ley de
Conlrataciones del Estado, en ef caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la refencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantta.de fief cumplimiento de.conirato, debe consignarse lo siguiente:

*De fiel cumplimiento del contrato: iQQﬁl}l_S_lGNAR EL-MONTO], a través.de la retencién que debe .
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.” ‘

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
T + LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral155.1 del articulo 155del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

A
&

oe:i r'd . ]

:5-’ CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

a La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
4 Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Ia

Coordinacion de Servicios Judiciales y Recaudacién en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE
(7) DIAS O:MAXIMO - QUINCE {15) DIAS, EN CASO"SE'REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE_LA_ OBLIGACION] dias de producida la
recepcion. ‘

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.
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\

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUQDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclama

posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos40 de la Le
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto

del contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobadp.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tierripo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

Supuestos de

3

up
q‘:‘?'\g Di.RJC
o ‘;‘ o Y

Ty % 2

N*® aplicacion de penalidad

Forma de calculo

Procedimiento de verificacion

Por deterioro o violacion
a la documentacion

Por cada documento 4%
dela UIT

Cuando el personal de ejecucién

de la Coordinacion de-logistica—det*

la revision de los cargos advierta
que un remito presenta
observacién respecto al supuesto
de aplicacion.

En caso de pérdida
sustraccion o robo

Por cada documento 4%
de la UIT -

Cuando el personal de ejecucion
de la Coordinacién de logistica,

estado de un remito.

2 advieta o informen que un
documento ha sido sustraido o
robado.

En caso de El 20% de la UIT pordia y | Mediante un acta suscrita por el

3 desabastecimiento de cada caso proveedor y el encargado de

remitos ejecucién de la Coordinacién de
Logistica

Por no brindar | El 5% de la UIT por dia y | Mediante un acta suscrita por el

informacién en el plazo | cada caso proveedor y el encargado de

4 |de una (01) dia ejecuciéon de la Coordinacion de

calendario, sobre el Logistica

IAS
R
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Previamente debe
cumplirse el plazo de
entrega que corresponde
en cada caso.

Por no comunicar de | E! 5% de la UIT por no | Mediante un acta suscrita por el
manera semanal al area | comunicar en el dia | proveedor y el encargado de
5 | de logistica los numeros | establecido porcadacaso | ejecucion de la Coordinacion de
de remitos Logistica

recepcionados.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de Ia garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar .cgda‘una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debiod
ejecutarse.

Cuando se ilegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMACUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera.de las-partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones de! Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMAQUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionadoes, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o

efectuado, cualquier pagoe o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucidn del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y if) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMASETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en ]o no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de

aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de .
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMANOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de Ias partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
v todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato;

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ . v ceesiiniiess

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

@ soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJUIPJ

Presente.-

El que se suscribg, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO Dk

SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADN

N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacioén se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE® Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico: -
(3]
... [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguiente
actuaciones: )

Solicitud de la descripcion a detalle de todos Ios elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Salicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios™

W=

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segdn corresponda

i lr;iportante

| La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderg validamente
( efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién de! diez por ciento {10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios,
segln lo sefialado en el articulo 148 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacidn de items, cuando el monto del vaior estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

)




CORTE SUPERIOR DE JUSTICA JUNIN
CONCURSO PUBLICO N° 01-2020-CSJJU/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA

| Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARQO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"' Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s)
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE™ Si [ No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuacicnes:

En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pégina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en e] REMYPE en el link
hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendrd en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorgio
deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa. .

" Ibidem.

*  |bidem.

N
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato. '
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios™

ok =

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

L

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del l?e_m no
@ supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrate con una orden de servicios.

J
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Presente.-

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores' )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me oblige a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

il. ~ No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii.  Que miinformacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de ia persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento!

Administrativo General.

v.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccién.

vii.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiente de seleccion.

vili. ~Comprometerme a mantener la oferta pres“entada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Iniportante

En ef caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio. ?

@
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DELOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores_ .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO.DE LA CONVOCATORIA] de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, pusede réquen’rse fa presentacion de documentacion que acr_edite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las oferfas de la presente seccion de fas bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores ]
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ

Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda
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ANEXO N° 5

PRONESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso

que dure el procedimiento de seleccitn, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 001-2020-CSJJU/PJ

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

N

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUNJ\* (%

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedidd
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [o.......ccoooveevveevenenn 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son lag
siguientes; '

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%1]'S
CONSORCIADO 1] .

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

2 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

oz 116
CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%"7

15Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, ef cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
“Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

' Este porcentafe corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del

6 consoreio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellides y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de ldentidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas. :

@




-

£

CORTE SUPERIOR DE JUSTICA JUNIN \
CONCURSO PUBLICQ N° 01-2020-CSJJU/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA

Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sisterna a precios unitarios incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de ias bases
ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

| PRECIO UNITARIO

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legistacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracitn legal, no
inciuiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

: ¢ Ef postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores .

COMITE DE SE'LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ
Presente.- o

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N°® 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa'® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el
lugar establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigibie en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

-
Importante :
]
Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada serd presentada por cada uno de los |
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en
cuyo caso debe ser suscrita por el representante comin, debiendo indicar su condicién de

consorcio con contabilidad independiente y ef nimero de RUC del consorcio,

'®  En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Invetsion en la

Ama;onla” se_dqﬁr:ne como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoeria, ubicadas en la

Arlna;on{a. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcidn prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

(+)
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°® 001-2020-CSJJU/PJ
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA:DEL |"EECHA DE LA TII»’Q,DE‘ «F. MONTO

MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO
e VENTAZ

OBJETODEL | N CONTRATO /OIS / |
CONTRATO "~ PAGO

.. EXPERIENCIA -

: F:LIENT? PROVENIENTE® DE:.

. ..CASO™ "

W N -

20

21

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a [a matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por recrganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinidn N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
Juridica, la sticursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N* 010-2013/DTN, “... en una operacioén de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusién como una escisitn, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la socledad incorporada o absorbida, que se extingue producto de Ia fusion;
asimismo, si en virtud de !a escisién se transfiere un blogque patrimonial consistente en una linea de negocio complela, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de Ia
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, Ia sociedad resulfante podré emplear la experiencia transmifida, como consecuencia de Ia reorganizacion
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que parlicipe”.

Se refiere al monto del'contrate ejecutado incluido adicicnales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta dgbe corresponder al publicado por la SBS cotrespondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisidén de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda estz

FACTURADO
AGUMULADO
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' | oBJETODEL

W ooNTRATo o [ FESHADEL | FECTADE LA
COMEROBANTE'DE | ioice. 'PROVENIE

5

g

NTEZ DE: [ 00

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores_ .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2020-CSJJU/PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO D
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

=

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efecitos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
fa Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
. Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rplcontantirelacién-de-proveedores-sancionados.

1
t También le asiste dicha facultad al érgano encargado de fas contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado fa funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor l
| ganador de la buena pro. o

b




