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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln comresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a lainformacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha senalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscrpcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

« Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacién “Gula para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps://Mww2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o conlralistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectiia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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Importante
« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

s Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

s Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
Ilenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

« En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

« No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacién de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

e
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de Items, cuando algun item no supera el monto
serfalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. EI
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificaciéon de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaréa en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccién, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

' La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rmp.gob.pe
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Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

-
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CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION -

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

« Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

« A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

« Elrecurso de apelacion se presenta anfe la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
comesponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il

DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00), en los que se puede
perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del

contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a |a Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como

/
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3.3.

mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas: - it

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantla de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesonias. Dicha excepcién también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

| Advertencia
Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
| distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha |
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo |
B, incluye las clasificaciones B+ y B. |

| 4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento. .

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |
de la garantia, se deberéa consuitar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autonzada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

@
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

&
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11

1.2.

13.

1.4.

/ 1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre Gobierno Regional de Ucayali
RUC N° 20393066386

Domicilio legal Jr. Raymondi N° 220 - Pucallpa

Teléfono: 061-586120

Correo electronico: procesos@regionucayali.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE

MENSAJERIA REGIONAL Y NACIONAL PARA LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS DE LAS
DIFERENTES OFICINAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI - 2021.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO NRO 02, de fecha 21/04/2021

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS y RECUSRSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIO, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo para la ejecucion del servicio sera por nueve (09) meses, contados a partir del siguiente

LY
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de la suscripcion del contrato, o hasta que se consuma el monto total contratado o lo que ocurra
primero, en ambas casos estos no podran superar el presente ejercicio presupuestal, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de Cinco Soles (S/ 5.00) debiendo cancelar en Caja de la Entidad
sito en Jr. Raymondi N° 220 — Calleria, en el horario de 08:00 a 13:00 pm.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- D.L. N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- D.L. N® 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector Plblico

- Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

- Decreto Legislativo N° 1444 que modifica la Ley N° 30225 “Ley de Contrataciones del
Estado”.

- Decreto Supremo N°® 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la “Ley de Contrataciones
del Estado”.

- Directiva N° 004-2019-OSCE/CD, disposiciones sobre contenido del resumen Ejecutivo de
las Actuaciones Preparatorias

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

il
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Seg(n el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria
2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seglin corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros piblicos no debe tener
una antigiiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2 Laomisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor inf ion de las y del Catalogo de Servicios de la P de Interop ili del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiemodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\d
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOL debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

« El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

« En caso de requenr estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N°11)

c) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Am. fa, deben presentar la

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

en caso de

S Dicho documento se tendra en ate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracién del IGV (Anexo N° 7).

. d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no per ientes al depar > 0 region,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segtin Anexo N° 10.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, no
podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores

de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacioén se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad. En caso
el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia mediante
depésito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta 0306-0100111989-88
Banco BBVA CONTINENTAL
N° CCIP 011 306 000100111989 88

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. MEDIANTE CARTA FIANZA

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Coadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N* 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

®  En caso de transferencia interbancaria.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la P de Ir P ili del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://iwww.gobiemnodigital. gob pe/interoperabilidad/
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g) Estructura de costos®.
h) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

= En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de o contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

« Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de
forma promrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual seré verificado
por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

« Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
comresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
‘denivados de procedimientos de seleccién por relacién de ltems, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artlculo 152 del
Reglamento.

Importante

« Comresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

« De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N*
076-2005-RE para que los documentos publicos y pnivados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en palses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

« LaEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto

¥ Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

19 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

4
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2.6.

el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la .documentacion requerida en Mesa de Partes del Gobierno Regional de
Ucayali, sito en Jr. Raymondi N° 220, Calleria, Coronel Portillo, Ucayali, con atencion a la Oficina
de Logistica o en mesa de partes virtual en http:/app.regionucayali.qob.pe/mesadepartes

FORMA DE PAGO

El pago de los servicios prestados que cuenten con la conformidad descrita se efectuara
mensualmente. Ambas acciones se realizaran dentro del plazo previsto en el articulo 171° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vigente.

Para cuyo efecto la empresa presentara en forma mensual al Gobierno Regional de Ucayali los
siguientes documentos:

a. Un cuadro consolidado de las correspondencias recibidas para envios, correspondencias
entregadas a los destinatarios finales y constancias de recepcion entregadas al Gobierno
Regional de Ucayali, asi como las correspondencias no entregadas por causa justificable.

b. Factura por el servicio otorgado.

El Gobierno Regional de Ucayali pagara a la empresa por el servicio efectivo realizado, este es
correspondencia que tenga constancia de recepcion de destinatarios finales o constancias de
visitas realizadas.

Las correspondencias que no tengan los requisitos pasaran a pagarse en la siguiente factura,
siempre y cuando haya completados los requisitos.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes del Gobierno Regional de Ucayali
sito en Jr. Raymondi N° 220 — Calleria.

e
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

SE ADJUNTA AL FINAL Y FORMA PARTE DE LA PRESENTE BASES

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

SE ADJUNTA AL FINAL Y FORMA PARTE DE LA PRESENTE BASES

Importante

« Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autonzacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de fal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

s El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

« Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesanas
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante deciaracién
jurada.

/
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera
lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demds ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, seglin la siguiente

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun comresponda. formula:
Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun coresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA
REGIONAL Y NACIONAL PARA LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTQOS DE LAS DIFERENTES
OFICINAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI - 2021, que celebra de una parte
[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... 1
con domicilio legal en [......... 1 representada POF [oasviminvins ], identificado con DNI N° [.........], ¥
de otra parte [..... .], con RUC N° [ ................ ], con domicilio legal en

e mscnta en Ia Ficha N° [........... ] Asiento N° [.......ccuvenee ]
del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [... .y con DNEN® [onieeeiiiiine ], seglin poder
inscrito en la Ficha N° [... s ] Asrento N‘ [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ] a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-
2021-GRU-GR-CS para la contratacion de SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y AFINES PARA LAS
OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, a[INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y AFINES PARA LAS
OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALL

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a |a |egislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"!

El pago de los servicios prestados que cuenten con la conformidad descrita se efectuara
mensualmente. Ambas acciones se realizaran dentro del plazo previsto en el articulo 171° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vigente.

Para cuyo efecto la empresa presentara en forma mensual al Gobierno Regional de Ucayali los
siguientes documentos:

a.Un cuadro consolidado de las correspondencias recibidas para envios, correspondencias
entregadas a los destinatarios finales y constancias de recepcion entregadas al Gobierno Regional
de Ucayali, asi como las correspondencias no entregadas por causa justificable.

b. Factura por el servicio otorgado.

En cada caso concreto, i delar leza del podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.

El Gobierno Regional de Ucayali pagara a la empresa por el servicio efectivo realizado, este es
correspondencia que tenga constancia de recepcion de destinatarios finales o constancias de
visitas realizadas.

Las correspondencias que no tengan los requisitos pasaran a pagarse en la siguiente factura,
siempre y cuando haya completados los requisitos.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo para la ejecucion del servicio sera por nueve (09) meses, contados a partir del siguiente
de la suscripcion del contrato, o hasta que se consuma el monto total contratado o lo que ocurra
primero, en ambas casos estos no podran superar el presente ejercicio presupuestal, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

= De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ)], a través dela [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De: fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de /a retencién que debe

efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00). Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item adjudicado
o la sumatoria de los montos de los Items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el area
usuaria Oficina de Tramite Documentaria y archivo institucional del Gobierno Regional de Ucayali
en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos ‘adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. r
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] ao(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula: =

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos es o iguales a ta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,

/
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cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. !

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, seglin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pdblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..cccoiciiiiniennannnad]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [... ...] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

2 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de pr imi de i6n cuyo valor esti sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\@
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDJCA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N*
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
URIDICA] DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC :

MYPE™ [si T
Correo electronico :

| Teléfono(s): | |
[ No

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ] autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones: s

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

i0) ita de emp en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se

tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retam:cn del diez por ciento (10%) del monto

del contrato original, en calidad de g. de fiel enlos p ion de servicios, segun

lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha mfonnauén se tendrd en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento,

¥ Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

/
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declarac:dn jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) : | [
MYPE'S [si ]

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) : | |
MYPE'™ [si ]

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) : | |
MYPE" | si |

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

l Correo electrénico del consorcio:

.. [CONSIGNAR Si O-NO] autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes

" Enlos de p! ion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la i6) Ita de emp! ditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el articulo 149 del f A dicha i ion se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del consorcio deben
acreditar la condicién de micro o pequeria empresa.

' Ibidem.

7 |bidem.
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del representante

comiin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
COMITE DE SELECION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Que miinformacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vii. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

©/
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo |ll de |a seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

/]
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda




ra
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ANEXO N° §

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un cio se pr te como postor)

Serores
COMITE DE SELECION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comdn en [.........ccccocvicincnn ).

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 1]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4, 120

2 CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%32"
® Consignar uni elp je total de las obligaci el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
20 Consij ini elp je total de las el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2! Estep ]l p ala ia de los por jes de las obligaci de cada uno de los integrantes del consorcio.

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS — PRIMERA CONVOCATORIA

\\\\’

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

" Consorciado1 Consorciado2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los infegrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS - PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

s El postor qué goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no inclujte el tibuto
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad
= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacién

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o elimii segdn corresp

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS — PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N°7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores
COMITE DE SELECION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA)], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con

las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa? se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad),

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el niumero de RUC del consorcio.

#  En el articulo 1 del o de las Di ici Trib conlemdas enla Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas i indivisas y p
cunstdmdas |undms por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de mntas de tercera categoria, ubicadas en la

ia. Las yug son aquéllas que ejerzan |a opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto

alaRenta.”

o/
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N* 012-2021-GRU-GR-CS ~ PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

B Tors  |[ECRADEL] FECRRDELA P
pe cuene | SRS O | TR | Qe SEREL | PROVENIENTER be: | MONEDA | MpORTE® | CAmaio TRCEIIATD
PAGO CASO™ VENTAY »
1
2
3
4
#  Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de ta Orden de Servicios o de de pago, segin

 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (B) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreddar que la
conformidad se emitid dentro de dicho periodo.

= &dmhlantmmudwmnmam Wumouhmwmﬂnﬂiﬁuﬂﬁmm
m-wwmm\mm ‘Canid-m&mb

hmmmmmhnmtmm Del mismo modo, segin lo previsio en fa Opinién N* 010-201 VDTN, *. mommnmmmmmm
tanto una fusién como una escisidn, la socledad resultante podrd acreditar como suya la experiencia de la sociedad owwu-mp-moaumm
asimismo, sl en virtud de Ia escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podrd acreditar como Suya la experiencia de la sociedad
aumhmmmuamtmmmmh ‘coma de la societana

escindida. correspondente
antes descrita, en los futuros procescs de seleccidn en kos que particpe”.
™ Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el Caso.

3" Eltipo de cambyo venta debe comesponder al publicado por la 585 a la fecha de del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacidn del comprobante
de pago, segun commesponda

#  Conmgnar en la moneda establecida en las bases.

(

/
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\

N 10151 FECHA DEL | FECHA DE LA TIEDES TIPO DE MONTO
OBJETO DEL ONF c AmBio |FAC
L LI conTRaTo | COMPROBANTEDE | “gcpn | pe ser EL | PROVENIENTE™ DE: MONEDA |  IMPORTE™ VeNTAS (ACUMUL
5
6
T
8
9
10
20
TOTAL
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda
s /




GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS - PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal. osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al drgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

7

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYAL!
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA]), solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL {TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

s Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:




GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Senores

COMITE DE SELECION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

s Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS — PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA :

Sefiores
COMITE DE S_ELECION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-GRU-GR-CS / PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

o Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




ERVICIO DE MENS DISTRIB DE DOCUMENTOQS DE LAS DIF OFICI
OBIERN DE UCAYALI - 2021

TERMINOS DE ENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién del servicio_de Mensajeri i i
X ajeria Regional y Nacional para la distribuci
de las diferentes oficinas del gobiemo regional de Ucayali - 2021 B

FINALIDAD PUBLICA

Garantizar la dislibucién de los docum i
entos de las diferentes oficinas del Gobiel i
Ucayali, a fin de lograr el cumplimiento de los objetivos inslitucionales. STRREpE

Garantizer el fraslado de las comunicaciones del Gobiemo Regional

cumplimiento de los objetivos institucionales, e

ANTECEDENTES
::m ::2:20 cuen:o con direclivas, lineamientos y procedimientos que regulan los
iones externas a través de documentos escrifs i
" : os respetando los principi asi
pertinenies, por tal mofivo la entidad ici e ey o
. contrata el servicio de mensaj
A 0| jeria con la finalidad
mejorar la calidad del servicio y que los documentos lleguen oporiunamente a su desfino o

OB.IETI\{OS DE LA CONTRATACION
El Gobierno Regional de Ucayali, requiere de uno em

- 3 4 ic i
pProporcione diariamente servicios de envio y enfrega de i " Ry

corespondencia.

- ObjeOSYo ngmnl: Conltratacién del servicio de mensaj
la distribucién de la comespondencia del Gobiem
de 11 meses.

- Objetivo Especifico: Coniratar el Servici
live 3 ervici j
condiciones especificas del requerimlenlo0 % TR (ol Bl o b

eq‘c a nivel local y nacional, para
o Regional de Ucayali por el periodo

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
SISTEMA DE CONTRATACION: Precios unitarios.

- SERVICIO REGIONAL: Coda envio serd de un

Kilogramo. peso de un (1) gramo hasta un (1)
- SERVICIO NACIONAL: Cada i
Kilogramo. envio serd de un peso de un (1) gramo hasta un (1)

COSTOS DE_L SERVICIO: Los servicios se coli
fodos los tributos, seguros, transporte,
que pueda incidir en el costo.

izaran por fipo de envio, incluyendo Imy
. ) puestos,
|ns;?ecciones, pruebas y cualquier ofro concepto

NO 2 ici (

soal‘;élﬁzogﬁdi:"rg. :ios::;;rgG de Courier a conlratar es Gnico y exclusivo para mensajeria de

iy e B St ARA PAQUFTES Y/O CAJAS CON DOCUMENTOS QUE SUPEREN EL
ALA! ECEDENTES, siendo de exclusiva responsabilidad de la Empresa el

recibir estos paquetes, por cuanto la Entidad no reconocer@ dicho to a car del contr
cosio a go ato

DESCRIP;IGN \’ ‘CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR
servicio de comespondencia deberd considerar lo siguiente:

Conespondencia hasta 01 { }
2 | kg Lima Pucalipa ke il = | S|
Cormespondencia hasta 01 [ i
3 | kg Nivel Nacional Excepto KG 358 220 | 18 120 |
Lma 7 | 1}
Comespondencia hasla 01 [ |
* | kq Pucalipa Atalaya kG 4% 241 | 135 120 !
Correspondencia hasta 01 i ]
5 | g Pucolipo Puus KG 253 188 45 2 i
Comespondencia hasta 01 | 1
6 | kg Pucalipa Aguaytio ks = 2% ] 135 150 |
PLAZO DE
TIPO DE SERVICIO TIPO DE ACCESO PLAZO DE ENTREGA DEVOLUCION
URBANO /
INTERURBANO 01 DIA 02 DIAS
REGIONAL NORMAL | PERIFERICO 02 DIAS 02 DIAS
ALDIA SGTE DEL
EL MISMO DIA DE PLAZO DE
NACIONAL URGENTE URBANO RECOJO ENTREGA
NACIONAL NORMAL FACIL ACCESO 3 DIAS 3 DIAS
NACIONAL NORMAL MEDIANO ACCESO 5 DIAS 5DIAS
NACIONAL NORMAL DIFICIL ACCESO 7 DIAS 7 DIAS
NACIONAL NORMAL MUY DIFICIL ACCESO 15 DIAS 15 DIAS

N° DESCRIPCION Unidad de | CANTIDAD G.R. FORESTAL D.R.TRABAJO Y
Medida to1aL | SEC.GENERAL| Y FAUNA PROMOCION DEL
SILVESTRE EMPLEO

23.22.31 Comeo y Servicio de mensa
| | Comespondencia hasta 01 | i
IKQ A I ke | e [ om0 | 20 8

a) Delservicio de comespondencia: a. Servicio de Puerta a Puerta (Regional y Nacional).

b) Existen sedes de la Entidad que cuentan con una mesa de partes de donde tendran
que recoger los envios segun indican los Téminos de Referencia.

c) Sobre la invalidacién de los cargos: Toda subsanacion de los cargos devueitos es
considerada en la facturacion.

d) Lluego de lo entrega de los envios al personal designado’ por lo empresa de

mensajeria, el GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI procederd a enviar mediante comeo

electrénico el archivo que contiene la base de datos de la informacién entregada, en

formato Excel.

Los cargos y los avisos de visitas, serén confeccionados y eniregados por la empresa de

mensajeria.

f) Laentrega para envio de documentos, se reglizord una (01) vez al dia en la de Mesa de
Partes de la Sede Central del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALIL sito en el Jr. Raymondi
N° 220 y en la oficina de coordinacién Lima Av. Arequipa N® 810 piso ¢ (oficina 901). en
el siguiente Horario: 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:45 p.m.

g) Cada servicio se iniciard cuando la empresa de mensajeria reciba la documentacion
en la Mesa de Partes de la Oficina de Tramite Documentario y archivo Institucional del
Gobierno Reglonal de Ucayali de la Sede Central del GOBIERNO REGIONAL DE
UCAYALL

h) E coémputo de los plazos de nolificaciones se inicia a partir del dia siguiente de la
entrega de los documentos a la empresa de mensajeria, quien entregard una guia de
recepcion.

i) Las canlidades son aproximadas y los plazos por lipo de servicio se detalion en el
numeral 6.

J) B servicio se considerard terminado una vez que la empresa de mensajeria devuelva (o5
cargos de los documentos a la Mesa de Partes de la Sede Central del GOBIERNO
REGIONAL DE UCAYALI y oficina de coordinacion Lima en el plazo establecido. Los
plazos se contaran en dias calendario.

k) En el caso de demora en la enlrega de comespondencia hacia poblaciones rurales de
dificil o muy dificil acceso, la empresa de mensajeria podra sustentar dicha demora por
escrito, medionte carla fimada por el funcionario responsable con la competencia
para suscribiro. Sin embargo, la cantidod de envios sujelos a justificacion no debera
excader del 3% de la cantidad de envios realizados durante el mes o facturar.

e



1)

m,

Envios URGENTES: Cuando se trate de un envio URGENTE, el GOBIERNO REGIONAL DE
UCAYALI podré efectuar el requerimiento a la empresa de mensajeria a cualquier hora
y a través de cualquier medio (teiéfono, correo electrénico) y el servicio serd brindado
de acuerdo a lo estipulado en el presente documento.

El GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI posee un sistema de mensajeria que asigna a
cada envio un nimero de orden (registro), el cual es utilizado por las dreas usuarias y la
oficina de Mesa de Partes de la Sede Central para consultar sobre el estado de la
correspondencia y todo o referente a ésta. Este nimero, que se enconirard en la parte
superior derecha del cargo de cado documento, deberd ser utilizado por la empresa
de mensajeria como numero de identificacion del documento o envio, para lo cual el
GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI entregara dioriamente la base de datos de todos los
envios en forma escrita y/o virtual en formato Excel de acuerdo a las consideraciones y
facilidades que se presenten.

=

7. DE LA EMPRESA DE MENSAJERIA:

a) Es responsable de supervisar el correcto cumplimiento de las funciones del personal

encargado a dicho servicio, asi como también de la documentacién entregada para su
reparto. Deberd realizar un control de calidad de la prestacién.

b) Deberd presentar a la Mesa de Partes de la Sede Central del GOBIERNO REGIONAL DE

<)

d)

e)

UCAYALL, una relacién de los cargos de recepcién y de los documentos devueltos,
seguUn indican los Términos de Referencia en el subtitulo Procedimientos para entrega de
documentos. Esta informacién debe ser remitida vio Web, en hoja electrénica de
cdlculo Excel y fisicamente para cotejar con los documentos recibidos. La informacién a
entregar debe contener los siguientes campos:

- NUmero de orden (NUmero del Sistema de mensajeria)

- Tipo de documento (Oficio, Cédula de Notificacién, etc.)

- NOmero de comespondencia del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALl -
Destinatario

- Fecha de recepcion - Nomero de guia/remifo de la empresa de mensajeria.

- Motivo de la devolucién, de ser el caso.

Lo entrega de documentos se realizard directamente al deslinatario, dependiendo si es
Persona Juridica o Persona Natural, segun indican los Términos de Referencia en el
subtitulo Contenido del cargo de notificacién.

En el caso que no se encuenire al destinatario u ofra persona en el domicilio, el
notificador deberd dejar un aviso de la visita, indicando la nueva fecha de visita. Si en la
segunda oportunidad de la visita tampoco se pudiera enfregar por no encontrar al
deslinatario u ofra persona, el nolificador dejard un aviso de la segunda visita y el
documento serd devuelto al GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI adjuntando copia de los
avisos de visita. S6lo en el caso de documentos que anexsn el ACTA DE ENTREGA, se
dejaré la documentacion debajo de la puerta.

La entrega de documentos se realizard, de acuerdo al articulo 143° del Texto Unico
Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General.

Los documentos que no puedan ser enfregados a sus destinatarios por causas
imputables a éstos, serén devueltos dentro del plazo de entrega respectivo, indicande
en forma expresa y detallada los motivos de la devolucién, tales como:

- Destinatario desconocido

- No existe domicilio o nimero de puerta

- Negativa de recepcién (rechazado)

- Cambio de domicilio u ofros.

g) No se aceptaré’la devolucién de correspondencias con los mofivos Zona Alejada o
Inaccesible.

h) La Empresa de Mensajeria fomard las medidas necesarias para garantizar gue los
cargos sean devueltos en buen estado; asimismo, velard por el cuidado de los
documentos entregados por el GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI y es responsable por
el extravio o deterioro de algun documento recibido para su distribucién y entrega. El
GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI se reserva el derecho de iniciar los occiones legales
(civiles y penales) corespondientes.

1) En caso del extravio o robo de un documento, la empresa de mensajeria deberd
comunicar por escrito dicha pérdida o robo al GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI,
adjuntando la denuncia policial corespondiente a efectos de proporcionar un nuevo
documento, la misma que tiene que ser remitida al GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
segun el plazo establecido para la devolucién del cargo. Para el cémputo de plazos y
cdiculo de penalidades, se considerard la fecha del primer envio.

) Lo Empresa de Mensajeria deberd presentar via coreo electrénico. semanaimente en
formato Excel, el regisiro de los envios enilregados por el GOBIERNO REGIONAL DE
UCAYALI, consignando el nimero del registro del Courier, para cotejar con los nimeros
de registro del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI y efectuar el seguimiento respectivo.

k) Lo empresa de mensojeria digitalizara los cargos el mismo dic de enfrega de los
documentos al destinatario, con la findlidad que el GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
pueda visualizar dicha imagen.

1) Silo empresa por emor dejara un documento en un lugar diferente al consignc?lo.
deberd subsanar el inconveniente remitiendo el documento o la direccion
correspondiente por cuenta propia, en un plazo que no puede exceder la fecha
prevista para la devolucién de los cargos. Dicha situacion no generard costo adicional
al Gobiemo Regional de Ucayali.

8. CONTENIDO DEL CARGO DE NOTIFICACION

a. Los corgos que acrediten la enfrega efectiva de la documentacién contarén con el
nombre completo del destinatario o responsable de la dependencia que reciba la
documentacién consignando obligatoriamente lo siguiente:

Persona Juridica;
- Sello de la Empresa (legible, consignando fecha y hora de recepcion del
documento).
- Firma de quien recibe el documento.
- Nombre y apeliidos de quien recibe el documento.
- NUmero del DNI o Carné de Exiranjeria.
- Vinculo del receptorcon el destinatario.

Nota: 10 También se aceptard para las personas juridicas privadas y estatales tan solo el
sello de recepcion y/o la impresién o efiqueta, segin comesponda.

Persona Natural:
- Fechay hora de recepcion del documento.

- Firma de quien recibe el documento.

- Nombre y apellidos de quien recibe el documento.
B - NUmero del DNI o Carné de Exiranjeria.
- Vinculo del receptor con el destinatario.

E J
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b. En el caso de destinatario desconocido o que se haya mudado, es importante
consignar las ofras referencias como el nuevo domicilio de la persona @ quien esta
dirigida la nofificacién (nombre y nimero de calle, urbanizacién y distrito).

c. En caso de exfravio o robo del cargo de devolucion del documento enlregado, la
Empresa de Mensajeria deberd enviar ol GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI una carta
informando dicha pérdida e indicando la fecha de entrega, los nombres y opellidos de
la persona que recibié el documento y su nimero de documento de identidad,
adjuniando la denuncia policial comespondiente, a efectos de proporcionar un nuevo
cargo, el mismo que tiene que ser remifido al GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI segun el
plazo establecido para la devolucion del cargo. Para el cémputo de plazos y célculo de
penclidades, se consideraré lo fecha del primer envio, en razén que para los
procedimientos que se generon anle esta Enlidad, es sumamente impartante contar
con el cargo fisico de la nofificacion.

CONTROL DE CAUDAD DE LA PRESTACION
Antes de la devolucién del cargo, la empresa de mensajeria deberd efectuor el control de
calidad de los datos consignados en los cargos de notificacién, como minimo deberd defallar lo

siguiente:

a) Nombre y apellidos compietos del receptor registrado en el cargo de nofificocion:
Tipo y nimero de documento de identidad del receptor
- DNL. - Camet de extranjeria

b) Se debe remarcar el vinculo que fiene el receptor con el destinatario consignado en el
cargo de nofificacién de acuerdo a lo siguiente: - Titular - Familiar - Empleado (o) -
Representante

- No proporciond
- Otro: fiIndICar).....cvrssersrennans

c. Fecha y hora de recepcién, consignada en el cargo de nofificacién, N° de orden del
formato de pliego.

d. Firma de la persona que recibe la nofificacién, consignada en el cargo de notificacion.
Teléfono (opcional) consignado en el cargo de nofificacién.

e. f.En el caso de persona juridica que regisira el sello de recepcidn, se verifico si consia

de manera legible la razén social del destinatario.

g. Nombres y apeliidos, DNI, fima del notificador, consignados en el cargo de

nofificocion.

g. h. Los cargos de nofificacién no se deben presentar deteriorados (amugoados), con
manchas, borrones y/o enmendaduras.

h. i Los datos consignados en general deben ser legibles. j. Cuando el documento sea
dejado bajo la puerta debe anexarse al cargo de notificacién el “acto de enlrega”.

-

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

« Mesa de Partes de la Sede Central del GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI, sito en el Jr.

Raymondi N° 220
« oficina de coordinacién Lima Av. Arequipa N° 810 piso 9 (oficina 901)
« en el siguiente Horario: 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:45 p.m.

El servicio de mensajeria deberd cubiir la recepcion, distribucién y enfrega de documentos del
GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI con destino a todas las regiones, provincias y distritos del pais.

Asimismo, el servicio debe incluir el registro, seguimiento y control de envios, entregos y cargos.
Los envios no requieren de ningun servicio adicional, ya que cada drea usuaria ensobra su

3, correspondencia y engrapa el cargo corespondiente a la misma. El GOBIERNO REGIONAL DE

ICAYALI no asumird costos adicionales. La Empresa de Mensojeria a contratar deberd:

"

12,

13,

o Asegurar la entrega de comespondencio cuyos destinatarios se encuentron fuera del
radio urbono de los ciudades, en caserios, comunidades, asentamientos humanos, efc.

o Diariamente distribuir lo documentacién que le entregue el GOBIERNO REGIONAL DE
UCAYALIL. - Mantener buena presentacién de la comrespondencia recibida, para su
entrega.

o Utilizar los medios de fransporte maés seguros, confiables y que oforguen la mayor
garantia en la enfrega de los documentos a su cargo.

o Se responsobiliza foloimente de la documentacién entregada asumiendo las sanciones
civiles y penales que se fijen por su deterioro, robo, pérdida y demora en la entrega de
la corespondencia de acuerdo a la normatividad vigente.

PLAZO

E_I plazo para lo ejecucion del servicio serd por nueve [09) meses, contados a parlir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato, o hasta que se consuma el monto folal contratado o lo
que ocurra primero, en ambos casos estos no podrdn superor el presente ejercicio presupuestal.

REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
12.1. Requisitos del proveedor

De la Empresa de Mensajeria:

a) Confar con medios tecnolégicos necesario para que se realice un correcto
registr6, monitoreo, control y seguimiento de la conespondencia materia
del presente proceso.

b) Lo empresa de Mensajeria deberd contar con equipos de comunicacién
que permitan la répida localizacién del personal o cargo del servicio
(teléfono fijo y celular, comeo electrénico, elc.).

c) H postor que obtenga la buena pro deberd asignor al jefe de operaciones
o supervisor, y al coordinador o sectorista un (1) equipo mévil (celular) y una
direccidbn de comeo de la empresa, los mismos que deben ser de
conocimiento de la Mesa de Partes de la Sede Central.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad se ofergard dentro del plazo previsto en el articulo 168° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, vigente. La conformidad requiere del informe del responsable
del drea usuaria Oficina de Tramite de Documentario y archive Institucional del Gobiemo
Regional de Ucayali.

Para que el ofea usuaria emita la conformidad previamente revisard el cuadro consolidado
mensual enviado por el proveedor y, de no fener observaciones, procederd a emifir
conformidad del servicio y lo elevard a la Oficina de Logistica para el pago comespondiente.

FORMA DE PAGO

El pago de los servicios prestados que cuenten con la conformidad descrita se efectuard
mensuaimenie. Ambas acciones se redlizardn dentro del plazo previsto en el ariculo 171° del
Reglamento de la Ley de Contrafaciones del Estado vigente.

Para cuyo efecto la empresa presentard en forma mensual al Gobiemno Regional de Ucayali los
siguientes documentos:

o. Un cuadro consolidado de las comespondencios recibidas para envios, comespondencias
eniregadas a los destinatarios finales y constancias de recepcién entregadas al Gobiemo
Regional de Ucayali, asi como las comespondencias no entregadas por causajustificable.

b. Foclura por el servicio otorgado.

El Gobiemo Regional de Ucayali pagard a la empresa por el servicio efectivo realizado, esto es
comespondencia que fengan constancia de recepcién de destinatarios finales o constancias de
visitas realizadas.

Las comrespondencias que no tengan los requisitos pasardn a pagarse en la siguiente factura,
siempre y do se haya pletado los requisit

CONFIDENCIALIDAD



16.

18.

19.

El servicio requiere absoluta confidencialidad, no debiendo la empresa a contratar dar
informacién sobre el servicio de Courier, siendo responsabilidad del contratista el cumplimiento
de lo establecido, bajo causal de resolucién de contrato, conforme a lo precisado en el
Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado.

La empresa de menscjeric debe cumplir en mantener la confidencialidad y reserva del

conlenido de la nofificacién, quedando expresamente prohibido revelar dicha informacién a
terceros.

ADELANTOS
No aplica

FORMULA DE REAJUSTE
No aplica

OTRAS PENALIDADES APLICABLES

DESCRIPCIONDE PENALIDAD MONTO A CALCULAR PROCEDIMIENTO

Demora en lo devolucién de
los cargos (Por la diferencia
de dias calendarios entre la
fecha en que debieron
devolverse los cargos y la
fecha real de la devolucién
de los cargos.

Se aplicard la férmula:

Penalidad dioria

=0.10 x costo del envio

F x plozo de devolucién

Donde F= 0.25 pora plazos
mayores o sesenla (60) dias

F= 0.40 para plazos menores o
iguales a sesenta (60) dias

Gobierno Regional de Ucayali

Infome de la Oficina de Trdmite
Documentarlo y archivo institucional del

Goblerno Regional de Ucayall

Perdida de Comespondencia | Se aplicard lo formula = §/. 25.00 | Infoime  de  Oficina  de  Tramite
x nimero de comespondencia Documemuﬂo y archivo hsﬁuclonul del
Reglonal de Ucay
Perdida de cargo Se aplicar@ la formula = §/. 15.00 | Informe de Oficina de Tramite
xnUmero de cargos D tario y archivo instit

Presentacién de la denuncia | Se aplicard la formula =5/. 1.00x | Informe de Oficina de

Trémite

policial por hurto o perdida
de comespondencia/ cargo
en la mesa de pares de
Oficina de Tramite
B "

Seari,

coda dia de retroso x cada ntario y archivo instituci
documento Gobierno Regional de Ucayali
(comespondencia/cargo)
reportado como denunciado

Y
institucional del Gobiemo
Regional de Ucayali

Refraso en la Enfrega de los | Se aplicard la formula =5/, 500 x | Infoorme  de  Oficina  de

Reportes Mensuales cada dia de retraso x cada Docurnenfarloyar:hlvohsﬂluchmldel
reporfe  mensual  (local y | Gobi ional de Ucay
nacional)

Reemplazo de Coordinador
(personal Clave) sin previa
autorizacién de la Oficina de

Trémite Documentaric vy
archivo  Institucional  del
Gobiemno Regional de
Ucayali

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTO

El contratista es el responsable por lo calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
conforme a lo indicado en el articulo 40 de la Ley de Contrataciones del Estado, por el plazo
méximo de un (01) afo, contado a partir de la conformidad oforgada por la prestacién del
Servicio.

20.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

« Deberd conlar con contrato de concesidn pastal vigenle en el émbilo de opzracion requerido
(local, regional y nacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transpories y Comunicaciones o enlidad competente.

. Impertante |

i De canformidad con laTmenénN" JB&?OM}DFN, lo habiilocién de un b-é; tor, es!d reacionada con 1

| clerla atibucién con la cual debe conior el proveedor pora poder kevar a cabeo io octividad |

materic de contratacién, este es el caso de los aclividodes reguiados por normas en las cuaies se *
i estabiecen delerminados requisilos que los empresas deben cumplir a efectos de es'ar habiiladas |

| pora ko ejecucion de determinado servicio o esiar outorizadas para la comerciolizacidn de c-eﬂos :

! bienes en el mercado.

1 = . - = i S o -

Acreditacién:

« Copio del conlrato de concesidn para la prestacidn del servicio postal y de la Resalucion Directoral
aprobando o concesion poslal expedida por la Dieccidn General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transpories y Comunicaciones o enfidad compafente.

| Importante

NEH el cO3o de consarcios, cada infegrante del consarcio que se hubiera comprometido a ejecuior |

las obégaciones vinculodas direclamente of objeto de la convocalona debe acreditar este |
' requisilo, i
B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisilos:
- 01 comicnela
02 equipos de cémputo y
- 01 impresora kaser
Acreditacidn:
Copia de documentos que sustenlten la propiedod, lo posesién, el compromiso de compra venla o alquiler
u ofro documento que acredile la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
lmpoﬂotne
En el caso que el postor sea un conscicio los documentos de ocredilacién de este requisifo pueden
. €3!ar a nombre del consarcio o de uno de sus inlegran!es
B2 INFIAEEIRUCII.IIA ESI’IATEGICA
Requisitos:
- H postor debe contor como minimo con un (1) local adecuado (cenlro de reporlicion) en la
provincia de coronel porlillo paro el desonoilo infegral de sus operaciones
Acreditocidn:
Copia de documenlos que sustenten lo propiedad, la posesidn, el compromiso de comga venla o aiquiler
v olio documento que acredite la disponibilidod de la Infraestructura estratégica requerida,
Impodul\!e i
En ef coso que el pastor sea un Coiisarcio Ios documenios de acreditacidn de este reqr.-rsda pueden '
| estar a nombre del consorcio o de uno de sus infegrantes.
B3 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE




Un pemncl exclwvo con una experiencia rnimma de ocho (08) meses en el servicio de Courier.

Acredilocion:
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documenos: (i) copia
simple de conlratos y su respectiva confomidad o (i) conslcncias o (i) cerlificados o (iv) cualquier ofra

lmpcﬂome

«  Los documentos que acredilon la expenencia deben incluir los nombres y opefidos del perscnal
ciave, el cargo desempefiodo, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y |
culminacién, el nombre de lo Enlidad u organizacién que emile el documento, la fecha de |

1 emisibn y nombres y apellides de quien suscribe el documento

. » En coso los documenitos para acredilar la expenencio establezcan el plazo de la experiencio |
y odquiida per el personal ciave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
i completo.

|« Se considerard aqueiio éperencia que no tenga uno anligledad mayor a veinlicinco (25) afios
anteriores a la fecha de la preseniacion de ofertas.

e Al coificar lo expefiencia del personal, se debe volorar de manera integral los documentos

presenlados por el postor paro ocredilar dicho experiencia, En tal senfido, aun cuando en ios

{ documenios preseniados o denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquelia prevista en kas bases, se deberd vaiidar la experiencia si las actividades que reaiizé el

personal comesponden con la funcidn propia del corgo o puesio requerido en las bases. {

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acredilar un monto facturado, acumulodo o 30,000.00 (Treinla mil y 00/100 soles), por la
contralacién de servicios iguales o similares ol objelo de la convocaloria, durante los ocho (8) ofos
anleriores a la fecha de la presentacion de olerlas que se computardn desde la fecha de la conformidad
o emisién del comprobanle de pago, segun coresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° | fener la condicién de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de 1500000 (Quince mil y 00/100 soles). por la venta de servicios iguales o
similares al objeto de la convocaloria, durante los ocho (8) afios anleriores a la fecha de lo presentacion
de oferlas que se computarén desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago.
segin comesponda. En el caso de consorcios, fodos los inlegranles deben conlar con la condicién de
micro y pequedia empresa.

Se i servicios al Servicio de Courler o mensajeria en general.

Acreditacion:

Lo experiencia del posior en la especialidad se acredilard con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respecliva conformidad o constancio de prestacién: o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacienlemente, con voucher de depdsilo, nota de abono,
reporie de estado de cuenla, cualquier olro documento emilido por Entidod del sistema financiero que
acredite el abono o medionte cancelacion en el mismo comprobante de pagol, comespondienies a un
méximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago pora acreditor una soia conltralacion, se
debe acreditar que comesponden o dicha coniratacidn; de lo contrario, se asumird que los comprobantes
acredifun contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacién, las veinte
(20) primeras conhalaciones indicadas en el Anexo N* 8 referido a la Experiencio del Postor en lao
Especialidad

En el coso de servicios de ejecucion periddica o conlinuada, solo se considera como experiencia lo parle
del conlrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anleriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjunlarse copia de las conformidades comespondientes o fol parfe o los respeclivos
comprobanles de pago cancelados.

En los casos que se acredite experencia adquiida en consarcio, debe presenlarse lo promesa de
consarcio o el conlralo de consarcio del cual se desprenda fehacienlemente el porcenloje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presenlado; de lo conliaro, no se computard la experiencia
poveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten conlralos derivados de procesos de seleccion convocados onles del
20.09.2012, la calificacién se ceiflird ol método descrito en lo Direcliva “Parlicipocion de Proveedores en
Consaicio en las Conlralaciones del Estado", debiendo presumirse que el porcenloje de las obligaciones
equivale ol porcenioje de porficipacidn de lo promeso de consorcio o del conlralo de consorcio. En coso
que en dichos documentos no se consigne el porcentoje de parficipacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguailes.

Si el titulor de la expeniencia no es el posior, consignar si dicha experiencia comesponde a la maliz en coso
que el postor sea sucursal, o fue transmilida por reciganizacién socielorio, debiendo acompanar la
documenlacién sustenlaloria corespondienle.

Sl el postor acredita expefiencic de una persona absorbida como consecuencia de una reorgenizacion
socletaria, debe presentar adicionalmenle el Anexo N° 9.

Cuando en los contiatos, drdenes de servicios © comprobanies de pago el monto facturado se encuentie
expresado en moneda exlianiera, debe indicarse el fipo de cambio venia publicado por la
Superinlendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a lo fecha de suscripcidn del confrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun coresponda.

Sin pefjuicio de lo anterior, los poslores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en lo Especiolidod

. Importante ;

| e Al caiificor la expenencio del postor, se debe voiorar de manera integral los documentos

H presentados por el postor para acredifar dicha experencia. En tal senfido, aun cuando en los

| documenios preseniadas lo denominacién del objeto contractuol no coincida literaimente con

| el previsio en las boses, se deberd vaidor la expenencia si las actividades que ejecutd el postor |
comesponden a Ia espenencia requerida.

!« Enelcoso de consorcios, scio se considera la experiencia de aquetios integrontes que se hayan '

| comprometido, segin la promesa de consorcio, o eeculor el objefo maferdo de lo |

| convocaloria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en ias
Conirataciones del Estada".

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

olsolossllodccancmdoanalwmobanlo,cuandohas.dacobcadoporalpmopasfoqmpuadem
wnwadnmmmdm en 4 que se
Ammamwuammmmum‘ faracién del postor afi que el comp

de pago ha sido cancelado™

.

“Situvacién diferenle se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el témmino
“cancelado” o "pagado’] supuesto en e/ cual sf se conlaria con la declaracién de un tercero que brinde
certeza, anle la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”
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