 BASES INTEGRADAS DE ADJUDICACION
' SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

- SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD ~ DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

i

1| ARG/ R

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] / [euveed]

Es una indicacién, o informacién gue deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el casc de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones Importantes a tener en cuenta por el érgano

3 encargade de las confrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
= Abc . y por los proveedores.

Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el drgane encargado de

4 a6 las contrataciones ¢ comité de seleccidn, segin correspenda y por los

- c
proveedores.
-Importante para Ja Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgane
5 encargade de [as contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
. Xyz y deben ser eliminadas una vez wiminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO: .

Lus boses estandar deben ser elaborados en formate WORD, y deben tener los siguientes caracteristicas;

N° | Caracteristicas Parametros

1 Méraenes Superier : 2.5 ¢cm Inferior: 2.5 ¢cm
g lzquierda: 2.5 cm. Derecha: 2.5 em

2 Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

MNormal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina

Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

4 Colar de Fuente

Automaético: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

5 Tamano de Letrg

16:
11
10:

9

8

: Para el encabezodo y pie de pagina

: Para las Notas af pie

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.
Para el cuerpo del documento en general

Para el contenido de los cuadres, pudiende variar, segin la necesidad

6 Alineacién

Justificada: Para el contenide en general y notas al pie.
Centrada : Para'la primera pagine, los titulos de las Secciones y nombres

de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : Q
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algun
concepto
INSTRUCCIONES DE US0:

1. Una vez registrada la informacién solicitada deniro de los corchefes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famafio 10, con estilo normal, sin formate de negrita y sin sombreor.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en fa Seccién General. En el caso de la Seccidén
Especifica debe seguirse la insfruceién que se indica en dicha note.

Elaboradas en enero de 2019
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BASES INTEGRADAS'
DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPL.IFICADA N° 169-2021-EO-L
PRIMERA CONVOCATORIA
DERIVADO DEL CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EO-L-1

CONTRATACION DE SERVICIO DE ACTIVIDADES DE
TERCEROS, ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS DE LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN
ELECTRO ORIENTE S.A.

PAC 261

' Forman parte de las presentes Bases el Pliego de Absolucién de Consultas y observaciones en atencién de las

consultas/ observaciones presentadas por el participante: EMPRESA DE INGENIERIA Y REINGENIERIA EIRL con RUC
20601906962,

@ Y,
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntes casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE v a la Secretarla Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretarfa Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

14.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende gque se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para regisirarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores {RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Confrataciones de! Estado (OSCE). Para obfener mayor
informacion, se puede ingresar a la siquiente direccién electrénica: vwww. mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utitizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
seffaladas en el documento de orientacién “Guia para ef registro de participantes electrénico”
publicado en hitps://www2. seace.gob.pe/.

» En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/0 se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedandc a potestad de esfos infentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro def plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido fa vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones de! Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectda de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaci fizan conforme a
las disposiciones previstas en el nure At v eliteral a) del
articulo 89 del Reglamento. A

~
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Importante

* No se absolveran consuitas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en ef pliego de absolucién de con_sultas y
observaciones y la infegracion de bases, prevalece fo absuelfo en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona

natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» Los formularios electrénicos que se encuentran en ef SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién Jurada.

* En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman ia oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados. .

* No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiente; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, &l organo encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segtin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no curnplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida. ;

\
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o més ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En ef caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de fa provincia de Lima
y Calfao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00}, a soficitud del
posfor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje fofal
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara ef servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EI domicitio
es el consignado en fa constancia de inscripcién ante el RNP2, Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacion de ifems, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. EI
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso. ‘

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el organo encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO.

2

La constancia de inscripcién electronic
www.rnp.gob.pe

isualizard en el

) LS FE
- F
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Definida la oferta ganadora, el 6rganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o0 mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5} dias habiles siguientes de fa notificacién de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacicn.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento del la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

| Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
i 0 ef organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza fa verificacion de fa oferta
| Presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
| articulo 64 del Reglamento.

\
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CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

2.2,

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

» Una vez oforgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
sefeccion, segiin corresponda, esta en la obligacién de permitir ef acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro def dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada fa buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de sefeccién, segiin corresponda.

* A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distinfos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) ia captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iff) pueden solicitar copia de la documentacicn obrante en el expediente,
siendo que, en este difime caso, la Entidad debers entregar dicha docurnentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

» Efrecurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes de! Tribunal o ante las oficinas

desconceniradas del OSCE, o en la Unidad de Trémite Documentario de Ia Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de ia buena pro o contra los actos dictados con anterioridad

a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone

dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar. -

N\
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos vy el procedimiento para perfecéionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién de! documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con fa recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior,

~ Importante

: El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, debe
~ consignar en la seccidn especifica de las bases fa forma en que se perfeccionard el contrato, sea
' con la suscripcién del contrato o la recepcidn de la orden de servicios. En caso fa Entidad
| perfeccione el contrato con la recepcion de fa orden de servicios no debe incluir la proforma def
| contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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‘= Enlos coniratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no comesponde presentar garanfia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de pracedimientos de seleccién por refacion de ftems, cuando ef monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de fos items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el fiteral a) del articulo 152 del Reglamento,

‘e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto def contrafo, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a fa finalizacion del mismo, conforme lo establecen fos numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
O superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perq.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de {a buena
pro y/o contratista cumplfan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
gjecucidn, sin perjuicio de la determinacién de Ias responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente;

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htto./www. sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pégina web de Ia clasificadora de riesgo respectiva, cuél es fa
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando fa vigencia a la fecha
de emisidn de la garantia,

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de elfas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

P - TN
En caso exista alguna duda sobre la’Glasificacion, de rigggo®d%1giada a Empresa. gmisora
de la garantia, se debera consu!tar_/aﬁa clasificadora I Edectvak o
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De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp/www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encueniran-auforizadas-a-emiti-carfas-fianza),

Los funcionarios competentes deben verificar ia autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos eslablecidos (consulta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar |a ejecucion de las garantfas conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en ef articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maxime equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 de! Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contr
competente. PR T TN
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMAGION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS}

©
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Empresa Regional de Servicios Pablicos de Electricidad del
Oriente S.A. - ELECTRO ORIENTE S.A.

RUC N° : 20103795631

Domicilio legal : Av. Augusto Freyre N° 1168 — Iquitos — Maynas — Loreto
Teléfono: . 065-253500 — Anexo 1349

Correo electronico: . ilopez@elor.com.pe, ppinedo@elor.com.pe

gmartinez@elor.com.pe,

OBJETO DE LA CONVQCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de actividades
de terceros, administrativas y técnicas de la Gerencia de Administracion y Finanzas en Electro
Oriente S.A.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante GA-886-2021 el 30 de junio de 2021.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquelfa prevista en fa Ley de Equilibrio Financiero

de/ Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No distribucién de la buena pro.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de Ia prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO :
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en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccion de las mismas, a 8/5.00 (cinco con 00/100 Soles),
al contado y en efectivo en:

e Oficina de Tesoreria de la Entidad, 6 .
Mediante depésito en la Cta. Cte. N° 0011-0301-94-0100000950 de Ia institucion financiera
Banco BBVA Continental. '

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de fas bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE. :

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Decreto Supremo N® 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Cédigo Civil.

- R.M. 111-2013-MEM-DM, Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo con Electricidad.

- Ley 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- D.S. 005 — Reglamento de la Ley 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

- R.M. N°® 238-2020-MINSA, denominado Documento Téchico “Lineamientos para la Vigilancia,
Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion al COVID-19".

- R.M. N° 265-2020-MINSA, denominado Modificacion de Documento Técnico "Lineamientos
para la Vigilancia de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion al COVID-19”.

- R. M. N° 283-2020-MINSA, denominado Modificacién de Documento Técnico “Lineamientos
para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de
Exposicion al COVID-19".

- R.M. N° 448-2020-MINSA, denominado Documento Técnico “Lineamientos para la Vigilancia,
Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicién al COVID-19",

- R:M. N° 128-2020-MINEM/DM, denominado “Protocolo Sanitario para la Implementacion de
Medidas de Prevencion y Respuesta frente al COVID-19 en las Actividades del Subsector
Mineria, Subsector Hidrocarburo y el Subsector Electricidad”.

- RM. N° 135-2020-MINEM/DM, denominado “Modificacién de Protocolo Sanitario para la
Implementacién de Medidas de Prevencién y Respuesta frente al COVID-19 en las Actividades
del Subsector Mineria, Subsector Hidrocarburo y el Subsector Electricidad”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTQO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante !

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamenio, en |
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya | |
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha |

disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:
2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria
2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1}

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natdral, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legislativo N°® 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan |
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 -
¥ 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la |
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — P!DE“ ¥ siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Caté.fogo de Servicios de dicha plataforma, no |

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de f
identidad. ‘

*  La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias Yy

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hiips:
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¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

€} Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)5

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formularic
electronica del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u horiorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

» Ef 6rgano encargado de fas confrataciones o ef comité de sefeccion, segin
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumpliv
con lo requerido, la oferta se consicdera no admitida.

* En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccicnamiento del contrato,

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo |1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar {a constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b} Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley
N°® 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la

® En caso de considerar come factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofe_rLa_gi en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.

-
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exoneracion del [GV {Anexo N° 7).

¢} Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11).

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Factores
de evaluacion”,

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) QGarantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

€) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa gue acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar ef contrato, cuando corresponda.

fy  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto L egisiativo N° 1248, fas Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios fa informacién que puedan obtener directamente mediante
fa interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidadt del Estado — PIDE? y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir Jos documentos previstos en 1os literales e) v f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.
h) Correo Electronico para efectos de notificacion.

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?.

i) Estructura de costos®.

Importante

* Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para of perfeccionamiento del confrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser ef caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de Ia Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente ef nombre completo o
fa denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de fo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple ef requisito anfes
indicado si se consigna tnicaments la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e ..Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.geblermodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucian
comprenden la oferta.
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con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
fa Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a /a finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Dalos del Postor {Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que fienen Ia condicién
de  MYPE, lo cual serd verficado por la Entidad en el link
http./fwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consufta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

* En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Sofes (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por refacion de ftems, cuando ef monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

» Cormesponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por ef postor ganador de /a
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual

gjecucion, sin peruicio de la determinacién de fas responsabilidades funcionales que
comrespondan.

* De conformidad con el Reglamento Consular def Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos puiblicos y privados extendidos en ef exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consufares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores def Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenjo de la Apostilfa, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

» La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a fa consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrafo.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de Partes de Electro Oriente S.A. {Unidad
de Tramite Documentario), sito en Av. Augusto Freyre N° 1168 — lquitos — Maynas - Loreto.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contréprestacién pactada a favor del contratista en Pagos
periddicos.

Para efectos del page de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Informe del drea usuaria, donde se especifica la conformidad del servicio.

- Registro del Formato de conformidad de Servicio.

- Informe del Contratista donde se describa las labores efectuadas y su valorizacion
correspondiente.,

~ Copia de SCTR Pensidn y Salud vige te para el periodo del servicio ejecutado, incluido
Boucher de pago. /u\

- Copia del contrato.

' Segiin lo previsto en la Opinién N* 009-2016/DTN.

\0 e
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- Documentos que evidencien lo descrito en el punto 5.1. de los Términos de Referencia.

Los pagos seran realizados de forma mensual, conforme a los avances del servicio, previa
presentacion del informe respectivo y la aprobacion segun o establecido en el punto 5.8. de los
Términos de Referencia.

Se requiere como requisito previo para el pago, presentar la boleta correspondiente por la
cancelacion previa a todo su personal. En ese sentido, la fecha para hacer efectiva la misma,
sera acordada al inicio del contrato entre el area usuaria y el contratista, no debiendo exceder
mas alla del segundo dia habil de cada mes, cuyo atraso serd penalizado conforme a las
Penalidades por incumplimiento del contrato. Esto es aplicable también para la liquidacion del
personal, donde previo a la cancelacién del ultmo recibo yfo factura, se debe demostrar

fehacientemente que su personal ha sido liquidado conforme a las disposiciones legales
vigentes.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de Partes de Electro Oriente S.A. (Unidad de
Tramite Documentario), sito en Av. Augusto Freyre N° 1168 — Iquitos — Maynas - Loreto.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es response_:b!e
de fa adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir fa

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

FORMATC:

DETERMINACIGN DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ELABORADG POR: REVISADC FOR: APRQBADD POR:
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE | GERENTE DE ADMINISTRACION | GERENTE GERERAL
LOGISTICA ¥ FINANZAS

-

. DENQOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIQ EN ACTIVIDADES DE TERCEROS, ADMINISTRATNAS Y TECNICAS, DE LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN ELECTRO ORIENTE 8.4

2. FINALIDAD PUBLICA

La Empresa Regicnal de Senvicio Plblico de Electricidad del Oriente - Electro Oriente SA.
requiere . coniratar el servicie especializado, para ef cumplimiento mensual, manteniende la
continuidad del suministro eléctrico mediante el cuidado de ta integridad fisica, salud y calidad de
vida de sus trabajadores cumpliendsa con los indicadores establecidos, apoyo en procese de
audioriz, entre otros. ) .

Establecer eslandares y metodologias de trabzio para el desamolls de soluciones, e
implementacion de buenas practicas en su soporte y mantenimiento; de tal manera que garanfice

¥ asegure su continuidad, asi como, mejorar la calidad de atencién hacia nuestros clientes
internos y externos.

3. ANTECEDENTES

Electro Oriente S.A. es una empresa prestadora de servicio plblico, Integramente de propledad
del estado, constituida como sociedad andnima, a cargo de FONAFE.

Las actividades citadas requieren de recurso humano especializado, para coordinar, planificar y
ejecutar los diversos procedimientos de la Gerencia de Administracién, fos mismos que seran
asumides por e servicio de una persona jurldica, con la finalidad de cumplir con los objetivos y
metas de la Entidad en concordanciz con las normativas vigentes establecidas.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Bajo la supervision de! profesional designade par Ja Gerencla de Administracian y finanzas, se
réquiere contratar los servicias de una persona juridica, para desamollar el servicio de asistencia
en las actividades conducentes a la Gestion Empresarial.

4.1, 0BJETIVO GENERAL

Objetive General: Buscer satisfacer la demanda de las éreas usuarias de ELECTRO
CRIENTE S.A. con las mejores condiciones de bienes, servicios y cbras, garantizanda fa
calidad y caste, lo que aportara aumenter el beneficia de los fines publicos.

4.2, OBJETIVQS ESPECIFICOS

Ejecucidn de actividades especializadas, inherentes al proceso de planeamiento,
programacion y de obtencién del sbastecimienis de bienes, servicios y obrag en LA
ENTIDAD,
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Sz

LOGISTRA Y FINANZAS

FORMATO:
@ DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
ns CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Electro Orignte
CODIGO FGAL-004-FO01 | ELABORADD POR: . REVISADD POR: APROBADO FOR:
@N__"ﬁz_* JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE | GERENTE DE ADMINISTRAGION | GERENTE GENERAL
[FECHA 20/03/2013

Coordinar y ejecutar las operaciones y actividades de recepcion, aimacenamiente, control,
despacho y distribucion de los bienes z las distintas dependencias de LA ENTIDAD, a fin de
garantizar el normal desarrollo de las actividades programadas, coadyuvando al logro de los

objetivos y metas determinadas.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

"SERVICIO EN ACTIVIDADES DE TERCEROS, ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS, DE LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN ELECTRO ORIENTE S.A"

A. SERVICIOS DEPARTAMENTO DE CONTAEILIDAD

5.1. Actividades

1.

SOPORTE DE APOYOQ EN LA REVISION Y REGISTRG DE EXPEDIENTES DE PAGO EN EL SISTEMA
ERP-SAP REFERENTE A SERVICIOS MAYORES A 8 UIT, SEGUN REQUERIMIENTO DEL CENTRO
DE OBLIGACIONES DE PAGO DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Actividades

(2 SOPORTE DE AP

OPERACIONES B

-

OYO CONTABLE EN EL ANALISIS Y REVISION DE LAS CUENTAS POR
ANCARIAS, ENTREGAS A RENDIR CUENTAS Y PLANILLA DEL PERSONAL.

Apayo en revisar y analizar los expedientes de pago mayores a 8 UIT,

Apoyo en registrar el gasto de los expedientes que ingresan a drea del COP,
por medio de la Hoja de entrada de servicio (HES) en el sistema ERP-SAP.
Apoyar en el andlisis de los pedidos y/o servicios para el clerre cantable.

Apayo en emitir Hojas de Enfrada de Servicio (HES) mayores yrenores a 8 UIT,
como provisiones para el clerre de cada mes.

Apoya en emitic reporte mensual de pedidos de compra yfo mareo del sistema
ERP-SAP, a través del madulo logistico para la imputacin del gasto segdn los
serviclos ejecutados en el mes.

Apoyo en revisar, analizar que se haya aplicado les penalidzdes a los
expedientes de page segan comesponda.

Apoyo en revisar y controlar Ios textos explicetivas, montos de las provisiones
de hojas de eniradas de servicio (HES) en ERP-SAP

>,

Actividades

Apoyo en verificacién de asientos contables por operaciones bancarias, vidticos,
entregas a rendir-cuentas, fondos operativas, fondos edraerdinarios, ¢zja chica
Y otras transacciones,

Apoyo en analiear ¥ coneiliar las cuentas contables de c3ja ¥ bancos, enfregas
a rendir-cuentas, fondos operstivos, visticos, fondos extraordinarios, caja chica
y ofras transacciones.

Apoyo en arganizar Ja documentscién para ordenar, archivar y preservar lz
documentacitn procesada de las. actividades bajo su compefencia para su
posterior encuadernado.

Apaya en participar en arqueos inopinados de caja y otras acciones de control
interno.

Apoyo en analizar y validar ef sustento de los gastos para la correcta imputacian

a los centros de costes que le corresponde de acuerdo a la naturaleza y
operatividad de Ia transaccion.

[al-t] ",
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Apoyo en impresion de libros Caja y Bancos.

Apoyc en registrar documentos relacionadas a las transacciones operativas
diaria de la empresa. '

Apoye en generar reporte de {os saldos contables en el Madulo de leformacicn
Financiera (MIF).

Apoyer en 1a verificaciéon y cumplimiente de las normas internas, directivas ¥
normas contable tributarias en los procesos operativos contables de ravision,

DE LA EMFRESA

3. SOPORTE DE APOYQ PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y GCRDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE CONTABILIDAD DE LAS DIFERENTES AREAS

Actividades

Apoyo en recepeianar y registrar la dotumentacion que ingresa a la Oficing de
Contabilidad.

Apoye en controfar y organizar los memordndum, informes y cartas recibidos y
enviados del departamento de Contabilidad, ordenada croneclégicamente.
Apoyo en revisién y Recepcitn de la documentacién en el Sistema de Tramite
Documentaria,

Apoyo en control y seguimiento deldlspcvsicione.s a cumnplir con el drea,

Apoyo en entrega de documentacion a las diferentes Areas de la empresa.
Apoyo en recepcion, clasificacion y entrega de documentos del exterior,

Apoyo en digitacion y fotocopiado de los decumentos de sustentc para la
auditoria externa.

Apaye en envio y cantrol de documentos entregados a las suditorlas internas y
extamas,

B, DEPARTAMENTO DE FINANZAS :
4. SOPORTE DE APOYQ PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
. DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE FINANZAS, REPORTAR LOS EXPEDIENTES

PENDIENTES DE PAGO DEL DiA, VERIFICAGION DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y
SEGUIMIENTO DE REQUERIMIENTOS INHERENTES AL AREA.

Actividades

Apoya en Recepclanar y registrar ta documentacion que Ingresa al depariamento de
Fnanzas, asi como el reparto de los documentos despachades.

Aptyo en Contralar y organizar los memordndum, informes y cartas recihidas ¥ enviedos
del Dpto. de Finanzas ordenado de manera comelativa y cronoligicamente,

Apeyo Efectuar el seguimients y cantral de tramite documentatio, a fin de verificar el
corecto origen y desting de la informacién,

Apayo en el Control, seguimienta y arganizacién de los archivos de expedientes de pago
que ingresan al Dpto, de Finanzas

Apayo en el Emvié y control de documentos entregados a las auditorlas externas y otras
dreas, asi como las devoluciones. '

Apoyo en ef Manejo del sistema de tramite documentaria del Dpto. de Finanzas y cierre de
expedientes de pagos.

Apoyo en seguimiento de requerimlentos de almacén, lquidacitn de vidticos y otras.
Apoye en el Registro en la base de datos de los expedientes de pago. (Excel)

SOPORTE DE APOYO EN REVISION ¥ REGISTRO CONTABLE DE EXPEDIENTES DE PAGOS,

CONSULTA DEL ESTADO DE ADEUDO DE PROVEEDORES EN PORTAL SUNAT, CONTROL DE
TRANSFERENCIAS RECIBIDAS. .

Actividades

Apoyo en el registro contable de pago de expedientes,
Apoyo en revision de expedientes de pago.

Consultas y seguimiento del estado de adeudo de los proveedores en el pertal
de SUNAT.

Apoya en atencién de expedientes solicitado por auditorfas internas v externas,

ﬁ@' . 3
to Afers N

o

~




Q Empresa Regional de Servicio Piblico de Electricidad del Oriente S.A. .
— Adjudicacion Simplificada N°169-2021-EO-L- Primera Convocatoria derivado del Concurso Priblico
Eloctro Orianta N° 014-2021-EQ-L- 1

R T E TS

FORMATQ:
(= DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Electro Orionte .
CODIGO PGAL-MM-FI01 ELABORADO POR: REVISADO PDR: APROBADOC POR:
VERSION ¥} JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE | GERENTE DE ADMINISTRACION | GERENTE GENERAL
|_FECHA |___zom3zois | LOGISTICA ¥ FINANZAS

* Apoyo en el control de transferencias recibidas.

*  Apoyo en la revision y actualizacién de los procesos del Dpto. de Flnanzas.

* Apoyo en los reportes de expedientes pendientes de pago. de todas las

gerencias. L
€. DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL Y SEGUROS

€. SOPORTE DE APOYO PERSONAL A CONTROL PATRIMONIAL Y SEGUROS

* Apayo en la consolidacion de 'a documentacién de los actives de Propledad,
Plarta y Equipo de Electro Oriente S.A

+ Apoyo en la conselidacidn de la documentacion entregada por la Gerencia de
Proyectos, por Jzs obras incorporadas al activo.

« Elaborar las fichas de incorporaciones de los dlenes del activo fijo de la empresa
(Procedimiento PGAP-0001-1001) que se asignen a cada trabajador.

= Apoye en [a revision y cortrol de las papeletas de salidas de equipos varios
[Procedimiento PGAP-004-F0O1),

+ Apoyo en la verificacion v control de la informacidn entregada por las dress que
soliciten la baja de activos fijos (Procedimiento PGAP-002-F001).

* Apoyar en [a atencion de |os requerimientos de auditorias intemas y externas en
asuntos de competencla del departamento de Activos Fijos.

+ Realizar la verificacion fisica de todos los blenes calificados como active fijo que

Actividades sean de propiedad de la empresa, asignacion, muestra fotografica y efiquetado

del chdigo patrimental, en coordindcién con la jefatura de Control Patrimanial ¥
Segurcs.

* Apoye en |a verificacion v control de las fichas de movimientos de bienes del
activo fijo para de su-traslado entre sreas o sedes (Procedimiento PGAP-003-
FOO1).

+ Apoyoen larevisién y control del estado situacional de Ias partidas registrales de
los predios de propiedad de Electro Oriente S.A

+ Realzer comfrol inopinade de los hienes no eléotricos de las unidades
economicas de la sede Loreto, en coordinacidn con la jefatura de Control
Patrimonial y Seguros.

* Apayo en la verificacién de las Instalaciones de los bienes eléctricos
(transformadares, estructures eléctricas, tableros, etc.), realizado por el drea
operativa. :

7. SOPORTE ARPOYO PERSONAL B CONTROL PATRIMONIAL Y SEGURQS

= Apoyo en la verificacion de la documentacion presentada para la salida de
materiales, asimisma, realizar la constatacién in sity cuando se requiers.

* Apayo en realizar el recormido de las instalaciones de la empresa, en coardinacgicn
con el jefe de Grupo, ¥ el Coordinader de Control Patrimoniai Plarta, a fin de
informar los acontecimientos, condiciones inseguras, o cualquier inconsistencia
que se pudiera presentar,

* Apoyo en implementsir un file can las copies del cuademno de ocurrencia, a fin de

Adtividades acceder rapidamente a los dates de una posible Investigacién administrativa.

* Apoyo en ia verificacion de los puestos de vigilanciz, los cuales deben estar
cublertos seguin el rol de servicios presentados por la empresa de vigitancia.

* Apoyo en elaboracisn de un file con copia o digitalizacién de los SCTR
verificados. '

¢ Apoyo en control de los SOAT que corresponden a los vehleulos de propiedad
de Electrs Oriente 8.A., estén vigentes y que los vehlculos estén en ks mismas
condiciones que salieron al servicio.

- D. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

+ 8. SOPORTE DE APCYQ ESPECIALIZADO EN LA GESTION DE DESARROLLC DE CAPACIDADES

A DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

Actividades = Apoye en brindar apoyo en las actividades necesanas para el desarrolio de los

eventos de capacitacion y desarrollo, asi como coordinar la loglstica

\
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indispensable para llevar a cabo las capacitaciones programadas v la entrega
de certlficaciones corespondientes.

* Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de proveederes que brindan
servicios al depanamento de Recursas Humanes,

* Apoyar en la actualizacion de los sistemas de informacién de Recursos
Humanas, '

*  Apoyer en la gjecucidn de las actividades de los programas de evaluaciones
correspondiente a Gestign Humana de la empresa.

* Apoyar en elaboracidn de informacién sobre los avances del Plan de
Capacitacion a Ias diferentes dreas que lo soliciten.

* Apoyar en la implemertacion de los Indicadores de Gestién segin lo
establecido por FONAFE cormespondiente a Gestisn Humaria.

3. SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS.

* Apoyo en emitir, llevar comelative, organizar y controiar la custodia de los
memorandum, infarmes téenicos, informes ejecutivos v cartas del Departamento
de Recursos Humanos.,

¢ Apoyo en el Contrel de documentos y formatos varios. .
Actividades « Apoyo en el Sistema de Tramite Documentario para las Areas de Recursos
Humanos.
* Apoye en el requerimiente de Gtiles de oficina de almacén y requetirientos de
caja chica.

10. SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA DFICINA DE BIENESTAR SOGIAL
DE LA SEDE LORETO.

*  Apovar, organizar y controlar la custodia de los memordndum, informes tdcnicos
¥ cartas generados por la Oficina de Bienestar Soclal,

+ Apoyar en el Archiva y digitalizacisn de la documentacidn tramitados
por Bienestar Social

« Apoyar en la entrega de las boletas de atenciones médicas PAMF.

Actividades * Apoyo en la elaberacion v tramite de expedientss de pago par servicios de saiud
que se brinda a través del Bienestar Sogial,

*  Apoyo en el Sistema de Trémite Documentario de la Oficina de Bienestar social.

«  Apoyo en el trdmite de los fondos de trabajo, requerimiento Y caja chica para fa
oficina de Bienestar Social. '

E. GERENCIA DE ADMINISTRACION: TRAMITE DOCUMENTARIOS
11. SOPDRTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y ENTREGA DE LA DOCUMENTACION
QUE INGRESA A LA OFICINA DE TRAMITE DOGUMENTARIO FISICO Y VIRTUAL

= Apoyo en [z recepeldn de la decumentacién a la Oficina de Tramite Documentario

figico y virtual.
. * Apoye en la revisién y registro de documentzcién al Sistema de Tramite
) ,“\ Actividacdes Documentario. :
k=t

Apaoyo en seguimiento de dispasiciones a cumplr con el dres,
Entrega de decumeniacin a las diferentes dreas de la empresa.
Apoyo en revision y control diaria de todos los documnertos entregados.
Apoye en gl archivamiento y cumplimlento de la 5 *S".
F._ DEPARTAMENTC DE LOGISTICA
12. SERVICIO DE APQOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATAGIONES DEL ESTADO A
* Apoye en brindar asistencia técnica a las dependencias usuarias en la
elaboracién de requerimientos de compra o servicios, asl come en l2
Actividades determinacion de términos de referencia o especificaciones téchicas.
* Apoye en realizar gestiones de cardeter presupuestal para la asignacién del
presupuesto necesario pars las contrateciones de la Enfidad.

7
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+« Apoyo en elabprar documentos ylo informes yo resoluciones para la
modificacidn del PAC, aprobacién de expedientes de contratacidn y bases
administrativa; cuando sea necesario éstas estardn referidos a situaciones de
estandarizacién y contrataciones directas.

*  Apoyo en brindar asistencia técnica al comité de seleccion o al drgano encargado
de las contrataciones, respecto de consultas, observaciones, impugnaciones
reclamaciones o en general respecto de los acfuados en las diferentes etapas
de los procedimientos de seleccion,

* Apoyo en analizar las cofizaciones enviadas por Ios postores y elaborar un
cuadro comparative, en base @ las politicas y lineamientos del OSCE.

*  Apoyo en identificar oportunidaties de mejora do los procesos de contratacion y
proponer alternativas de solucidn & problemas de suministro, utiizando para ello
modalidades a los procedimiento de seleccién, tales como: subasta inversa
electrdnica, acuerdo marco, Perd compras, compras corporativas, y otros
mecanismos indicados por las nommas vigentes.

13. SERVICIO DE APOYO ESFECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADG B

Adlividades

» Apoyo en brindar asistencia técnica a las dependencias usuarias en ls
elsboracion de requedmientos de compra ¢ servicios, asi como en la
deferminacién de términos de referendia o especificaciones téenicas.

* Apoyo en reafizar gestiones de cardcter presupuestal para asignacion del
Presupuesto netesario para las contratacionss de [a Entidad.

* Apoyo en elaborar documentos o informes yio resoluciones para la madificacisn
del PAC, aprobacion, de expedientes de contratacion y bases administrativa:
cuando sea necesario Sstas estaran referidos a situaciones de estandarizacién Y
contrataciones directas.

* Apoyo en brindar asistencia técnica al comité de seleceian o al drgano encargado
de las contrataciones, respecto de consultas, cbservaciones, impugnaciones
reclamaciones o en general respecto de los actuados en las diferentes etapas de
los procedimientos de selecsion.

* Apoyo &n analizar las cotizaciones emviadas por los postores y elaborar un
cuadro comparativo, en base a las politicas y lineamientos del OSCE.

* Apoyo en Identificar Sportunidades de mejora de los procesos de contratacién y
proponer alternativas de solucion a problemas de suministro, utilizando para efio
modalidades al procedimiento de seleccion, tales come: subasta inversa
electronica, acuerdo marco, Perd tompras, compras corporativas, y ofros
mecanismos indicadas por las normas vigentes,

* Apayo en alender con la solucién de nueves proyecios de desarrollo e
implementacién de sistemas de informacién y/o aplicaciones, bsjo la

14. SERVICIO DE APOYO ESPEGIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO C

metedologia establecida en ELOR.

Actividades

* Apcyo en brndar asistencia técnica a las dependencias usuarias en [z
elaboracién de . reguerimlentos de compra o servicios, asf como en [z
determitacion de términos de teferencia o especificaciones técnicas,

* Apoyo en realizar gestiones de cardcter presupuestal para la asignacion del
presupueste necesario para las contrataciones de la Entidad,

* Apoyo en elsborar documentos yio informes y/o rescluciones para la
modificacidn del PAC, zprobacién de expedientes de contratacién y bases
administrativa; cuando sea necesario éstas estardn referidas a situaciones de
estandarizacién y contrataciones directas.

*  Apoya en brindar asistencia técnica al comité de selecaitn o at drgano encargado
de las contrataciones, respecto de consultss, observaciones, impugnaciones
reclamaciones o en general regpecto de los actuados en las diferentes etapas
de los procedimientos de seleccin.

* Apoyo en anailzar las cotizaciones enviadas per los postores y elaborar un
cuadro comparativo, en base a las politicas y Iineamientos del OSCE.

\
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Apoyo en identificar oporfunidades de mejora de |os procesos de contratecién y
proponer altermnativas de solucién a preblemas de suministro, utilizando para ello
modalidades al procedimiento de seleccién, tales como: subasta inversa
electrbnica, acuerdo marco, Perl compras, compras corporativas, y otros
mecanismos indicados por las nommas vigentes.

15. SERVICIO PE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATAGIONES DEL ESTADO D

Actividades *

16._SERVICIO DE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO E

Apoyo en brindar asistencia técnica a las dependencias usuarias en la
elaboracién de requerimientos de compre o semvicios, asl como en [z
determinacion de términos de referencia o especificaciones técnicas.

Apayo en realizar gestiones de cardeter presupuestal para la asignacidn del
presupuesto necesario para las contrataciones de la Entidad.

Apayo en elaborar documentos y/o informes ylo resoluciones para la modificacion
del PAC, aprobacién de expedientes de contratacion y bases administrativa;
cuando sea necesario éstas estaran referidos a situaciones de estandarizacion y
conirataciones directas,

Apoyo en brindar asistencia tdcnics al comité de selecslan o al érgano encargacio
de las contrataciones, respecto de consulizs. observaciones, Impugnaciones
reclamaciones © en general respecto de los actuados en Ias diferentes etapas de
los procedimientos de seleccidn.

Apoyo en analizar las cotizaciones enviadas por los postores y elaborar un cladro
comparativo, en base a las pollticas v lineamientos del OSGE.

Apoyo en identificar oportunidades de mejora de los procescs de contratacion y
proponer altemativas de solucion a problemas de suministro, utilizando para elio
medalidades al procedimiento de seleccidn, tales como: subasta inversa
electrbnica, acuerde marco, Peri compras, compras corporativas, y offos
mecanlsmos indicados por las normas vigentes.

Actividades *

Apoyo en brdndar asistencia técnica a las dependencigs usuaras en la
elaboracién de requerimientos de compra o senvicios, asi como en la
determinacién de términos de referencia o especificaciones técnicas.

Apoayo en realizar gestiones de cardcter presupuestal para la asignacién del
presupliesta necesario para las contrataciones de |a Entidad.

Apoyo en elaberar documentos y/o informes y/o rescluciones para b modificacisn
del PAC, aprobacién de expedientes de contratacidn y bases administrativa:
cuando sea necesario éstas estardn referidos a sltuacionas de estandarizacion y
contratacionas directias.

Apoyo en brindar asistencia técnica al comité de seleccién g al érgane encargado
de las comtrataciones, respecto de consultas, observaciones, impugnaciones
reclamaciones o en general respecto de los actuades en las diferentes efapas de
los procedimientos de seleceidn,

Apoyo en analizar las cotizaciones enviadas por los postores y elaborar un cuadro
comparativo, en base a las politicas v lineamientos del OSCE.

Apoyo en identificar opartunidades de mejora de los procesos de contratacion ¥
praponer alternativas de solucién a problemas de suministre, utilizanda para elio
modalidades & procedimiento de sefeccion, tales come: subasta inversa
electrénica, acuerdo marco, Perd compras, compras corparativas, y otros
mecanismos indicados por las normas vigentes.

17. SERVICIO DE APOYO OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES

Actividades

Apoyo en elaborar cuadres comparativos e indagaciones de mercado
corespondientes a adquisiciones menores 2 B unidades impositivas tributarias
(UIM), que se le asignen.

Apoyo en seguimiento y verificacion en la gjecucidn y seguimiento de los
coniratos de Servicios de Agua de Mesa, Courier, Combustible Diese! 2,

Personal de Mecdnica Automotriz, Personal de Jardineriz, Gasfiteria,

i,
=

\




@ Empresa Regional de Servicio Plblico de Electricidad del Oriente S.A. ‘ o
_\H} > Adjudicacion Simplificada N°169-2021-EQ-L- Primera Convocatoria derivado del Concurso Publico
Electro Orienta  N° 014-2021-E0-L- 1

\

FORMATO:
= DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
e CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Elznu-oggig_ts
CO0IGa PCAL-004-F001 | ELABORADD FOR: REVISADO POR: APRUBADO FOTC
VERSIGN | 62 | JEFEDEL DEPARTAMENTOOE | GERENTE DE ADMINISTRACION | GERENTE GENERAL
FECHA 20/03/2619 LOGISTICA - f FINANZAS

Eleclricidad y Refrigeracin, Limpleza, Servicio de Telefonla de Larga
Distancia, Agua Potable.

+ Apoyo en monitoreo en la jecucién de las funciones asignadas al personal de
servicios generales.

*  Apoyo en evaluar, planear y hacer sequimiento a los mantenimientos
preventivos y comrectivos de las instalacienes Jocativas y del parque automoter.

* Apoyo en coordinar can el personal de los Servicios Generales para atender
los requerimientos de adecuaciones de oficinas y servicios de transporte de
cada programa.

* Apoye en controlar el adecuado consurma de gasolina de (os vehlculos de Ja
organizacién y el kilometraje aficial y personal de cada uno de los vehiculos,

*  Apoyo en tevisar en forma periédica |as bitdcoras diligenciadas par los
conductores.,

*  Apoyo en realizar mensualmente contrel del kilometraje de los vehiculos y
gastos de la flota vehicular de la Central Térmica lquitos,

*  Apoyo en velar por el adecuado estado de [as oficinas vy los vehiculos.

*  Apayo en realizar de manera periddica procesos de evaluacion a tado el
persorial de |a Unidad de servicios generales.

= Apoyo en cumplir (ntegramente con los procedimierios, narmas y estandares
de conducta, '

18._APOYO ADMINISTRATIVO 1

*  Apoyo en recepcionar y registrar la, documentacion que ingresa al departamento
de Logtstica, asl como el reparto de los documentos despachados (verificar que
la documentacién ingrese faliada y ordenada)

* Apoyo en controfar y organizar los mermorandum, informes y cartas recibidos y
enviados del Dpto. de logfstica ordenade de maners corelativa v
cronoldgicamente

* Apoyo en efectuar el seguimiento y control de tramite documentario a fin de
verificar el commecto origen y desting de la informacién

= Apoyo en informar y analizar los resultados de la atencién de entrada, salida y
almacenamiento de documentacion

* Apoyo en el control, seguimiento y organizacién de los expedientes de
contrataciones al Dpto. de Logistica

= Apoye en el envio y control de documentos entregados a [as auditorfas intemas
Y extemnas y otras &reas, asi como Jas devoluciones

- Apoyoden el cantrol y archive de los expedientes devueltos de los requerimientos
atendidos :

*  Apoyo en ef manejo del sisterna de tramite documentaria del Dpto. de Loglstica
y clerre de expedientss de contrataciones

= Apoyo en ofras actividades que se [e encomiende.

Actividades
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ESCALA REMUNERATIVA LABORAL DE LOS TRABAJADORES

SOPORTE DE APOYO EN LA REVISION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE
PAGQ EN EL SISTEMA ERP-SAP REFERENTE 4 SERVICIOS MAYORES A 8 s/ 2.000.00
1 UIT, SEGUN REQUERIMIENTO DEL CENTRO DE OBLIGACIONES DE PAGO . i
DEL DEPARTAMENTQ DE CONTAEILIDAD
SOPORTE DE APGYQO CONTABLE EN EL ANALISIS Y REVISION DE LAS
2 | CUENTAS POR OPERACIONES BANCARIAS, ENTREGAS A RENDIR 5/. 3,200.00
CUENTAS Y PLANILLA DEL PERSONAL
SOPORTE DE APCYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACIGN Y
3 | ORDENAMIENTO DE LA DOCUMENTAGION QUE INGRESA A LA OFICINA DE /. 1,800.00
CONTABILIDAD DE LAS DIFERENTES AREAS DE | A EMPRESA,
SOPORTE DE APCYO PARA LA REGCEPCION, VERIFICACION ¥
ORDENAMIENTO DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE
4 | FINANZAS, REPORTAR LOS EXPEDIENTES PENDIENTES DE PAGO DEL /. 2,300.,00
DIA, VERIFICACION DEL $ISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥
SEGUIMIENTY DE REQUERIMIENTOS INHERENTES AL AREA
SCPORTE DE APOYO EN REVISION Y REGISTRO CONTABLE DE
5 |EXPEDIENTES DE PAGQS, CONSULTA DEL ESTADO DE ADEUDO DE s/ 2.000.00
PROVEEDORES EN PORTAL SUNAT, CONTROL DE TRANSFERENCIAS : UL
RECIBIDAS .
6__| SOPORTE DE APOYQ PERSONAL A CONTROL PATRIMONIAL ¥ SEGUROS s/ 2,500.00
7 __| SOPORTE DE APOYD PERSONAL B CONTROL PATRIMONIAL ¥ SEG URGS | s/, 2,500.00
g [SOPORTE ESPECIALIZADO EN LA GESTION DE DESARROLLO DE s/ 2.800.00
CAPACIDADES DEL DEPARTAMENTQ DE RECURSOS HUMANGOS : PN
g |SOPORTE OE APOYQ EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL s/ 1.800.00
DEPARTAMENTO DE RECURS0OS HUMANOS - : stk
10 |SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE | ¢ y 1.800.00
BIENESTAR SOCIAL DE LA SEDE LORETO - - e
SERVICIO DE APGYO FARA LA RECEPCION, REGISTRG ¥ ENTREGADE LA
11 [DOCUMENTACIGN QUE INGRESA A LA OFICINA DE TRAMITE s/. 1,800.00
DOCUMENTARIO FISICO Y VIRTUAL .
12 | SERVICIO DE APOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATAGIONES DEL ESTADO A | S/. 3,200.00
SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN GONTRATACIONES DEL ESTADD
13 g 5/. 3,200.00
14 gEnwcro DE AAPOYD ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO s/, 3,200.00
15 SERVICIO DE AAPOYD ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO s/, 3,200.00
16 EsEmncto DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO 5/, 3.200.00
17 | OPERADCOR DE SERVICIOS GENERALES /. 3,200.00
18 | APOYQ ADMINISTRATIVO 1 s/, 1,800.00

NOTA IMPORTANTE:

A los sueldos basicos establecidos en los Términos de Referencia, se indica gue los
postores deberdn presentar sus -ofertas, consignando s conceptos por derechos
laberales (Gratificaciones, CT8, Asignacién Familiar, Vacaciones, Essalud, SCTR} seguin

~




Empresa Regional de Servicio PUblico de Electricidad del Oriente.S.A. . o
Adjudicacién Simplificada N*169-2021-EQ-L- Primera Convocatoria derivado del Concurso Publico

Electro Orienta  N° 014-2021-E0-L- 1

FORMATO:
= DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Electro Orignte .
cODIGO PGAL-004-F001 ELABORADOQ POR: REVISADQ POR: APROBADO POR:
VERSION 02 JEFE DEL DEPARTAMENTO OE | GERENTE DE ADMINISTRACION | GERENTE GENERAL
FECHA 2010372079 LoGisTicA Y FINANZAS

normativa vigente y tener en cuenta los beneficios léborales del personal que deberan estar
sujetos al Régimen Laboral de! D.L. N° 728.

Electro Oriente S.A, reconocerd el concepto - de Asignacion Familiar debidamente
acreditado por cada trabajador, segin Nomna vigente.

5.2.Reglamentos Técnicos, Normas Metreldgicas yfo Sanitarias
* RM. 111-2013-MEM-DM, Reglamento de Seguridad y Salud en el Trebajo con
Electricidad.
*  Ley 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
* D.5. 005 — Regiamento de |a Ley 29783, Ley de Seguridad ¥ Salud en el Trabajo
¢ Normaliva Nacional referente a extinteres portitiles.
¢« R.M. N° 848-2020-MINSA, denominado *Medificacion de Protocolo Sanitario para la

Implementacion de Medidas de Prevencion ¥y Respuesta frente al COVID-19 en las
Actividades.

5.3.Requerimiento det proveedor y de su personal .

Requisitos del Proveedor

El postor debera acreditar obligateriamente los siguientes requisitos minimos, mediante
ctopias simples de documentos o declaracion Jjurada, segin sea el caso:

* Persona Natural o Persona J uridica, No tener impedimanto para contratar con &1 Estado,
conforme zl articulo 10 de a Ley de Contrataciones del Estado. Tener RUC habilitado y
habido. Contar can RNP vigente. Ser responsable de la veracidad de |os documentos e
informacién que presenta para la ‘suscripcidn del confrato. No haber sido sancionade
administrativamente ni judicialmente, como tampoco encontrarse registrado en el
Registro Nacional de Destitucion y Despido de conformidad con el DS N° 085-2006-
PCM. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado ysu

Reglamento, asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

s Habilitagion:
Requisito:
inscripcién vigente en el Registro Naciona! de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intemmediacién laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe{n)
detallar [a(s) actividad(es) de personal administrativo y/o asistente administrativo.

Acreditacién:

Copia de Ia constancia vigente de estar inserito &n el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral - RENEEIL, expedida por
el Ministerio de Trabajo y Promocién de! Empleo.
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Perfil y Experiencia del Personal Requerido

El personal indicado es el minimd sclicitade, para el cumplimiento del servicio con las
consideraciones y en los plazos indicados, el postor puede incrementar &l personal, esto
no serd causa de adicional del servicio o incremente del valor del serviclo.

La organizacién minima reduerida. no es limitaiiva debiendo ¢l poster establecer su
propia organizacidn.

Los profesionales propuestos no podran desempefiar mas de un cargo solicitado, ya
que el valor estimado considera el desempefio de profesionales diferentes en cada uno
de los cargos solicitados.

La cantidad de profesionales requeridos se indican a continuacién:

UUNN

DESCRIPCION quites | TOTAL

Soporte de apoyo en Ia revisién y registro de
expedientes de pago en el sistema erp-sap
referente a servicios mayores = § UIT, segun 1
requerimiento del centro de obligaciones de
pago del departaments de eontabilidad
Soporte de apoya contable en el analisls ¥
revisiin de [as cuenlss por operaciones 1
bancarias, entregas & rendir cuentas y planilla
del personal :
Soporte de apayo para la recepeion, verficagion
y ordenamiento de fa documertacién que 1
Ingresa a la oficna de contabilidad de fas
diferentes dreas de |a empresa -
Soporte de apoyo para la recepeion, verficadon
y ordenamlento de la documentackén tue
mgresa a la oficina de Finanzas, reportar los
exqedientes pendientes de -pago del dia,| 1
verficacién  del  sistemz  de  tramite
documentstio y seguimiento de requerimientas 18
inherenteg al drea.
Soporte de apoyo en revision y regist o contable
de expedlentes de pagas, consulta del estado 1
da adeudo de proveedores en portal SUNAT,
conlrol de trensferenclas recibidas.
Soporie de apoyo personal A control patrimonial 1
¥ sequras
Soportz de apoyo personal B contral pairimanial
seguros

Soporte de apoye especializado en 13 gestion

de desarrollo de capacidades del departamenio] 1

de recursos humanos,

Soporte de apoyo en |a gestién administrativa 1
del departamento de recursos humanes.

Soporte de apoyo en la gestion administztva

Enrel? oficina de bienestar social de la sede 1
oredo. :

11
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Soporte de apoyo para la recepcion, registo ¥
entrega de [a documerdacidn que ingresa a la 1
oficina de trimite documentario fisien y virtual
Sendcic de  apoyo  Espedalsi
conlrataciones del eftado A

Servicio de apoyo Espedialista
contra@ciones del estado B

Servicio de apoyo  Espedialista 1
comtrataciones del estado C

Serviclo de  apoyo Especiallsta  en 1
contrataciones del astado D

Seritic de apoyo Espedalistz  en 1
contrataciones del estado E

Servicio de apayo Operader de Servicios
Generales .

5 8] 8

Apoyo Administrative 1 1

Los requerimientos minimes exigi&os al personal sclicitado se indican a continuacion:

1. SOPORTE DE APQYO EN LA REVISION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE PAGO EN EL SISTEMA
ERP-SAP REFERENTE A SERVICIOS MAYORES A 8 UIT, SEGUN REQUERIMIENTGO DEL CENTRO
DE OBLIGACIONES DE PAGO DEL DEPARTAMENTO DE CONTABIIDAD {PERSONAL CLAVE)

Especialidad Titulado en Contabilidad o Adminisiracion.
Experiencia Haber desempafiado cargos o realizade servicios relacionados en Ig elaboracion de

Reportes ¢ [nformes Estadisticos, Minima 2 afios en empresas piblicas y/o privadas.
» Office (Word, Excel, Power Poirt, Access)
. « Base de Dates

Conocimientos e Basedel Exce!

s Sistema aplicativo ERP - SAP

Dedicacién A tiempo completo, .
+  Debe ser ordenado {a}, no conffctivo (a), colaboradory dispuasto a atender las
Otros necesidades del servicio.

s __No tener antecedentes policiales ni les
'?. SOPORTE DE APOYO CONTABLE EN EL ANALISIS Y REVISION DE LAS CUENTAS POR

OPERACIONES BANCARIAS, ENTREGAS A RENDIR CUENTAS Y PLANILLA DEL PERSONAL
(PERSONAL CLAVE)

Especiaiidgad Titulado de [a carrera de Contabiiidad. -
Experiencia Minimo 3 afios en las empresas plblicas o privadas, Colegiado.
+  Office Word, Excel, Power Point, Access)
_ s Base de Datos .
Conocimientos »  Base ge Datos Excel
» Sistema aplicativo ERP - SAP

Dedicacitn Atiempo completo.
*  Debe ser ordenado (a), no conflictivo (a), celaboredor y dispuesto 2 atender las
Otras necesidades del servicio.

»__No tener antecedentes policiales ni penales
3. SOPORTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACIGN QUE INGRESA A LA OFICINA DE CONTARILIDAD DE LAS DIFERENTES AREAS
DE LA EMPRESA (PERSONAL CLAVE) :
@'_alidad Técnico o Bachiller dz Jas carreras de Comzbiligad,
Experencia Minfrga 1 zfio de experienca en las empresas plblicas o privadas, Colegiado
N . ifice (Word, Excel, Power Point, Access
Conodimientos | | Basede Datos o)

12

*Nota: Con atencién a la consulta realizada por el participante EMPRESA DE
INGENIERIA Y REINGENIERIA EIRL, se amplia la formacioén académica para el
personal propuesto como: "SOPORTE DE APOYO EN LA REVISION Y REGISTRO DE
EXPEDIENTES DE PAGO EN EL SISTEMA ERP-SAP REFERENTE A SERVICIOS
MAYORES A 8 UIT, SEGUN REQUERIMIENTO DEL CENTRO DE OBLIGACIONES DE
PAGO DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD", de la siguiente nanera: Titulado

~
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+ Base de Dalos Excel
+__ Sistema aplicativo ERP — SAP
Dedicacidn A fiempo completo.
*  Debe ser ordenado (a), no conflictive {2}, colaboradar v dispuesto a atender las
Otros necesidades del senvcio. )
+__No tener antecedentes policiales ni penales

4. SOPORTE DE APOYO FARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y CORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE FINANZAS, REPORTAR LOS EXPEDIENTES
PENDIENTES DE PAGC DEL DIA, VERIFICACION DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y
SEGUIMIENTO DE REQUERIMIENTOS INHERENTES AL AREA. (PERSCNAL CLAVE}

Especialidad Técnico, de las carreras de Contabilidad, Administragian o Economia.
. Mirimo 2 afios de experiencia laboral come zsistente o awahar en empresas publicas
Experencia o privadas,

»  Office Word, Excel, #ower Point, Access)
Conocimientos * Base de Datos Excel

«__ Sistema aplicativoa ERP — SAP

Dedicacién A tiempo complato.
*  Debe ser ordenado (a), no conflictiva (@), colaboradar y dispuesto a atender tas
Otros necesidades del servicio,

* __No tener antecedentes policiales ni penales.
5, SOPORTE DE APOYO EN REVISION Y REGISTRO CONTABLE DE EXPEDIENTES DE PAGQOS,
CONSULTA DEL ESTADC DE ADEUDO DE

PROVEEDORES EN PORTAL SUNAT, CONTROL DE
TRANSFERENCIAS RECIBIDAS. (PERSONAL CLAV!

Especialidag Titulade de las carreras de Contabilidad, Administracién o Economia.
Experiencia gnrr!rvn?d Za :.ﬁos de experiencia laboral como asistente o awliar en empresas publicas
s Office (Word, Excel, Power Point, Access)
. »  Base de Datos Excel
Conocimientos | | o tema aplicativo ERP — SAP I,
Dedicacién A tiempo completo.
+ Debe ser ordenado (a), no conflictivo (a), colaborador y dispuesto a atender fas
s ww,ﬁ Otros necesidades del servicio.
= a »___No tener antecedentes policiales ni penales,
£ =] 6 SOPORTE DE APOYO PERSONAL A CONTROL PATRIMONIAL ¥ SEGUROS {PERSONAL CLAVE)
2 ]
& *ﬁ; Especialidad Titutado de las carreras de Contabilidad, Administracion o Econoria,
. * Minima 2 afios dé experiencia en labores administrativas en entidades privadas
Experiencia 0 del estado, Acreditar con copias simples de constancias o cerffficados de
trabajo, contratos.
+  Office (Word, Excel, Power Point, Access)
Conocimientos + Base de Datos Excel )
»__Sistema aplicativg ERP — SAF |.
SN Dedicacién A tiempo completo, :
aFy N "":,{ + Debe serardenado (a), no conflictivo (a). colaborador y dispuesto a atender las
< Py ;v‘ Otros necesidades del servicio.

A

'ry
.

+__ No tener anfecedentes policiales ni penales.
;7. __SOPORTE DE APOYO PERSONAL B CONTROL PATRIMONIAL Y SEGURODS {PERSONAL CLAVE)
. Thulo profesional en las carreras de Contabilidad, Administracién, Economia, ing.
Especialidad Elécirica o Ing, Quimica, ¢
Experiencia Minimo 2 afios de experiencia laboral en funciones administrativas.
= Office (Word, Excel, Power Poirt, Access)
Conocimientos * Base de Datos Excel

» _ Sisterna aplicativo ERP — SAP |.

N
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» Diplomade de Salud y Seguridad Ocupacional.
» _Curso especializado an computacion,

Dedicacion A tiernpo completo.
*  Debe ser ordenado {a), no conflictive (a), colaboradory dispuesta a atender las
Otres necesidades de! servicio,

*___No tener antecedentes policiales ni penales.
8. SOPORTE ESPECIALIZADO EN LA GESTION ODE DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL
DEPARTAMENTQ DE RECURSOS HUMANOS {PERSONAL CLAVE)

Especialidad Bachiller o Titutado de las carreras de Gomabiidad, AJMiRSTacian 0 Economla,
Minimo de 02 afios en experiencia laboral en general /o actividades administrativas
Experiencia minima de dos (02} afios en empresas piblicas ylo privadas, debiendo acreditar con

copias simples de constancias o cerificados de trabajo, contratos y sus
conformidades u ¢rdenes de servicios o comprobantes de pago.
= Office (Word, Excel, Power Point, Access)

Conocimienios * Base de Datos Excel
» _ Sistemna aplicativo ERP — SAP 1.
Dedicacién A tlempo complete. : .
+  Debe ser ordenade (a}, no conflictivo (a), colaborador y dispussto a atender las
Otras necesidades del servicio.

* __No tener antecedentes policiales ni penales,

$. SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS (PERSONAL CLAVE) :

Especialidad Bachiller o Titulads de Ias carreras de Contabilicad Adralnistracién o Economla.
Experiencia faboral en general y/o actividades administrativas minima de seis (08)
Experiencia meses en eémpresas pUblizas /o privadas, debiends acreditar con copias simples de

constancias o certificados de trabajo, contratos Y sUs conformidades u 6rdenes de
senvigios o comprobantes de pago.

+  Office (Word, Excel, Power Paint, Access)

Conocinientos * Base de Datos Excel
»__ Sistema aplicative ERP - SAP I, -
Dedicacion A tiempo completa. s .
+  Debe ser ordenado (2), no confiictive (a), colaborador y dispussto a atender las
Otros necesldades del servicio, :

»___No tener antecedentes policiales ni penales.
10. SOPORTE DE APOYO ENLA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE BIENESTAR SOCIAL
DE LA SEDE LORETO. (PERSONAL CLAVE)

{ Titulada de las carreras de Contabiidad, Administracion o Economia o Técnica en

Especialidad enfermerfa, )
Bxperiencia laboral en generzl y/o actividades administrativas minima de un (01) aflo
Experiencia en empresas plblicas vfo privadas, debiendo acreditar con topias simples de

constancias o certificadas de trabajo, contratos y sus conformidedes u drdenes de
Senvicios o comprobantes de pago. .

»+  Office (Word, Excel, Power Paint, Access)
Conocimientos + Base de Datos Excal
»__Sistema aplicative ERP — SAP |,
Dediczcion +__ Atlempo completo
*  Debe ser ordenado (=), rio conflictive (&), colaborador y dispuestn a atender las
Otros necesidades del Servicia.

= ___Na tener antecedentes policiales hi penales.
11. SERVICIO DE AFOYO PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y ENTREGA DE LA DOCUMENTACION

gll:IEVIEh;GRESA A LA OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC FISICO Y VIRTUAL (PERSONAL

14
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Especialidad Técnico o Egresado de |a canera de Administracién o @fines.
Experiencia laboral en general y/u actividades administratives minima de un (01) afio
Bxperiendia en empresas piblicas yfo privadas, debiends acreditar con copias simples de

constancias o certificados de trabajo, contratos ¥ sus conformidades u érdenes de
servicigs o comprobantes de pago.

. +  Office (Ward, Excel, Power Point, Access)
Conaclmientos » _Base de Dalos Excel

Dedicacién A tiempeo completo.
+  Dsbe ser ordenado {a), no canffictivo (a), colaborador y dispuesto a atender las
Ctros necesidades de! servicio,

» __No tener antecedentes policiales ni penates.
12. SERVICIO DE APOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO A (PERSONAL
CLAVE)
Especialidad Técnico yio egresado yio bachiller Yo fitulado en Administracién, Contabilidad,
Econamfa, Derechg, Ing. Eléctrica o Técnico en Computadoras.
Experiencia minima de un (1) ano, como Especialista en Contrataciones del Estado
eh empresas eléctricas del sector pablico yio privade, que debera acreditar con
Experiencia capias simples de constancias o cerfificados de trabajo, contratos y sus
conformidades u érdenes de servicio o comprobantes de pago y su canformidad a la
presentacion de ofertas.
Ofimatica empresarial (Windows, Otfice & Intermet) y Gestion y Andlisis de datos
Conocimientos (Excel). Indispensable. Acreditada con constancia o certificado,

Ingles Basico. Deseable.
Dedicacidn A tlempo completo.

*  Debe ser ordenado (a), no conflictiva (a), colabarador y dispuesto a atender las
necesidades del servicio.

Otros *  No tener antecedentes policiales ni penales.
+ Debe estar certificado en Sistema electronico de Contrataciones del Estado -
SEACE

———

13. SERVICIO DE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO B (PERSONAL

CLAVE)

Especialidad Técnico yio egresado vio bachiller yio titulado en Administracian, Contabitidad,
Economfa, Derecho, Ing. Eléctrica o Técnico en Com Wtadoras.

Experlencia minima de un (7) afio, como Especialista en Contrataciones del Estado

en empresas eléctrices del sector publico yfo privado, que deberd acreditar con

Experiencia topias simples de constancias o cerificedos de trabajo, contratos Yy sus
conformidades u érdenes de servigio o comprobantes de pago y su conforrmidad = la

presentacidn de ofertas. - .

Conotimientas Ofimdtica empresarial (Windows, Gffice & Intenet) y Gestién y Anlisls de datos

(Excel). Indispensable. Acreditade con constancia o certificado.
Dedicacién A tiempo completo,

= Debe ser ordenado (a), no conflictive (@), colaborador y dispuesto a atender las
necesidades del serviclo. :

Otros ¢ Notener antecedentes policiales ni penales.
* Debe estar certificado en Sistema electrénico de Contrataciones del Estado -
SEACE -
b |
14, gEi!\\;IEclo DE APQYO ESFPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO C (FERSONAL
| _CLAVE)
Especialidad Técnica y/o' egresado y/o bachiller yfo titulade en Administracian, Contabifidad,

Economla, Derecho, [ng. Blécirica o Técnico en Computadoras,

] Experiencia minima de un (1) afto, came Especialistz en Contrataciones del Estado

Experiencia en empresas skécticas del sector pablico yio privade, que deberd acreditar con
copias _simples de constencias o cedtificados ds_trabajo, contrates y sus

15
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coniormidades u drdenes de servicio 0 comprobantes de pago y sU conformidad a 12
presentacion de ofertas,

Conocimientos

»  Sistema electrénico de Confrataclones del Estado - SEAGE

* Programa de especializacion en contrataciones del Estado o gestién logistica
con una duracién minima de 120 horas,

* Ofimatica empresarial (Windows, Office ¢ Intemnet) y Gestién y Andlisis de datos
(Exzel). Acreditar con constencia o centificado.

Dedicacidn A tiempe completo.
»  Debe ser ordenado (a), no conflictive (a), colaborador y dispuestc a atender las
necesidades del servicio,
Otros

*  No tener antecadeniés paliciales ni penales.
» Debe estar certificado en Sistema electranico de Contrataciones del Estado -

SEACE
15. SERVICIC DE APOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO D [PERSONAL
CLAVE)
Especialidad Técnico yic egresade yio bachiller yfo titulado en Administracian, Contabllidad,
Economla, Derecho, Ing. Eléctrics o Técnico en Computadoras.
Experiencia minima de un (1) afio, comc Especialista en GContrataciones del Estado
en empresas eléctricas del sector publico y/o privado, que deberd acredltar con
Experiencia copias simples de constancias o certificados de trabzjo, contratos y sus
conformldades u drdenes de servicio o comprobantes de pago y su conformidad a [a
presentacién de ofertzs,
+  Ofimatica empresarial (Windows, Office & Internet) y Gestion y Andlisis de datos
(Excel). Acreditar con constancia o certificado.
Conocimiertos = Sistema elecirinico de Gontrataciones del Estado - OSCE.
» Frograma de especializacién en contrataciones del Estade o gestion logistica
con una duracién minima de $0 haras.
Dedicacién A tiempo completa. )
*  Debe ser ordznado (a), no conflictivo (a), colaborador y dispuesto a atender lag
necesidades del servicio.
Otros

*  No tener antecedentes policiales ni penales.

= Debe estar certificado en Sistema electrénico de Contratzciones del Estado -
SEACE

CLAVE}

16. SERVICIO DE APOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO E (PERSONAL

" A \Especia]idad

Tecnico yio egresado y/a bachiller yio fitulado en Administracién, Conlabilided,
Economla, Derecho, Ing. Eléetrica o Téenico en Compuiadoras.

q’é) Experiencla

Experiencia minima de un (1) afio, como Especizlista en Contrataciones del Estado
&n empresas eléctricas del sector piblico y/o privado, que debera acreditar con
copias simples de consfancias o certificados de trabajo, contratos y sus

conformidades u érdenes de servicio o comprobantes de pago ¥ sU conformidad a
la presentacién de ofertas.

Conocimientos

»  Ofimética empresarfal (Windows, Office & Internet) y Gestion y Anlisis de datos
{Excel). Acreditar con constancia.

+  Sistema electrdnico de Contrataciones del Estagp - SEACE.

+ Programa de especializacién en contrataciones del Estade o gestldn logistica
€on una duracién minima de 90 horas.

Dedicacisn

A tiempo completo.

» Debe ser ordenado (a), no confiictiva {a), calaborader y dispuesto a atender las
necesidades def servicig,

*  Notener antecedentes policiales ni penales.

. g;%eEestar certificado en Sistema elecirdnico de Confrataclones del Estado -

—_
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17. OPERADOR DE SERVICIDS GENERALES (PERSONAL CLAVE)

Técnica en las carreras de Administracion yio Gontabilidad. 1 perfil debe ser

Especiafidad acreditado a la presentacién de ofertss mediante copias de diplomas, certificades

y/o constancias. .

Experiencia minima de un {1) ano, como Operader de Serviclos Generales yiu

aperador logistico en el departamento de logfstica en empresas eléctricas del sector

Experiencia plblico /o privado, que deberd acreditar con copias simples de constancias o

cerificados de trabajo, contratos y sus conformidades u Grdenes de servicio o

comprobantes de pago v sU conformidad a [a presentzcidn de oferlas,

+ Ofimafica empresarial (Windews, Office e Intemef) y Gestidn y Analisis de datos
(Excel). Acreditado con congtzncias o certificado.

Conocimientos «  Sistema electronico de Contrataciones del Estado - SEACE.

* Programa de especializacién en contrataciones del Estado o gestion loglstica
con una duracién minima de 40 haras.

Dediczacion » _ Atiempo completo

¢ Debe ser ordenado (a), ho conflictivo (a), colaborador y dispuests a atender las
necesidades del servicio.

Otros *  Notener antecedentes policiales ni penales.
* Debe estar certificado en Sistema electrénico de Contrataciones del Estado -
OSCE

1B. APOYO ADMINISTRATIVO 1 (PERSONAL CLAVE)
Bachiller yio Trulade en las carreras de Adrninistracion yfo Contabilidad, E| perfil
Especialidad debe ser acreditado = la presentacidn de ofertas medianie copias de diplomas,
certificados y/o constancias.
Experiencia minima de un (1) afio, como Asistente Administrativo en empresas
sléctricas del sector publice y/o privads. que deberd acreditar con copias simples de
Experlencia constancias o cerfificados de trabaje, contratos Y sus conformidades u ordenes de
servitio o comprobantes de pago y su conformidad a Ia presentacion de ofertas, La
fiencia se cuenta a pariir de obtencitn del bachillerato.
+  Ofimética empresarial (Windows, Office & Internet) y Gestién y Analisis de datos
Conocimientos (Excel.
= Programa de especializacion en contrataciones del Estado o gestitn logistica
con una duracién minima de 40 horas.

Dedicacién A tiempo completo,
» Debe ser ordenado (a), no conflictivo (a). colaborador y dispuesto a atender fas
Otros necesidades del servicio.

» _ Notener antecadentas policiales ni penales.

5.4.Materiales, equipos e instalaciones -

Los equipos de proteccion perscnal 2 implementos de seguridad, deben cumplir con las
exigencias establecidas en normas eléctricas,

El Contrafista dotara obligatoriamente 2 su personal que participa en la prestacién del
servicio del seguro complementario contra fiesgo en ef frabajo (SCRT) para trabajos en e
émbito de proteccion v seguridad Eléctrica para trabajos con electricidad, péliza de
accidentes personales, indicar que el seguro del contratista debe actualizarse antes dal
tercer dia de finalizar el mes en la cual cubra la cabertura, caso contrario se procederd
aplicar la penalidad que estarad establecida en el cuadro de otras penalidades; asi
mismo indicar que dicha constancia de proteccidn de pensidn y salud en el trabajo sera
adjuntando el Boucher de pago con los respetivos conformidades (selios u otro documento
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gue sustente de las aseguraderes que contraten para dicha cobertura de sus trabajadores),
casa de incumplimiento se aplicaran penalidades y paralizara al personal por parte de Electro
Oriente S.A..

El postor deberd prestar el servicio con el siguiente equipamiento y condiciones de seguro
minimo, con los implementos de seguridad minimos detallados en la tabla lineas abajo el
misme que de suffir deterioro sera reemplazado lzs veces que sea necesario para cumplir
con los esténdares de Seguridad y Salud en el Trabajo:

item Desctipcitn Caracteristicas . Unidad [ N°Veces | Personal | Toti
* Pantaldn dentm jean
. do
Dotacisn de ropa de trabajo procesa )
1 * Camisa manga larga Oxdorg Unidad 2 13 36
pantaldn cada 08 meses. calor baige ylogo de la
conratista).
Zapato de seguridad dieléctrico Nomnas a cumpli; NTP _
2 | cada 12 meses 203452008, ANS| Z41-PTgy | Unidad 1 18 18
Paliza SCTR (Salud y Pension) Segtm instructive PGGFS-013-
3 renovacién mensual, 1016 Mes 12 18 216
4 | SeguroVida Ley- Anual Eetgs”" nstructivo PGGFS-013- 1 et 12 B | 246
5 | Examen Medico Ocupacional Ley 29783 ) Anual 1 18 18
& | Folocheck de identfieacién, pegin instucivo PEGFS-013 || iag 1 18 18
7 Cuenta de ¢correo electrénica B Uridad 1 18 18
"R.M. §72-2020-MINSA
“Protacolo Sanitario para la
g |Mascarlas desechables Implementacion de Medidas | Unidad | 22pormes | 18 | a7s2
de Prevencién y Respuesta
frente al COVID-19
" RM. 972-2020-MINSA
Algshol 1000mI por mes y por “Protocala Sanitario para ia
g | trabajader Implementacién de Medidas | Unidag 12 18 216
de Prevencidn y Respuesta
frente al COVID-18
Prueba de descarte COVID-18
. GA-206-2021, de fecha _
10 | (hisopado antfgenc). 2432021 Unidad 12 13 218
11 | Protectar facial con lemtes *RM, N* 247-2020-MINSA Unidad 1 18 | 218

Los equipos de proteceién brindada a su personal deben garantizar la seguridad de sus
trabajadares. Asl mismo indicar que los equipos de proteccién indicados en sl cuadro lineas
arriba, es el minime necesario para garantizar la seguridad en caso de actividad que
desarrolle su personal, de requerir un implemento adicional o materia de observacidn por
parte de personal de seguridad o supervisor de Electro Oriente $.A. este debe brindar & fin
de salvaguardar su integridad de los colaboradores de I Contratista, el misme que debe
acatar previa comunicacién para la implementacién correspondiente.
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El CONTRATISTA dotara a su personal con los equipos y ropafuniforme de trabajo,
necesarios para la prestacion del servicio; en case de falla o deterioro por uso yio pérdida
durante el desarrollo del servicio seran repuestos de inmediato por EL CONTRATISTA

Todo el personal, al momento de ingresar a nuestras instalaciones, debera de contar con las
polzas ECTR (Salud y Pensién); asi mismo durante todz la duracién del presente servicio.

Las actividades previstas en los alcances del presente servicio se efeciiaran en las
instalaciones (oficinegs) de ELECTRO ORIENTE S.A, por un plazo de 12 meses.

3.5.Plan de trabajo

Contratista al iniclar su servicio debe coordinar dentro de la primera semana antes de iniciar

cada mes su plan de trabajo a gjecutar con los supervisores de Electro Orienfe S.A. y visto
bueno de la Jefatura de Fiscalizacion.

5.6, Procedimiento

Bl prendimiente de la ejecucion de! servicio seguia la siguiente secuencia;

¥ El postor ganador, deberd presentar obligatoriamente antes de la suscripcién del
contrato, la decumentacin para el inicio del servicio, en la cual deberd describirse
en forma detallada &l cronograma del servicio requerido.

¥ Esta documentacidn debera cﬁntener lo descrito en el formato PGGFS-014-FO04 y
en el Check List de Requisitas por Gontratacidn de Servicios y Tiempo de Ejecucidn,

que forma parte del Instructive PGGFS-013-1017, los cuales corresponden a Electro
Criente S.A.

Paosterior a Iz aprobacitn de dicha documentacidn, todo el personal, debera de pasar
por la Charla de Induccion de Seguridad y Medio Ambiente, la misma que al
aprebarlo, se les entregara un Pasaporte de Seguridad y Medio Ambiente, pudiendo

& partir de ese momento, ingresar a laborar dentro de las instalaciones de Electro
Oriente S.A,

¥ Asimismo, se debe tomar en cuenta las actividades descritas en el punta 5.1.
5.7.Prestaciones accesorias a la prestacién princip_al

5.7.1. Mantenimiento preventivo
No aplica.
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§.7.2. Soporte técnico
No aplica,

5.7.3. Capacitacién ylo entranamiento
No aplica,

5.8. Medidas de control

El area usuaria de la prestacion del servicio son las dreas de Contabilidad, Finanzas, Contral
Patrimonial, Recursos Humanos, Tramite documentario y logistica que emitira la
conformidad del servicio, siendo los administradores de contratos los mencionados

5.9, Seguros aplicables

La prevencidn y de seguridad necesaria para evitar los peligros y riesgos contra la integridad
psicofisica, la salud v la vida de las persanas; para lo cual debe considerar como prioridad
bédsica que su personal deba contar con:

« Seguro Complementario de Trabajos. de Riesgo. Contar con Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo Ley 256790 art,19 y D.S. N° 009-97 ariculos
del 82 al 88, con cobertura de salud y pension.

= SCTR Pensidnh a ser obtenido por una aseguradora Privada.

* SCTR Salud a ser adquirida por ESSALUD o EPS,

* Una copia de I3 péliza debera ser entregada a Electro Orienfe S A_ a la presentacion
de cada entregabie, y debera esfar vigente a |z iniciacion del servicio.

§.10. Lugary plazo de ejecucién de Ia prestacidn
Lugar

Los trabajos se realizarén en las instalaciones de Electro Oriente Sede Iquitos

Plazo

El Plazo para el desarallo servicio es de 365 dias calendarios, 2 misma que se computara
al dia siguiente de 1a suscripeién del contrato o acta de inicio.

5.11. Resultados esperados {entregahles)

El Contratista debara entragar un informe tEcnico indicande principaimente los trabajos

realizados:
Entregable Actividades i Pago
| N ) ) A los 30 dias
MO N | Segin actividades descritas en o mes 1 del ftem 5.1 calendario de
iniciado el servicio.
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Entregable Pago
° A los 30 dias calendario de iniciado
informe N° 1 el servicio.
o Alos 60 dias calendario de iniciado
Informe N° 2 el senvicia. )
Informe N° 3 Alos Qo_dias calendario de iniciado
el servicio.
Informe N° 4 Alos 120 dias calendario de iniciado
el servicio.
Informe N° 5 Alos 150 dias calendario de iniciado
&l servicic.

e 7

/_@\;
-“ o

FORMATO:
@ DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
N CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Eleckro Orfonte
CODIGO Pw‘mnuoo1 ELABORADD FOR: - REVISADG POR: APROBADOQ POR:
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FECHA 20/03/2018 LOGISTICA ' ¥ FINANZAS
Info N A los 80 dias
rrzne Segun actividades descritas en & mes 2 del Item 5.1 calendario de
iniciado el servicio.
oo N° A los 80 dias
i rr;le Segun actividades descritas en &l mes 3 del ftern 5.1 calendario de
Iniciade el senvicio.
- } Alos 120 dias
Infon:e N Segln actividades descritas en el mes 4 del item 5.1 calendario de
iniciado el servicio.
o ' Alos 150 dias
lnforr5ne N Seglin actividedes descritas en ef mes 5 del ftem 5.1 calendario de
iniciadae el servicio.
o Alos 180 dias
Inforg\e N Segun actividades descritas en el mes 6 delitsm 5.1 calendario de
Iniciado el servicio.
. Alos 210 dias
mfc";'e N Segln actividades descritas en el mes 7 del ftem 5.1 calendario de
iniciado el servigio.
o A jos 240 dias
Informe N* | Seqin actividades descritas en el mes 8 de ftem 5.1 calendario de
iniciado &l servicio.
N Alos 270 dias
Infon;le N Begun actividades descritas en el mes 9 del item 5.1 calendario de
iniciade el servicio.
Informe N° - A los 300 dias
10 Segln actividades descritas en el mes 10 del item 5.1 calendario de
iniciado el servicio.
o Alos 330 dias
l"hrﬂe N Segun actividades descritas en = mes 11 del ftem 5.1 calendario de
iniciado el servicio.
N Alog 360 dias
T Infor;;e N Segun actividades descritas en ef mes 12 del item 5.1 calendario de
9.”" b jniciado el servicio.
[ ]
] =]
5.; .12,  Forma de pago
.“'l

La retribucion por la contraprestacién del sefvicio, se haré en forma mensuzl ¥ por el monto
camrespendiente tal como se detalla en el siguiente cuadro:
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FORMATC:
@ DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
4 CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
Ele rignte .
CODIGO PGAL-D04-FD01 ELABORADO POR: | REVISADO POR: APROBADC POR:
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o A los 180 dias calendario de iniciado
Informe N° & el servicio.
o Alos 210 dias calendario de iniciado
Enforme N° 7 ¢| servicio.
o Alos 240 dizs calendario de iniciade
Informe N° & el servicio.
° A los 270 dias calendario de iniciado
Informe N° 8 el servicio.
o A los 300 dias calendario de iniclado
Informe N° 10 el servicio.
o A los 330 dias calendario de iniciado
Informe N 11 ¢l servicio.
N A los 360 dias calendario de iniciade
Informe N* 12 el servicio.

La retribucion por la contraprestacion del servicio, se efectuard de manera mensual, la misma

que requerita fa siguienie documentacion:

- Informe del drea usuaria, donde se especifica [a conformidad del servicio.

- Registro del Formato de conformidad de Servicio.

- Informe del Contratista donde se describa las labores efectuadas ¥ su valorizagion
comespondiente.

- Copiade SCTR Pensién y Salud vigente para el periodo del servicio ejecutado, incluido
Boucher de pago.

- Copia del confrato,

- Documentos que evidencien lo descrito en el punto 5.1.

Los pagos serdn realizados de forma mensual, conforme a los avances del servicio, previa
presentacién del informe respectivo vy la aprobacion segun lo establecido en el punte 5.8.

Se requiere como requisito previo para el pago, presentar la boleta correspondients por la
cancelacion previa a todo su personal. En ese sentido, [a fecha para hacer efectiva la misma,
sera acordada al inicio del contrato entre 2l drea usuaria ¥ el contratista, no debiendo exceder
més alla del segundo dia habil de cada mes, cuyo atraso serd penalizado conforme a las
Penalidades por incumplimiento del contrate. Esto. es aplicable también para la liquidacién
del personal, donde previo a [a cancelacién del tltimo recibo y/o factura, se debe demostrar

fehacientemente que su persenal he sido liguidado canforme a las disposiciones legales
vigentes. .

3.13.  Formula de regjuste

Para el presente servisio no aplica el presente punto.

5.14. Adslantos

Para el presente servicio Elsctro Qriente S.A. no oforgalé ningtin adelanto.

5.15. Declaratoriz de viabilidad

Fara el presente servicio no aplica el presente punto.
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5.16. Penalidad y Otras penalidades aplicables

Penalidad

Si EL. CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en fa €jecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplicaré una penalidad por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%} del monto del contrato vigente o, de
ser el caso, del monto del itemn que debis ¢jecutarse, en cancordancia con el articulo 465 del
Reglamento de 1a Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los cases, la penalidad se aplicars automaticamente y se calculara de acuerde 2
la siguiente formula:

Penalidad Diaria= 0,10 x Monto .
F x Plazo en dias

Doénde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dfas o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o ftem que debig
ejecutarse o, en caso que éstos involucraran obligaciones de sjecucion pericdica, a la
prestacién parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad serd deducida de los pagos periddicos, de los pagos parciaies o del pago
final; o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias
de Fiel Curnplimients o por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir el monta maximo de la penaiidad, LA ENTIDAD podré resolver el
contrato por incumplimiento, ‘ .

La justificacién por el retrasa se sujeta a lo dispuesto por |a Ley de Contrataciones del Estado
¥ su Reglamento, el Cédigo Civil y demas normas aplicables, segln corresponda.

Otras Penalidades del Servicio.

Lz calidad del trabaje, tanto en su efectividad como en lo que se refiere a su fiel cumplimiento,
$erd una exigencia fundamental.
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FORMATO:

DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENGIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

™

B s

Electro Oriente
CODIGO PGAL-004-Fo01 | ELABORADO POR: - REVISADO POR: APROBADO FOR:
VERSION 02 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE | GERENTE DE ADMINISTRACION | GERENTE GENERAL
FECHA 20/03/2019 LOGISTICA ¥ FINANZAS
CUADRO DE OTRAS PENALIDADES PARA EL CONTRATISTA
2arno PE M I RAS FENALIDAUES PARA EL CONTRATISTA
ta en UIT
itemn TIFIFICACION DE LA INFRACCION Und Mu o
ASPECTOS GENERALES
Personal no cumple con vestir el unfiorme y portar su folocheck de o
! identificacion en un lugar visible, Por cada caso So%
2 ‘F:::unal no esie a su eentro de labor de manera injustificada, por primera Persona/Dla 26%
3 Personal no asiste a su centro de labor ce manera injustificada, por segunda | Persona/Dia 50%
vez
4 Personal no asiste a su cenlro de labor de manera injustificada, por tergera | Persona/Dia 100% y
Vez, . ) Relirp
5 Contratista yfo el personal no cumplen con la eslipulade n el RESESATAE | Cada infraccisn 30%
8 El Contratista no subsana les observaciones deteciadas por la Entidad dentro Cada 40%
te los plarps establecidos por ésta. observacion
50% ¥
. . N paralizacién del
7 Por na pasar la induecion de sus tabajadores. Por cada caso servicio o
colaboradar
8 No tontar con segure complementario de trabajo y fesgo (SCTR) Por cada caso 50%
o Falta de Implementos de seguridad v equipos de proteceion personal o | Cada Infracciony 50%
deteriora y por uso indebida y mala conservasitn de bienes de fa entidad trabajador
10 | Contratista no presenta documento de sustento de cambic de personal cz:;::::'o S0%
™ Contratista no evidencia la boletz de pago frrrnad_a. sellada por su lrabajador | Cada Infraccion/ 50%
£n la cancelacién de Baneficins de acuerdp a Ley, . frabajader °
Personal no presenta liquidacin de beneficios sociales, pago de haberes v Cada
12 | obro que ampara la ley vigente del trabajador, la misma que debe evidenciar Trabajador 100%
con depésilo a sus trabajadores.
N 13 El personal desarmlta trabajos mal ejecutados v ¢ inconcluses o fuera del | cada actividad 30%
L plazo establecido . encomendada
14 Personal tontratista no atiende con la respuesta de la infarmacién solicitado | Cada infraccion! 0%
por &l personal responsable de ELOR en el plazo requerido por éste. Trabajador
15 El personzl contratistz no cumple con fas actividades prograrmiadas por el | Cada Infraccion/ 30%
personal respenseble de ELOR injusificadamente. Trabajador
1% Personal se le delecta en actos desteales a I3 empresa evidenciadss por Cada infracdén 100% v retire del
cualquier trabajador y verificacién del supervisor de ELOR. ! trabajador
Personal no infarma a través de correa electrbnics las acividades gjecutadas
por el persenal en cada Unidad de Negucio, segin lo requerido por el Por dia 0%
supendisor de ELOR
Lo 5% y cubre con
El Contratista causa dafles a terceros durante 13 ejecucion de aclividades. Cada infraccidn los gastos
ocagionatos
Personal de |a contratista se encuertra ejecutando actividedes en zonas Cada infaceé 30%, retiro del
diferentes a las asignadas por ELOR. Infraccian frabajador.
Er caso el contratista se encuentre laboranda en estado etilico o con rastros 100% v ratiro det
do haber ingerido alguna babida alcohélica o bajo efecins de estupefacientes, | 7O G302 caso trabajador
24
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Contratista ne cumpie 1o establecido en el plan de Vigilancia, Prevencisn y 10% por
Contrel de Ja Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicién 8 SARS-| Per cada caso
Cav-2, de Electro Oriente S.A. '

trakajader

5.17.

5.18.

Subcontratacién

Electro Oriente S.A. no aceptard sub contratos y el Coniratista sers e tinico respensable de
la ejecucion total de las prestaciones frente s la Entidad, ¥ que Ias obligaciones y
responsabilidades derivadas de la subcontratacién son ajenas a la Entidad,

Otras Obligaciones

Obligaciones del contratista

Debera cumplir con todo Io establecido en el requerimiento y oferta a desarroliar en
el servicio contratado.

Cumplir con el desarrollo de las actividades en el tiempo previsto de acuerdo al
cronograma de-ejecucion.

Deberéd cumplir can las obligaciones legales establecidos en la reglamentacién de
actividades a desarrollar en empresas del sector eléctrico (RESESATE),

Adoptar las medidas necesarias para la seguridad y salud de los trabajadores, por
lo que deberan contar con seguro complementario de trabaje de riesgo (SCTR) con
coberiura en accidente y pension.

Dotar a sus trabajadores con los equipos de proteccion personal, como también del
uniforme respectivo, los cuales deben mantenersa en condiciones que garanticen su
uso y presentacion, lo cual aplica también para los ascesgrios considerados.

Respecto al servicio

Garantizar:

El fiel cumplimiento de las ob]igéciones contractuales especificadas en los presentes
férminos de referencia,

La continuidad y calidad del servicio en forma interrumpida durante el tiempo
contractual.

La asignacisn del personal presentade en-su Propuesta Técnica para la ejecucion
del servicio, asf como el personal sustiuto inmediate a Ia ausencia o retiro de algan
trabajador, el cual debera ser del misma petfil o un perfll superior al que gand an su
propuesta, T

Asumir las sanclones Impuestas por incumplimiento de las disposiciones, segan lo
estipulado la Tabla de Penzlidades Y Banciones, vistas en el numeral 5,16 sobre
penalidades genéricas, sin perjuicio que Electro Qriente S.A. ejercite a su eleccidn,
la resolucion contractual en caso de incumplimiento de cualquiera de [as
disposiciones en forma conjunia o individual.,

Asumir y responder por los dafios ¥y perjuicios por los incidentes y aceidentes que
pudiera sufrir su personal durante la prestacion del servicio, por dolo o negligencia.

Entregar a Electro Oriente S_A” informacian tolal, procedimiemos y operacicn de los
trabajos que realiza, cuando sea requerida; en medio digital, correc electronico u
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oo que requiera Electro Orienfe S.A. Los formatos para la presentacion de
infarmacion seran entregados por Electro Oriente S.A.

La Contratista serd responsable de cuzlquier robo o dafio que puedan sufrir los
activos que sean facilitades por Electro Oriente para el desarrollo de su actividad, en
caso que los hechos oeurran como negligencia de su personal ¥ que no sea cubierta
por las pdlizas contratadas.

En casa de negligencia del Contratfista o de su personal, Electro Oriente S.A,, se vea
afectado por la imposicidn de multas o de alguna autoridad fiscalizadora, la
Contratista asumira e! total de la multa. Para la aplicacion de la multa, se obedecera
@ la esvala de multas con la que se cuenta del ente regulador; asl éste no emita la
Sancién correspondiente. Quedando Electro Oriente 8.A autorizada a efectuar e!
respectivo descuento de las valorizaciones y/o garantias,

Tomar todes las medidas de precaucion que sean necesarias para evitar y prevenir
accidentes en el personal que designe para la ejecucién de los trabajos; asl como a
terceros; y en caso que se produzcan serd de su tnica y exclusiva responsabilidad,
Cuidar que toda la informacicn, que, por razones de trabajo, llegue a conocimiento
de su personal, tenga cardcter de estricta reserva El incumplimiento de esta
obligacién, que a criterio de Elecire Qriente S.A, pueda afectaria serd considerada
como una falta grave, siendo causal suficients para la resclucién del contrato.

Aun cuando el servicio es prestado por cuenta ¥ riesgo de La Contratista, por
razones de seguridad ELECTRO ORIENTE S.A se reservard o derecho de
rechazar, en cualquier momento Y sin expresidn de causa, 2 aque! personal que, a
su juicio, no fuese idéneo para fas labores contratadas, tanto al momento de su
presentacion, como posterdormente a que haya sido aprobado, en ese caso, Lz
Contratista queda obligado a sustitulr inmediatamente al personal sefalade bajo
responsabilidad :

EL CONTRATISTA es responsable de la gjecucion del servicic requerido por
ELECTRO ORIENTE S.A, quedando obligadc a tomar todas las medidas de
prevencion y de seguridad necesaria para evitar los peligros y riesgos contra Ia
integridad psicofisica, la salud ¥ la vida de las personas: para lo cual debe considerar
como prioridad basica que su personal deba contar con el Seguro Complementaria
de Trabajo de Riesgo (SCTR). Ante la ocurrencia de algdn tipo de accidente de los
trabajadores de la empresa coniratisia, Electro Oriente S.A no tendra ningdn tipo de
responsabilidad.

Deberd cumplir con la presentacion del SCT R, antes de ingresar a las instalaciones
de ELECTRO QRIENTE S.A.

El resgo resultante de la inobservancia de esta obligacién, serd de estricta
responsabilidad del EL CONTRATISTA, cormiendo con todo tipo de penalidades y
perjuicios que pudieran presentarse durante prestacién del servicio.

ELECTRO ORIENTE S.A, no indemnizara a EL CONTRATISTA por posibles
pérdidas o dafios que surjan en sus materiales, herramientas u ofros, sea aquellos
que provengan par fuerza mayer, hechos de terceros o del propio CONTRATISTA
Cuando se produzca dafios a bienes e instalaciones de ELECTRO ORIENTE S.A,
tausado por actos U omisiones generadas por EL CONTRATISTA, serén cargadas
a responsabilidad del EL CONTRATISTA, la cual se hara efective previo descuento
en los pagos respectivos por la prestacion del servidio,

~
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Obligaciones de la Entidad

Electro Oriente S. A, a través de la Gerencia de Planearniento, Gestién y Regulacién,

asl con |a Gerencia Regional San Marfin y Gerencia Regional Amazonas Cajamarca,
proporcionara lo siguiente:

* FElectro Orlente S.4 brindara todas las facilidades 2 El Contratista, para que el
personal realice las labores encomendadas.

+  Designara al personal encargado de [a supetvision y control para el desamollo de las
actividades y dar cumplimierto a los alcances del presente servicio. Se evaluars el
cumplimiento de los plazos previstos, aplicando penalidades y sanciones
establecidas en los Téminos de Referencia, y planteando la resolucicn del contrato
€N caso comesponda,

* Tramitard y efectuard ol ‘Page del servicio de acuerdo con las condiciones

establecidas en los

presentes Bases Administrativas, Términos de Referencia y el

Confrato.

Medidas de Control de Bioseguridad frete al COVID-19

Para trabajos dentro de las instalaciones de Electro Oriente S.A.

> El contratista deberd contar con su Plan para Vigilancia, Prevencion y Control del
COVID-19, conteniendc las medidas que se deberdn tomar para vigilar el riesgo de
exposicién al COVID-18, El cual deberd estar acorde con las disposiciones
normativas dispuestas por el estado peruanc y sus modificaciones. Asimismo, el
contratista deberd alcanzar (una semana antes del inicio de sus actividades) una
copia del presente plan y/o indicar el link de su registro en el Sistema Integrado para
COVID-19 (SICOVID-1 9). :

» E| contratista deberd evidenciar la implementacién de su Plan para Vigilancia,
Prevencitn y Control del COVID-19, para lo cual, debers presentar a Electro Qriente
S.A. los documentos que asi lo verifique, Cabe sefialar que adicionalmente se
realizard inspeccidn previa al inicio de sus actividades.

Para trabajos en eampo. .
> El contratista debera cumplir con los iterms anteriores, asl como portar los EPP

indicados en la normativa vigente emitida por el MINSA, o su actuslizacion de
corresponder,

»  Enadicidn a lo indicado en el parrafo precedente, el coniratista debera hacer uso de
careta facial,

Para trabajos en contacto con | y/o documentos
¥ Bl contratista debera realizar el tavado de fmanos y hacer uso de aleokal liquido yio

en gel.
Confidencialidad
Contratistza debe mantener |a confidencialidad y reserva absoluta en el manegjo de
informacién v documentacion a la que se tenga’ acceso relacionada con la prestacion,
pudiende gquedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros.  El
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5.20.

5.21.

contratista, debera dar cumplimiento 2 todas las politicas y estdndares definidos por la
Entidad, en materia de sequridad de la informacion.

Dicha obligacion comprende ls informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la reslizacién de las actividades v le informacidn preducida una vez que se haya
concluide & servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fofografias,
mosaicos, plancs, informes, recomendaciones, célculos, documentos y demas datos
compilados o recibidos por e! contratista, :

Responsabilidad por vicios acultos

El Contratista es Responsabilidad por los vicios octiltos de los servicios ofertades, el cual no
debera ser mener de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada.

Propiedad Intelectual

Para el presente servicio si el Contrafista implementara mejoras como por ejemplo un
software de trabajo o aplicativos utles para el desarrollo de su sefvicio, precisar que la
Entidad fendré todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacién, las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales ¥ mmarcas registradas respecto a los
preductes o documentos y otros materiales que guarden una relacidn directa con la
ejecucién del servicio o que se hubieren creado © praducide como consecuencia o en el
curso de la efecucién del servicie. De ser el caso, a solicitud de la Entidad, el contratista

tomara fodas las medidas necesarias, ¥ en general, asistird a la Entidad para obtener esos
derechos. .

[CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La Conformidad del Servicio sera emitida por las jefaturas de:

Contabilidad
Finanzas

Control Patrimonial
Recursos humanos
Tramite documentario
Logistica

L S
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TN FORMATC:
\T/ DETERMINACION DE LC_)S TERMINOS DE REFERENCIA PARA
E[ect!ogr"lﬁmte LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
rcra—
Codige PEAL-004- ELABDRADC POR: REVISADC POR: AFROBADOD POR:
o T JEFE DEPARTAMENTO GERENTE DE GERENTE GENERAL
DE LOGISTICA ADMINISTRACION Y
FECHA 18/03/2013 FINANZAS
7. ANEXQS
Anexo 01: EL CONTRATISTA, debera cumplir los alcances establecidos en el insfructive
PGGFS-013-1017 "OBLIGACIONES DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO
AMBIENTE PARA CONTRATISTAS", asi coma los requisitos a presentar por tipo de contratacién:
CHECK LIST DE REQUISITOS POR CONTRATACION DE SERVICIOS YTIEMPO DE EIECUCION
- TIPQ DE CONTRATO
ITEM REQUISITOS OBLIGATORIOS DESEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAIG LOrAtoN | 100, <7 GIAS >7 DIAS, £90 DS 250 DS
1 _|Pedide de Corara v/o Contrate, X X X X
2 _|Fian di Trabe|o del $envicre. % X X
3 _|ElPrevrama Anugl di Sefuridad y Salud en &l Trabolo (PASSTL X
: |& mente [nrerno de dad Salud en ol Trabaio (AISSTL. X
|15 Pian ce Contingencias er Se Qurided en el Trabaic gue inchiya las brigad s o emerentis, X X
5 _|El Programa de capacitarisn. X X
| 7 VRegera de Entraga e Ewipes oe FratectBn Pervone [G9Pe X X X X
B _|Ustago e H ientas, Materiales yEquinasa utitar. X X X X
J Pfon&ﬁmiem:d&imesﬁaﬂén < Incidentes v Accidentes, X X X
20| Realizacidn del IPERC Didentificaciin de Peligms. Evaluaciin de Rigskos veonuolesi X X X
2 |Procecimisnto Zicdto de Trabujor Segures [PET's) d¢ (as mreds o reabirsn, - X X X
13 |P&ia de Segwo Complementaria de Trabalo c2 Riesgn con cobermums en Sallwy Pensisn
— |insiuyendo obligacionis establésidas en la Lay 26790, ‘ * X x *
1 [Cerificado de médicos de fos rabaladares ton facha viganza, X X X X
Tomina dal personal que ey, nombees y 2pellicos; nGmera de D.NL; Garge a
12 |casempatiar; nimere telefénics v comicile BTl zdjunitar Boja fevida documentada te X X x
Indo el persoral.
{ 15 Faweopla simpla del fototheck de tabajo, DN, ylicencia de conduclr (nara carmionetas 23 % x X
¥ BaTS gruas A38) de ser of caso. .
En caso ce ser mds e 20 wrebajadores ce I8 cohars, deberaneniragar ks confomma oign de
3¢ |Tomit de Seguridad; s decirta ralacion det presicents, sewrevato ¥ <4 miesmbros por x
tleceiéin ge acverdo a lr Resolucién Ministarial N° 148-2007-TR y Nombra dal Superdsor
fesponiable.
47 [C0Pi8 de los cerdticacos de 1os vehiedos asignacoss Ia actatad eléezics, como san SOAT, | x
7| revisidaxéenics, rariew a2 propiedad, control dg humos v oivos gue foeran impemarces.
A8 [Nombre ga Suparvisory/o Loordlhador de Sepunidad, Salud en el Trabajo ¥ Madio Ambie e X X X
308 |Carep deen? d¢ log puntos3, £y 7 2l peesonal contatirs, cuando eph 3 X X X

importante

Dl'llen
Q v
m

| Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar ef contrato, el
érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corfespor?da, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el érea usuana en ef requerimiento, no pudiendo inc

fuirSe requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes: e L

~
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

Inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral - RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de personal
administrativo y/o asistente administrativo.

Importante

De conformidad con fa Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un paostor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es ef caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
Se establecen determinados requisifos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habifitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efecutar fas obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

1. SOPORTE DE APOYO EN LA REVISION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE PAGO EN EL
SISTEMA ERP-SAP REFERENTE A SERVICIOS MAYORES A 8 UIT, SEGUN REQUERIMIENTO
DEL CENTRO DE OBLIGACIONES DE PAGO DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD. -
Titulade en Contabilidad o Administracién o Economia. i

2. SOPORTE DE APOYO CONTABLE EN EL ANALISIS Y REVISION DE LAS CUENTAS FPOR
OPERACIONES BANCARIAS, ENTREGAS A RENDIR CUENTAS Y PLANILLA DEL PERSONAL.
- Titulado de la carrera de Contabilidad. . i

3. SOPORTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE CONTABILIDAD DE LAS DIFERENTES
AREAS DE LA EMPRESA. - Técnico o Bachiller de las carreras de Contabilidad.

4. SOPORTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE FINANZAS, REPORTAR LOS
EXPEDIENTES PENDIENTES DE PAGO DEL DiA, VERIFICACION DEL SISTEMA DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y SEGUIMIENTO DE REQUERIMIENTOS INHERENTES AL AREA. - Técnico de
las carreras de Contabilidad, Administracién o Economia.

5. SOPORTE DE APOYO EN REVISION Y REGISTRO CONTABLE DE EXPEDIENTES DE PAGOS,
CONSULTA DEL ESTADO DE ADEUDO DE PROVEEDORES EN PORTAL SUNAT, CONTROL DE
TRANSFERENCIAS RECIBIDAS. - Titulado de las carmeras de Contabilidad, Administracién y
Economia.

6. SOPORTE DE APOYO PERSONAL A CONTROL PATRIMONIAL Y SEGUROS. - Titulado de las
carreras de Contabilidad, Administracion o Economia.

7. SOPORTE DE APOYQO PERSONAL B CONTROL PATRIMONIAL Y SEGURQS. - Titulo profesional
en las carreras de Contabilidad, Administracion, Economia, Ing. Eléctrica o Ing. Quimica.

8. SOPORTE ESPECIALIZADO EN LA GESTION DE DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS. - Bachiller o Titulado de las carreras de
Contabilidad, Administracién o Econoriia. - - . - SN

9. SOPORTE DE APQYQ EN LA GESTION .ADMIﬂm DEL DEPAR‘)[A},IENTO DE

. CPTET e

- R TS
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RECURSOS HUMANOS. - Bachiller o Titulado de las carreras de Contabilidad, Administracién o
Economia.

10. SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE BIENESTAR
SOCIAL DE LA SEDE LORETO. - Titulado de las cameras de Contabilidad, Administracion o
Economia o Técnica en enfermeria. .

11. SERVICIO DE APOYO PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y ENTREGA DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO FISICO Y
VIRTUAL. - Técnico o Egresado de la carrera de Administracion o a fines.

12. SERVICIO DE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO A.- Técnico yio
egresado y/o bachiller y/o fitulado en Administracién, Contabilidad, Economia, Derecho, Ing. Eléctrica
o Técnico en Computadoras.

13. SERVICIQ DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO B.- Técnico ylo
egresado y/o bachiller y/o titulado en Administracién, Contabilidad, Economia, Derecho, Ing. Eléctrica
o Técnico en Computadoras.

14. SERVICIQ DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO C.- Técnico y/o
egresado y/o bachiller y/o titulado en Administracién, Contabilidad, Economia, Derecho, Ing. Eléctrica
o Técnico en Computadoras.

15. SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO D.- Técnico ylo
egresado y/o bachiller y/o titulado en Administracion, Contabilidad, Economia, Derecho, Ing. Electrica
o Técnico en Computadoras.

16. SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO E.- Técnico vlo
egresado yfo bachiller y/o titulado en Administracién, Contabilidad, Economia, Derecho, Ing. Eléctrica
o Técnico en Computadoras.

17. OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES. - Técnico en las carreras de Administracion y/o
Contabilidad.

18. APOYO ADMINISTRATIVO 1.- Bachiller o Titulado en las carreras de Administracion y/o
Contabilidad.

Acreditacién:

El GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el drgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccién, segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos
y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// ¢ en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link
: hitp:/fwww titulosinstitutos. pe/, segiin corresponda.

. Importante para la Entidad

. El postor debe senalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi |
- como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidi6 ef grado o titulo -
__profesional requerido.

En caso EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido

registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica
requerida.

B.1.2

CAPACITACION

Requisitos:

- SERVICIO DE APOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO A.- Debera contar
con certificacion OSCE vigente.

- SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO B.- Debera contar
con certificacion OSCE vigente.

— SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO C.- Debera contar
con certificacion OSCE vigente.

~ SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO D.- Debera confar
con certificacién OSCE vigente.

- SERVICIO DE AAPQYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO E.- Debera contar
con certificacion OSCE vigente.

— OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES. - Debera contar con certificacion OSCE vigente.

~
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Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de certificacién emitida por el OSCE.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis
horas lectivas, segiin la normativa de la materia.

B.1.3 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

1. Haber desempefado cargos o realizado servicios relacionados en la elaboracién de Reportes e
Informes Estadisticos, minimo 2 afios en empresas publicas y/o privadas.

2, Minimo 3 afios en empresas publicas o privadas.

3. Minimo de 1 afio en empresas publicas ¢ privadas.

4. Minimo 2 afios de experiencia laboral como asistente o auxiliar en empresas publicas o privadas.

5. Minimo 2 afios de experiencia laboral como asistente o auxiliar en empresas plblicas o privadas,

6. Minimo 2 afios de experiencia en labores administrativas en entidades privadas o del estado.

7. Minimo 2 afios de experiencia laboral en funciones administrativas.

8. Minimo de 02 afios de experiencia laboral en general y/o actividades administrativas minima de 02
afios en empresas pablicas y/o privadas.

9. Experiencia laboral en general y/o actividades administrativas minima de seis (06) meses en

empresas publicas y/o privadas.

10. Experiencia |aboral en general y/o actividades administrativas minima de un {01) afio en empresas
publicas y/o privadas,

11. Experiencia laboral en general y/o actividades administrativas minima de un (01) afio en empresas
publicas y/o privadas,

12. Experiencia minima de un (01) afo en, como Especialista en Contrataciones del Estado en empresas
eléctricas del sector publico y/o privado.

13. Experiencia minima de un (01) afio en, como Especialista en Contrataciones del Estado en empresas
eléctricas del sector publico y/o privado.

14. Experiencia minima de un (01) afo en, como Especialista en Contrataciones del Estado en empresas
eleciricas del sector pidblico yfo privado.

15. Experiencia minima de un (01) afio en, como Especialista en Contrataciones dei Estado en empresas
eléctricas del sector publico y/o privado.

16. Experiencia minima de un (01) afio en, como Especialista en Contrataciones del Estado en empresas
eléctricas del sector publico y/o privado.

17. Experiencia minima de un (01) afio, como Operador de Servicios Generales y/u operador logistico en
el departamento de logistica en empresas eléctricas del sector publico y/o privado.

18. Experiencia minima de un (01) afio, como Asistente Administrativo en empresas eléctricas del sector
publice y/o privado. '

De presentarse experiencia_eiecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerars una vez el pericdo traslapado.

Acreditacién;

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (ifi) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

* Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal :
clave, el cargo desempefiado, el plazo de fa prestacidn indicando ef dia, mes y afio de inicio y .
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el docurnento, la fecha de |
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento 3

* En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de fa experiencia :
adquirida por ef personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes :
complelo. P ,
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_*___Se considerard aquella experiencia.que notenga antrgﬁ mayor a vemfrc;};,co (25) afios :
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anteriores a fa fecha de fa presentacién de ofertas.

s Al calificar la experiencia def personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en fos '
documentos presentados fa denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con :
aquella prevista en las bases, se deberé validar la experiencia si las aclividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPEGIALIDAD '

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 500 000.00 (quinientos mil con
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro Y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 250 000.00 (doscientos cincuenta mil con 00/100 soles), por la venta
de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (B) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: contratacion de personal técnico y/o administrativo en
empresas pulblicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistera financiero que acredite el
abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!, correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién: de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contratacicnes indicadas en el Anexo N°¢ 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades comespondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.08.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en

11

Cabe precisar que, de acuerdo can |a Resolucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

"... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerade como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado, Admitir efio
equivaldria a considarar como vélida ia sola declaracion del postor afirmandc que el comprobante de pago ha sido

cancelado”
(..
"Situacidn diferente se suscita ante el sello colocado.’ﬁr@“cﬁente del postor [sea utilizando eltémming “cancelado” o

‘pagado”] supuesto en el cual s se contaria con‘fa;'déclarabidp'de un

nte lacual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”. Lo .
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que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

documentacion sustentatoria correspondiente.

societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

del Postor en la Especialidad

Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de conscrcio o del contrato .de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira .

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambic venta publicado par la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

- Importante

» Al calfficar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con ef previsto en las bases, se debers validarla experiencia sf las actividades
que sjecuts el postor corresponden a la experiencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en fas
Contrataciones del Estado”,

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y 8e pone de conocimiento de tal hecho

a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 def Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Enfidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera

detaliada fos documentos que deben presentar fos postores en ef literaf ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién deferminan si los postores cuentan con fas capacidades necesarias

para efecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada,
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CAP{TULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

io siguiente:
- PUNTAJE { METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacion:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de |a oferta (Anexo N° ), segin comesponda.

La evaluacidn consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
propercionales a sus respectivos
precios, segin la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de !a oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o ef comité de
seleccién, segin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede inciuirse cléusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a fa normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... 1. con domicilio legalen [......... 1,
representada por [............. ], identificado con DNI N° [...... . ¥y de oftra pare
. con. RUC N° [........ I, con domicilio legal en
[ i eeeenan], INSCFita en la Ficha N° [ooreiiiii ] Asiento NP Lo |
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................c.ccc.eo.ee.ee.. ], con DNIN® [coeieeeeeniil]) S8Q0ON poder
inscrito enla Ficha N° [.............. I. Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de Ia
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los t&rminos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ DE SELECCION] para Ila
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos defalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articuio 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo gue no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salve que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de Ia obligacién, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario,

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10} dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de ios servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

2 Encada caso concreto, dependiendo de la natlural_é'za del céntratq,
a efectos de generar el pago. DT e
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P T T

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO © DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

+ Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERQ DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguients:

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Al amparo de lo dispuesto en ef numeral 149.4 del articulo 149 def Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general, :
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del :

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de fa retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mifad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTOQ] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en ef numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de fa buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%, del monto del contrato de fa prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
refencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad del némero fofal de pagos a

realizarse, de forma prorrateada, con carga_a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

N

\
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento de/
contrafo ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscienfos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o fa sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.,

CLAUSUL A OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE [ A PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASQ SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicdndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las cbligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de Ia Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta {60) dias o; S e R
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60} di,a_S_-,__

A

o)
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El refraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a fa penalidad por mora, inciuir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, fa forma de célculo de s penalidad para cada
i Supuesto y ef procedimiento mediante ef cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articufo

i 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado.
L

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de Ias partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan,

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA; ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamenio de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos llegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el ariiculo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a ias autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGALCDEL CONT
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa éspecial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones gue se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [................... e 1

DOMICILIC DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

CORREO ELECTRONICO PARA EFECTOS DE NOTIFICACION: [

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [cieemeiannn ] al [CONSIGNAR
FECHA).
“LA ENTIDAD" “‘EL CONTRATISTA”

13

De acuerde con el numeral 225.3 del articulo 225, _e};Réglan]ento, las partes pueden recurrir al arbitraje &g
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimadg menor o igual a cingo: il

soles (S/ 5 000 000,00). ‘

N o

Roccuando las
&s con 00/100
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 169-2021-EO-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EQ-L-1

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°®
[CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :
Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'+ :

Correo electronico :

Si | No |

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios!s

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion. :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién censulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/Aww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segtin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no‘supere los dosciento c’((ﬁI[Bi:\ileug

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de seﬁficios_. ™




74

/ ("“w Empresa Regional de Servicio Plblico de Electricidad del Oriente S.A. ‘
— Adjudicacién Simplificada N°169-2021-EQ-L- Primera Convocatoria derivado del Concurso Publico
Electro Oriente N° 014-2021-EQ-L- 1

]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 169-2021-EQ-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EO-L-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ] representante comiin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTI DAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE [DENTI DAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacion o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s)
MYPET _ si ] No ]
Correo electronico :

Datos del censorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? ‘ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominagsion o

Razon Social :

Domicifio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE®™ Si | No |
Correg electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

En los cantratos perigdicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en |a pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en [a seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%:) del monte del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

17 Ihidem.

" bidem.

~
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. [CONSIGNAR S[ O NOJ autorizo que se hotiﬁquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:;

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacidén para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

@ b

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando Ia Entidad reciba acuse de recepcion.

¥ Cuande el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (SI 20

caso se haya optado por perfeccionar el contrato ¢on una orden de servicios.

-
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA :
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores, i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 169-2021-EQ-L - PRIMERA CONVOQCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-E0-L-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

I No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principioc de integridad.

ii. ~ No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba Ia Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos ¢ informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii.  Comprometerme a maniener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

!
i Importante

, En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
| presentada por el representante comun del consorcio.

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores' .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 169-2021-EO-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EQ-L-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, concciendo todos los alcances y las
r.:ondlclones~ detalladas en_dichos documentos e! postor que suscribe ofrece el servicio de
NSIGRNAR: EOBIETO BETAGONVOCAT

que se :nd|can en el numeral 3.1 del Capitulo 1 de Ia secmon especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postoro
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado af contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 169-2021-EO-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EQ-L-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO CGFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

~
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores_ )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACI@[\I SIMPLIFICADA N° 169-2021-EQ-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N*° 014-2021-EO-L-1
Presente.- :

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a ia ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener |a buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b} Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
€jecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTI DAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [......cocovovvverreoennn... 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
" CONSORCIADO 1] : ’
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
o OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] T 0

Al

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2] ‘., N '

TOTAL OBLIGACIONES

o

1
# Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en niimero entero, sin decimal_é‘s

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorErn.;_'//

*.
s

/ cﬂ% Empresa Regional de Servicio Plblico de Electricidad del Oriente S.A. \

- -
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal _ o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, fas firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legafizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 169-2021-EO-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EO-L-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, fransporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

* El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resuftar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento def contrato.

» El postor que goce de alguna exoneracion fegal, debe indicar que su oferta no incluys el tributo
materia de fa exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONT".
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) ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores i
COMITE DE SELECCION :

ADJUDICACIGI}I SIMPLIFICADA N° 169-2021-EO-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EOQ-L-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de fa exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilic fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad)

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada seré presentada por cada uno de los
integrantes dsl consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comdn, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC def consorcio.

En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promacién de la Inversion en la
Amazonia® se define como "empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a I%enta-,—_g\eneradoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas’que ejerzan la opcida-prevista en el Agti de la Ley del Impuesto
a la Renta.” oy S e
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁore§ .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACI()[\I SIMPLIFICADA N° 169-2021-EQ-L - PRIMERA CONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N® 014-2021-EQ-L-1 _
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin cotresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por ef Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp.//portal.osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facuftad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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TI“

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁores_ i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 169-2021-EQ-L - PRIMERA GONVOCATORIA derivado del
CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EO-L-1

Presente.- ’

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el

puntaje total obtenido, debido @ que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa. .

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de sefeccién,
segun corresponda, verifica fa pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
fa seccién consulta de empresas acredifadas en e REMYPE en el link
http://www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

» Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicidn de micro y pequefia empresa.




