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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

La informacion solicitada dentro de los corchetes
sombreados debe ser completada por la Entidad durante la
elaboracion de las bases.

Es una indicacién, o informacion que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
2 | [ABC]/[....... ] pro para el caso especifico de la elaboracién de la
' PROFORMA DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el
caso de los ANEXOS de la oferta.

3  Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
s Abc por el comité de seleccién v por los proveedores.

4 Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
cAbe seleccion y por los proveedores.

Importante para la Entidad | S¢ refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 :“}yzm“”“““” por el comité de seleccién y deben ser eliminadas una vez
culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes
caracteristicas.:

N°® | Caracteristicas | Parimetros

. Superior 12.5¢cm Inferior: 2.5 cm
1 Méargenes )
Izquierda: 2.5 ¢m Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

3 | Estilo de Fuente . . . :
Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del cuadro

anterior)
Automatico: Para el contenido en general

4 | Color de Fuente | Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

16 : Paralas dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

Tamafio de . )
5 Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de.los cuadros, pudiendo variar, segun la
necesidad

8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
. L. Centrada : Para | i Agi i i
6 | Alineacisn a primera pagina, los titulos de las Secciones Y

nombres o
> tigns
Lo 0N e los Capitulos) m '
) 3 % RO =

7 | Interlineado f““ ;Sﬁé@%}k@ \‘i ,4"‘ I !’g Lty et
&7 . bl A 1Y e




8 | Espaciado

Anterior : 0
Posterior : Q

9 | Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en
algin concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de

negrita y sin sombrear,

La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ‘ni eliminada en fa Seccion General. En

e/ caso de la Seccidén Especifica debe sequirse la instruccion que se indica en dicha

nota.

Elaboradas en enero de 20719
Modificadas en Junio 2019, diciembre de 2019 y julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores ¥
demas actores que participan en el preceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términas del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DE’L PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECGION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento
de Ia Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF,

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2, CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante |

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidn convocado por fas
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante ef Registro Nacional de Proveedores (RNP) gue administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones def Estado (OSCE). Para obtener mayor :
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www. mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando

su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
. seflaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https:/fiwww2.seace. gob.pe/.

* En caso fos proveedores no cuenten con inscripeion vigente en ef RNP Y/o se encuentren
inhabifftados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de esfos intentar nuevarnente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, sfempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto fa sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion ae-lgs bases se realizan conforme a
las disposicio iefas en los ﬁ%“el “\_lo 72 del Reglamento.
Eiagy 3
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Importante

+ No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién d_e coqsultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece fo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, def desfinde de responsabilidades correspondiente ;

ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa gue tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia 1
\

La soficitud de efevacién ai OSCE de los cuesticnamientos al pliego de absolucién de consultas
¥ observacicnes, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del ;
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado. :

]

' Importante

Constituye infraccidn pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestarmente infundados al |
- pliego de absolucion de consultas Y/u chservaciones. !

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado ¢ mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona

natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de [a imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas, '

r

Emportante ' -

»  Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben |
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracién Jurada.

* Encaso lainformacién contenida en fos documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con fo declarado a través del SEACE, prevalece la informacicn declarada en los
documentos escaneados.

1.8.

* No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a Ia Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA
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El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando ef archivo digitalizado gue contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a o requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

‘ Importante

i Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un |
| consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
L procedimientos de seleccidn segun relacion de items. |

En la apertura electrénica de la oferta, -el comité de seleccidn, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especlfica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el poster al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico. :

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen fos requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 de| Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de
de los requisitos de ¢ {
ias hubiere.

‘e Brelacion, en caso

=~
’)
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OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamienio.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Una vez consentido el oforgamiento de fa buena pro, ef 6rgano encargado de las contrataciones |
0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza fa verificacién de Ja oferta !
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 de/
articulo 64 del Reglamento. . !
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2.2
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CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
def procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

| Importante i

* Una vez oforgada fa buena pro, el comité de seleccion, estd en la obligacién de permitir ef |
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo ia informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada porla normativa de ta materia, a més tardar
dentro def dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada fa buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacicn
no fueron analizados vy revisados por ef comité de seleccion.

- * A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o tora de apuntes, (i) la captura Y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad debers entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

* El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad

a elia se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacidn contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone

dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL. CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 def Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

' importante

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las |
Entidades con fas micro y pequefias empresas, estas Uitimas pueden oforgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es refenido por la Entidad durante fa primera rnitad del ndmero total de

pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 v 149.5 def articulo
749 del Reglamento.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan Ia ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién ¢ actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el ‘
monto del item adjudicado o Ja sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual o |
menora cien mil Soles (S/ 100,000, 00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento |
de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo |
dispuesto en el literal a) del articulo 152 def Reglamento. ‘

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista = presentar una garantia emitida por idéptice ‘tnhdte conforme a o
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones Y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

. Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa

buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
Y eventual gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de Jas r sponsabifidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a Ia empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (httpfwww.sbs.qgob. pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pégina web de Ia clasificadora de riesgo respectiva, cusl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B. '

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con fa clasificacién minima establecida en ef Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademds de cumplir con ef requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuenira autorizada porla SBS para emitir garantias,
debe revisarse ef portal web de dicha Entidad  (hito.//www.sbs.gob.pe/sistema-
ﬁnancfero/relacfon—de—empresas—aue~se—encuentran-autorfzadas—a-emftir-cartas-ﬁanza).

Los funcicnarios competentes deben verificar Ia autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la ermpresa emisora. |

EJECUCION DE GARANTIAS

Entidad puede solicitar 1a ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

Entidad puede entregar adelantos directos al contrétista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por cig %) del monto del contrato origina},\@sié}ﬁ‘ e ello haya sido
previsto en la seccién e vet ' ‘
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en Iz gjecucion de las prestaciones obje‘fo
del contrato, Ja Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden aicanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid gjecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada fa conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen

las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida Ia recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo

caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
— funcionario que debe emitir la conformidad. ,

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

" Advertencia J

| En caso de retraso en /os pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se \
‘ deba a caso fortuitc o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los infereses legales ;
! correspondientes, de conformidad con el articulo 39 ve la Ley y 171 del Reglamento, debiendo J

repetir contra los responsabies de la demora injustificada. ;

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos Iqs demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre
RUC Ne
Domicilio legal
Teléfono:

Correo electrénico:

Empresa Regional de Servicios Publicos de Electricidad del
Oriente S.A. - ELECTRO ORIENTE S.A.
20103795631 '

Av. Augusto Freyre N° 1168 — lquitos — Maynas — Loreto
065-253500 — Anexo 1349

ilopez@elor.com.pe, ppinedo@elor.com.pe

gmartinez@elor.com.pe,

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de actividades

de terceros, administrativas y técnicas de la Gerencia de Administracion y Finanzas en Electro
Oriente S.A.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante documento GA-886-2021 el 30 de junio de
2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en fa Ley de Equilibrio Financiero

N del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en ef cual se convoca ef procedimiento de |
. seleccion. . :

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No distribucién de la buena pro.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién ests definido en el Capitulo Ill de Ia presente seccidn de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

<@ 0”_, s

g 0 Wi : : -/..'vf’{;a Y 2
ja«p esente convocatoria se prestaran en/él plazp def
PiStablecido en & expedientd de contrata%‘:i*énf}f' e

T“'”w
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar el costo de reproduccion de las mismas, a $/ 5.00 (cinco con 00/100 Soles),

al contado y en efectivo en:

» Oficina de Tesoreria de la Entidad, &

Mediante depésito en la Cta. Cte. N° 6011-0301-94-0100000950 de la institucion financiera

Banco BBVA Continental. :

. Importante _

. El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder ef costo de su reproduccisn. f

1.10. BASE LEGAL

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021,

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de [a Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE. : ,

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Pablica.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de |a Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto. )

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUGE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Decreto Supremo N° 006-201 7-JUS, TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, '

- Codigo Civil.

- R.M. 111-2013-MEM-DM, Reglamento de Seguridad y Safud en el Trabaio con Electricidad.

- Ley 29783 ~ Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- D.S. 005 — Reglamento de Ia Ley 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

- R.M. N° 239-2020-MINSA, denominado Documento Tecnico “Lineamientos para la Vigilancia,
Prevencion y Control de fa Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion al COVID-19".

- R.M. N® 265-2020-MINSA, denominado Modificacién de Documento Técnico “Lineamientos
para la Vigilancia de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Expaosicidn al COVID-19",

- RO M. N° 283-2020-MINSA, denominado Modificacion de Documento Técnico “Lineamientos
para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de
Exposicién al COVID-19”. ‘

- R.M. N° 448-2020-MINSA, denominado Documento Técnico “Lineamientos para la Vigilancia,
Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicién al COVID-19".

- R.M. N° 128-2020-MINEM/DM, denominado “Protocolo Sanitario para (a Implementacion de
Medidas de Prevencion y Respuesta frente al COVID-19 en las Actividades del Subsector
Mineria, Subsector Hidrocarburo y el Subsector Electricidad”.

- R.M. N° 135-2020-MINEM/DM, denominado “Modificacion de Protocolo Sanitario para la
Implementacion de Medidas de Prevencion y Respuesta frente al COVID-19 en las Actividades
del Subsector Mineria, Subsector Hidrocarburo y el Subsector Electricidad”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas moedificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

i Importante

. De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en ‘
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos pablicos, programas o proyectos adscritos) haya |

| difundido el requerimiento a través de/ SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
|_disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento. :

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, fa siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacion obligatoria

2.21.1.  Documentos para la admision de la oferta
a} Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la 'representacién de quien suscribe Ia oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros ptblicos no debe tener
una antigliedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
— computada desde la fecha de emision. |

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Ew)f”idverten cia

De acuerdo con el articulo 4 daf Decreto Legisiativo N° 1246, jas Entidades estan .
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios fa informacion que puedan
obtener directamente mediante la Interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabiiidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
§€ encuenire activo en el Catilogo de Servicios de dicha plataforma, no

Correspondera exigir ef certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

1

La omisién del Indice no determina l2 ne admisién de la oferta.

o
Para mayor informacién de lag Entidades usuarias y del Catélo%g

7 Aattls :.‘ S
: rvicios d§, la Pi @)ﬁ‘irma
Estado - PIDE ingresar al siguiente enface hitps:/mww gobiernodiqital '

VoS

ob.pefintero erabi(idadﬁ\?'z*
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo ]Il de la presente seccidn. (Anexo N° 3)

&) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe é"egistrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada Y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segln corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 8, cuando corresponda indicar el monio de |z oferta de Ia
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion fegal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

. Importante |

+* LI comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
! cumplir con fo requerido, Ia oferta se considera no admitida, :
! ' i
H |
- En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el |
|._..perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitoé de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos Que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Hl de |a presente seccion de las bases.

222, Documentacién de presentacion facultativa:

a) Los postores que apliquen el beneﬁcio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, deben presentar la

Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracion
del IGV (Anexo N° 7).

Advertencia ?
1 i
1 El comité de seleccion no podra exigir al'postor la presentacién de documentos que no hayan l

| ; : : o “ oA 7w f s i
| §ido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de

| calificacion” y “Factores de evaluacicn”

L

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de Ia buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

@) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el ¢caso.
c} Contrato de consorcio con 'ﬁ Egalizadas ante Notario de cada urg”

[

- S SFertado en dich
Ainlazo ?aoen icho

: gEnig ol 5 e B
evalligkion |2 mejora del'plage; de:prestacion del servicio

En caso de considerar como factor de

anexo servira tambié i i A
ervird también para acreditar e eéa o s . S
\_{:»! i -/
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ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de Ia empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DN! del postor en caso de persona natural, o de su representante iegal en caso de
persona juridica. :

imAdvertencEa

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N°® 1246, las Entidades estan prohibidas de
| exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
| fa interoperabilidad a que se refieren jos articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
| medida, sila Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad def Estado — PIDE* ¥
I siempre que el servicio web se encuentre activo en e/ Catélogo de Servicios de dicha plataforma,

| no corresponders exigir los documentos previstos en los literales e) v

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante Ia ejecucién del contrato.

h)  Correo electrénico para efectos de notificacion.

iy Detalle de los precios unitarios del precio ofertados.

j)  Estructura de costos®.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

| Importante

* Encaso que el postor ganador de fa buena pro sea un consurcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento def contrato, asi como durante fa ejecucién contractual, de ser
el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o fa
denominacion o raz6n social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
fo contrario no podréan ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente fa denominacién del consorcio, conforme fo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

*  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (ltimas pueden oforgar como garantia de fief
cumplimiento el diez por ciento (10%) dei monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante fa primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devueffo a la finalizacién del mismo,
conforme lo establece el nurneral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en fa Declaracién
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1} 0 en la solicitud de retencién de Ia garantfa durante
el petfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, o cual seré verificado
por la Entidad en el link htto:/fsww?2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opecién consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

* £n los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el
monto del ftem adjudicado o la sumatoria de Jos maontes de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000. 00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,

conforme a lo dispuesto en el literal a) del articuio 152 del Regfamento.

Pgrg mayor informacién de iss Entidades usuarias de la Plataferma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace h!!gs:llwww.gobiernodigital.gob.Qe/interogerabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el gist a suma alzada,
Qneg !
ot 73 &

Incluir solo cuando resulte necesario p Fa'la gjécucian ‘contractyak-
comprenden la oferta. { @f e o ¢

Incluir soio en caso de contrataciones porBag
NG
Y

P
ete, &
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» Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por el pastor ganador de ia
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin pequicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan,

*  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos piiblicos ¥ privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por ef Ministerio de Relaciones Exteriores del Perli, salvo que se trate de .
documentos pdblicos emitidos en paises gue formen parte del Convenio de s Apostilla, en
Ccuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionarmiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en mesa de Partes de Electro Oriente S.A. (Unidad de
Tramite Documentario), sito en Av. Augusto Freyre N° 1168 - Iquitos — Maynas - Loreto.

Importante

- En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
. con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto

| del valor estimado del item no Supere los cien mil Soles (S/100,000. 00). '

2,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Pagos
pericdicos.

Para efectos del pago de las contraprestaciones sjecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del area usuaria, donde se especifica la conformidad del servicio.

- Registro del Formato de conformidad de Servicio,

- Informe del Contratista donde se describa las labores efectuadas y su valorizacion
correspondiente.

- Copia de SCTR Pension y Salud vigente para el periodo del servicio ejecutado, incluido
Boucher de pago.

- Copia del contrato.

- Documentos que evidencien lo descrito en el punto 5.1. de los Términos de Referencia.

Los pagos seran realizados de forma mensual, conforme a los avances del servicio, previa

presentacion del informe respectivo y la aprobacion segim lo establecido en el punto 5.8. de
los Términos de Referencia,

Se requiere como requisito previo para el Pago, presentar la boleta correspondiente por la
cancelacion previa a todo su personal. En ese sentido, la fecha para hacer efectiva la misma,
sera acordada al inicio del contrato entre el érea usuaria y el contratista, no debiendo exceder
mas alla del segundo dia habil de cada mes, cuyo atraso sera penalizado conforme a las
Penalidades por incumplimiento del contrato. Esto es aplicable también para la liquidacion del
personal, donde previo cangelacion del dltimo recibo ylo factwra—se debe demostrar

P

. BN . N
fehacientemente que sy.gersonal“h 1 sido ITdae fas® dispa
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vigentes.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de Partes de Electro Oriente S.A. {Unidad de
Tramite Documentario), sito en Av. Augusto Freyre N° 1168 — lquitos — Maynas - Loreto.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 def articulo 29 de/ Reglamento, el drea usuaria es responsable |
de la adecuada formufacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion,

3.1, TERMINOS DE REFERENCIA

FORMATYCG:

DETERMINACION DE LOS TERMINDS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVIGIOS EN CENERAL

ELABORASO PORT [ REVISADC PORY T APKGEABG por:
JEFE DEL DEPARTAMENTG DE | GERENTE DE AOMINISTRACION | GERENTE GENERAL
LBGISTICA i Y FINANZAS

2010372012

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO EN ACTIVIDADES DE TERCEROS, ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS, DE LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN ELECTRC ORIENTE S.4.

2. FINALIDAD PUBLICA

La Empresa Regional de Servicio Pdblico de Electricidad del Oriente - Electro Oriente SA
requiere contratar el servicio especializado, pzra el cumplimientc mensual, manteniends la
. conlinuidad del suministre eléctrico mediante el cuidado de Ia integridad fisive, salkd v calidad de

vida de sus trabajadores cumpliende con los indicadores establecides, apoye en proceso de
auditorfa, entre otros.

Establecer estindares y metodologias de {rabajo para el desarrollc de scluciones, e
implementacién de buenas précticas en su soporte y mantenimiento; de tal manera que garantice
¥ asegure su continuidad, asf eomo, mejorer la calidad de atencién hacia nuestros clisntes
internos y externos. ‘

- ANTECEDENTES

Electro Oriente S.A. es una empresa prestadora del servicio piblico, integramente de propiedad i
del estado, constituida como sociedad andnima, a cargo de FONAFE, '

Las actividades citadas requieren de recurso humanc especializado, para coordinar, planificar y
ejecutar los diversos procedimientes de la Gerencia de Administracion, los mismos que seran
asumidos por el servicio de una persona Juridica, cen la finalidad de cumplir con los objetives v
metas de la Entidad en concordancia con las normativas vigentes establecidas.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Bajo la supervisién del profesional designade per fa Gerencia de Administracion y finanzas, se
requiere contratar los servicios de una persena uridica, para desarroliar el servigio de asistenciz
en las actividades conducentes a la Gestian Empresarial.

4.1. OBJETIVO GENERAL

Objetive General: Buscar satisfacer la demanda de las dreas usuarias de ELECTRO
ORIENTE S.A. con las mejores condiciones de bienes, serviclos y obras, garaatizande la
calidad y coste, lo que aportara aurmentar e beneficio de 105 fines plblicos,

4.2.0BJETIVOS ESPECIFICOS

Ejecucién de actividades especializadas, inheranes al proceso de planeamients,

programacion y de obtencien del sbastecimiento de bienes, servicios y obras en LA
ENTIDAD.
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Coordinar y ejecutar las operaciones ¥ actividades de recepcion, aimacenamiento, control,

s despacho y distribucion de ios bicnes a las distintas dependencias de LA ENTIDAD, a fin de

' garantizar el normal desarrollo de las actvidades programadas, coadyuvands al logro de los
cbjetivos y metas determinadas. :

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

"SERVICIC EN ACTIVIDADES DE TERCEROS, ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS, DE LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FI NANZAS EN ELECTRO CRIENTE S.A." )

A, BERVICIDS DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

5.1, Actividades

1. SOPCRTEDEAPOYO EN LA P.{EVISION'Y REGISTRC CE EXPEDIENTES DE PAGO EN EL SISTEWA
ERP.SAP REFERENTE A SERVICIOS MAYORES A 8 UIT, SEGUN REQUERIMIENTO DEL CENTRO
DE OBLIGACIONES DE PAGO DEL, DEPARTAMENTC DE CONTABILIDAD

*  Apoyo en reviser y analizar los expedientes de pago mayores a & UIT,

*+  Apoye en registrar el gasto de los expedientes gue ingresan al rea det COP,
por medlo de la Hoja de enfrada de servicio (HES) en ef sisterna ERP-SAR,

= Apoyar en el analisis de los pedidos ¥lo senvicios para el cieme contable.

*  Apayar en emitir Hojas de Entrada de Servico (HES) mayores ¥ menores 2 &
UIT, como provisiones para el cierre de cada mes.

Actividades * Apays en emitir reporte mensual de pedidos de compra yio marco del sistema

: ERP-SAP, & través del modulo loglstico para la imputacién det gasto segln los
servicios ejecutados en ¢l mes.

* Apoyn en revisar, -analizar que se haya aplicado las penafidades z los
expedientes de pago segin corresponda.

*  Apoyo enrevisary cenfrolar [os textos explicatives, mantos de Jas provisicnes

__de hojss de'entradas de servicio (HES) en ERP-SAP

SOPORTE DE APCYO GONTABLE EN EL ANALISIS Y REVISION DE LAS CUENTAS POR

OPERAGCIONES BANCARIAS, ENTREGAS A RENDIR CUENTAS Y PLANILLA DEL PERSONAL.

*  Apoyo en verificacién de aslenios contables por operaciones bancarias, vidticos,
entregas a rendfir-cuentas, fondos operativos, fondes extraordinarios, caja chica
¥ ofras transacciones.

* Apoye en analizar y conciliar las cuentas contables de ¢ajfa y bancos, entregas
2 rendir-cuentas, fondos operativos, vidticos, fondos extracrdinarios, caja chica
¥ ofras transacciones, .

Actividades +  Apoyo en organizar fa dosumentacién para ordenar, archivar y preservar ia
documentacion procesada de las aclividades bajs su competengia para su
posterior encuadernado,

*  Apoyo en parficipar en arquecs imapinados de caja ¥ ofras actiones de control
interno, .

*  Apoyo en analizar y validar el sustento de los gastos para [a correcta imputacidn

2 o3 centros de costos que le comesponde de acuerds a la natwraleza y
operatividad de 1a transaceion. -
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*  Apoyo en impresién de libros Caja y Bancos.

*  Apoyo en registrar documentos relacionadas a les tramsacsiones operativas
Zamm diaria de |2 empresa.

*  Apoyo en generar reporte de los saldos contables en el Méduio de Informacion

Financiera {MIF}).
*  Apoyar en |2 verificacion y cumplimiento de las normas infernas, directivas y
~___hermas contable tibwtarias en los procesos operatvos contables de revisidr,

13. BOPCRTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMAENTG DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE CONTABILIDAD DELAS DIFERENTES AREAS

DE LA EMPRESA
*  Apoyo en recepcionar ¥ regisirar la documentacion que ingresa a Ia Oficina de
o Contabilidad. :
¢ Apoyo en controlar y organizar les memarandum, informes y cartas recibidos y
enviados de! departamento de Contabiidad, ordenado cronolégicamente,
= APOYe en revision y Recepcidn de la documentacidn en ef Sisterna de Tréamite
Documentario. . ,
Actividadss +  Apoyo en control y seguimiento de disposiciones a cumglir con el drea, '

*  Apovo e entrega de documentacion @ les diferentes dreas de {a empresa,

*  Apoyo en recepcidn, clasificaddn v entrega de documentos del exterior.

* Apoyo en digiacion v fotocopiade de les documentos de sustente para la
auditoria externa,

*  Apoyo en envio ¥ control de documentos entregados a las auditorias infernas ¥
externas,

B. DEPARTAMENTO DE FINANZAS

4. SOPORTE DE AFGYO PARA LA REGEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE FINANZAS, REPORTAR L.OS EXPEDIENTES
PENCIENTES GE PAGO DEL DIA, VERIFICACION DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y
SEGUIMIENTO DE REQUERIMIENTOS INHERENTES AL AREA.

*  Apoyo en Recepcionar ¥ registrar la documentacidn que ingresa al deparamente de
Finanzas, asi coma el repano de los documentos gespachagos.

¢ Apoyo en Conirelar y organizar los memorandum, informes y cartas recibidos y enviados
del Dplo. de Finanzas ordenada de manera camelative ¥ croncldgicamente.

*  Apoyo Efecluar ef seguimiente v contret de tamite documentario, a fin de verificar e
correclo origen y desting de la informacion.

= Apoyw en el Control, seguimienie v organizacion de los archives de expedientes de pago

Actividadss que ingresan al Dpto, de Finanzas

*  Apeyo en el Envid y conlrol de documentes gntregadas a las auditorias externas ¥y ofras
‘reas, asi come las devoluciones.

*  Apoyoen el Manejo del sistema de ramite gacumenlario del Dpte. de Finanzas ¥y cierre de
expedienies de pages,

*  Apoyo en seguimiento de requerimientos de alracén, liquidacién de visticos y oiros.

= . Apoyo en el Registro en fa base de dalos de ios expedienies de pago, (Excel)

5. SOPORTE DE APOYO EN REVISION ¥ REGISTRO CONTABLE OE EXPEDIENTES DE PAGCS,

CONSULTA DEL ESTADO DE ADEUDD DE PROVEEDORES EN PORTAL SUNAT, CONTROL DE
TRANSFERENCIAS RECIBIDAS, . . .

*  Apoyo en el registrs contable de pago de expedientes,

i o = Apoyo en revision de expedienies de pago,

l Actividades *  Consultas y seguimiento-del estado de adeude de los proveedores en el portal
! de SUNAT,

«_Apoyg en atencién de expedientes sclicttado por auditorias internas ¥ externas.
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*  Apoye en ¢l contro! de transferencias recibidas.
*  Apoyeo en Ja revisidn v actualizacion de los progeses del Dpte. de Finanzas,
fa * Apoyo en los reportes de expedientes pendientes de pago, de iodas las
gerencias,
C. DEPARTAMENTO CE CONTROL PATRIMONIAL ¥ SESURDS
§. SOPORTE DE APOYO PERSONAE A CONTROL PATRINONIAL 7 SEGURDS

+ Apoyo e la consofidacidn de la documentzclon de los activos de Propledad,
Planta ¥ Equipo de Eleclro Orente S.A :

* Apoyo en la conscfidacién de |z dooumentacion entregada por la Gerencia de
Proyectos, por las obras Incorporadas 2l active, -

» Elaborar las fichas de incérporaciones de los bienes del activo fijo de la empresa
{Pracedintiento PGAP-0001-1001) que se asigren 3 cada trabajador,

- [# Apeyo en la revisitn y contol de las papeletas de salidas de equipos varios
(Precedimiento PGAP-DO4-FO01). ]

*+ - Apcyo en ia verificacion y control de |z informacitn entregada por las areas que
soliciten fa baja de activos fios (Procadimients PGAP-002-FO01).

* Apoyar en lg gtencién de los requerimientos de auditorias Internas y externas en
asUntos de compstancia del deparlamento de Actives Fijes.

* Realizar la verificacién fisica de todes los bienes calificados como activo fiio que

Actividades sgan de propiedad de la empresa, asignacisn, muestra fotografica y etiquetado
del codige patrimonial, en coordinacién con la jefatura de Conirol Patrimonial ¥
Seguros. :

* Apcyo en fa vesificacidn y centrol de las fichas de movimientos de bienes el
active fijo para de su trasledo enire dress o sedes (Procedimiente PGAR-003-
FOO1).

*  Apoyo en la revision ¥ control def estado situacionat de las partidas registrales de
los predies de propledad de Eleciro Oriente SA.

» Realzar control inopinado de los bienes no eléctricos de las unidades
econémices de la sede Loreto, en coordinacién eon fa jefatura de Control
Patrifonial v Seguros,

+ Apoye en fa verfieacién de las instalaciones de los blenes eléctricos
(transformadores, estructuras elécticzs, tableros, etc.), realizado por el grea

Lt } operativa. .
1, SOPORTE APQYO FERSONAL B CONTROL PATRIMONIAL Y SEGURDS

* ApOYO en la verificacidn de la documentacion presentada para Iz salida de
materiales, asimismo, realzar la constatacién in situ cuando se requiera.

+ Apeyo enrealizar el recorrido de las nstalaciones de la empresa, en cocrdinacion
con & jefe de Grupo, y el Coordinador de Control Patrimonial Planta, a fin de
informar los acontecimientos, condiciones Inseguras, . cualquier inconsistencia
que se pudiers presentar -

*  Apoyn en implementar un file con las copias del cuadem de ocurrencia, @ fin de

Aclividades acceder répidamente a los datos de una posible investigacion administrativa,

* Apoyo en la verficaclon de los puesios de vigilancia, los cuales deben estar
cubiertos seglin el rot de servicios presentados por la empresa de vigilancia.

* Apoyo en la elaboracién de un file con copia o digitalizacién de los SCTR
verificados.

« Apoyo en ef control de los SOAT que corresponden & los vehiculos de propiedad
de Electro Oriente S.A,, estén vigentes ¥ que los vehlculos estén en las mismas
condiclones que salieron al servicio,

D.  DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS

8. SOPORTE DE APOYC ESFECIALIZADO EN LA GESTION DE OESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANQS,

Actividades *  Apoyeen brindar apoye en las actividades necesarias para el desarrollo de ios
evertos de wapacitacién v desarrclio, asi como_coordinar 1d loglstica
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indispensable parz llevar a cabo las capacitacionss programadas y Ia entrega
ds certificaciones correspondientes,

¢ Apoyaren la elaboracitn de expedientes de pago de proveedores que brindan
sevicios al departamento de Recursos Humanos.

*  Apoyar en iz actualizacién de los sistemas de informacién de Recursos
Humanes. :

*  Apoyar en la ejecucion de las actividades de los programas de evaluaciones
correspondiente a Gestion Humana de Is empresa. s

* - Apoyar en elaboracién de informacién sobre los avanees del Plan de
Capacitacidn a las diferentes dreas que [p salicifen.

* Apoyar en la implemeritacién de los Indicadores de Gestion segan lo

- establecido por FONAFE correspondiente a Gestidn Humana,

. 8. SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL DEFARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS,

*  Apoye en.emitir, llevar correlative, organizar y controlar fa custedia de los.
memorandurn, informes 1écnicos, informes gjecutives y cartas del Departamento
de Recursos Humaros, ’ ’ '

+  Apoyo en ef Control de documentes y formatos varios,

Actividades + Apcyo en e Sistemz de Trémite Documentario para las Arpas de Recurscs

Humanos.

*  Apoyo en el requesimiente de ofiies de oficina de almacén y requerimientos de
caja chica,

10. SOPORTE DE APOYD EN LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE BIENESTAR SCCIAL
DE LA SEDE LORET(Q, ) :

* Apoyar, organizar ¥ canfrolar Iz custodia ge Jos memorandum, informes técnicos
¥ cartas generados per la Oficine de Bienestar Sodial, .

* Apoyar en el Archivo y digitalizacién de la documentacién tramitados
por Bienestar Social. . : )

. * Apoyarenls enfrega de las boletss de stencionas médicas PAME, ) ,

Actividades * Apoyo en iz elabaracién ¥ trsmite de expgdientes de pago por servicios de salud
que s& brinda a través del Bienestar Sogial.

* Apcyo en ¢ Sistema de Trémite Documentario de la Oficina de Bienestar social.

»  Apoyo en el trémite de los fondos de trabajo, requerimiento y caja chica para la
oficina de Blenestar Socia, : .

E. GERENCIA DE ADMINIETRACION: TRAMITE DOCLUMENTARIDS
11. SOPORTE DE AFOYC PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y ENTREGA DE LA DOCUMENTACION
e QUE INGRESA A LA OFICINA DE TRAMITE DOGUM o

ENTARIQ FISICO Y VIRTUAL .
» Apoyo enla recepcivn de la documentacién 4 la Oficina de Tramite Documentario
fisien y virtual, - . . . .
T +  Apoye en lga revision y registro de documentacion al Sisteme de Trémite
Actividades Documentarip,

Apoye en seguimiento de disposiciones a cumplir con el drea,
Entrega de documentacién a las diferentes reas de la empresa,
Apoyo en revisién y conlrol diaria de todos los documentos entregados.
Apoyo en el archivarsiento v cumplimlento de la 5 °8",
F. DEPARTAMENTO DE LOGISTICA
12._SERVICIO DE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATAGIONES DEL ESTADO A
* Apoyo en brindar asistencla técnicz a2 las dependencias usuvarias en la
elaboracién de requerimientos de compra o servicios, asl como en I
Actividades deterrilnacion de téminos de referencia o especificaciones téenicas,
+ Apeyo en realizar gestiones de rcardcter presupuestal para la asignacion det
presupuesto necesario para 25 contratdciones de la Entidad. :

L
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* Apoyc en elaberar documentos Yo informes yio resoiucones parz la
medificacion del PAC, aprabacién de expedientes de contratacién ¥ bases
sdministrative; cuando sea necesaric éstas estardn referdos a situaciones de
estandarizacidn y confrataciones directas,

*  Apoyo en brindar asistencia écnica al comité de selaceidn o al drganc encargado
de las contrataciones, respecto de consultes, observaciones, impugnaciones
reciamaciones o en general respecto de los actuados en las diferentes elapas
de ios procedimientes de seleccion, - D

* Apoyc en anzlizar las cotizaciones enviadas por los postores y elaborar un

cuadre comparative, en base a las pollticas y lineamientos del OSCE,

T *  Apoyo en identificar.oportunidades de mejora de los precesos de contratacidn y
proponer altemativas de solucion = preblemas de suministro, uiilizands para ello
modalidades a los procedimienio de selecsion, tales como: subasta inversa
electronica, acuerdo marco, Pert compras, compras corporativas, y otros

. : mecanismos indicados por las normas vigentes.

13. SERVICIO DE AFOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DELESTARDO B

¢ Apoyo en brindar asistencia técrics @ las dependencias usuarizs en iz
elaboracidén de requerimientos ds tompra o servicios, asl como en i
detemminacién de términos de referencia o especificaciones téonicas,

« Apoye en realizar gestiones de cardcter presupuestal para la asignacion del
presupueste necesaro parz ias contrataciones de 1a Entidad,

= Apoyo en elaborar decumentos yio informes ¥/0 resoluciones para la modificadion
el PAC, aprebation de expedientes de conlratacion y bases -administrativa;
cuandc sea necesarip ¢stas estardn referidos a situadones de estandarizacion y
contrataciones directas. . .

* Apoye en brindar asistencia técnica af comité da seiection o al organe encargado
de las contratacicnes, respecto de consultas, cbservaciones, impugnaciones

Actividades reclamaciones o en general respecte de los actuados en las diferentes efapas de
los procedimientos de selescion. '

* Apoyo en analizar las cotizaciones enviadas por los postores y etaborar un
cuadre comparativo, en base a les politicas y lineamientos del OSCE,

N = Apoyo en identilicar oportunidades de mejora de‘ios procesos de cortratacien ¥

MGTE:’;; . proponer altemativas de solucidn a prablemas de suminisiro, utiizands para ello

: oe medalidades al procedimiento de seleccidn, tzles como: subasta inversa
electrénica, acuerdo merce, Perl compras, compras corperativas, vy otres
mecanismes indicados per las nommas vigentes,

= apoye en atender con la solucldn de nuevos proyectos de desarrole e
Implementacion de sistemas de Informacién Yo aplicacicnes, bajo la
metadologiz establecids en ELOR,

14. SERVICIO DE APQOYC ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO G

* Apoyc en brindar asistencia técnica @ ias dependencias usuarias en la
elzboracion de requedmientos de compra o servicios, asi como en Ia
determinacién de términos de referencia o especificaciones técnicas,

¢ Apoyo en realizar gestiones de cardcter presdpuestal para Ja asignacion del
presupuesta necesario para las contratacicnes de ia Entidad.

* Apoyo en elaborar documertos yo informes y/a resoluciones pars la modificacitn
del PAC, aprobacién de expedientes de contratacién y bases adminisirativa;

Acthidades cuando sea niecesaric éstas estarsn referidos a sitvaciones de estandarizacién y

contrataciones directas,

* Apoyo en brindar asistencia técnica al comité de seleccion o al 6rgano encargado
de las contrataciones, fespecto de consultas, observaciones, impugnaciones
reclamaciones ¢ en generaf respects de los agtuades en las diferentes etapas de
les procedimientos de seleccitn.

* Apoye en analizer las cotizaciones enviadas por los postores y elaborar un
ocuadro comparativo, en base a las politicas y ineamientos del OSCE.
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+ Apoyo en idenfificar aporiunidades de mejora de los procesos de contratacién Y
propener aiternativas de soluclén a problemas de suministre, utilizando para eilo
modaiidades 2l procedimiento de seleccibn, tales come; subasts Inversa .
elecirénica, scuerdo marco, Perl compras, compras corporativas, y ofros !
mecanismos indicados por las normas vigentes, 1‘

18, SERVICIO DE APOYC ESPECIALISTA EN CONTRATAGIONES DEL ESTADC D !
« Apoyo en brindar asistenicia técnics a las dependencias usuarias en la

elaboracién de requerimientos de- compra o servicios, “asi como en la

determinacién de términos de referencia v especificaciones técnicas,

* Apoye en realizar gestiones de carécter presupuestal para fa asignacion del

presupuesto necesario para jas contrataciones de la Entidad.

= Apoyo en elaborar dacumentos y/o informes yio resoluciones para la madificacién

B S ' -del PAC, aprobacién ¢e expedientes de conbatacion ¥ bases administrativa;

S o cuando sea necesario &stas estardn referidos a situaciones de estandarizacion ¥

. contrataciones directas, ,

Actividades * Apoy en brindar asistencia técnica al comité de seleccion o Grgano encargade

’ de’ 1as contrataciones, respecio de consultas, observaciones, Impugnaciones

reclamaciones o en general respecto de los actuados en jas diferantes etapas de
los procedimientos de seleccidn, ‘

= Apoyo en analizar las cotizaciones enviadas por log postores v elaborar un

cuadro comparativo, en base a las poiiticas v lineamientos del OSCE, -

* Apoyo en identificar cportunidades de mejora de'los procesos de confratacién y

" proponer altemativas de solucion a problemas de suministro, utiizando para ello

modalidades al procedimiento de seleccion, tales come: subasta inversa
electrénica, acuerdo marco, Perd compras, compras corporativas, y otros
mecanismos indicades por 1as normas vigentes.

35. SERVICIO DE APOYO ESPEGIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTARO E

* Apoyc en brindar asistencia técnica a s cependencias usuarlas en la
elaboracion de requermientos de compra o servicios, asl como en Ia

" deterrninacion de términos de referencia o especificaciones técnicas,

*+  Apoyo efi realizar gestiones de cardcter presupuestal pars la asignacion del
presupuesto necesario para las contrataciones de la Entidad. '

= Apoyo en elaborar documentos yio informes vio resolucicnes para la
modificacién del PAC, aprobacién de expedientes de contratacion ¥ bases
administrativa; cuando sea necesaris éstas estarsn referidos a situaclones ge
estandarizacién y contrataciones directas,

Actividades + Apoyo en brindar asistencia técnica al comitd de sefeccidn o af brgano

encargado de las conwataciones, respecto de consultas, observaciones,
impugnaciones reclamaciones & en general respecto de los actuados en las
diferertes etapas de los procedimientes de seleccién.

* Apoyo en aralizar las cotizasiones enviadas por los pastores y elaborar un
Suadre comparaiive, en base  ias pollticas v lineamientos del OSCE.

*  Apoyo en identificar spertunidades de mejora de los proceses de contratacidn
Y propener altemativas de solucién # problomas de suministro, utilizando para
elio medalidades al procedimiento de seleccién, tales como: subasts inversa
electronica, acuerdo marco, Perd compras, compras corperativas, y otros
mecanismes indicades per las normas vigentes.

17, SERVICIO DE APOYQ OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES

+  Apoyo en elaborar cuadros comparativos & indagaciones de mercado )
correspondientes 2 adquisiciones menores a 8 unidades Im positivas tributarias

Actividades (UIT), que se le asignen. .

*  Apoyo en seguiriento y verificacién en la ejecucidn y seguimiento de los
contratos de serviclos de Aguz de Mesa, Courier, Combustible Diesel 2,
Personai de Mecsnica Automotrlz, Personal de Jardinerla, Gasfiteria,




Empresa Regional de Servicio Plblico de Electricidad del Oriente S.A.
Concurso Publico N° 014-2021-EQO-L- Primera Convocatoria

) | FORMATO: i ] . Lo
ﬁ DETERMINACIGN DE LOS TERMINOS DE REFERENGIA PARA LA
= CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
tro Orienke
PGAL-D0&FO0 | ELABURADO POM: REVISADO FOR: APROBADO FOR:
02 JEFE DEL DEPARTAMENTC DE | GERENTE OE ADMINISTRACION | GERENTE GENZRAL
2070372019 LOGISTICA Y FINANZAS

Electrcidad y Refrigeracion, Limpieza, Servicic de Telefonlia de Larga
Distancia, Agua Potable

*  Apoyo en monitoreo en ia ejecucion de las funciones asignadas &l personal de
serviclos generales, .

v Apoyo en evaluar, planear y hacer seguimiento a los mantenimientos
preventivos y correctives de las instalaciones locatives y dei parque autometor,

*+  Apoyo en ceordinar con el personal de tos Servicios Generales para atender

" los requerimientos de adecuaciones de oficinas ¥ senvicios de transporte de -

<ada programsa. ' v

= Apoyo en controlar ef adecuado consume ¢e gasolina de Jos vehiculos de Ja
arganizacién y el kilometraje oficial y personal de cada uns de ios vehleulos,

L~ *  Apoyc en revisar en forma periddica las bitscoras diligenciadas por los

' = N senductores. . .

*  Apoyo en realizar mensualmente contral el kiiometraje de los vehleulos y

" gastos de Iz floia vehicular de s Central Térmics lquitos.

Apoyo en velar por el sdecuado estads de las oficinas y ios vehfeulos.

+" Apcyo en realizar de manera periddica procesos de evaluacion @ todo el
personal de la Unidad de servicios generales.

+  Apoyo en cumplir integramente con los procedimientos, nermas y estandzres
de conducta,

18. APOYO ADMINISTRATIVO 1 i

*  Apoye en recepclonar y fegistrar la documentacién que ingresa al departamento
de Logistica, asl como el repano de los documentos despachados {verficar que
k& documentacion ingrese foliada y ordenada)

+  Apoyo en controlar v organizar los memorandum, Informes y cartas recibidos y
enviades del Dpte. de logistica -ordenade de maners corrglativa v
cronplogicaments

*  Apoyd en efectuar el seguimiento y control de tramite documentario a fin de
verificar ef comecte origen y destino de la informacian

»  Apoyo en informar y analizar los resultados de iz atercion de entrada, salida y

Actividades almacenamiento de decumentacion

*  Apoyo en el conbrol, seguimiento v ofganizacicn de os expedientes de
contrataciones al Ppte. de Logistica

*  Apoye en el envio ¥ sontrol de documentes entregados a las zuditorlas internas
y extemas y otras dreas, asl como ias devoiuciones

*  Apoyoen el control y archivo de los expedientes devusitos de les requerimientos
atendidos ’ : . :

*  Apoyo en ef manejo det sisterna de framite documentario del Dpto. de Logistica
y cierre de expedientes de contrataciones

»_Apoyo en olras aclividades gue se le encomiende.

§.2.Reglamentos Técnicos, Normas Metrologicas yio Samitarias
= RM 111-2013-MEM-DM, Reglamente de Seguridad v Salud en e Trabzjo con
Electricidad.
* Ley Z8783 - Ley de Seguridad v Salud en ¢! Trabajo,
+ 0.8, 005 — Reglamento de fa Léy 25783, Ley de Seguridad y Salud en e! Trabajo
* Normativa Nacional referente a extintores porigtiles,
+  RM. N° 848-2020-MINSA, denominado "Modificacién de Protocolo Sanitario para la

Implementacién de Medidas de Prevencién y Respuesta frente al COVID-19 en Jzs
Actividades,
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5.3.Requerimiento del proveedor y de sy personal

Requisitos del Proveedor

El postor deberd acreditar obligatoriamente los siguientes requisitos minimos, mediante
copias simples de documentos o declaracion jurada, segtn sea ¢l caso:

* Personz Natural o Persona Juridica, No tener Impedimanto para contratar con el Estado,

conforme al erticulo 10 de o Loy de Contrataciones del Estaco. Tener RUC havilitado y

— . habido. Contar con RNP vigente, Ser responsable de iz veracidad de los documentos e
informacion que presenta para la suscripeidn del contrato, No haber sido sancionado

administrativamente ni judichimente, camo tampoce encontrarse registradc en el

Registro Nacignal de Destitucién y Despido de conformidad con f DS N° 08Y-2006-

PCM. Conocer las sanciones contenidas en ia Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento,” asf come en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
Generzal,

Perfil y Experiencia del Personal Requeride

€l personal Indicado es f minimo solicitado, para el cumplimiento del servicio cen las
censideraciones y en lus plazos Indicados, e postor puade incrementar el personal, este
no sers causa de adicional del servicio o increments del valor del servicio:

La organizacién minima requerida, no es limitativa debiendo el pestor establecer su
propia arganizacién, .

Les profesionales propuestos no podran desemperiar mas de un carge soficitado, va
que &l vaior estimado considera el desempefio de profesionales diferentes en cada ung
de los cargos solicitados.

La cantidad de profesionales requerides se indican a continuacién:

[F
DESCRIPCION TOTAL

iguitos
Soporte de 8poyo en 12 revision Y registo de
expedientes de page en e sistema erpsap
refereale a servicios mayores 2 § UIT, segiin 1
requerimisnto del cenlrs de obligaciones de
290 del departamento de contablidad
Seponte de apoys conladle en el andlisis y
revisien de las cuentas por operacicnes
bancarias, enlregas a rendir cuantas ¥ planilla
de} personal .
Soporle de apayo paraia fecepcién, verlficacién
¥ ordehamiento de 2 documentacisn que 1
bgresa 3 la oficha de contabiiidad de las

diferentes dreas de fa gmpresa
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Suporte o apoyo para la recepdlén, venficacion
y ordenamigntc de la documentacién que
ingresa a la oficina de Finanzas, reportar jos
expedientes pendientss de page del diz, 1
verificacisn - dei  sitema  de  trAmie
dosumentaric y seguimiento de requerimientos
inherentes 2] drea. .
Seporte de 2peya en revisiin yregistrc contable
de expedientes de pages, censulta-de! estado |-
de adeude de proveedores en portal SUNAT,
control de transferentias recibides,
Sceporie de apeyo persenal & conltrol patimeonial
Y. Se8Uros
Sopofie de apeyo personal B contrel patnmmonial
ah - © lysequros : 1
Soporte de apeyo especializado en | gestién
de desarrolio de capacidades del depantamento] 1 }
de recursas humanos.
Saparle-de apoyo-en la geslién agminksirativa] - 1
el depzramento de recurses humangs,
Soporie de apoyo en iz gestion administrativa |
en fa oficina de blenestar social de la sede! 1
Lorgto.
Soporte de apoyo para 1 recepcion, registe y
enlreya de la documentacidn gue ingresa a la 1
oficina de trémite documentaria flsico v virlual
Sewicle  de  apoyo  esperialsta en <
contrzlaciones del estado A )

Servicio de  apoyn  especiafista en

contrataciones del estado B 1
Serviclo  de  =poyo  especaista | en 1
conuataciones del estado £

Servicio  de  apoyo  especilista en q
contrataciones del eslado D - :
Servicio  de  apoyo  especialista  en 1
contrataciones delestatdo E

Servicio de apoye Operador de "Senvicios q
Generales

Apoyo Administrative 1 - i

Los requerimientes minimos exigidos al personal sciicitade se indican a continuacion:

1. SOPORTE DE APOYQ EN LA REVISION ¥ REGISTRO DE EXPEDIENTES DE PAGD EN EL SISTEMA
ERP-SAP REFERENTE A SERVICIOS MAYORES A § UIT, SEGUN REQUERIMIENTO DEL CENTRO
DE OBLIGACIONES DE PAGOC DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAR
Especialidad Tiulada en Contabilldad o Agministacion.
Experiencia Haber desempefiado cargos o realizado Servicios relacionados en la elaboragian de
Reportes 2 informes Estadistions, Minimo 2 afios en empresas del sector eléetrico.
«  Office (Word, Excel, Power Pdint, Access)
- +,  Base de Datos } )
Conocimientos + -Base de Datos Excel
» .. Sistema aplicativo ERP - SAP .

Dedicacion A tiempo complets.
«  Debe ser erdenado {a), no confiictive (a). colaborader y dispuesio a atender ias
Otros necesidades del servicio. . . .

» Mo tener antecedantes policiales ni penales
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2 SOPORTE DE APOYQ CONTABLE EN EL ANALISIS Y REVISION DE LAS CUENTAS FOR
OPERACIONES BANCARIAS, ENTREGAS A RENDIR CUENTAS Y PLANILLA DEL PERSONAL

Especialidad Titulade de la carrera de Contabiligad.
Experiencia Minimo 3 afia en ias empresas publicas o privadas, Coleoiado,
= Office {Word, Excei, Power Point, Access)
- » Basede Datos
Conecimientos : ;>

+ Base da Dalos Excel
* _ Sistema aplicative ERP - SAP

Dedicacion A tiempo compieto. :
«  Debe ser ordenado (), no conflictivo (a), colaborador y dispuests 2 atender las
Otros necesidades del servicio.

» _Noiener antecedentes peliciales ni penzles :
3. SOPORTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE CONTABILIDAD DE LAS DIFERENTES AREAS

DE LA EMPRESA
Especialidad
Experiencia

Tecnico o Baghliler de las carreras de Contabiicad, ) .
Minimo 1 afio de experiencia en las empresas pObiicas o privadas, Colegiado
-| = Office (Werd, Excel, Power Point, Access) . .

. .« Bzsede Datos . o

GCaneeimisnios « .. Base de Datos Excel .

» . Sistema splicativo ERP « SAP

Bedicacitn A flempo tompleto.
« Debe ser orgenade (a}, no confiictive (a), colaborador y dispuesto a alender fas
Otros necasidades dei servicio,

»__ No tener antecedentes policiales ni penales ] .
4. SOPORTE DE APOYQ PARA LA RECEPCGION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE FINANZAS, REPORTAR LOS EXPEDIENTES

PENDIENTES DE PAGO DEL DIA, VERIFICACION DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥
SEGUIMIENTC BE REQUERIMIENTOS INHERENTES AL AREA,

" Especialidad Tecnio, de las carreras de Contabilidad, AGmIMST2con 0 Seonomia,
Experiencia ?ﬁﬁg :n'os de experiencia [aboral como asistente ¢ auxiliar en empresas prbiicas
. +  Office (Word, Excel, Power Point, Access], acreditar con constantia o cerlificado
Conocimlentos * Base de Datos Excal
+ _ Sistema aplicativo ERP — SAP
Dedicacion A tiempo completo.
+  Debe ser ordenado (2}, ne confictive {2}, colaborador y dispuesto 3 ztender s
Qtros ' necesidades del servicio.

+__No tener zrtecadentes policiales ni pensles.

5. SOPCRTE DE APOYO EN REVISION YV REGISTRO CONTABLE DE EXPEDIENTES BE PAGODS,
CONSULTA DEL ESTADO DE ADEUDO

CE PROVEEDORES EN PORTAL SUNAT, CONTROL OF
TRANSFERENCIAS RECIBIDAS.,  © - :
Especialigad Titulado de las carreras ge Coniabilidad, Administracion o Economiz.
Experiencia Igﬁf’na% .’i Saﬁos de .experﬁencia laboral como asistente o awndiiar en empresas publicas
*  Office (Word, Excel, Power Paint, Access)
Conogmientos + Base de Datos Exgel

+  Sistema zpicativo ERP - SAP 1,

Dedicacion A tiempo completo,

Cebe ser ordenado {a), no confliciive (&), colaborador
necesidades del servigio.

»  Notener antecedentes policiales ni penaies.

»

. y dispuesto a atender las
Ctros




/ ( \) Empresa Regional de Servicio Pablico de Electricidad del Oriente S.A.
S Concurso Publico N° 014-2021-EQ-L- Primera Convocatoria

Eleckro Oriente
FORMAT O .
Ao .
E DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
N CONTRATACION LE SERVICIOS EN GENERAL
Electro Drionke )
oS Re REVISADD POR: APROBAGT PORG
3522?& m’sm.—ggwnm i‘é;:%ﬁst%%;:mmsmo DE | GERENTE DE ADMINISTRACION | GERENTE GENERAL
FEGHA 207372613 LOGISTICA - YFINANZAS :
6. SOPCRTE DE APOYD PERSONAL A CONTROL PATRIMONIAL Y SEGURDS
Especialidad Titulado de las carreras de Contabliidad, Adminisracon o ECCRomIa,
*  Minimo 2 afio de experiencia en Izbores adminlstrativas en entidaces privadas. o]
Experlencia del estado, Acreditar con copias simples de conslancias o cerfificados de trabejo,
centratos,
»  Office (Word, Excel, Power Paint, Access)
Conecimientos * Base de Datos Exgel
+ _ Sistema apficative ERP — SAP )
Dedicacidn A tieinpc comzleto, .
«  Debe ser ordenado {a), no conflictiva (a), colaborador y dispuesto a atender las
_= "~ Otros necasidades del servicio,

- 1 » _Noteneraniecedentss policiales ri penales, -
7. SOPORT_E LE APOYQ PERSONAL B CONTROL PATRIMONIAL Y SEGUROS

. ; Thtdle profesional en fas cameras de Contabilidad, Administracién, Economia o ing.
Especialidad alécirica,
Experienda Minimo 2 afics de experlencia laberal en funciones administrativas,

+  Office (Word, Excel, Power Poit, Arcess)

+ Base de Datos Exee!- '

+ Sistema aplicativo ERP— SAP |,

»  Diplomado de Salud y Seguridad Ocupacional,

= Curso especializado en computacion,

A tiemipo completo. i

»  Debe ser ordenady (2), ne conficlivo (a), colaborador y dispuesto a atender fas

Otros necesidades de! servicio.

: 1> __ N tener antecedentes pollciales ni penzles, S

B. SOPORTE ESPECIALIZADO EN LA GESTION DE DESARROLLO DE CAPAGIDADES DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS RUMANOS

Conccimientos

Dedicacitn

Especialidad Bachilier o Titvtado de las careras de Contabilidad, Administracion o Ecoremia,
o Minimo de 02 aflos en experencia laboral en general Yo actividades adminisirativas
Experiencia minima de dos (02) afies en empresas piblicas yfo privadas, debiendn acreditar con

copias simpies de constanclas o cerificades de trabajo, contratos y sus
conformidades u érdenes de servicios o tomprobaniss de page. ) =
+  Office (Word, Excel, Power Point, Access)

Conocimientos * Base de Dates Excel
»  Sistema aplicative ERP — SAP 1.
Dedicacion A tiempo completo.
. + Debe ser ordenade {a), no coniliclive (a), coteberador y dispuesto a atender las
Qtras ' netesidades del servicio. o
. Notener antecederdes policiaies mi penales.
., EN SOPORTC;ES DE APOYQ EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
; HUMAN . . T :
] Especialidad Bachiller o Tituladg d¢ las carreras de Contablidad, Ad ministracion o Econemiz,

N Experiencia laboral en general vfo actividades administrativas minima de sels (08)
Experiencia meses en empresas pdbiicas yio privadas, detiende acreditar con coplas simples de

constancias o certificados de irzbajo, contralos ¥ sus conformidades u Srdenes de
sefvicios o somprobantes de pade, .

+  Office (Word, Excel, Power Point, Access)

Conodmientos *  Base de Datos Bxcsl
: : J_» Sistema aplicativo ERF - SAP L
Dedicacién A tismpo completo,
Ofros +  Debe sarondenado (a.): ne conflictive (a}, colzborador y dispuesto a atender las

nacesidades del servicio.

12
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| - No tener antecedentes poligiaies mj pengles.
10. SOPORTE DE APOYD ENLA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE BIENESTAR SOCIAL
DE LA SEDE LORETOQ,
Especialidad 'é”ﬁ;iigr?ae. Ias carreras de Contabifidzd, Administracién, Economia o Tecnica en
Experiencia laboral en general y/o aclividaoes administrativas mimma de un (01} 2fio
i en empresas piblicas o privadas, debiendo acreditar con copias’ simples de
Expesiencia constancias o certficades de trabajo, contratos ¥ sus confermigades u ordenes de
senvicios o samprobantes de pago.
»  Office (Word, Excel, Power Point, Ascess)
Conucimientos +  Base de Datos Excel
i — : " »__Sistema aplicativo ERP — SAP |
Cedicacion = Aliempo compieto
o "»  Debe ser ordenado {2), ne confictive (a), colaborador y dispuesic a atender fas
Ofros necasidages def servicio. ' B ‘ .
. . ¢ . Notener antecedentes policiales nj penales, . .
11, SERVICIO DE APOYQ FARA LA RECEPCION, REGISTRO Y ENTREGA DE LA DOCUMENTACION
QUE INGRESA A LA OFICINA DE TRAMITE COCUMENTARIO FISICO Y VIRTUAL
Especialidad Tecnico 0 Eqresado de = carrera de Admimistracion ¢ fines.
Experiencia laboral en general o actividades adminstativas mirima de un (04) afc
Experiencia - en empresas p&b]i(zs yio prfvada_s, debiendo acreditar con copias sin}p}eg de
constancias o certificados de trabajo, eontratos ¥ sus conformidades y drdenes de
servicios o comprobantes de pago.
— »  Cifice (Word, Excel, Power Point, Access)
Qonoqmlenms » Base de Datos Excel
Dedicacion A Hempo completo. .
. - « Debe ser ordenado (3}, no conflictive {a}, colaborador y dispuesto a 2tender las
 Otros necesidades del servicip, | . .
= ._Notener anfecedentes policiales ni penales.
12. SERVICIO DE APOYD ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADD A
Especialidad Titulado en Administracin, Centabilidad, Economia Derecho o Ing, eidcinea,
- Experiericia minima de un {1) ane, como Espacialista en Confrataciones del Estado
. en empresas eléciricas del sector plblico v/o prvado, que deberd acreditar con
- Experiencia copias simples de copstancies o cerfficados de frabajo, contratos v sus
conformidades u Srdenes de servigio o com probanles de page y su conformidad a ia
presentacién de ofedas. - ) '
] Ofimética empresarial (Windows, Office & intemet] y Gestién y Analisis de gatos
Conocimisntos {Excel). Indispensable. acreditado con constanciz o certificade .
) ingles Basico, Deseable ,
—_ Dedieacisn A tiempo completo.
’ R *  Debe ser ordenado {a), no conflilcive (8), colaborador y dispuesto s atender ias
necesidades del servicio. Co
Ctros *  Ne tener anfecedentes policiales ni penales,
. gerSeEestar certificado en Sistema slectrénico de Contrataciones del Estado —
13. SERVICIOC BE APOYD ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DELESTADO B .
Especialicad Titulaco en Administracién. Contabiidad, Eccnomla Derecha o ing. eleciica.
: Experiencia minima de un {1) afiw, como Especiafista en Conlrataciones del Estada
. ) én empresas eléctricas del sector plitiico Y/o privado, gue deberd agreditar con
Experiencia coples simples de constancias o certificados de trabaje, - contratos Y sus
conformidades u érdenes de sepvicio o comprobantes de pago y su conformidad 2-la
presentacidn de ofertas - : :
13
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- Onmatica emgresarial (Windows, Office e Infermel) y Gestion ¥ Andlisis de datos
Conacimientos (Excel), Acreditar con constancia o certificado.
Dedlcacion Atllempo completo.
»  Debe ser ordenado (a}, no conflictvo (a}, colaborador y dispuesto a stender las
necesidades del servicio.
Otros *  No tener antecedentes policiales ni penales.
* Debe estar certlficato en Sistema siectrénico de Contrataciones del Estado -
GS0E . . . o |

14. SERVICIQ DE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADOC

Especizlidad Titulado en Administracién, Contabiiidad, Econcmla Derecho o Ing. eléctrica,
Experiencia minima de un (1) 20, como Espedizlista en Contataciones del Estado
— en empresas eléctricas del sector piblice we prvade, que deberd acreditar con
) - Expariencia coplas simples de consltancias o certficedos de trabajo, contratos v sus

conformidades v ordenes de senvicio o comprobantes de pago v su conformidad a la
1 presentacion de ofertas.

*  Sisterna elecironico de Contratacionss del Estado - SEACE ) ]

+  Programa de especializacion en contrataciones del Esiado & gestidn logistica
Conocimientos con una duracign minima de 120 horas. 7

© ] Ofimatica empresarial (Windows, Office e internet) y Gestién y Andisis de datos
__{Excel). Acréditar-con constancia o cefificadn, ) ) )
Dadicacidn A tiempo completo,

v Debe ser ordenado (8}, no confiictive {3}, colzborador y dispuesto a atender las
necesidades del serviclo. -

Ciros *,  Notener antecedentes policiales nf penales. .
» Debe estar certificado en Sistema electrénico de Contrataciones del Estado -
o 17 Stee Hnca eC 0Nl ! S
15. SERVICIO DE APOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADG D
Espedialidad Titulado en Administracién. Gontabilidad, Economia Derecho @ Ing. eléctrica,

Experiencia minima de un {1} afic, comno Especialista en Contrataciones del Estado

en empresas eléclricas dal sestor pibiico yio privade, que debera zcrediter con

Experiencia ..jcopias simples de constancias o certificados de trabajo, contrates v sus

'| confermidades u'érdenes de sefvicio o comprobantes de pago v su'conformidad a'la
presentacién de ofertas

+  Ofimitica empresanial (Windows, Office e Internet) y Gestién y Andlisis de datos
{Excel). Acreditar con constandia o cerfificado,

Conocimlentos +  Sistema electrénico de Contrataciones de! Estado - 0OSCE

' ' »  Programa de especializacién en confrataciones del Estado’ o gestidn logistica

) £on una duracién Minima de 90 horas. : . -

Dedicacién A tiempe completo,

»  Debe ser ordenado (2), ho conflictive (#), colaborador y dispueste a atender las
necesidades del servicio, -

e, Otros »  No tener antecedentes policiates ni penales. ’ :
) T »  Debe estdr certificado en $istema electréhico de Centrataciories del Estado -
§ QECE ) - i
18._SERVICIQ DE APOYO ESPEGIALISTA ER CONTRATACIONES DEL ESTADO E B
Especigiidad Titulado-en Adrministracian, Contabliidad Econemia Cereche o Ing. eléstrica,

Experiencia minima de un (1) afie, corno Especialistz en Contrataciones del Estado
&n empresas eléctricas del sector pablico yio privado, gue deberd acreditar wen
Experigncia coplas simples.de constancias o certificados de trabzlo, contratos y sus
conformidades U drienes de servicio o comprobantés de pago v sy conformidad 2

I3 presentacien de ofertas

¢ Ofimética empresarial (Windows, Office e Internet) y Gestidn y Andlisis de datos
Conogimientos (Excel), Acreditar con constancia.
r...Sistema eleckrénica de Contrataciones del Estado - SEACE.
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*  Programa de especiaizacién en contrataciones del Estado o gestién logistica
£on una duracién minima de 80 horas.
Dedicacién Allernpo complato, -
+  Debe ser ordenado (a), no conflictivo (a), colaborador y dispuesto a atender las
necesidades del servigio,
Ciros »  Notener anfecedentes poficiales ni penales. C
« Debe estar certificado en Sistema electrénico de Contrataciones del Estado —
’ OSCE ' . . :
7. OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES -
Técnice en las carreras de Administracion yio Contabilidad, §! perfil debe ser
Espechaiidad acreditado a la presentacién de ofertas mediante copias de diplomas, cerfificadss
N —~ : -yio constancias. .

Experiencia minima de un (1) afio, como Operador de Servicios Generales an

departamanto de logistica en empresas eléclicas del sector piblice yia privado, que

Experiencia deberd acreditar con coplas simples de constanclas o certificados de trabajo,
“contratos y sus conformidades u érdenes de servicio o comprobantes de pago v su

conformidad a la presentacién de ofertas. La experiencia se cuenta a partir de

1 obtencién del bachillerats, - : - .

»  Ofimatica empresarial (Windows, Office & Internet) y Gestion y Andlisls de datos

{Excel). Acreditado con constancias o certificado

Conocimlentos
= Programa de especializacién en contratacionss del Estado o gestidn logistica
. cen una duracidn minima de 40 horas.
Dedicacion » _Aliempe completo
+  Debe ser ordehado (2), no conflicivo (a), eolaborador y dispuesto a atender fas
Otros™  ~ necesidadés del servidio. ' ’

= __ No tener antecedentes poiiciales i penales.
18. APOYQ ADMINISTRATIVO 1 .
- Bachiller y/o THulado en las cameras de Administracidn /o Contabilidad, B perf
~Trizn Py Especialidad debe ser acreditade a la presenfacién de ofertas mediante copias de diplomas,
. certifficados y/o constancias. .
Experiencia minima de un {1) a0, como Asistente Adminlstrative en el departameanta
e icgistica en empresas eléctricas del sector piblico yio privado, que debera
 Experlencia acreqitar con copias simples de constancias Q ;::ertiﬁcadqs de frabaje, contratos ¥ sus
confdnmidades’ u érdenes de seivicio ¢ comprobantes de pago y su conformided a la
presentacion de oferfas. La experiencia se cuenta a partr de obtencién del

bachillerato.
»  Ofimética empresasial (Windaws, Office o Internet) ¥ Gestion y Andlisis de datos
Conocimigntos. (Bl

* Programa de especializacion en contratationes del Estado o gestitn logistica |
£on una duracion minima de 40 horas : .

Dedicacién A tlempa completo,

L
*  Debe ser ordenado (a), 0o canflicive (a), colaboradory dispuesto a atender las
Qfros " necesidades del servicio, ’ :

+ o taner amlecedentes policlales i penales.

54, Materjales, equi'pos e inétélaciunes

Les equipos dz proteccion personzl e implemsntos de seguridad, ‘deben cumplir con las
exigencias establecidas en normas eléctri
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El Contratista dotard obligatoriaments a sy personal que participa en la prestacién del
servicio del seguro complementario contra riesge en &f trabajo (SCRT) para trabajos en &l
ambito de proteccidn y seguridad Eléctrica para trabsjos con elecirisidad, péliza de
accidentes personales, indicar que el seguro del contratista debe actualizarse antes del
tercer dia de finalizar el mes en 1a cual cubra ia cobertura, caso contrario se procederd
aplicar ia penalidad que estara establecida en el cuadre de otras penalidades; asi
mismo indicar que dicha constansia de proteccion de pensién y salud en el trabajo serd
adjuntando el Bousher de pago con los respetivos conformidades {sellos u otro documento
que sustente de las aseguradores que contraten para dicha cobertura de sus trebajadores),
case de incumpliriento se aplicaran penalidades y paralizara al personal por parte de Flactro
Oriente S.A. . . - '

&1 postor debers prestar el servidis con el siguiente equipamiento y condiciones de seguro
minimo, con los implementos de seguridad minimos detallades en Ia tabla lineas abajo et
mismo que de sufrir deterioro. sera reemplazade las veces que sea necesario para cumplir
cen los estdndares de Seguridad y Salud en el Trabaje:

Itam Descripsion Caracteristicas Unidad | N°Vaces | Personal | Total
~ Fantaldn denim jean
. - do
Deotacith de ropa de trabajo f rocesta y .
pantalon cads U5 messs, Camas? manga largs Oxford Unidad 2 18 6
color beige y logo de la
coniratista).
Zapalo de seguridac dieléclricy Normas a eumplirs NTP .
teda 12 meses 203452008, ANS Z41pTgy | Uoidad | 4 wogm
Pdliza SCTR{Salud ¥ Pension; Segin instruclive PEGERS-01F
fenovaclén mensual, 1018 es 2 1 28
Seguro Vida Ley - Anual i;gsun mstructive PGOFS-013- Anual 1 1& 18
Examen Medico Otupacional Ley 29783 Anual 1 18 18
Fatocheak de identificacion, %:96':‘“ Pstucivo PEGFS-0T3- o0 1 18 3
=5 T - - T =
enta de éanao elecirénico N ‘ Unidad 1 - 1z 1
*RM. N° 848.2020-MINSA
. *Protocole Sanitario para la
Mascarllias desechabies Iraplementacion de Medidzs | Unided | 22 porrmes | 30 850
de Prevencién vy Respuesta
frente al COVID-1g
TRLM. N* 848-2020-FAINSA
Alcohol 1000mi per mes y por “Protocols Sanitario para la
| rabajader implementacicn de Medldas | Unidad 12 3 360
de Prevencion y Respuesta
. Trente al COVID-19
Prueba de descarle COVID-18
. GA-286-2021, de facha .
isopad, . ! .
{hisopade antigano) 24.8.9021 Unidad 12 30 360
Frotector facial con lery = 45 : 3
onletes R N7 447-2020-MINSA Unidad | 12 W | 380
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Los equipos de proteccién brindada a sy personal deben garantizar ka seguridad de sus
trabajaderas. Asi misme indicar que los equipos de proteccion indicades en el cuadre lineas
arriba, es el minimo necesario para garantizar la seguridad en caso de actividad que
desarrolle su persenal, de requerir un implemento adicionzl ¢ materia de observacién por
parte de personal de seguridad o supervisor de Blectro Criente S.A_ este debe brindar a fin
de salvaguardar su integridad de los colaboradores de la Contratista, el mismo que debe

acatar previa comunleacicn para la implementacién correspongiente,

El CONTRATISTA dotara a su personal con los equipes y ropa/uniforme de trabaja,
fhesesarios para Iz prestacién del servici; &n case de falla o deterioro por uso yio pérdida
durante el desarrollo del servicio serén repuestos de inmediato por EL CONTRATISTA

Todo &l pérsonal.'al 'mos"néntovde ingresar a nuestras instalaciones, debera de contar con las
pdlizas SCTR {Salud y Pensidn), asl mismo durante toda la duracién del presente servicio,

Las actividades previslas en log alcances del presemts servicio se gjecutaran en las
instalaciores (¢ficinas) de ELECTRO QRIENTE S.A, por un plazo de 12 meses.

§.5.Plan de trabajo‘ .

Contratista al iniciar su servicio debe coardinar dentre de la primera semans antes de iniciar
cada mes su plan de trabajo a ejecutar con los supervisores de Electro Orlente S.A. yvisto

buesc de |2 Jefatura de Fiscalizacian,
5.6. Procedimiento
El ;ﬁrencfimiento de fa gjecucion del servicia seguira la .siguien!e.;secueﬁcia:
v' E postor ganador, debers presentar ob!igatoriam_ente antes de la suscripcién del

contrato, la documentacion para el inicio del servicic, en la cual deberd describirse
en forma detallada el cronograma del servicio requeride.

¥ Esta documentacion debers contener lo descrito en el formate PGGFS-014-F004 y
en el Check List de Requisitos por Contratacién de Servicios y Tiempoe de Ejscucién,

que forma parte del Instructivo PGGFS-013-1017, los cuales cofrespanden a Flectro
Oriente S.A -

¥ Posterior a iz aprobacion de dicha documentacian, tods el perschal, debera de pasar
por la Charla de Induccién de Seguridad y Medio Ambiente, la misma que ai
aprobarlo, se les entregara un Pasaporte de Seguridad y Medio Ambiente, pudiendo

a parfir de ese momente, ingresar a faborar dentre de las instalaciones de Electrn
Criente §.A. o

v Asimismo. se debe fomar en cuenta [as actividades descritas en el punte 5.1,

5.7.Prestaciones accesorias  Ia prestacion principal

i7
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571, Mantenimiento preventivo

No aplica,

8.7.2. Soporte técnico
No aplica.

5.7.3. Capacitacidn y/o entrenamiento
No aplica,

5,3 Medidas de control
El &rea usuaria d2 la prestacion del servicie son las &reas de Contabilidad, Finanzas, Controi -

Patrimonial, Recursos Humanes, Tramite documentario y logistica que emitid la
confarmidad del servicio, siendo los administraderes de contratos ios mencionados

39.  Seguros aplicables
La prevencién y de seguridad necesaria para evitar bos peligros v riesges contra |a integridad
psicofisica, Ia salud y la vida de las personas; para lo cual debe considerar como prioridad
bésica que su personal deba contar com ‘

+ Seguro Complementaric de Trabzjos de Riesgo, Contar son Seguro
Complementario de Trabaje de Riesgo Ley 26750 art. 19 y D.S. N® 00$-97 articulos
del 82 al 88, con cobertura de sajud ¥ pension,

« SCTR Pensién 2 ser obtanido por una aseguradara Privada,

* SCTR Salud a ser adquirida por ESSALUD o EPS,

* Una copia de iz pdlize debera ser entregada a Electro Oriente S.A ala presentacion
de cada entregable, y debera estar vigente a la infciacion del servicio,

510,

Lugar y plaze de ejecucidn de la prestacidn

Lugar

Los trabajos se realizaran en fas Instalaciones de Electro Oriente Sede lquitos

Plazo

El Plazo para ef desarrollo servicio es de 365 dias calendarios, la misma que se computard
al dia siguiente de lz suscripeidn de contrato 0 acta de infcio.

Resultados esperados (entregables)

El Centratista debera entregar un informe

téenico indicando principaimente los frabajos
reafizados; -
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Entregable Actividades Pago
Informe N° Alos so_de‘as
1 Begdn actividades descrites en el mes 1 del item 5.1 calendario de
iniciade el servicio.
Informe N° : Ales 60 dias
5 | Seglin actividades descritas en el mes 2 def item 5.1 - calendaric de
iniciado 21 servicio.
o : A los 80 dias
lnfor?e N $epin actividades descritas enel mes 3 del ftem 5.1 calendaric de
iniciade el servicio,
o - Informe N° , ‘ Alos 120 dfas™
4 Segln actividades descritas en of mes 4 def ftem 5.1 . calendaric de
: iniciado el servicio.
Ales 150 dias
[nfon;e N Segin actividades descritas en el mes 5 def item 5.1 . calendaric de.
L ) . . iniciado el servicio.
informe N° . . . Alos 180 dias
& Segun actividades descritas en el mes 6 del ftem, 8.4 calendario de
. inictado el servicio.
o ' Alos 210 dias
‘“f"”;‘e' N* | Segun zctividades descritas en el mes 7 del ftefn 5.1 calendaric de
. e . L -iniciado el servicio.
Informa N° ] ) ] A og 240 diag
8 Segin actividades descritas en ef mes § dal ftem 5.1 calendario de
| . , e . L .| _iniclado el servicio,
Informe N° . » . . ‘ . Alos 270 diags
g Segdn sctividades descritas en el mas 9 del item 5.1 calendario de
. . , . . . iniciado el servicio,
informe N° . ) . . . Alos 300 dlas
10 Segun actividades descritas en el mes 10 del item 5.4 calendario de
. . Iniciado ef servicio,
Informe N°® . - " Alos 33{“'. dias
11 Segln actividades descritas en ef mes 11 def tem 5.1 . _calendario de
. iniclado el servicio.
Informe Ne ) o ! . Alos 3580 dias
12 Segin actividades descritas en el mes 12 del item 5.1 calendaric de
‘ iniciado el servisio.
i

5.12.  Forma de pago

La retribucidn por la contraprestacion del servicio, se hara en forma mensual ¥ por el monto
correspondiente tal como se detalla en e} siguiente cuadre:

Entregable Pago ]
- Alos 3C dias calendario de iniciado
_-Informe N° 1 el servicio, )
Informe N* 2 Alos G_U'dias calendario de iniciada
— el servicio,
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=4 | Alos 90 dias calendario de iniciad
Inforrme N* 3 el servicio. :
a A los 120 dias calendario de iniciado
Informe N° 4 el servicio.
o Alos 150 dias calendario de iniciade
Informe N° & el servicio,
. a A los 180 dias calendaric de iniciado
Informe N° & el servicio.
o Alos 210G dias calendaric de iniciado
Informe ° 7 el servicio.
. Alos 240 dias calendaria de iniciado
Informe N° 8 el servicio, .
. o Atlos 270 dias calendario de iniciado
Informe N° § el servicio.
Informe N° 10 Alps 300 dizs calendaric de iniciado.
el serviglo.
e aa Alog 330 dias calendario de iniciado
Informie N° 1¢ el servicio.
N A los 360 dias calendario de iniciado
Informe N* 12 2l servicio,

La retribucidn por la contraprestacion del servicio, se efectuard de manera mensuz!, la misma

vigentes.

Adelantes

que requerira la siguiente documentacion:

~ informe del area usuaria, donge se especifica la conformidad del servicio,

- Registro del Formato dz cenformidad de Servicio,

- Informe del Contratista donde se describs tas labores efectuadas y su valorizacion
correspondiente. - .

-~ Copia de SCTR Pension y Salug vigente para el périods del servidio ejecutado, incluido
Boucher de page.

~ Copia def contfrato.

- Documentos que evidencien lo deserito en el punto 5.1.

Los pagos seran realizados de forma mensual, conforme a fos avances del servicio, previa
presentacion del informe respectivo ¥ la aprobacion segiin la establecido en & punto 5.8,

Se requiere como requisito previo para el pago, presentar ia beleta cerrespondiente por la
cancelacion pravia a todo su personal, En ese sentido, la fecha para hacer efectiva la misma,
serd acordada af inicio del contrato entre ei drea usuaria y el contratista, no debiendo exceder
mas alld del segunds dia habil de cada mes, SUyo alraso serd penalizade conforme a las
Penalidades por incumplimiento def contrato, Esto es aplicable también para Iz liguidacion
del personal, donde previo a la cancelacion del Ultimo recibe yo factura, se debe demastrar
fehacientemente que su personal ha side liquidade conforme a las disposiciones legales

Formula de reajuste

Para el presente servicio no 2plica el presente punie.
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Para el prasente servicio Electro Oriente S.A_ no ctorgara ningin adelanto.

5.15. Declaratoria de viabilidad
Para el presente servicio no aplica el presents punto.

516. ~Penalidad y Otras penalidades ép!ii:ables

Penalidad

8! EL CONTRATISTA incurre en retrase injustificado en I ejecucion de las prestaciones

. objeto del contrato, LA ENTIDAD fe aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por

" . un monto maximo equivalente al diez por giento {10%) del monto del contrate vigente o, de

ser el caso, del monto del item que debis ejecutarse, en concordancia con el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, .

En todos los casos, la penalidad se aplicaré automaticamente v se calsulara de acverds a
Ia siguiente férmula;

Penalidad Diarla=  0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Dénde;

F = 0,25 parz plazos mayores a sesenta (80) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (50} dizs.

Tanto el mante como ef plazo se refleren, segtin corresponda, al contrato o ftem que debio
ejecutarse ¢, en caso que éstos involucraran obligacicnes de ejecucidn perlédice, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad serd deducida delos pagos pericdicos, de los pagos parciales o del pago
final; o si fuese necesario se cobrara del monte resultante de |2 gjecucidn de las garantias
de Fiel Cumplimlente o por &f monto diferencial de la propuesta {de ser el caso).

Cuando se llegue 2 cubrir €] monto méximo de Ia penalidzad, LA ENTIDAD podra resclver ef
contrato por incumplimiente. -

Ls justificacicn por e retraso se sujeta a jo dispueste por fa Ley de Contrataciones del Estade
¥ su Reglamento, el Cédigo Civil y demés normas aplicables, segtn corresponda,

Otras Penalidades del Servicio.

La calidad del trabaje, tanto en sy efectividad como en lo que se refiere a su fiel cumplimiente,
sera una exigencia fundamenta!.

CUADRO DE OTRAS PENALIDADES PARA EL CONTRATISTA
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Mults en UIT
ftem TIPIFICACION DE LA INFRACCION Und P
ASPECTOS GENERALES
1 Pers?nal ne cumple cen .veslir ef wniforme y perler su fotocheck de Par cada case 50%
Idenfificacién en un lugar visible,
2 Sisona‘l no asiste 2 gu ce.nlrc de labor dg manera mjus.uﬁwu‘a, pof primera . PessonalOia 5%
3 Personal ng asiste s sutentro de Bbor de marera injustificadz, por segunda | Personailia S0
vez,
4 | Personal no asiste a su ceniro de labor de mansera injustificada, por tercera | Persona/Dia 100% y
vaz. Retiro
5 Conbratista y/o ef personal fiv cumplen sori Io esfipuiads en ef RESESATAE | Cada infracclén 30%
6 'El Contrafista no subsana las observaciones delectadas por la Entidad dentro Cada 40%
___jdeles plazes estableckios por ésta, - : . | ebservagion °
- S i P B 0%y
. . . paraiizacion del
7 Porno p‘asar la induczidn de‘sus @baj?d?res: Por cadé taso senicloo
colaborader
8 No confar con sggure complementario de trabajo y riesgo {SCTR} Por cada casg 50%
g |Fela de implementos de seguridad y equipos de profeccion personal o | Cada infracoion 50;/',;
gdetericre ¥ por uso indebido y mala conservacion de bignes de Iz entidad trabajador
10| Contrafista no presents dosumento de sustento de cambio de personal Cada Cambio 50%
; ; T trabajador
11 Conltralista no evidencia 1a bolela de pago firmada, selada per su trabajador{ Cada Infraccién/ 50%
enla cancelacisn de Beneficios de acuerdo a Lay, = trabajador
Parsnrgal ne presenta liquidacién de benentios sociakes, page de haberes u Cada
12 | olro que ampara &a ley Vigentg_del trabajator, la misma que debe evidenciar Trbajador 100%
cton depdsito @ sus trabaladores. - .
13 8 persandl desarolla’ frabajos mal sjecutados ¥/ o' inconciusos o fiera del | cada activiad” 0%
piazo establecide encomendada
14 Personal contrafista no aliende con la respuesta de Iz informacién solicitado | Cada infraccion/ 0%
por e personal responsable de ELOR en el plazo requerido por éste, Trabajador
15 El personal gonlratista no cumplé con ias aclividades programadas por e | Cada infraccitn/ 0%
persenal responsabls ge ELOR injustificadamente. : . Trabajador
1% Personal se ig detects en agios desleales a fa empresa evidencladoes POr| o ds Infracgitn 100% y reliro de!
cualquler trabajader v verificacion del supervisor de ELOR., . trabajader
Personat no informa & través ce correo elecirénico las actvidades ejecutadas
por &l personal en cada Unidad de Negocio, segin Io requeride por el Par dia 30%
sbpenvisor de ELOR ’ ’ . o
5% y cubra con
E! Contratista causa dafios 3 terceros durante i efecucitn de actividages. Cada Infraccidn Ios gaslos
ocasionados
Personal de |a contralista se encuentra siecutands actividades en zonas Cada Infraccid 30%, relivedel
diferentes a Jas asignadas per ELOR, : . 208 fniraction trabajador, -
En caso el conlratista & ancuenire izborando en estado etllico o con rastros P " 100% y retiro del
de haber ingerido alguna bebida alcohdlica 2 bajo efectos de eslupefacientes. of cada caso trabaiador
Conlralista no cumple (o establecide en ol plan de Vigilancia, Prevencidn y 10%
Control defa Salud de los Trabajzdores con Riesgo de Exposition 2 SARS- | Porcada case b __p;r
CoV-2, de Eleglro Orlente 5.4, - : Irabajadar
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5.17. Subcontratacién

Electro Qriente $_A. no aceptard sub contratos ¥ &l Contratista serd el Gnico responsable de
la ejecucidn total de las prestaciones frente z la Entidad, y que las obligaciones y
respensabilicades derivadas de ta subcontratacién son ajenas a Ia Entidad,
8,18, Otras Obligaciones
Obligacicnes del contratista
. »  Deberd cumplir con todo 10 establecido en el requerimiento y oferta & desarrollar en
. el servicio contratado, R

+  Cumplir con el desarrolio de las actividades en el tiempe previsto de acuerdo al
cronograma de ejesucion, '

*+  Debera cumplir con ias obligaciones legales establecidos en la reglamentacion de
actividades a desamoliar en empresas del sector eléctrico (RESESATE).

*  Adoplar las medidas necesarias para I seguridad v salud de los {rabajadores, por
lo que deberan contar con séguro complementario de trabajo de desgo {SCTR) can
cobertura en accidente y pension, . :

*  Dotar a sus trabsjadores con los equipos de proteceion personal, como también def
uniforme respective, los cuales deben mantenerse en condiciones que garanticen su
usc y presentacidn, lo cual aplica también para los accesorios considerados.

Respecto al servicio
Garantizar;

+  Elfiel cumpliriento de las ohligaciones contractuales especificadzs en los presentes
términes de referencia,

+  La continuidad y calidad del servicio en forma interrumpida durante el tiempo
contractual,

_ *  La asignacion del personal presentado en su Propuesta Técnica para la gjecucién
del sarvicio, asl como e personal sustituto inmediato a 2 ausencia ¢ retiro ce algtn
trabajador, el cual deberd ser del misrmo perfil ¢ un perfil superior al que gano en sy
propuesta, )

Asumir las sanciones impuestas por incumplimiento de lag disposiciones, segin lo

estipulado la Tabla de Penalidades y Santiones, vistas en el numeral 5.16 sobre
penalidades gensricas, sin perjuicio que Electro Qrients S.A. ejercite a su eleccidn,
la resolucién contractual en caso de incumplimients de cualquiera de las
disposiciones en forma conjunta o individual,

Asumir y respender por Ios dafios y perfjuicios por los incidentes y accidentes que
pudiera sufrir su persona! durante Ia prestacion det servico, por dolo o negligencia.
Entregar a Electro Oriente S.A, informacin total, procedimientos ¥ operacion de los
frabajos que realiza, cuando sea requerida; en medio digital, correo electrénico 1
ofro que requiera Electrs Oriente S.A Los formates para la presertacion de
informacicn seran entregados por Electro Oriente S.A,

La Centratista sera responsable de cusiquier robo o dafo que puedan sufrir los
activos que sean faciiitados por Electro Criente para el desarrollo de sy aclividad, en
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caso que los hechos courran como negligencia de su personal ¥ que no sea cubierta
por las polizas contratadas.

+  Encaso de negligencia del Contratista o de sy personal, Electro Criente S.A., se vea
afectade por ia imposicién de multas o de alguna autoridad fiscalizadora, la
Centratista asumird el tota! de la multa, Para la aplicacion de la multa, se obedecera
a la escala de multas con la que se cuenta del ente regulador; asi éste no emita la
Sancidn comespondiente. Quedando Electro Griente S84, autorizada a efectuar ef

respectivo descuenta de las valorizaclones /o garantias.
»  Tomar tedas las medidas de precaucion que sean necesarias para evitar v prevenir
accidentes en el personal que designe para Ia ejecucion de [os trabajos: asi como a
terceros; y en caso que se produzean serd de sy Uhica y exclusiva responsabilidad,
— = Cuidar que toda la informacisn, que, por razones de trabajo, legue 2 conocimients
—_ i de su personal, tenga cardcter de estrictz reserva, El incumplimiento de .esta
.. obligasién, que a criteric de Eleciro Oriente S.A pueda zfectarla sera considerada

somo una falta grave, siendo causal suficiente para la resolucion del cenfrate.

s Debera ser responsable del transperte de su personal, para lo cual es potestad de
la contratista utiiizar moto Eneal, camioneta o cualquier vehiculo que crea
conveniente, siempre y'cuando cumpla con lzs nermas establecidas por el MTC vy
seguros correspondientes, considerande ademas el combustible que se requiere
utilizar.

*  Aun cuandy el servicio es prestado por cuenta vy riesgo de La Coniratistz, por
razones de sequridad ELECTRO ORIENTE S.A se reservard el derecho de
rechazar, en cualquier momento y sin expresion de causa, & ayue! personal que, a
sU juicle, no fuese iddéner para las labares contratadas, tanto al momento de su
presenfacidn, como posteriormente a Que haya sido aprabade, en ese caso, La
Contratista queda obligade a sustitulr Inmediatamente &l personal sefialado bajo
responsabilidad

« EL CONTRATISTA es responsable de la ejecucidn del servicio requerido por
ELECTRO QRIENTE 8.A guedando abligade a tomar todas las medidas de
prevencion y de seguridad nacesaria para evilar los pefigros v riesgos contra fa
integridad psicofisica, ja salud y la vida de las personas; pars lo cual debe considerar
coma prioridad bisica que su personal deba contar con el Segure Complementario
de Trabajo de Riesgo (SCTR}. Ante la osurrencia de algtn tipo de accidents de Ins
trabajadores de ia empresa contratista, Electre Oriente S.A no tendra ningun fipo de
responsabilidad.

»  Deberd cumplir con %a presentacion del SCTR, antes de ingresar a las instalaciones
de ELECTRC QRIENTE S.A.

« El fesgo resultante de la inobservancia de eslta obligacion, serd de estricta
responsabilidad del EL CONTRATISTA. corriendo con todo tipo de penafidades y
pefjulcios que pudieran presentarse durante ia prestasion del servicio,

» ELECTRO ORIENTE S.A, no indemnizara a EL CONTRATISTA por posibles
pérdidas o dafios que surfan en sus materfales, herramientas y olros, sea aguellos
Gue provengan por fuerza mayor, hechos de terceros o del propio CONTRATISTA,

+  Cuando se praduzea darios a bienes e instajaciones de ELECTRO ORIENTE 8.A,
causado por actos u omisiones generados por EL CONTRATISTA, serén cargadas
a responsabilidad det EL CONT RATISTA, lz cual se hara efectivo previo descuento
en los pagos respectivos por la prestacion det servigio. .

Obligaciones de ia Entidad
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Electro Oriente 5. A, a través de i Gerencia de Planeamiento, Gestidn y Reguiacion,
asl con fa Gerenciz Regional San Martin y Gerencia Regional Amazonas Cajamarca,
propeorcionara lo siguiente:

»  Nose enfregara ningin bien o active para la prestacién del servicle, sin embargo, si
el servicio serd presencial, Elestrs Oriente $.A. brindara las faciidades de acceso a
los aplicativos necesarios para el desarroflo del servicio.

»  Designara al personal encargadc de Iz supervision y control para el desarrailo de las
actividadas y dar cumplimiento 2 los alcances del presenie servicio. Se evaluars el
cumplimiento de los plazos previstos, spiicando penalidades y. sanciones
establecidas en los Términos de Referencia, ¥ planteando 1z resoiucion del contrate
en ¢3St corresponda.

'+ Tramitard y efectuaré el pago del servidio de acusrdo con las condiciones

VN establecidas en jos presentes Bases' Administrativas, Términos de Referencia y el

Contrato. ' ) ‘ T T

Medidas de Gontrol de Bioseguridad frete al COVID-18

Para trabajos dentro de Jas insta laciones de Electro Drients S.A

* El contratista debera contar con su Plan para Vigilancla, Prevencién y Control dei
COVID-19, conteniendo las medidas que se deberan torar para vigilar el fesgo de
exposicion al COVID-19, El cual deberd estar acorde con las disposiciones
normativas dispuestas por e estado peruanc y sus modificaciones. Asimismo, &l
contratista deberd alcanzar (una semana antes del inigio de sus aclividades) una
copia ded presente plan o Indicar o link de su registro en el Sistema Integrado para
COVID-18 (SICOVID-18).

> El contratista debers evidenciar la implementacién de su Plan para Vigilancia,
Prevencidn y Confrol del COVID-19, para lo cual, deberé presentar a Eleciro Oriente
8.A. tos documentos que asi lo verifique. Cabe seficlar que adicionalments se
realizars inspeccién previa al inicio de sus actividades.

Para frabajos en campo.

> E! contratista debera curnplir con i0s Itéms anterlores, zsf como portar los EPP
indicades en la nomativa vigente emitida por el MINSA, ¢ su acluafizacion de
corresponder, .

» Enadicion a lo indicado en e parrafo precedente, el contratista debera hacer usa de
careta facial,

~

Para frabajos en contacto con pape! v/o documentos
> Econfratista deberé realizar ef lavade de manos ¥y hacer uso de alcohol liguide yio
en gel, '

§.18. Confidencialidad
Contratista debe mantener [a cenfidencialidad y reserva absoluta en e manejo de

Informaciér y documentacién z la que se tenga acceso relacionads con iz prestacion,
pudiende quedar expresarments prohibido revelar dicha informacion a terceros, El
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contratista, deberd dar cumplimiente 2 todas las polificas y estandares definides por la
Entidad, en materis de seguridad de la informacién.

Dicha obligacién comprende Ia informacion que se entrega, come también la que se genera
durante la realizacién de las actividades ¥ k& Informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mesaicos, planos, Informes, recomendzciones, calculos, documenios y demas datos * -
compilados o recibidos por ! contratista.

Responsabilidad por vicios ocultos
El'Contrafista és Responsabilidad por os vicios ocultes de los servicios ofertados, el cual no
deberd ser menor de un (1) afio contado a partir de |a conformidad otorgada.

Propiedad Intelectual

Para el presente servicio si el Contratista implementara mejoras como por gjemple un
software de trebajo o aplicativos Utiles para ef desarrallo de sy serviclo, pracisar que la
Entidad tendrd todes los derechos de propiedad intelectual, Incltides sin limitacién, las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto 3 los
productes o documentos v otros materiales que guarden una relacidn directa con le
ejecucion del servicio o que se hubieren creado o producido como consecuencia o en &
curse de la ejecucion dal servicio, De ser el caso, a solicitud de la Entidad, el contratista

tomara todas [as medidas necesarias, v en general, asistira a la Entidad para obtener esos
derechos,

6. CONFORMIDAD DEL $ERVICIO

La Conformidad dei Servicio sera emitica por las jefaturas de;

Contabilidad
Finanzas

Control Patrimonial
Recurses humanos
Tramite documentario
Logistica ’
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7.. ANEXGCS
Anexc 01: EL CONTRATISTA, debera cumplir los alcances establecidos en el instructive
PGGFS-013-1017 "OBLIGACIONES DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO
AMBIENTE PARA CONTRATISTAS", asi como log requisitos a presentar por tipo de contratacién:

CHECK LIST DE REGUISFTOS POR CONTRATACIGN BE SEAVICIOS ¥ TIEMPO DE EIECUCIGN

M| 1SITOS OBLIGATORICS DE SEGURIDAR YSALUD £N EL TRABAJQ TIP0 OF CONTRATO
T FEQUISITOS OBLIGATORICS DE § b LOCACION | 1Dla, 7 Dfas 57 plas, 5o pis ¥90 DIAS
[ . 1 _{Pealde de Compra v/o Contrate. . X . X X

“ |Plan de Trabaio del Servicio. X X

El Programa Anus! de Seguridag v Salud en el Tribaio {PASST),

4 &l Reglamento Interno ge Seguridad'y Salvd en &f Trabafo (RISST).

|3._|ELPlan de Contingencias en Seguridad en ef Trabajo que incluya as brigadas de ememencla.

!+ |61 Programa de eapachtacion, - L

I Repistra de Entregs de Equipos de Proteecion Persenal (EPPs),

8§ [listado de Herramientos, Materlahes y Eauipos a uilizar,

$ _LProcedimiento ge InvesTigaclon e Incidertes yAzcidentss, .

10_irealacién del 1PERT (tdenificacion de Peligros, Evaluatibn de Riesgos v controles)

11 |Procedimiento Escrito de Trabaios Sepums IPET'Y e las wress o raalizar.

12 Pz de Segurs Complementario e Trabajo de Rlesgo con cobermura en Salud ¥ Pensidn

incluyendo oblipaclones establecdas en fa Ley 26730,

13 !Certifleada de exdmanes médicos do log tabsladeres con fecha vigente.

NSmina dal personal aye incluya, nombresy apeliidas; ndmero de DN eargoa

14 |desempenar; nimero telefénice y domicilio actval; agjuntar hofa de vids documentada de - b4

lod» el personal, N . = . :

18 Fotocopia Smple del fotetheck detrabajo, D.NLL yllcsncla de conducir{para camipnstes 26 . x X - X

¥ gora'pruas AXS} de ser of case. . . -

En caso de ser mds de 20 wabajadores oe I3 conratigy, deberdn entregar la confonma odn de T

16 su Comitd de Segurtiad: o5 datiria relacisn del presidente, secretario y4 miémbros por h X
+ |#leccién de acuerdo 3 1z Resolucidn M nisterial N* 148-2007-TR y Normbre del Supendsor . o S

o jresponsable. . : . -

x|=

KE = X[ {mi]|x
b e T R F A B E A R P
e IR Ea Bad £ £ FUF B £ 73 PR PO 3

»
£

Copia delos cerdficados 2 las vehiculos 25gnados 2 |3 acthidad eléetics, como 01 SOAT, x - X
" jrevision téenles, 1arieta da propledad, contra! de-humos ¥ oUes que fueran Impoantes.
I Nambre de Supetvisor v/o Coordinagor oe Segurida, Salud en el Trabajo y Medio Amblente X

1§, {Cargo de entrega de log puntos 3. &y 731 persanal contragisza, suando aplique. X X - X

=
»
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. Importante |
Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar ef
| contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria
~ en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicicnales, ni distintos a los siguientes:
3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A.1.1 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.1.2 | FORMACION ACADEMICA

Regquisitos:

1. SOPORTE DE APOYO EN LA REVISION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE PAGO EN EL
SISTEMA ERP-SAP REFERENTE A SERVICIOS MAYORES A 8§ UIT, SEGUN
REQUERIMIENTO DEL CENTRO DE OBLIGACIONES DE PAGO DEL DEPARTAMENTQ DE

[ S CONTABILIDAD. - Titulado en Contabilidad o Administracion. .

2. SOPORTE DE APOYO CONTABLE EN EL ANALISIS Y REVISION DE LAS CUENTAS POR
OPERACIONES BANCARIAS, ENTREGAS A RENDIR CUENTAS Y PLANILLA DEL
PERSONAL. - Titulado de la carrera de Contabilidad. 3

3. SOPORTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE CONTABILIDAD DE LAS DIFERENTES
AREAS DE LA EMPRESA. - Técnico o Bachiller de las carreras de Contabilidad.

4. SOPORTE DE APOYO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICENA DE FINANZAS, REPORTAR LOS
EXPEDIENTES PENDIENTES DE PAGO DEL DIA, VERIFICACION DEL SISTEMA DE
TRAMITE DOCUMENTARIO Y SEGUIMIENTO DE REQUERIMIENTOS INMERENTES AL
AREA. - Técnico de las carreras de Contabilidad, Administracién o Economia.

5. SOPORTE DE APOYO EN REVISION Y REGISTRO CONTABLE DE EXPEDIENTES DE
PAGOS, CONSULTA DEL ESTADO DE ADEUDO DE PROVEEDORES EN PORTAL SUNAT,
CONTROL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS. - Titulado de fas carreras de Contabilidad,
Administracion y Economia.

6. SOPORTE DE APOYO PERSONAL A CONTROL PATRIMONIAL Y SEGUROS. - Titulado de las
carreras de Contabilidad, Administracion o Economia.

7. SOPORTE DE APOYO PERSONAL B CONTROL PATRIMONIAL Y SEGUROS. - Titulo
profesional en las carreras de Contabilidad, Administracion, Economia o Ing. Eléctrica.

8. SOPORTE ESPECIALIZADO EN LA GESTION DE DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS. - Bachiller o Titulade de las carreras de

- Contabilidad, Administracién o Economia. .

9. SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS. - Bachiller ¢ Titulado de las carreras de Contabilidad, Administracién o
Economia.

10. SOPORTE DE APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE BIENESTAR
SOCIAL DE LA SEDE LORETQ, - Titulado de las carreras de Contabilidad, Administracién o
Economia o Técnica en enfermeria, .

11. SERVICIO DE APOYO PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y ENTREGA DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO FISICO Y
VIRTUAL. - Técnico o Egresado de la carrera de Administracién o a fines.

12. SERVICIO DE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO A.- Titulado en
Administracion, Contabilidad, Economia, Derecho o Ing. Eléctrica.

13. SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO B.- Titulado en
Administracion, Contabilidad, Economia, Derecho o Ing. Eléctrica,

14. SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO C.- Titulado en
Administracion, Contabilidad, Economia, Derecho o Ing. Eléctrica.

15. SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO D.- Titulado en
Administracién, Contabilidad, Economia, Derecho o Ing. Eléctrica.

16. SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO E.- Titulado en
Administracién, Contabilidad, Economia, Derecho 6 Ing. Eléctrica.

17. OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES. - Técnico en Jas carreras_de Administracion yfo
Contabilidat Tricar £

18. APOYO; ‘ADMINIST \TIVO 1.- 4
Contabilitiad; .;-;:g?te o Pt
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El Grado o Titulo profesional sera verificado por el comité de seleccién en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: hitps://enlinea.sunedu.gob.pe/
/1 o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a
través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segln corresponda,
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como
el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo profesional
Jfequerido.
En caso el Titulo profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar
la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
A.1.3 | CAPACITACION
Requigitos:
- SERVICIO DE APOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO A.- Debera
contar con cettificacion OSCE vigente.
— SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACGIONES DEL ESTADO B.- Debera
- contar con certificacion OSCE vigente.
— SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO C.- Debera
contar con certificacion OSCE vigente.
- SERVICIO DE AAPOYQ ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO D.- Debera
contar con certificacion OSCE vigente.
~ SERVICIO DE AAPOYO ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO E.- Debera
contar con certificacion OSCE vigente.
- OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES. - Debera contar con certificacién OSCE vigente.
- APOYO ADMINISTRATIVO 1.- Debera contar con ceriificacién OSCE vigente.
} importante _
- Se podra acreditar la capacitacion mediante certtificados de estudios de postgrado, |
| considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
| horas lectivas, segun fa normativa de la materia, 1
A.1.4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
— Requisitos:
1. Haber desempefiado cargos o realizado servicios relacionados en la etaboracién de Reportes e
Informes Estadisticos, minimo 2 afios e empresas del sector eléctrico.
2. Minimo 3 afios en empresas pliblicas o privadas.
3. Minimo de 1 afio en empresas plblicas o privadas.
4. Minimo 2 afios de experiencia laboral como asistente o auxiliar en empresas publicas o privadas.
5. Minimo 2 afios de experiencia laboral como asistente o auxiliar en empresas publicas o privadas.
8. Minimo 2 afios de experiencia en labores administrativas en entidades privadas o del estado.
7. Minimo 2 afios de experiencia laboral en funciones administrativas.
8. Minimo de 02 afios de experiencia laboral en general y/o actividades administrativas minima de
02 afios en empresas publicas y/o privadas. :
8. Experiencia laboral en general y/o actividades administrativas minima de seis (06) meses en
empresas plblicas y/o privadas.
10. Experiencia laboral en general y/o actividades administrativas minima de un (01) afio en empresas
publicas y/o privadas,
11. Experiencia laboral en general y/o actividades administrativas minima de un {01) afic en empresas
pubiicas y/o privadas.
12. Experiencia minima de un (01) afio en, como Especialista en Contrataciones del Estado en
empresas eléctricas del sector publico y/o privado.
13. Experiencia minima de un {01) afio en, como Especialista en Contrataciones del Estado en
empresas electricas del sector publico y/o privado.
14. Experfencia minjme—de.un (01} afio en, como Especialista en{Cfgr:t?\ciqnes def Estado en
empresas eléctfichs ddfsgstor publico y/ Hvadg: e RN
15. Experiencia RNy ﬂe‘z/ pgﬁatjﬁ’ 01} afo ieb{;:f“‘ omo Especialista gn G cionés del Estado en
empresas el‘é@tri'cgs, el Sector pablicoy/o p ' : °
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16. Experiencia minima de un (01) afio en, como Especialista en Contrataciones del Estado en
empresas eléctricas del sector plblico y/o privado. .

17. Experiencia minima de un (01) afio, como Operador de Servicios Generales en el departamento
de logistica en empresas eléctricas del sector publico y/o privado.,

18. Experiencia minima de un (01) afio, como Asistente Administrativo en el departamento de logistica
en empresas eléctricas del sector pablico y/o privado.

De presentarse experiencia efecutada paralelamente (traslape). para el cédmputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerard una vez el periodo traslapado,

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ify constancias o (jii} certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre Ia experiencia del personal propuesto.
| A

| Importante

* [os documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apeliidos del .
personal clave, el cargo desempefiado, ef plazo de Ia prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, Ia
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscrbe el documento.

* Encaso Jos documentos para acreditar Ia expenencia establezcan el plazo de la experiencia -

adquinida por el personaf clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo. :

*  Se consideraré aquella experiencia que no tenga una anfigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas. :

» Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral 1os documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal senfido, aun cuando en los
documentos presentades la denominacicn def cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si fas actividades que realizo el .
personal corresponden con fa funcidn propia de! cargo o puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 500 000.00 (quinientos mil
i .. s . . P . .
' con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de Ia presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad ¢ emisisn del comprobante de pago, seglin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: contratacion de personal téenico y/o administrativa
de personal en empresas plblicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la sspecialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

Cabe precisar que, de acuerdo con s Resolucion N* 0065-2013-TCE~S1 del Tribunal de Contrataciones det Estado:

e_l solo seflo de cancelado en ef comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién gue produzca fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado” -

(... “qo Drig, Tarn PR
"Situacidn diferente se sisgita ante e?"gega colocado por &l.cliente del postor [sea
‘pagado’] supuesto en ehoudlsj se contaria coirla declaracin de un tercero g

Bpdo ef término “cancelado” o
certeza, ante fa cual debiera
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méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién: de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad:

En el caso de servicios de ejecucién periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) arios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
© los respectivos comprobantes de pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el confrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descerito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne ef porcentaje de participacion se
presumira que las obligacicnes se ejecutaron en paries iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postoer, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por recrganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9,

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por Ia
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrafo,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segan corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en ia Especialidad.

Importante

* Al calificar la experiencia def postor, se debe valorar de manera imegral los
documentos presentados por el postor para acredjtar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
coniractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberd validarla .

experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida. .

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes |
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar ef objeto
materia de la convocatoria, conforme a Ia Directiva “Participacion de Proveedores en

L. Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

* S como resulfado de una consulta u observacion cormesponde precisarse o ajustarse ef
requenimiento, se solicita la autorizacion def drea usuaria ¥ se pone de conocimiento de tal hecho a

la dependencia que aprobd ef expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 def |
articufo 72 def Reglamento.

* El cumpiimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una

declaracion jurada. De ser ef caso, adicionalmente fa Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimien

detallada ios docum
esta seccién de las,

tn compone
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‘ + Los requisitos de cafificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias |
] para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracicn
‘ Jurada,

CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera
lo siguiente:
B PUNTAJE f METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacidén: La evaluacion consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demés ofertas
_ puntajes inversamente proporcichales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula;
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda. | Pj = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta z evaluar
Qi =Precio i
Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje méximo del precio
100 puntos
PUNTAJE TOTAL 100 puntosi?

, importante

|
| ;
| Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion, |
| razonabilidad y proporcionalidad con e/ objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con

(]

- puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
|

10
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
. 0 la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden |

contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. :
Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parie [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTI DAD, con RUC N°[......... 1, con domicilio legalen[......... 1
representada por [.........], identificado con DNI N° [cnie, . y de otra parte
[, cOn RUC N© S l, con domicilio legal en
[ ], insCrita en la Ficha N° [ooiieii] Asiento N° [l
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [ ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............o..oooovii Jheon DNIEN® [ ] seglin poder
inscrito en la Ficha N°[.............. 1 Asiento N° [............ 1 del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde[............], a quien en adelante se e denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:
CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...................], e comité de seleccion adjudico la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENGLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para Ia
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION)].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

o

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga j/pgmg{ntraprestacién a EL CONTRATISTA] DLES, en PAGOS
- g ' & Y
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PERIODICOS, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de Ia prestacién debera hacerlo en un
piazo que no excederad de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de [a Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de P ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las
partes,

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de [a {INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
o~ [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de Jo dispuesto en el numeral 149.4 def articulo 149 del Reglamento de ia Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos pernicdicos de prestacion de servicios en general,
si ef postor ganador de la buena pro solicita ia retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe |
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad def nimero total de pagos a realizarse, de forma
© prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

* Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR MEREDA QUE LA EMITE], la misma que-
Mantenerse vigente hasta el cumplimientgtStal de las'obligaciones garaftizadas, <.
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LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no fas hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de Ja Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTQ DE LA
OBLIGACION] dias de producida Ia recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente e
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (8) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al piazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Ia subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento. :

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones de! Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de 01 afio contado a partir de la conformidad
oforgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
— Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a Ia siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - ;
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a fravés de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso ¥ €n consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado,
transcurrido i

| Importante
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' De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas ‘
| penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de Ia penalidad para cada |
! supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo '
. 163 del Reglamento de fa Ley de Contrataciones def Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de Ia ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto def contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
s Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LLAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente, Elio no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato. ‘

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o persenas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

o Btlaagg™
{f;(\e“;}\ Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante Ia gjecucion del
P e . Contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales o de
st } corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
%/ integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. '

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
» | conacimiento; y ii) adoptar medidas tecnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
~/ los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSGE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de

aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, vy
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS 2

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

12

De acuerdo con el numeral 225.3 del articule 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimade sea menor o igual a cinco millones con 007100
soles (S/ 5 000 00,00). '
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Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se Hegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de fas notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [evovveroeeeo ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacion del domicilio aquf declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. | al [CONSIGNAR
FECHA]. :

‘LA ENTIDAD" ‘EL CONTRATISTA"
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EQ-L. - PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERC DE DOGUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

— Nombre, Denominacion o

Razon Social ;

Domigilio Legal :

RUC : | Telgfono(s) :
MYPE' . Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes

actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
8. Notificacion de la orden de servicios*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

@%ONSJGNAR CIUDAD Y FECHA]

N 7Y

Faminn

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

P
. Importante
i

o/ La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamente
- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién. . ?

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio ge Trabajo y Promocién del Empleo en la
A seccion consulta de empresas acreditadas en e REMYPE en el link hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
S DU \‘_ tendra en consideracian, en caso el postor ganador de la buena pro solicite Ia retencion del diez por ciento (10%) del monto

A » - delcontrato original, en calidad de garantia de fief cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segln
- .. { Tosenalado en el articulo 149 del Reglamento.

s Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por refacidn de items, cuando el monto del valor estimada del itern no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

; Cuando se trate de consorcios, fa decfaracién jurada es fa siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores, i

COMITE DE SELECCION :

CONCURSO PUBLICO N° 014-2024-EO-L — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Elque se suscribe, [................. 1, representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DEIDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nembre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal : .

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |
Correo elecirdnico ;

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal : '
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si l No |
Carreo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

—, Razén Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'” Si f No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio: —l

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiguen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabaje y Pramocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/Awww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra er consideracién, en caso el consorcio ganador de |a buena
pro solicite la retencion del diez por cienta (10%) del monte del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialade en el articulo eglamento, Para dicho efecto, todos los/i 90l consorcio deben acreditar

la candicién de micro o pequef S, T .
U";\ _/A;L"—‘g - {"?-“r.

£y

.? 3‘;

Ibiderr.

Ibiden. 2.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar ios
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2} dias
habiles de recibida la comunicacion.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

. Importante -

. La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente |

| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién. ‘
P

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacidn de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00)

& . cuando se haya optade por perfeccionar el contrate con una orden de servicios,
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART, 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁore&g .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EO-L — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento;

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
. principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Que miinformacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi

como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento
Administrativo General.

v.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningtn proveedor, y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vii.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

viil.  Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

- importante - _ -l

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién.jurada, salvo que sea |
- presentada por el repre \@t’aj;ﬁe@ Qmun def consorci TSN
S ez ‘7\ R
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

' Seﬁoreg i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EO-L ~ PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos def procedimiento de la referencia Yy, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1|l de fa seccion especifica de las bases y los documentos
Py del procedimiento. :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

l Importante

| Adicionalmente, puede requerirse fa presentacion de documentacion que acredite ef cumplimiento |
| de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite refacionado al contenido de las |

ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg .
COMITE DE SELLECCION

CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EQ-L — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda
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ANEXO N° 5 _
PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)
Sefores

COMITE DE SELECCION ' \
CONCURSOQ PUBLICO N° 014-2021-EQ-L — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del
o~ Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION © RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1 1
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b} Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcic no se encuenira impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢y Fijamos nuestro domicilio legal comun en Lo, ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

f‘ 4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL %11
,/057\\\ " CONSORCIADO 1] [%
iy kg
i{,, / [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL o 120
* CONSORCIADO 2] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES : 100%21

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|

L5}

Y
i \

¥ Consignar lnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nlimero entero, sin decimaies.

¢

[
{ * Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresadeo en ndmero entero, sin decimales.

@
K\'C
=

21 Este porcentaje carresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del cansorcio.
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Consorciado 1 ‘ . Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciade 2
¢ de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

i

| Importante

i De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes def consorcio
- deben ser legalizadas. 3
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EQ-L - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.- .

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

/CONCEPTO . =

T TOTAL

El precio de Ia oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquelios postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta jos tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

t Importante

= postor debe consignar el precio total de fa oferta, sin perjuicio que, de resuitar favorecido con :
fa buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

* Elpostor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo

materia de fa exoneracién, debiendo incluir ! siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MA TERIA DE LA EXONERACION}”.
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores i

COMITE DE SE’LECCION

CONCURSOQ PUBLICO N° 014-2021-EQ-L — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de |z Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en |a Amazonia y coincide con el lugar
— establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas); .

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en Ia
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

- - e

Importante ' ‘ .

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion Jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
| caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
_.contabilidad independiente y ef nimero de RUC de! consorcio. :

2 En el articulo 1 del *Re ento de las Disposiciones Tributarias contenidas en_(a Ley de Promocidn de ia Inversin en la

Amazonia® se defi ¢, ol /Epresa” 2 las “Pe 1as.naturales, sociedadé?—sd yliglles, sucesiones indivisas y personas

consideradas juri As/por Iaﬁlyggdel Impuestoea la“Reita, generadorag de rentas de tercera categoria, ubicadas en la

ATa;onia. Las sgcié{ des confuyales son aquélias que'gjerzen la opcidn previsth.en gliArticulo 16 de la Ley def Impuesto
ala Renta.” L ' be L ;
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ANEXQO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL. ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 014-2021-EO-L — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

i Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados porel Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
i Vigente en hftp://portal.osce. gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facultad al érgano encargado de fas contrataciones o al organo de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de Ja oferta presentada por ef postor
._ganador de Ia buena pro.

o Q“a""feu,

Y,




