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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

~




Instituto Nacional de Salud - INS
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS

1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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3.1.

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00), en los que se puede
perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como

~
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3.3.

mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzay.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

~



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza

Instituto Nacional de Salud - INS
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

RUC Ne° : 20131263130

Domicilio legal . AV. DEFENSORES DEL MORRO NRO. 2268 LIMA - LIMA —
CHORRILLOS

Teléfono: 7480000

Correo electrénico: . Logistica_15@ins.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del servicio para la toma
de inventario fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato de Aprobacién de Expediente N°
02 — OSCE el 06 de mayo de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos directamente recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinte y cinco (25)
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dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato, de acuerdo al
siguiente detalle:

- Plazo para la aprobacién de plan y cronograma de trabajo: tres (03) dias calendario,
contados desde el dia siguiente de la suscripcién del contrato, conforme a lo siguiente: o
Plazo para la presentacion del plan y cronograma de trabajo: un (01) dia calendario,
contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato o Plazo para la aprobacion del
plan y cronograma de trabajo: maximo de un (01) dia calendario, contados a partir del
dia siguiente de su presentacion. o Plazo para la subsanacion de observaciones. En caso
se efectuaran observaciones, el plazo para su subsanacion es de un (01) dia calendario,
contados a partir del dia siguiente de la comunicacion de las observaciones.

- Plazo para la ejecucién del servicio de inventario es de veinte y dos (22) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de aprobacién final del plan y cronograma de trabajo
por parte de la Comision de Inventario.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.
1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en CAJA DE LA ENTIDAD.

La entrega de las bases se efectuard en la Mesa de Partes del INSTITUTO NACIONAL DE
SALUD, ubicada en Av. Defensores del Morro N° 2268 — Distrito de Chorrillos, Lima, en el horario
de 08:00 a 16:15 horas, previa presentacién de una copia del comprobante de derecho de pago
de reproduccién de las bases.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021

- Ley 30225, ley de Contrataciones del Estado, con sus modificaciones, en adelante la Ley

- D.S. N° 344-2018 Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado y sus modificaciones,
en adelante el Reglamento.

- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacién de ofertas,
computada desde la fecha de emisién.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2

3

La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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c)

d)

e)

9)

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en S/ debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidon, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3.

2.4,

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion’.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 0000-0282413
Banco . Banco de l& Nacién
N° CCI¢ : 018-00000000028241304

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. Carta fianza de ser caso

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacién durante la ejecucion del
contrato.

g) Los documentos del personal no clave debera ser acredito a la firma del contrato; para el
caso del tasador el contratista debera contar con inscripcion en el ex CONATA o Cuerpo
Técnico de Tasadores del Peru.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertadoé@.

Importante

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado
por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.
2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,

debe presentar la documentacion requerida en en la secretaria de la Oficina Ejecutiva de
Logistica, Av. Defensores del Morro N° 2268 — Distrito de Chorrillos, Lima.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en un solo

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

~




Instituto Nacional de Salud - INS
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS.

pago, a la entrega del Unico entregable, previa conformidad emitida por parte de la Comisién de
Inventario.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de la Comision de Inventario y del Equipo de Patrimonio de la Oficina Ejecutiva de
Logistica emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en la secretaria de la Oficina Ejecutiva de Logistica
Nacional de Salud, sito en Av. Defensores del Morro N° 2268, en el horario de 08:10 a 16:15
horas.

Conformidad

La conformidad del servicio sera otorgada por la Comisién de Inventario, previo informe de la
Comisién de Inventario y del Equipo de Patrimonio de la Oficina Ejecutiva de Logistica, en el
plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion del entregable correspondiente.

Lugar de ejecucion del servicio
- Sede Central: Capac Yupanqui 1400 - Jesus Maria.
- Sede Chorrillos: Av. Defensores del Morro 2268 (Ex Huaylas) - Chorrillos
- Sede CENAN: Av. Tizon y Bueno 276 — Jesus Maria
- Sede CENSOPAS: Cl. Las Amapolas 350, Urb. San Eugenio Lince
- Sede Loreto: Av San Juan, Kilbmetro 4, Loreto — Maynas - San Juan Bautista

Nota: Se incluiran los bienes adquiridos hasta el 31 de diciembre de 2020 y los bienes asignados
en las Sedes del INS, durante el periodo de duracién del contrato de toma de inventario. El
servicio requerido estara expresado en dias calendario y se ejecutara bajo la supervisiéon de la
Comisién de Inventario designada por el INS. El horario de la prestacion del servicio se
desarrollara en horario normal de trabajo de 8.30 a.m. a 5:30 p.m., salvo que por actividades
propias de trabajo sea necesario un horario de caracter extraordinario, que incluya sabados,
domingos y feriados, debiendo presentarse para tal efecto un cronograma del trabajo
extraordinario en la oportunidad que se requiera.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

FORMULARIO FOR-INS-104

TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION -
SERVICIOS

Ediciéon N° 01

I. TERMINOS DE REFERENCIA
1. AREA USUARIA / DEPEDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO

IDIRECCION EJECUTIVA DE LOGISTICA

2.DENOMINACION DE LA CONTRATACION

— |CONTRATACION DEL SERVICIO PARA LA TOMA DE-INVENTARIO-EISICO-VALORIZADO-DE-BIENES-MUEBLES

PATRIMONIALES DEL INS

3. FINALIDAD PUBLICA

OBJETIVO

Se requiere contratar un servicio especializado para la realizacion de la toma de Inventario Fisico General, Valorizacién y
Conciliacién de los bienes patrimoniales - Activos Fijos y Bienes No Depreciables al 31 de Diciembre del 2020 del
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD — INS Dicho servicio incluira adicionalmente la Conciliacién de los Activos Fijos del
INS, para lo cual debera tener conocimiento en los siguientes temas: ejecucion y/o participacion en Inventarios de
Equipos de Laboratorio y Mobiliario, ejecucién y/o participacion en Servicios de Tasacion, manejo y/o Migracién del
“istema de Informacion Nacional de Bienes Estatales — SINABIP de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,

vonocimiento de codificacién de cuentas contables, experiencia de célculo de depreciaciones segun la normatividad
vigente.

FINALIDAD PUBLICA

Mantener actualizado la informacion de los bienes patrimoniales de propiedad del INSTITUTO NACIONAL DE SALUD —
INS, en cumplimiento a la normativa vigente sobre bienes de propiedad estatal establecidas por la Direccién General de
Abastecimiento, como ente rector del Sistema Nacional de Bienes Estatales; con la finalidad de sustentar la
razonabilidad de los estados financieros de la entidad y contribuir con mejorar el control sobre los activos fijos, asi como
el control interno fisico de los bienes de su propiedad a través de la identificacion de los usuarios responsables de su
custodia y conservacion; y de esta manera salvaguardar el patrimonio del Estado

4. ANTECEDENTES

De acuerdo al Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, todas las
Entidades del Estado efectuaran un inventario anual con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al
de su presentacion y debera ser remitido a la Direcciéon General de Abastecimiento a través del Sistema de Informacion
Nacional de Bienes Estatales — SINABIP web, hasta el 31 de mayo de 2021 publicado mediante COMUNICADO N°
13-2020 EF/54.01, con el fin de determinar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro contable,
‘wvestigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan.

* Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

* Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151 y sus modificatorias.

* Directiva N° 001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

* Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN, que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.

* Resolucién Jefatural N° 019-2016-J-OPE/INS, que aprueba la Directiva N° 040-INS-OGA-V.2 "Directiva para la
Administracion, Registro, Control, Alta, baja y Disposicién Final de los bienes Muebles del Instituto Nacional de Salud”,
de fecha 03 de febrero de 2016.
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+ Directiva N° 005-2016-EF/51.01 "Metodologia para el Reconocimiento, Medicién, Registro y Presentacion de
los Elementos de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentales”

* Normas Internacionales de Contabilidad y Normas Técnicas sobre la materia.

» TUO Ley de Constataciones

* Reglamento de la Ley de Contrataciones

5. REQUERIMIENTO O CARACTERISTICAS TECNICAS
a) Requerimiento:

N° It Descripcién del Servicio Unidad de Cantidad
em (seguin SIGA) Medida
1 SERVICIO DE INVENTARIO SERVICIO

b) Caracteristicas técnicas del servicio:

1b. DESCRIPCION DEL SERVICIO

b.1 ALCANCES DEL SERVICIO El servicio de inventario de los bienes patrimoniales al 31 de diciembre del 2020,
comprenden un total de 22,000 bienes muebles aproximadamente, asimismo, se debera constatar fisicamente el estado
de conservacién, ubicacién, cantidad, marca, modelo, serie, condicion de uso, cédigo interno y cédigo margesi, asi como
los bienes asignados en uso, de acuerdo a la ubicacion en los siguientes locales:

Sede Central: Capac Yupanqui 1400 - Jesus Maria. Sede Chorrillos: Av. Defensores del Morro 2268 (Ex Huaylas) -
Chorrillos

Sede CENAN: Av. Tizén y Bueno 276 — Jesus Maria

Sede CENSOPAS: Cl. Las Amapolas 350, Urb. San Eugenio Lince

Sede Loreto: Av San Juan, Kilémetro 4, Loreto — Maynas - San Juan Bautista

Nota: Se incluiran los bienes adquiridos hasta el 31 de diciembre de 2020 y los bienes asignados en las Sedes del INS,
durante el periodo de duracién del contrato de toma de inventario. El servicio requerido estara expresado en dias
calendario y se ejecutara bajo la supervision de la Comisién de Inventario designada por el INS.

El presente servicio es a todo costo, por lo que el postor asumira todos los costos y gastos que se generen en el
cumplimiento del servicio.

b.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR Las actividades a realizar deberan efectuarse de acuerdo a las normas vigentes
sobre la materia, y son:

+ Inventario fisico al BARRER de bienes patrimoniales (vehiculos, mobiliario, maquinaria y equipos).

+ Conciliacién con Registros Contables y Patrimoniales.

+ Determinacion de Sobrantes e identificacion de los mismos.

+ Determinacion de Faltantes e identificacion de los mismos.

« Valuacién Comercial y Catalogacién de Bienes Sobrantes.

« Estado de Conservacién: N = Nuevo, B= Bueno, R = Regular, M = Malo, X = RAEE, Y = Chatarra.

El resultado de las actividades a desarrollar permitira que el Instituto Nacional de Salud cuente con un Inventario Fisico
de Bienes Patrimoniales, Vehiculos, Maquinarias, Equipos y Mobiliario al 31 de diciembre de 2020, conciliando con los
registros contables y patrimoniales, asi como la identificacién de los sobrantes y faltantes, para la ejecucién del proceso
de saneamiento correspondiente.

Responsable de Centro de Costo Director Ejecutivo Director General

Firmado por: AQUINO FIDEL Carlos Javier FAU 20131263130
hard

Oficina: JESUS MARIA
Cargo: DIRECTOR
Fecha: 2021.05.04 19:55:13

ido por: MURO CRUZADO Blythe Lucy FAU 20131263130 hard
: JESUS MARIA

a: JE!
¥ DIRECTOR
3 2021.05.05 09:32:22

Formulario aprobado por R.D. N° 66 - 2018 - DG - OGA - OPE/INS Fecha: 20-02-2018 Pégina 2 de 22

Fechu Creacion: ~ 04/05/2021 07:52:16p.m.

~




Instituto Nacional de Salud - INS
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS

FORMULARIO FOR-INS-104
TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION - Edicién N° 01
SERVICIOS

Los reportes finales deberan ser presentados en la fecha establecida en el cronograma de ejecucion del servicio,
indicados en el Plan y Cronograma de Trabajo.

b.3 DETALLE DEL SERVICIO El inventario considera al 100% de los bienes patrimoniales del Instituto Nacional de Salud
y todas sus sedes, cuya fecha de registro de ingreso se efectlien hasta el 31 de diciembre de 2020.

ado por: MURO CRUZADO Blythe Lucy FAU 20131263130 hard
na: JESUS MARIA

b.4 TIPO DE BIENES
b.4.1 BIENES PATRIMONIALES PROPIOS DEL INS
» Vehiculos
» Maquinas y Equipos de Oficina.
* Mobiliarios de Oficina.
» Equipos Computacionales y Periféricos.
* Equipos de Comunicacién para Redes Informaticos.
* Equipos de Telecomunicaciones. * Mobiliarios Clinicos.
+ Equipos Médicos. '
« Equipos de Deportes y Recreacion.
Zquipos de Aire Acondicionado y Refrigeracion.
*» Equipos de aseo, Limpieza y Cocina.
« Equipos de Seguridad.
+ Equipos de Electricidad y Electrénica.
« Equipos e Instrumentos de Medicion.

b.4.2 BIENES PATRIMONIALES QUE ADMINISTRA EL INS
« Bienes de terceros
* Bienes prestados por otras entidades y/o instituciones privadas

b.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a) Las etiquetas que se utilizaran para la identificacion de los bienes patrimoniales a inventariar seran aprobadas por la

Comision de Inventario de INS; toda vez que EL CONTRATISTA es responsable de la colocacién de los mismos (etiqueta

de verificacion).

b) EL CONTRATISTA en la Toma de Inventario Fisico debera adherir la etiqueta de verificacion fisica a todos los bienes

inventariados, para lo cual utilizaré una etiqueta que consigne un nimero correlativo (Cédigo Interno) de 5 digitos y figure

el afo de realizacion del inventario (ejercicio 2020), tal como se muestra a continuacién: (imagen | - ANEXOS)

«) Una vez concluida la conciliacion de bienes faltantes y sobrantes, y determinada la relacién de los bienes conciliados,
. CONTRATISTA debera de proceder al etiquetado de los bienes que no tengan etiqueta o que éstas se encuentren

deterioradas, para lo cual debera tomar el siguiente modelo de etiqueta de 12 digitos: (imagen Il - ANEXOS)

d) Las etiquetas de Cadigo Interno (5 digitos) y Cédigo Patrimonial (12 digitos) que serviran para el inventario,

seran proporcionados por EL CONTRATISTA, los mismos que seran aprobados previa revision por la Comision de

Inventario del INS en coordinacion con el Equipo de Patrimonio de la Oficina Ejecutiva de Logistica.

e) Los bienes inventariados seran debidamente detallados y asignados a los usuarios responsables de su uso, y deberan

ser consignados en la ficha de levantamiento de informacion (Anexo 03).
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f) Independientemente del proceso de etiquetado, el contratista debera emitir y presentar las Fichas de Asignacion en

Uso de Bienes Patrimoniales (activos fijos y bienes no depreciables) (Anexo 04).

g) EL CONTRATISTA debera entregar por escrito a la Comision de Inventario del INS, la relacién de personas que
intervendran en el inventario precisando los Equipos de Trabajo (con sus respectivos nombres y apellidos, DNI), previo al
inicio de la prestacion del servicio, asi como cualquier cambio del personal propuesto.

h) EL CONTRATISTA debera dotar a su personal de: i. Credenciales con fotografia (Fotocheck), las cuales deberan ser
portadas en todo momento en forma visible mientras se encuentre dentro de los ambientes del INS. ii. Indumentaria
apropiada de trabajo, la cual comprendera mascarillas para polvo, guantes de hilo, guardapolvos o chalecos. Cabe sefalar
que los chalecos deben ser portados de manera permanente. iii. Los recursos materiales, equipos e instalaciones (Utiles
de oficina, tableros, etc.) equipos (PC's, impresora, etc) a utilizarse desde el proceso inicial hasta el final del servicio
dentro del plazo establecido seran por cuenta del CONTRATISTA, toda vez que el INS no proporcionara material ni equipo
alguno.

i) Para la ejecucion del servicio, EL CONTRATISTA esta obligado a cumplir con las disposiciones establecidas por el INS,
para la seguridad y control de los bienes patrimoniales.

j) La empresa obligatoriamente deberéa entregar el total de los siguientes formatos que comprenden la Ficha de
Levantamiento de Informacién de Inventario Patrimonial por usuario (Anexo 03) y la Ficha de Asignacion en uso de bienes
(Anexo 04); las mismas que deben contar con la firma de conformidad del usuario y EL CONTRATISTA, en el cual se
entregara una copia a cada uno de los usuarios, entregando a la Comision de Inventario los cargos de recepcion, asi
como adjuntara la hoja de trabajo ordenado por locales.

k) Sera obligatoria la permanencia del Supervisor General, con la finalidad de realizar las coordinaciones previas a los
hechos que puedan ocurrir durante el desarrollo del servicio.

1) El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones de seguridad y salud en el trabajo y protocolo sanitario: i.
El personal del contratista que realice el servicio debera contar con el SCTR (Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo: Salud - pensién), el mismo que debera ser presentado al inicio del servicio y debera estar vigente durante la
prestacion del servicio. No se autorizara el ingreso del personal que no cuente con dicho seguro ii. R.M N°
448-2020-MINSA, que aprueba los “Lineamientos para la Vigilancia Prevencién y Control de salud de los trabajadores con
riesgo de exposicion a COVID-19, del 30 de junio 2020". iii. R.M. N° 972-2020-MINSA, que aprueba los “Lineamientos
para la vigilancia, prevencién y control y salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV2”, del 27 de
noviembre de 2020. iv. El contratista debera contar con la constancia de registro emitido por el Ministerio de Salud
(MINSA) sobre el Plan para la vigilancia, prevencioén y control de COVID — 19 en el trabajo, segun lo establecido en el
Decreto Supremo N° 101-2020-PCM, que asegure el cumplimiento de los lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a la COVID-19 v. El contratista debera presentar el
resultado de las Pruebas rapidas de todo el personal responsable para el inicio efectivo de la ejecucion del servicio.

b.6 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

b.6.1 Durante el periodo del servicio para la toma de inventario, el INS brindara las facilidades al personal del contratista
para el acceso a todos los ambientes el cual sera asignado para la ejecucion del servicio. Asimismo, se le acondicionara
y asignara al CONTRATISTA un ambiente fisico y mobiliario basico para facilitar las labores y cumplimiento del referido
servicio.

b.6.2 La Comisién de Inventario del INS entregara al CONTRATISTA la relacion de todos los bienes patrimoniales que
cuenta la institucion que seran inventariados (en un medio de almacenamiento informatico), a efectos de conciliar con los
registros patrimoniales y contables, determinando la conformidad o la existencia de sobrantes y/o faltantes de bienes.
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b.6.3 Asimismo, los documentos fuentes, tales como 6rdenes de compra, partes de inventario, notas de entrada de
almacén, resoluciones de alta y baja y otros estaran a disposicion para EL CONTRATISTA.

b.6.4 La administracion y supervision del Servicio estara a cargo de la Comisién de Inventario del INS en conjunto con el
Equipo de Patrimonio de la Oficina Ejecutiva de Logistica.

b.6.5 Coordinar el horario y la disposicion de los responsables de cada ambiente y/o uso de los bienes, con la finalidad
de no alterar el cronograma y el tiempo de ejecucién aprobado.

N

b.7 PROCEDIMIENTOS Los procedimientos que se deben emplear estén establecidos en la Directiva 001-2015/SBN
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”, aprobado por la Resolucién N°046-2015/SBN.

b.8 CONDICIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DEL SERVICIO

b.8.1 DE LOS BIENES MUEBLES Para los fines de los Términos de Referencia, se entiende por Bien Mueble Patrimonial

a todo bien descrito en el Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado que haya sido adquirido con recursos

economicos de las fuentes de recursos ordinarios, recursos directamente recaudados, donaciones o legados, por

convenios u otros actos.

h.8.2 BIENES MUEBLES NO PATRIMONIALES Se entiende por Bienes Muebles No Patrimoniales a los insumos,
ateriales, repuestos, accesorios, Utiles, herramientas, libros, cuadros representativos, adornos y otros; que por su

naturaleza fungible y/o valor no estan comprendidos dentro de los alcances del articulo precedente.

b.8.3 BIENES OBJETO DE CODIFICACION Son objeto de codificacion los bienes comprendidos en el Catalogo Nacional

de Bienes Muebles del Estado, en los cuales concurran las siguientes caracteristicas: - Que sean de propiedad del

Instituto Nacional de Salud.

- Que tengan una vida util estimada mayor de 1 afio.

- Que no estén sujetos a operaciones de venta inmediata o comercializacion.

- Que sean objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion por personal profesional o con formacion técnica en la

materia.

- Debe clasificar como activo fijo o bienes mayores a 1/4 de la UIT y los que son bienes No Depreciables.

- Que sea un bien tangible. - Que sea materia de algtin acto de disposicién final.

- Que sea individualizado por su funcion.

- Todos los descritos en el Catélogo.

b.8.4 BIENES QUE NO SON OBJETO DE CODIFICACION

No son objeto de codificacion los bienes muebles, que por naturaleza fungible y/o valor, no estan comprendidos dentro de

los alcances del articulo precedente, a excepcion de los descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del

Estado, segun detalle: - Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata o aquellos adquiridos

por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento de los fines institucionales.

- Los accesorios, herramientas, repuestos. - Material de vidrio y ceramica para ensayo.

.nstrumento de Laboratorio. - Objetos empotrados (parte integrante de otro bien).

- Set de Instrumental médico quirdrgico. - Prendas de vestir, ropas. - Marcas, titulos valores, licencias y software.

- Bienes Intangibles.

- Bienes Fungibles.

- Bienes culturales: Obras de arte — Libros y textos.

- Aquellos que por su naturaleza no es posible identificarlos con etiquetas o tintas.
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b.9 DEL INVENTARIO EI Servicio de inventario fisico valorizado de bienes patrimoniales al 31.12.2020, tendréa en cuenta
lo siguiente:

a. Inventario al barrer de los bienes patrimoniales, vehiculos, maquinarias, equipos, mobiliarios y otros ubicados en el
INS, debiéndose iniciarse las actividades previa suscripcion del Acta de Inicio seguin Anexo N° 01.

b. Determinar de acuerdo al Reglamento Nacional de Bienes Patrimoniales establecido por la SBN y a las Normas
Internacionales de Contabilidad cuando los bienes deben ser considerados como un activo depreciable o bien no
depreciable solo para los casos de bienes sobrantes.

c. El tipo de bienes a inventariar se detalla en el numeral 5.4 del presente.

d. EL CONTRATISTA debera determinar el estado de conservacion de los bienes en general, a fin de proponer altas y/o
bajas de ser el caso.

e. EL CONTRATISTA debera presentar un informe con los listados definidos, resultado de la conailiacién efectuada
valorizado y neto de depreciacion.

f. Actualizara la informacién en el SIGA-Mddulo Patrimonio y procedera a la actualizacién en el SINABIP.

g. EL CONTRATISTA deberé entregar al INS los formatos de Ficha de Levantamiento de Informacién de Inventario
Patrimonial (Anexo N° 03) y la Ficha de Asignacion de uso de bienes (Anexo N° 04) de cada uno de los usuarios
debidamente suscrita por cada responsable.

h. Los reportes que contengan el inventario final realizado, deberan ser presentados por el local (precisados en el numeral
del presente documento), por usuarios y por cuenta contable.

b.10 CATALOGO EL CONTRATISTA que realice el inventario debe tener conocer la descripcion del bien mueble, asi
como su naturaleza y el uso que se le esta dando, con la finalidad de definirlo y ubicarlo dentro del catalogo.

b.11 DETALLE TECNICO El registro y verificacién de los bienes debera realizarse minuciosamente considerando las
caracteristicas correctas de los bienes inventariados (se colocaran en los campos del detalle técnico), segun se indica:

DETALLE TECNICO VEHICULOS
- Marca

-Modelo

- Tipo

- N° de motor

- N° de Chasis

- Placa

- Afo

- Otros

EQUIPO

- Marca

- Modelo

- Tipo

- Color

- Serie

- Otros
MOBILIARIO

- Marca
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- Modelo

- Tipo

- Color

- Dimensiones

- Otros

b.12 VERIFICACION FISICA

@

a) La verificacion fisica comprende a todos los bienes patrimoniales existentes en la entidad, asignadas en uso a la
fecha, a todas y cada una de los ambientes, a excepcion de los terrenos, edificaciones e infraestructura publica.
b) La verificacién fisica de los Bienes Patrimoniales incidira principalmente en los siguientes aspectos:
- Comprobacién de la presencia fisica del bien y su ubicacion - Estado de conservacién - Condiciones de Utilizacion -
Condiciones de Seguridad - Funcionarios y/o Usuarios responsables
c) El estado de los bienes sera considerado de acuerdo a lo previsto y/o el usuario mismo manifieste durante el proceso
de levantamiento de informacién (N = Nuevo, B= Bueno, R = Regular, M = Malo, X = RAEE, Y = Chatarra).
d) En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacién o mantenimiento, la comisién de inventario y/o
personal de apoyo solicitara la documentacion que sustente su salida y seran consideradas dentro del ambiente donde
se encuentren ubicados.

) Los bienes de uso comun de las 4reas seran asignados al jefe del area o al que este determine como responsable.
f) La comision y/o equipo de inventario se constituiran, el dia sefialado en el “Cronograma de Trabajo", presentandose
ante el Jefe de Oficina o Coordinador designado de la misma, para hacerle conocer el motivo de su visita, quien a su vez
hara lo propio con los trabajadores a su cargo, recomendandoles brindar las facilidades y proporcionar la informacién que
le pudiera ser solicitada.
g) Cada trabajador, sin excepcion, esta en la obligacién de mostrar a los inventariadores, todos y cada uno de los Bienes
Patrimoniales que les han sido asignados en uso, inclusive aquellos que por seguridad u otra circunstancia, pudieran
encontrarse guardadas bajo llave.
h) Los inventariadores utilizaran por cada trabajador el formato de Ficha de Levantamiento de Informacion de Inventario
Patrimonial (Anexo N° 03) en la que debera consignarse toda la informacién descrita entre otros: usuario, ubicacion fisica,
descripcién y detalle técnico de los bienes, etc.; una vez concluido debera ser firmado por el Usuario Responsable del
bien y el Personal Inventariador. Posterior a ello, se llenara en original el siguiente formato llamado Ficha de Asignacién
en uso de Bienes (Anexo N° 04) una vez concluida consolidada dicha informacion para su respectiva suscripcion por el
Usuario Responsable y el Responsable del Area de Patrimonio del Equipo de Logistica.
i) Los verificadores detallaran en ambos formatos, todos los bienes que existan fisicamente y que le sean mostrados por
los usuarios, siendo responsabilidad del trabajador si estos no lo hacen por alguna circunstancia.

b.13 CODIFICACION Los bienes patrimoniales de propiedad del Instituto, tendran una codificacién Gnica y permanente
aue los diferencie de cualquier otro bien. -La codificacion se realiza asignando y aplicando al bien un grupo de niimeros a
avés del cual se le clasificara e identificara, conforme al Catalogo Nacional de Bienes Muebles y el Sistema de Control

de Activos — SBN.

- El cédigo asignado de acuerdo al Catalogo Nacional de Bienes Muebles es permanente y Gnico; nace con &l y muere
con €l asi sea transferido, donado, dado de baja, vendido, incinerado o destruido. No puede existir mas de 01 bien con el
mismo cddigo asignado (doce digitos); los codigos de los bienes dados de baja no podran ser utilizados para nuevos
bienes. - La identificacion del bien podra realizarse escribiendo con tinta indeleble, grabando directamente en el bien,
adhiriendo placas, laminas o etiquetas, y cualquier otra forma apropiada que observe las caracteristicas exigidas en las
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normas vigentes sobre la materia.

b.14 ETIQUETADO Antes de proceder a pegar la etiqueta se debera de limpiar el area de pegado.

a) Bienes: Los bienes etiquetados presentan el siguiente detalle:

- Nombre de la Entidad

- Descripcion del Bien.

- Cédigo Patrimonial (12 digitos).

- Cédigo de barras.

La codificacion y etiquetado estan bajo un sistema de codigos de barras. Los coédigos han sido y seran aplicados de
acuerdo al Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, de acuerdo al SINABIP.

b) Vehiculos EL CONTRATISTA debera realizar el levantamiento de Informacién por cada vehiculo de acuerdo al Formato
de Ficha Técnica del Vehiculo (Anexo N° 05) seglin modelo que se le entregara. A los vehiculos se les pondra el cédigo
en la parte interior de la guantera.

c) Equipos Las etiquetas deberan ser adheridas junto al nimero de serie del equipo, o en el lugar apropiado en el que no
se deteriore y sea de facil lectura.

d) Mobiliario Las etiquetas deberan ser adheridas en el lado lateral derecho o en la parte superior izquierda. En el caso de
las sillas o sillones fijos y giratorios deben ser adheridas en la parte reversa del asiento (parte metalica), guardando
estética del bien cuidando siempre que estén correctamente fijadas.

e) Detalles de las Etiquetas - Etiqueta de 5 digitos: Medidas de 1" x 1" pulgadas - Etiqueta de 12 digitos: Medidas de 3" x
1" pulgadas Ambos tipos de etiquetas seran de material poliéster, impresién térmica con tipo de adhesivo resistente con
espesor de la etiqueta sujeto a pruebas y vida util de 3 afios y debera consignar el nombre de la institucién y el cédigo
patrimonial y descripcion del bien, de acuerdo al siguiente modelo:

b.15 UBICACION DE LOS DETALLES TECNICOS DE LOS BIENES MUEBLES

a) Pais de procedencia nimero de serie, tipo y modelo, se presenta en la placa de fabricacion del bien.

b) Los N° de serie se presentan en los siguientes lugares:

- Maquinas de escribir mecénicas, eléctricas, calculadoras y otros equipos, en la parte interior y se puede visualizar
moviendo el rodillo.

- Maquinaria en la placa general del ensamblaje. - En las impresoras en la parte posterior o en la parte delantera del
compartimiento del toner.

- Radios transmisores receptor (Handy), celulares, la placa esta ubicada en la parte interior del compartimiento de la
bateria.

- Computadoras portatiles, en la parte inferior del equipo o en el interior en el compartimiento de la bateria.

- Vehiculos, en la carroceria, cerca del motor o al lado izquierdo del parabrisas delantero.

b.16 CONCILIACION

b.16.1 TERMINOLOGIA UTILIZADA EL CONTRATISTA debera tener en cuenta la siguiente terminologia:

- Conciliacién Contables, Es la confrontacion del inventario fisico con los registros contables y patrimoniales,
determinando bienes conciliados, sobrantes y faltantes

- Conciliacién Final: Es la conciliacion contable a nivel total que se realizara en la Sede Central entre los bienes

sobrantes y los bienes faltantes de inventario provenientes de todos los locales.

b.16.2 PROCEDIMIENTOS DE CONCILIACION

a. EL CONTRATISTA debera considerar que el factor comun de conciliacién automatica existente entre el inventario fisico
y los registros contables es el cédigo de inventario de bienes patrimoniales, debiendo verificar que concilie la
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descripcion y caracteristicas principales del bien (Marca, Modelo, N° de Serie, Medidas, Color, etc.).

b. No obstante, aquellos bienes que no cuenten con su respectivo cédigo de inventario, debera considerar algunos
factores como, la Descripcién detallada del bien (con la denominacion del bien de acuerdo al catalogo de la SBN), Marca,
Modelo, N° de Serie, Dimensiones, Color, Capacidad y Potencia, Afio de Fabricacién, Fabricante y/o procedencia.

c. EL CONTRATISTA, debera de reclasificar los bienes de acuerdo a su Naturaleza contable, si es Activo Fijo o Bien No
Depreciable.

d. EL CONTRATISTA podra recomendar con la presentacion del plan de trabajo, otras alternativas para efectuar la

phay

@

conciliacion de los bienes patrimoniales, debiendo ser aprobadas por la comisién de inventario conjuntamente con el plan

de trabajo, con la finalidad de agotar al 100% los bienes conciliados, de tal forma que en este proceso se determine los

sobrantes y faltantes en forma razonable.

e. A efectos de evaluar los bienes faltantes y sobrantes EL CONTRATISTA mantendra un registro de los datos levantados

con anotacion de las ocurrencias importantes presentadas.

f. La informacién que resulten Bienes Sobrantes: Se reportaran con un valor actual al precio de mercado, adjuntando un

informe técnico en el que se indiquen las caracteristicas mas importantes y firmadas por un perito especialista.

g. La informacion de Bienes Faltantes: Sera reportada sefialando el comentario o explicacién que brinde el usuario

responsable, o custodio del activo, asi mismo agotada la buisqueda de estos bienes y no encontrando resultado favorable

deberan proponer si asi amerita el caso, el tramite de baja contable adjuntando un informe técnico por un profesional
ontable.

h. De la conciliacién Patrimonial y Contable: Consistira en contrastar los resultados obtenidos durante la toma de

inventario fisico con los registros patrimoniales y contables del ejercicio anterior, para lo cual EL CONTRATISTA debera

solicitar al Equipo de Contabilidad y Finanzas, informacién detallada de todas las adquisiciones, valores actualizados,

depreciaciones, cuenta contable, fecha de ingreso, entre otros.

i. Los resultados de las conciliaciones se consignaran en el formato de Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable segun

Anexo N° 06, el cual seran suscritas por la Comisién de Inventario del INS, el responsable del Area de Patrimonio de

Equipo de Logistica y del Equipo de Contabilidad y Finanzas

b.17 INFORMACION QUE SERA PROPORCIONADA POR EL INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Para efectos de la conciliacién, el Instituto Nacional de Salud por intermedio del Equipo de Patrimonio de la Oficina
Ejecutiva de Logistica proporcionara la base de datos en archivo Microsoft Excel que sera exportado del SIGA — Médulo
Patrimonio con los siguientes datos:

a. Cuenta Contable.

b. Descripcién del Bien.

c. Marca, Modelo, Serie, etc.

d. Cédigo Patrimonial (doce digitos). e. Ubicacion anterior.

f. Nombre del usuario responsable. Asimismo, la Oficina Ejecutiva de Economia proporcionara la respectiva informacion
contable, a efecto de conocer el valor en libro de los bienes.

b.18 INFORMACION DOCUMENTARIA A SER ENTREGADA POR EL CONTRATISTA

a. El Informe Final del Servicio de Inventario debe ser elaborado por EL CONTRATISTA asi como el Acta de Conciliacién
Patrimonio-Contable.

b. EL CONTRATISTA debera presentar dentro del Informe Final del Servicio de Inventario la siguiente informacion en
listados y en dispositivo magnético (CD) o USB en tres (03) ejemplares impresos, posterior a la actualizacién del

registro patrimonial en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — Médulo Patrimonio (SIGA-MP):
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- Las "Actas de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales” en su versién original levantadas en campo y debidamente
suscritas.

- Relacion de los bienes de propiedad del Instituto Nacional de Salud al 31/12/2020. - Reporte de asignacién personal de
bienes patrimoniales, ordenados por local, ambiente, trabajador, y cédigo de verificacion 2020.

- Informe y relacion de bienes en calidad de sobrantes con su respectiva valuacién comercial.

- Relacién de Bienes considerados faltantes y su valorizacion correspondiente.

- Relacion de bienes de propiedad de terceros - Relacion de bienes de propiedad de (cesién en uso) uso temporal R.J N°
208-2018-J-OPE/INS. - Relacion de bienes de propiedad de Instituto Nacional de Salud prestados a otras instituciones
por afectacion o cesién en uso.

- Relacion de Bienes que salieron fisicamente del local para su reparacién, mantenimiento o por comisién de servicios.

- Relacion de Bienes calificados excedentes o en mal estado para su baja correspondiente. - Relacién de bienes
patrimoniales ingresados al SINABIP.

- Reporte Data contable — patrimonial 2020 normalizada, ordenada por subcuenta contable, fecha de registro y
nomenclatura segin SBN.

- Relacion de bienes dados de Baja con Resolucion Administrativa durante el 2020, - Relacion de bienes dado de baja y
pendiente de disposicion.

- Relacion de bienes propuestos para baja. - Relacion de bienes dados de Alta con Resolucién Administrativa durante el
2020.

- Relacion de bienes totalmente depreciados al 2020. - Relacién de bienes Conciliados. - Relacidn de bienes adquiridos
en el 2020, depreciados y conciliados con la Oficina Ejecutiva de Contabilidad. - Relacion de bienes afectados y/o
cedidos en uso

- Relacién de Bienes Depreciable Clasificados por Cuenta Contable.

- Relacion de bienes No Depreciables — clasificados por Cuenta Contable.

- El Acta de Conciliacién Contable Patrimonial (Anexo N° 06) con su valor de depreciacion al 31/12/2020 por cuentas
contables, el cual debera estar suscrito por la Comision de Inventario y la Oficina de Contabilidad, con el visto bueno de la
Oficina de Logistica en calidad de Unidad Responsable del Control Patrimonial.

- La base de datos del Inventario Fisico Institucional 2020, de acuerdo al SINABIP de la Direccién General de
Abastecimiento - DGA al 31/12/2020.

c. El lugar de presentacion de los entregables sera a través de la Mesa de Partes del Instituto Nacional de Salud, sito en
Av. Defensores del Morro 2268 (Ex Huaylas) - Chorrillos, Lima 9.

b.19 CALIDAD Y GARANTIA DEL SERVICIO

a) Durante la ejecucion del servicio de inventario la comision de inventario del Instituto Nacional de Salud realizara
verificacion al servicio mediante visitas inopinadas.

b) El periodo de garantia por errores que pueda presentar el Informe Final del Servicio de Inventario del CONTRATISTA
sera de seis (06) meses, el cual se considerara a partir de la recepcion del referido informe por parte del Instituto Nacional
de Salud. Se debe entender que dentro del periodo de garantia EL CONTRATISTA aceptaré los cambios a que hubiera
lugar.

c) La Comisién de Toma de Inventario del Instituto Nacional de Salud comunicara al Contratista cualquier error

detectado, el cual debera ser levantado la observacién en un plazo de méaximo de 02 dias calendario.

b.20 RESULTADOS OBTENIDOS
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a. Al finalizar el servicio se espera obtener lo siguiente:

b. Contar con una base de datos actualizada, debidamente conciliada con los registros contables, y enmarcada en la
normatividad vigente, donde esté verificada la existencia fisica, usuario, ubicacion, estado de conservacién y condicién de
operatividad de los bienes muebles pertenecientes al patrimonio del Instituto Nacional de Salud, distribuidos en los
diferentes pisos de la Institucion, asi como su asignacion a los funcionarios y servidores del Instituto Nacional de Salud.

c. Con una base de datos de bienes muebles al 31/12/2020, identificando en la base de datos: i. Bienes en Uso de la
Institucién ii. Bienes afectados y cedidos en Uso a Otros Organismos Plblicos y empresas privadas, de ser el caso ii.

Bienes en proceso de transferencia. iv. Bienes faltantes y sobrantes de ser el caso. v. Bienes que deben ser dados de
baja. vi. Bienes que deben ser dados de Alta de ser el caso. vii. Otros resultados no contemplados (cédigos eliminados,
modificaciones) viii. Actas de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales debidamente firmadas por el personal

d. Contar con la totalidad de bienes muebles del Instituto Nacional de Salud completamente etiquetados, con cédigos
patrimoniales que permitan su identificacion y el uso de lectoras de cddigos de barras.

e. Luego de contrastar los resultados obtenidos durante la toma de inventario fisico con los Registros Patrimoniales y
Contables del ejercicio inmediato anterior a la ejecucion del servicio, se podra identificar diferencias los bienes sobrantes
y faltantes durante el proceso de conciliacion fisica — fisica y conciliacién fisica contable.

f. La documentacion minima para la elaboracion del Informe Final del Inventario a ser presentado por la Comisién de
Inventario a la Unidad de Administracion.

b.20 METODOLOGIA DE TRABAJO EL CONTRATISTA debera establecer la metodologia de trabajo a ser aplicada en

forma uniforme en los diferentes pisos donde se ubiquen los bienes de propiedad del Instituto Nacional de Salud, teniendo

en consideracion los siguientes lineamientos generales:

a. Proceso Inicial (Preparacién del material de trabajo para la Toma de Inventario y del Planeamiento de las tareas para

ejecutar las actividades).

b. Instruir sobre la identificacién y caracteristicas fisicas de los bienes y equipos al personal técnico y profesional

propuesto.

c. El levantamiento de Informacion fisica se iniciara previo reconocimiento de las oficinas, almacenes, depésitos, talleres,

y otros ambientes en donde existan bienes materia de inventario.

d. Proceso de Conciliacion y determinacion de las diferencias que hubiera lugar, asi como la suscripcién de las actas

correspondiente

e. Verificacién de los bienes patrimoniales con su etiquetado respectivo.

f. El Informe Final incluira el resumen de los resultados del inventario y conciliacién contable. Asimismo incluiré todas las

actas y los formatos que se precisan como anexo en los Términos de Referencia, debidamente suscritos por los

responsables de acuerdo a lo que se requiere en cada uno de ellos.

g. EL CONTRATISTA del servicio debera tener en cuenta que en cada uno de los ambientes se deberan suscribir

necesariamente los Formatos Ficha de Levantamiento de Informacion de Inventario Patrimonial (Anexo N°03 )y la

Ficha de Asignacion en uso de Bienes (Anexo N° 04), los mismos que seran firmadas por los coordinadores designados
los responsables de cada local en forma conjunta con los inventariadores y el supervisor de campo EL CONTRATISTA,

los cuales no deberan retirarse del local sin la suscripcion de dichos documentos. En el caso que la no suscripcion de

las Actas sea por causas imputables al personal del Instituto Nacional de Salud, EL CONTRATISTA debera comunicar

éstos hechos por escrito al Instituto Nacional de Salud en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles, trascurrido este

plazo y sin comunicacion escrita alguna las causales seran atribuidas al Contratista del servicio; en cuyo caso, debera

retornar al local para regularizar dicho documento que sera necesario para la suscripcién del Acta de Conformidad del

Servicio.
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h. El Informe Final del Servicio de Inventario y el Acta de Conciliacién Patrimonial — Contable debera ser presentado por
EL CONTRATISTA, el cual debe ser suscrito por la Comisién de Inventario, Jefatura de Logistica y el Equipo de
Contabilidad y Finanzas.

i. La Comisién de Inventario en forma conjunta con el Area Responsable de Patrimonio y del Equipo de Contabilidad y
Finanzas, como medida de verificacién y coordinacion, efectuara el seguimiento, analisis y supervision respectiva en
cualquiera de las etapas de la metodologia, comunicando por escrito de las observaciones encontradas al Contratista con
la finalidad de que estas sean aclaradas o superadas oportunamente.

PERFIL DEL PERSONAL

[NO APLICA Il

c) Prestaciones accesorias a la prestacién principal

[NO APLICA

6. CLAUSULAS ESPECIALES
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El contratista es responsable del cumplimiento de las normas, protocolos y/o medidas de bioseguridad y/o control
sanitario emitidas por el Estado y por el INS como prevencién y control de la propagacion del COVID-19.

Estos deberan ser aplicados al inicio, durante y hasta la finalizacion de la ejecucién del servicio, en los extremos que
correspondan teniendo en cuenta el tipo de servicio a ejecutar. En ese sentido, El CONTRATISTA se compromete a
cumplir y a observar los “Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de
exposicion a COVID 19", establecidos en la Resolucién Ministerial N° 448-2020-MINSA y sus modificatorias, o norma que
la sustituya, asi como a implementar los protocolos sanitarios y disposiciones que dicten los sectores y autoridades

competentes, y toda otra normativa vinculada al COVID-19 relativa a la ejecucion de las prestaciones a su cargo, debiendo
presentar la documentacion que acredite su cumplimiento, previo al inicio de la prestacion a su cargo. Asimismo, para el
inicio efectivo del servicio el contratista debera de presentar la siguiente documentacion: - Ficha de Sintomatologia
COVID-19 aprobada por el Ministerio de Salud. En el caso de proveedores que sean persona juridica, la referida ficha
debera estar visada por el profesional responsable de la Seguridad y Salud en el Trabajo de su empresa (profesional
médico o profesional en enfermeria).

La informacién contenida en dicha ficha debera ser actualizada minimo cada quince (15) dias calendario o en un menor
plazo, siempre y cuando el area usuaria lo considere necesario.

- Para el caso de personas juridicas, deberan presentar el listado de trabajadores que intervienen en la ejecucion de la
nrestacion, acreditando que han recibido la capacitacion sobre prevencion de contagio COVID-19 y el uso de equipos de
. .oteccion personal, debiendo indicarse, como minimo, la siguiente informacién:

-Nombres y apellidos

-DNI -Puesto o cargo

-Fecha de capacitacion

-Firma

Cabe precisar que la referida capacitacion deberé tener una antigliedad no mayor a quince (15) dias calendario del inicio
de la ejecucion de las prestaciones. - Declaracion Jurada de Salud.

Dicha declaracién debera ser debidamente llenada y suscrita por el trabajador, en caso de personal natural; en el caso de
personas juridicas, esta documentacion debera ser presentada por cada uno de los trabajadores debidamente llenada y
suscrita por el trabajador y el representante legal de la empresa. Por otro lado, el contratista y todo su personal deberan
cumplir obligatoriamente las medidas sanitarias adoptadas por la Entidad tales como:

a) Uso obligatorio de la mascarilla, durante la realizacion de las prestaciones en las instalaciones de la Entidad.

b) Respetar los protocolos sanitarios en el ingreso a las instalaciones de la Entidad, tanto de manera peatonal como en
unidades vehiculares, respecto al uso de alcohol en gel y control de temperatura corporal.

¢) Mantener la distancia social no menor de 1.5 metros entre personas mientras permanezcan en las instalaciones de
INS.

d) Lavarse las manos con agua y jabén por un tiempo minimo de 20 segundos o usar alcohol en gel.

e) Evitar aglomerarse o permanecer mayor tiempo del necesario en los pasadizos, servicios higiénicos, entre otros.

_EGURIDAD DE LA INFORMACION DE LA ENTIDAD El contratista se compromete a respetar y aplicar en el servicio
brindado, los lineamientos de Seguridad de la Informacién con Proveedores del INS, los mismos que declara conocer y
aceptar. Asimismo, para el inicio efectivo del servicio el contratista debera de presentar la siguiente documentacién:

- Compromiso de confidencialidad y no divulgacion de informacion del INS.

- Constancia de recepcion de lineamiento de seguridad de la informacién.

CLAUSULA ANTICORRUPCION El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
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Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario

fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS.

FORMULARIO FOR-INS-104
TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION - Edicion N° 01
SERVICIOS

una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del RLCE, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién a la Orden de Compra y/o
Servicio, en adelante “el contrato”. Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
RLCE. Ademas, el contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD El contratista se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin
previa autorizacion escrita del INS, toda informacion que le sea suministrada por ésta dltima y/o sea obtenida en el
ejercicio de las actividades a desarrollarse o conozca directa o indirectamente para la realizacién de sus tareas, excepto
en cuanto resulte estrictamente necesario para el cumplimiento de la Orden de Compra y/o Servicio, en adelante “el
contrato”. El contratista debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de cualquier
informacioén y documentacion a la que se tenga acceso a consecuencia de la ejecucién del contrato, quedando prohibida
revelarla a terceros. Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades previas a la ejecucion del contrato, durante su ejecucién y la producida una vez que se haya
concluido el contrato.

Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, célculos, documentos y demas datos compilados o
recibidos por el proveedor. Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacién vinculada a la ejecucion y
conclusién, no podra ser utilizada por el proveedor para fines publicitarios o de difusién por cualquier medio sin obtener la
autorizacion correspondiente del INS. Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas
informaticos y todos los demas que formen parte de su cotizacion y su propuesta y que se deriven de las prestaciones
contratadas seran de exclusiva propiedad del INS.

En tal sentido, queda claramente establecido que el contratista, no tiene ningtin derecho sobre los referidos productos, ni
puede venderlos, cederlos o utilizarlos para otros fines que no sean los que se deriven de la ejecucién del presente
contrato”.

7. SEGUROS

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones de seguridad y salud en el trabajo y protocolo sanitario:

i. El personal del contratista que realice el servicio debera contar con el SCTR (Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo: Salud - pensién), el mismo que debera ser presentado al inicio del servicio y debera estar vigente durante la
prestacion del servicio. No se autorizara el ingreso del personal que no cuente con dicho seguro

ii. R.M N° 448-2020-MINSA, que aprueba los “Lineamientos para la Vigilancia Prevencion y Control de salud de los
trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19, del 30 de junio 2020".

iii. R.M. N° 972-2020-MINSA, que aprueba los “Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control y salud de los
trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV2", del 27 de noviembre de 2020.

iv. El contratista debera contar con la constancia de registro emitido por el Ministerio de Salud (MINSA) sobre el Plan
para la vigilancia, prevencién y control de COVID — 19 en el trabajo, segun lo establecido en el Decreto Supremo N°
101-2020-PCM, que asegure el cumplimiento de los lineamientos para la Vigilancia, Prevencién y Control de la Salud de
los trabajadores con riesgo de exposicion a la COVID-19

v. El contratista debera presentar el resultado de las Pruebas rapidas de todo el personal responsable para el inicio
efectivo de la ejecucion del servicio.
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8. PRODUCTO A OBETENER O A ENTREGAR (ENTREGAELE)
a) Como parte de la oferta

[N aPLICA

b} Comao parte de la ejecucion contractual

Informe Final del Servicio de Inwentario a nivel del Instituto, el mismo que debera contener como minimo la siguients
estructura: Antecedentes, Andlisis, Conclusiones y Recomendaciones; asimisme, deberd adjuntar el Resumen Ejecutivo
con los documentos sefialados en el numeral b.18. El plazo para su presentacion sera hasta los de veintidos (22) dias
calendario contados desde el dia siguiente de aprobado el Plan y Cronograma de Trabajo por la Comision de Inventario
5. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por LA
EMNTIDAD

10. REQUISITOS DEL PROVEEDDOR YO PERSOMAL

a) Del proveedor

DE ACUERDO A LOS REQUISITOS DE CALIFICACION

b} Del personal

Responsable de Centro de Costo Director Ejecutivo Director General
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FORMULARIO FOR-INS-104

°‘$y§‘®

7. \;1

@9 TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION - T
ST EiooE 2

ST SERVICIOS

oMy
&

!

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y PERSONAL PROPUESTO DE LA EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR EN LA
ESPECIALIDAD

De acuerdo a los requisitos de calificacion.

DEL PERSONAL

Para el cumplimiento del servicio, el personal capacitado que presente

EL CONTRATISTA desempefiara las funciones de Supervisor General, Conciliador contable, tasador, inventariador y
digitador.

Los requisitos minimos que debera cumplir el personal que ejerza cada funcion, y el cual debera acreditar mediante copia
simple de documentos sustentatorios, son los siguientes:

Personal clave

a) Un (1) Supervisor General de Inventario Formacién académica - Bachiller en administracion o ingenieria industrial o
contabilidad.

Experiencia

- Experiencia minimo de tres (3) afios, como supervisor, coordinador, Jefe de Grupo en servicios de toma de inventarios en
entidades publicas y/o privadas.

Actividades:

- Planificar y coordinar las actividades desarrolladas por el personal a su cargo.

- Supervisar las labores realizadas por el personal propuesto por el contratista para brindar el servicio de toma de
inventario fisico y conciliacion contable.

- Supervisar que todas las actividades del inventario se lleven a cabo segtn el Plan y Cronograma de Trabajo para lograr
los resultados del inventario.

- Coordinar e informar sobre el avance del servicio a la comision de inventario correspondiente.

b) Un (1) Conciliador Contable Formacion académica

- Profesional titulado como Contador Publico Colegiado o Administrador. Para el caso del contador publico, la habilitacién
y colegiatura sera presentada para el inicio de su participacion en el servicio.

Experiencia:

Experiencia minimo de tres (3) afios, en conciliaciéon documentaria y/o contable en la toma de Inventarios en entidades
publicas y/o privadas.

Actividades:

- Realizar las conciliaciones contables producto del servicio de toma de inventarios. Personal no clave

a)Dieciséis (16) Inventariadores Formacién académica - Estudios Técnicos y/o universitarios en carreras administrativas,
Ing. Industrial, contabilidad, computacién, informatica, trabajo social y ciencias de la salud.

Experiencia

- Experiencia minima de un (01) afio en servicios de toma de inventarios fisico de activos fijos en entidades publicas y/o
privadas.

Actividades:

- Etiquetar los bienes patrimoniales en la ubicacién visible, segun lo establecido en la SBN.

- Revisar si los bienes patrimoniales cuentan, como minimo, con los siguientes datos: cédigo de barras, denominacién,
marca, modelo, serie, ubicacién, color, dimension.

- Efectuar la recopilacion de datos de los bienes muebles patrimoniales, por local.

- Comunicar al supervisor responsable los hechos o circunstancias que puedan afectar negativamente el desarrollo normal
de trabajo de levantamiento de informacion. b) Siete (7) Digitadores
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FORMULARIO FOR-INS-104
TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION - Edicién N° 01
SERVICIOS

Formacion académica

-Estudios Técnicos en Computacién o Informatica, carreras administrativas o contables, Experiencia -Experiencia minima
de un (01) afio en digitacién de inventario fisico y/o en toma de inventarios fisico de activos fijos en entidades publicas y/o
privadas.

Actividades:

inventarios.

c) Un (01) Tasador Formacién académica - Profesional titulado en Contabilidad, Administracién, Economia o Ingenieria,

colegiado y habilitado

Experiencia:

-Experiencia minima de un (01) afio, en servicios de Inventario de Activos Fijos (Bienes Patrimoniales o Bienes Muebles)

en entidades publicas sujetas a la normativa de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN). Actividades:

- Realizar la tasacion de los bienes patrimoniales de la Entidad. Los documentos del personal no clave debera ser

acredito a la firma del contrato; para el caso del tasador el contratista debera contar con inscripcién en el ex CONATA o

Cuerpo Técnico de Tasadores del Pert.

=L CONTRATISTA podra reemplazar durante la ejecucion del servicio al personal propuesto, en un maximo de 20% de la
untidad total del grupo de trabajo; salvo aquellos nombrados en el parrafo anterior. En caso se deba efectuar reemplazos

del personal propuesto, el CONTRATISTA debera comunicarlo, mediante carta ingresada por mesa de partes virtual, a la

Comisién de Inventario del INS - como minimo con dos (2) dias calendario de anticipacion - a fin de realizar las

coordinaciones respectivas y que la Comision de Inventario apruebe el reemplazo en un plazo maximo de dos (2) dias

calendario, lo cual serd comunicado al correo electrénico que el contratista sefiale al momento de la suscripcion del

contrato.

El personal reemplazante debera cumplir con los requisitos minimos establecidos en los presentes términos de referencia

o superarlos, por lo que en la carta de presentacion se adjuntaran los documentos que sustenten el cumplimiento. Cabe

precisar que el personal descrito anteriormente, es el personal minimo requerido, pudiendo la CONTRATISTA incrementar

el personal para el correcto desarrollo y cumplimiento. Cabe precisar que el personal descrito anteriormente, es el

personal minimo requerido, pudiendo la CONTRATISTA incrementar el personal para el correcto desarrollo y cumplimiento

del servicio.

11. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

El contratista es exclusivamente responsable de la observancia de las Bases y esta obligada a informarse con
anticipacion respecto a todas las condiciones existentes que de alguna manera puedan afectar la realizacion del servicio.
El Instituto Nacional de Salud no se responsabilizara por errores de interpretacion durante la ejecucion del Contrato.

12. LUGAR DE PRESTACION O EJECUCION DEL SERVICIO
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B FORMULARIO FOR-TNS-104
l , .
'E%:' L &5 TERMMNOS DE REFERENCIA PARA FROCEDIMIENTOS DE SEIECCTON - Edicion N° 01
M SERVICIOS

- Sede Central: Capac Yupangui 1400 - Jesds Maria.

- Sede Chomilles: Av. Defensores del Morro 2268 (Ex Huaylas) - Chomillas
-Sede CEMAN: Av. Tizon y Bueno 278 — Jesds Maria

- Sede CENSOPAS: Cl. Las Amapalas 350, Urb. San Eugenio Lince

- Sede Loreto: Av San Juan, Kilometro 4, Loreto — Maynas - San Juan Bautista

Mota: Se incluiran los bienes adquiridos hasta el 31 de diciembre de 2020 y los bienes asignados en las Sedes del INS,
durante el periodo de duracion del contrato de toma de inventario. El servicio requerido estara expresado en dias
calendario y se ejecutara bajo la supervision de la Comision de Inventario designada por el INS. El horarie de la prestacion
del servicio se desarrollara en horario normal de trabajo de 2.30 a.m. a 5:30 p.m., salvo que por actividades propias de
trabajo sea necesario un horaric de caricter extraordinario. gue incluya sabados, domingos y feriados. debiendo
presentarse para tal efecto un cronograma del trabajo extraordinario en la oportunidad que se requiera.

13. PLAZO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinte y cinco (25) dias calendario, contados
a partir del dia siguiente de la suscripeién del contrato, de acuerdo al siguiente detalle:

- Plazo para la aprobacion de plan y croncgrama de trabajo: tres (03) dias calendario, contados desde el dia siguiente de
la suscripeion del contrato, conforme a lo siguiente: o Plazo para la presentacion del plan y cronograma de trabajo: un
{01} dia calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato o Plazo para la aprobacion del plan y
cronograma de trabajo: maximo de un (01) dia calendario, contados a partir del dia siguiente de su presentacion. o Plazo
para la subsanacion de cbservaciones. En caso se efectuaran observaciones, el plazo para su subsanacion es de un (01}
dia calendario, contados a partir del dia siguiente de la comunicacion de las observaciones.

= Plazo para la ejecucion del servicio de inventario es de veintidos (22) dias calendario, contados a partir del dia siguiente
de aprobacion final del plan y cronograma de trabajo por parte de la Comision de Inventaric.

14. FORMA DE PAGO

Nro. Entregable Plazo para presentar producto Porcentaje %

1 UNICO ENTREGABLE plazo de veinte y cinco (25) dias 0.00%
calendario, cont

15. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio sera otorgada por la Comision de Inventario, previo informe de la Comisign de Inventario y del
Equipe de Patrimonio de la Oficina Ejecutiva de Logistica. en el plazo maxime de siete (7} dias de producida la recepeion
del entregable comespondients

FORMA DE PAGD

Unico pago: 100% a la entrega del dnico entregable, previa conformidad emitida por parte de la Comision de Inventario.

16. PENALIDADES
a) Penalidad por mora
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FORMULARIO FOR-INS-104

TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION - Edicién N° 01

SERVICIOS

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de conformidad con el articulo 162 del

Reglamento.

b) Otras penalidades aplicables
[NO APLICA |

17. SUBCONTRATACION
[No APLICA I
II. REQUISITOS DE CALIFICACION

A. Capacidad Legal
A.1 Representacion

NO APLICA

A.2 Habilitacion (de corresponder)

NO APLICA

B. Experiencia del Postor

B.1 Facturacion
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION - Edicién N° 01
SERVICIOS

REQUISITOS

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a tres (3) veces el valor estimado de la contratacion,
por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de
pago, segun corresponda. En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequena
empresa, se acredita una experiencia de 25% del valor estimado, por la venta de servicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Servicio de Toma de Inventario de Bienes Muebles de Activos Fijos en entidad publica y/o privada, y/o;

- Servicio de Toma de Inventario de Bienes Muebles de Activos Fijos y Existencias de Almacén en entidad publica y/o
privada; y/o

- Servicio de Toma de Inventario de Bienes Patrimoniales y/o Existencias de Almacén en entidad publica y/o privada.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de
pago , correspondientes a un méximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe acreditar que
corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en
el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad En el caso de servicios de ejecucion periddica o
continuada, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el contrato
de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computaré la experiencia proveniente de dicho contrato. Asimismo, cuando se
presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al
método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del
contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se presumira
que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor
sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la documentacién

sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacién societaria, debe

Responsable de Centro de Costo Director Ejecutivo Director General
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presentar adicionalmente el Anexo N° 9. Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emisién de la
orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda. Sin perjuicio de lo anterior, los
postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad Importante

—{Al-calificar-la-experiencia-del-postor-se-debe-valorar-de-manera-integral-los-documentos-presentados-por-el-postor-para
acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que
ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan comprometido, segin
la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

C. Capacidad técnica y profesional

C.1 Experiencia del personal clave

Responsable de Centro de Costo Director Ejecutivo Director General
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FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (1) Supervisor General de Inventario Bachiller en administracién o ingenieria industrial o contabilidad.
Un (1) Conciliador Contable Profesional Titulado como Contador Publico o Administrador.

Acreditacion: El grado o titulo profesional requerido, seguin corresponda, sera verificado por el organo encargado de las
contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU a través
del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda. Importante para
la Entidad El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como el nombre de la
universidad o institucién educativa que expidio el grado o titulo profesional requerido.

En caso el grado o titulo profesional requerido, no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (1) Supervisor General de Inventario Experiencia minimo de tres (3) afios, como supervisor, coordinador, Jefe de Grupo
en servicios de toma de inventarios en entidades publicas y/o privadas.

Un (1) Conciliador Contable Experiencia minimo de tres (3) afos, en conciliacion documentaria y/o contable en la toma
de Inventarios en entidades publicas y/o privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha experiencia sélo se
considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion: La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. Importante

- Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave, el cargo
desempenado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u
organizacién que emite el documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

+ En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida por el personal
clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes completo.

+ Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de
la presentacién de ofertas.

« Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor
para acreditar dicha experiencia.

En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente
con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el personal corresponden
con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

Responsable de Centro de Costo Director Ejecutivo Director General
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Instituto Nacional de Salud - INS

Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario

fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS.

“Afio del Bicentenario del Per(: 200 afios de Independencia”.

ANEXO N° 01

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones del Instituto Nacional de, ubicada en la ..........ccoooeeiviieiieriensy oviveecenennnns, del
distrito de Chorrillos, provincia de Lima y departamento de Lima, siendo la horas del dia de
de 20 __, se reunieron los sefiores en representacién del INS, y de la otra parte la empresa

ganadora de la Buena Pro, con la finalidad de dar inicio al Inventario fisico,
Conciliacién y valuacién de los bienes patrimoniales del INS, materia de la referida adjudicacion.

POR EL INS

(Presidente)
(Integrante)
(Integrante)
(Facilitador)

POR LA EMPRESA

(Contratista)
(Supervisor General de Inventario)

ACUERDOS:

(Indicar: confirmacién de equipos de trabajo, delegacion de funciones, materiales a utilizarse, plazos para
la entrega de la informacién, comunicaciones a las distintas unidades organicas, etc.)

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion, siendo las
horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en senal de
conformidad.

POR EL INS POR LA EMPRESA

Presidente El Contratista
(Comision de Inventario)

Integrante Supervisor General de Inventario

Integrante

Facilitador
(Equipo de Patrimonio)




Instituto Nacional de Salud - INS
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS

“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia”.

ANEXO N° 02

ACTA DE CIERRE DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones del Instituto Nacional de, ubicada en la .............ccccoeviiioviiiny eveeeeeeeeennnnnns, del
distrito de Chorrillos, provincia de Lima y departamento de Lima, siendo las horas del dia de
de 20 ___, se reunieron los sefiores en representacién del INS, y de la otra parte la empresa

ganadora de la Buena Pro, con el objeto de suscribir el Acta de Cierre del Inventario
fisico, Conciliacién y valuacién de los bienes patrimoniales del INS, materia de Ia referida adjudicacion.

POR EL INS

(Presidente)
(Integrante)
(Integrante)
(Facilitador)

POR LA EMPRESA

(Contratista)
(Supervisor General de Inventario)

ACUERDOS:

(Indicar: resultados de la toma de inventario de bienes patrimoniales existentes fisicamente, actividades del
inventario y su conciliacion contable, resultado final de bienes conciliados, sobrantes, faltantes, etc.)

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesién, siendo las
horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de
conformidad.

POR EL INS POR LA EMPRESA

Presidente El Contratista
(Comisién de Inventario)

Integrante Supervisor General de Inventario

Integrante

Facilitador
(Equipo de Patrimonio)

~
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Instituto Nacional de Salud - INS
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS.

“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”.
ANEXO N° 05

FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACION N° CHASIS COMBUSTIBLE
PLACA °DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N°MOTOR CILINDRADA
MARCA ° DE SERIE KILOMETRAJE
MODELO ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
COD PATRIMONIAL: COD. INTERNO: INV 2020:

D! APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1= SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador/Carter

[ Distribuidor/Bomba de Inyeccion
Bomba de Gasolina

Purificador de Aire
2.- SISTEMA DE FRENOS

Bomba de Frenos
Zapalas y Tambores

Discos y Pastillas
3.- SISTEMAS DE REFRIGERACION
Radiador
Venlilador
Bomba de Aqua
4.~ SISTEMA ELECTRICO
Motor de Arranque
Baleria
| Alternador
Bobina
Relay de Alternador
| Faros Delanleros Chicos
| Direccionales Delanteras
| Luces Posleriores
| Direccionales Posleriores
Aulo radio
Parlanles
Claxon
Circuito de luces (faros, cableados)
.- SISTEMA DE T SION

Caja de Cambios
Bomba de Embrague

Caja de Translerencia
| Diferencial Trasero

Diferencial Delantero (4x4

6.- SISTEMA DE DIRECCIO
Volanle
Cania de direccion

Cremallera
Rolulas

[ 7. SISTEMA DE SUSPENSION
Amortiguadores/muelles
Barra de lorsion
Barra estabilizador
Llantas

.- CARROCERIA

Capot del Motor
| Capot de Maletera
Parachoques delantero

Parachoques Posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento

Parabrisas delantero

Parabrisas Posterior
Tanque de Combustible
Puertas
Asientos
9,- ACCESORIOS
Aire Acondicionado
Alarma
Plumillas
Espejos
Cinturones de sequridad
Anlena

10.- OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES
APRECIACION TECNICA GENERAL

Valor de lasacion (S/) [ |

Respansable del EP Mecanico o Especialista

~
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Instituto Nacional de Salud - INS
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario

fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS

“Ano del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia”.

ANEXO N° 07

INFORME FINAL DE INVENTARIO

1. ANTECEDENTES:
[ Exponer la revision de los inventarios anteriores
II. BASE LEGAL
D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.
Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales”.
Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacional N° 158-97/SBN que aprueba el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.
Resolucién N° 003-2012/SBN-DNR, que aprueba el Compendio del Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado
II1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Formacién de equipos de trabajo (personas que elaboran el inventario, capacitacién, condiciones previas,
etc.)
Toma de inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacion, etc.)
Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacién, migracién de informacidn, etc.)
Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran en uso por la entidad,
bienes que han sido afectado o cedidos en uso, bienes en proceso de transferencia, etc.)
Informacion contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes)
Valorizacién de bienes (de aquellos totalmente depreciados o con valores simbdlicos)
Cuadro de resumen de Conciliacién Patrimonio — Contable
Otras actividades no sefialadas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucién, etc.)
IV. ANALISIS DE LOS RESULTADOS
Relacion de bienes en uso de la entidad
Relacion de bienes que no se encuentran en uso por la entidad
Relacién de bienes afectados o cedidos en uso
Relacion de bienes prestados por otras entidades
Relacién de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados, etc.)
Relacién de bienes sobrantes
Relacion de bienes dados de baja y en custodia
Relacién de bienes que serén propuestos para su inclusién en el CNBME
Relacion de servidores responsables del inventario
Otros resultados no contemplados (cddigos eliminados, modificaciones, etc.)
POR EL INS POR LA EMPRESA
(Comisién de Inventario) EL CONTRATISTA
Presidente
Integrante Supervisor General de Inventario
Integrante
Facilitador

(Equipo de Patrimonio)

~
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

No aplica

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

No aplica

B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

No aplica

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Un (1) Supervisor General de Inventario

Requisitos:
Bachiller en administracion o ingenieria industrial o contabilidad.

Un (1) Conciliador Contable Profesional
Requisitos:

Titulado como Contador Publico o Administrador.
Acreditacion:

El grado o titulo profesional requerido, sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccidn, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacioén Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

En caso el grado o titulo profesional requerido, no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.3.2

CAPACITACION

No aplica

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (1) Supervisor General de Inventario

Requisitos:

Experiencia minimo de tres (3) afios, como supervisor, coordinador, Jefe de Grupo en servicios de toma
de inventarios en entidades publicas y/o privadas.
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Un (1) Conciliador Contable Profesional

Requisitos:
Experiencia minimo de tres (3) afios, en conciliacién documentaria y/o contable en la toma de Inventarios

en entidades publicas y/o privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 396,000.00 (trecientos noventa y
seis mil con 00/100 soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condiciéon de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 33,000.00 (treinta y tres mil con 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Servicio de Toma de Inventario de Bienes Muebles de Activos Fijos en entidad publica y/o privada,
ylo;

- Servicio de Toma de Inventario de Bienes Muebles de Activos Fijos y Existencias de Almacén en
entidad publica y/o privada; y/o

- Servicio de Toma de Inventario de Bienes Patrimoniales y/o Existencias de Almacén en entidad
publica y/o privada.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite

~
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el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracioén jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del alglin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

~
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
etteteriiiiieeeeennnn], inscrita en la Ficha N° [, ] Asiento N° [............... |
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............cocoeivviiiceennneeee, con DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO!!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00). Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado
o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
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plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcidn.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

@
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del

12 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

o
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contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesiiniennnees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”




Instituto Nacional de Salud - INS \
Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fisico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS.

ANEXOS




Instituto Nacional de Salud - INS

Adjudicacion Simplificada N° 3-2021-OPE/INS-1: Contratacion del servicio para la toma de inventario
fi

sico valorizado de bienes muebles patrimoniales del INS

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA

JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?3 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.

5

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacibn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios4

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segln
lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

~
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!6 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

> En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del consorcio deben
acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

16 Ibidem.

17 Ibidem.
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actuaciones:

1.
2.
3

4.
5

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidn dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

viii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Que mi informacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comudn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........ccccccevviiieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 19
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2t

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

~
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Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA Ne° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 25
A CliEnre calEae | COMIPREENTE I ocp2 DE SEREL |PROVENIENTE? DE: | MONEDA | IMPORTE CAMB'?G ACUMULADO
PAGO A VENTA o7
ASO

1
2
3
4

22

23

24

25

26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacioén sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusidbn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un blogue patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2021-OPE/INS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

